
……..……….…, dnia ……….……r. 

 

………………………………… 
(imię i nazwisko) 

 

………………………………… 
(adres miejsca zamieszkania) 

………………………………… 
 

………………………………… 
(telefon kontaktowy, adres do korespondencji- nieobowiązkowy *) 

 

……………………………….. 
 

………………………………… 
(NR PESEL) 
 

………………………………… 
(data urodzenia ) 

        

      WÓJT GMINY BARTOSZYCE 

           Urząd Gminy Bartoszyce 

Plac Zwycięstwa 2  

11-200 Bartoszyce  
 

 

 

WNIOSEK 

O WYDANIE ZAŚWIADCZENIA 

POTWIERDZAJĄCEGO PEŁNIENIE FUNKCJI SOŁTYSA 

 

Zwracam się z prośbą o wydanie zaświadczenia potwierdzającego pełnienie funkcji Sołtysa  

w Sołectwie …………………………………, w latach ………………………………………  

…………………………………………………………………………………………………..  

Zaświadczenie potrzebne jest do przedstawienia w Kasie Rolniczego Ubezpieczenia 

Społecznego w celu przyznania świadczenia pieniężnego z tytułu pełnienia funkcji sołtysa.   

 

 

……………………………..…………… 
      (czytelny podpis wnioskodawcy) 

Załącznik  

1. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.  

 
POUCZENIE  

Wniosek podlega opłacie skarbowej, zgodnie z art. 1 ust. 1 pkt 1 lit. b ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie 

skarbowej (Dz. U. z 2022 r., poz. 2142 ze zm.). Opłata skarbowa od zaświadczenia wydanego na wniosek wynosi 

17,00 zł. Dowód uiszczenia opłaty skarbowej należy dołączyć do wniosku o wydanie zaświadczenia. 
 

 
 

* Podanie numeru telefonu kontaktowego jest nieobowiązkowe i służy wyłącznie do kontaktu w sprawie złożonego wniosku. 

W przypadku niepodania numeru telefonu Urząd będzie kontaktował się z Wnioskodawcą drogą pocztową na podany adres do 

korespondencji. 
 



 
 
 

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych  

(zaświadczenie o pełnieniu funkcji sołtysa przez określony czas) 

Na podstawie z art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych, w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych osobowych) zwanego RODO, informujemy, że: 

− Administratorem danych osobowych jest Wójt Gminy Bartoszyce, Plac Zwycięstwa 2,                

11 -200 Bartoszyce, tel. 89 300 03 69, bip.gmina-bartoszyce.pl 

− Z Inspektorem Ochrony Danych można się kontaktować na adres e-mail: iod@ugbartoszyce.pl 

lub pocztą na adres Urzędu Gminy. 

− Dane osobowe są zbierane i przetwarzane w celu przeprowadzenia rozpatrzenia wniosku 

o wydanie zaświadczenia o pełnieniu funkcji sołtysa przez określony czas na podstawie art. 

6 ust. 1 lit. c, art. 9 ust. 2 lit. g oraz art. 10 RODO w związku ustawą z dnia 26 maja 2023 r. 

o świadczeniu pieniężnym z tytułu pełnienia funkcji sołtysa (Dz. U. z 2023 r., poz. 1073).  

− Podanie danych żądanych we wniosku nie jest obowiązkiem ustawowym, jednak jest niezbędne 

do wydania zaświadczenia o pełnieniu funkcji sołtysa przez określony czas, a odmowa ich 

podania będzie skutkowała odmową wydania tego zaświadczenia – w zakresie następujących 

danych: imienia i nazwiska, adresu zamieszkania i adresu do korespondencji, numeru PESEL 

i daty urodzenia. 

− Podanie numeru telefonu kontaktowego jest nieobowiązkowe i służy wyłącznie do kontaktu 

w sprawie złożonego wniosku. W przypadku niepodania numeru telefonu Urząd będzie 

kontaktował się z Wnioskodawcą drogą pocztową na podany adres do korespondencji. 

− Dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji celu, o którym mowa 

w ust. 4, a następnie przez okres 5 lat od 1 stycznia roku następnego po roku, w którym nastąpiło 

zakończenie spraw (kategoria archiwalna B5, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 

wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych). 

− Dane osobowe mogą być ujawniane Kasie Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego, podmiotom 

realizującym zadania na rzecz Administratora Danych Osobowych, takim jak: dostawcy 

systemów informatycznych w celu zapewnienia zgodnego z prawem i bezpiecznego 

przetwarzania danych osobowych. 

− Osoby, których dane dotyczą mają prawo do dostępu do danych osobowych, prawie do ich 

sprostowania, usunięcia oraz do ograniczenia  przetwarzania.    

− Jednocześnie informuję o prawie do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych, gdy uzasadnione jest, że dane osobowe przetwarzane są przez 

administratora niezgodnie z przepisami RODO.  

− Pełna treść klauzuli informacyjnej dotyczącej przetwarzania danych osobowych zamieszczona 

jest na stronie BIP Urzędu Gminy, w zakładce „RODO/Informacja ogólna dot. przetwarzania 

danych osobowych”. 

 

 


