
WYKAZ REJESTRÓW – EWIDENCJI POWADZONYCH W URZĘDZIE GMINY BARTOSZYCE 

L.p. Nazwa 
rejestru/ewidencji 

Podstawa prawna i cel utworzenia rejestru 
publicznego/ewidencji 

Osoba 
odpowiedzialna, 
nr telefonu 

Zakres informacji 
gromadzony w 
rejestrze/ewidencji 

Dane, które podlegają 
ochronie z uwagi na 
ustawę o ochronie 
informacji niejawnej lub 
innych ustaw 

1 Rejestr 
mężczyzn/kobiet 
ur. w danym roku, 
objętych 
rejestracją 

Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym 
obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 
2021 r. poz. 372); Rozporządzenie Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji z dnia 17 listopada 
2009 r. (Dz. U. z 2015 r. poz. 991) 

Jan Janczewski  
tel. 89 307 01 88 

Zakres danych określa 
art. 31 ust. 4 ustawy o 
powszechnym 
obowiązku obrony 
Rzeczypospolitej 
Polskiej 

Dane osobowe i adresowe 
zawarte w rejestrze 
chronione ustawą  
o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 922) 

2 Lista 
stawiennictwa 
osób do 
kwalifikacji 
wojskowej 

Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym 
obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 
2021 r. poz. 372); Rozporządzenie Ministra Spraw 
Wewnętrznych i Administracji oraz Obrony 
Narodowej z dnia 23 listopada 2009 r. (Dz. U. z 2017 
r. poz. 1980) 

Jan Janczewski 
tel. 89 307 01 88 

Zakres danych określa 
art. 31 ust. 4 ustawy o 
powszechnym 
obowiązku obrony 
Rzeczypospolitej 
Polskiej 

Dane osobowe i adresowe 
zawarte w rejestrze 
chronione ustawą  
o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 922) 

3 Rejestr świadczeń 
rzeczowych 

Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym 
obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 
2021 r. poz. 372); Rozporządzenie Rady Ministrów z 
dnia 3 sierpnia 2004 r. w sprawie świadczeń 
rzeczowych na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz. U. 
Nr 181, poz. 1872 ze zm.) 

Jan Janczewski 
tel. 89 307 01 88 

Zakres danych określa 
art. 31 ust. 4 ustawy o 
powszechnym 
obowiązku obrony 
Rzeczypospolitej 
Polskiej 

Dane osobowe i adresowe 
zawarte w rejestrze 
chronione ustawą  
o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 922) 

4 Rejestr planów 
świadczeń 
osobistych 

Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym 
obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 
2021 r. poz. 372); Rozporządzenie Rady Ministrów z 
dnia 5 października 2004 r. w sprawie świadczeń 
osobistych na rzecz obrony w czasie pokoju (Dz. U. z 
2004 r. Nr 229, poz. 2307 ze zm.) 

Jan Janczewski 
tel. 89 307 01 88 

Zakres danych określa 
art. 31 ust. 4 ustawy o 
powszechnym 
obowiązku obrony 
Rzeczypospolitej 
Polskiej 

Dane osobowe i adresowe 
zawarte w rejestrze 
chronione ustawą 
o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 922) 

5 Rejestr 
mieszkańców 

Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji 
ludności (Dz. U. z 2021 r. poz. 510) 

Robert Wąsik 
tel. 89 307 03 10 

Zakres danych 
gromadzonych w 

Dane osobowe chronione 
są ustawą o ochronie 



zbiorach wylicza art. 8 
ustawy o ewidencji 
ludności. 

danych osobowych 
(Dz.U.2019 r.poz.1781 oraz 
art. 45 -51  ustawy 
o ewidencji ludności 

6 Rejestr PESEL Ustawa z dnia 24 września 2010 r. o ewidencji 
ludności(Dz.U.2019 poz.1397) 

Robert Wąsik 
tel. 89 307 03 10 

Zakres danych 
gromadzonych w 
zbiorach wylicza art.8 
ustawy o ewidencji 
ludności 

Dane osobowe chronione 
są ustawą o ochronie 
danych osobowych 
(Dz.U.2019 r.poz.1781 oraz 
art. 45-51 ustawy 
o ewidencji ludności 

7 Rejestr Dowodów 
Osobistych 

Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach 
osobistych (Dz.U. 2020 r. poz. 332) 
 

Robert Wąsik 
tel. 89 307 03 10 

Zapewnienie realizacji 
prawa i obowiązku 
posiadania dowodu 
osobistego przez osoby 
posiadającą 
obywatelstwo polskie, 
zamieszkującą na 
terytorium 
Rzeczypospolitej 
Polskiej. Zakres 
gromadzonych danych 
określa art.56 ust.1 
ustawy o dowodach 
osobistych 

Dane osobowe chronione 
są ustawą o ochronie 
danych osobowych 
(Dz.U.2019 r.poz.1781 oraz 
art. 66 ust.1 –art. 75 
ustawy o dowodach 
osobistych 

8 Rejestr Danych 
Kontaktowych 

Ustawa z 17 lutego 2005 r o informatyzacji 
działalności podmiotów realizujących zadania 
publiczne (Dz.U.2020 poz.342) 

Robert Wąsik 
tel. 89 307 03 10 

Dane kontaktowe 
mieszkańców – PESEL, 
imię nazwisko, nr 
telefonu, adres poczty 
e-mail 

Dane osobowe chronione 
są ustawą o ochronie 
danych osobowych 
(Dz.U.2019 r.poz.1781 oraz 
art. 20m ustawa 
o informatyzacji 
działalności podmiotów 
realizujących zadania 
publiczne 



9 Rejestr wyborców Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1319); Rozporządzenie MSWiA 
z dnia 27 lipca 2011 r. w sprawie rejestru wyborców 
oraz trybu przekazywania przez Rzeczpospolitą 
Polską innych państwom członkowskim Unii 
Europejskiej danych zawartych w tym rejestrze (Dz. 
U. z 2017 r. poz. 1316) 

Robert Wąsik 
tel. 89 307 03 10 

Realizacja czynnego 
prawa wyborczego. 
nazwisko i imiona, imię 
ojca, datę urodzenia, 
numer ewidencyjny 
PESEL, adres 
zamieszkania; w 
zakresie obywateli Unii 
Europejskiej 
niebędących 
obywatelami polskimi 
obejmuje: nazwisko i 
imiona, imię ojca, datę 
urodzenia, 
obywatelstwo, numer 
paszportu. 

Dane osobowe chronione 
ustawą o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 1781) 

10 Rejestr przesyłek 
przychodzących do 
Rady Gminy 
Bartoszyce 

Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 
18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji zakresu 
działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 
14, poz. 67) - zał. Nr 2 Jednolity rzeczowy wykaz akt 
organów gminy i związków międzygminnych oraz 
urzędów obsługujących te organy i związki. 

Paulina 
Maksymik 
tel.89 307 03 11 

Liczba porządkowa, 
data wpływu, tytuł, 
nadawca, znak 
sprawy/sygnatura akt, 
ilość załączników 

Dane z rejestru 
podlegające ochronie na 
podstawie przepisów 
ustawy z dnia 29 sierpnia 
1997 r. o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. 
z 2019 r., poz. 1781), 
przepisów o ochronie 
informacji niejawnych oraz 
o ochronie innych tajemnic 
ustawowo chronionych, 
udostępniane są wyłącznie 
na wniosek osoby 
upoważnionej 

11 Rejestr uchwał 
rady gminy 

Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 
18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 

Paulina 
Maksymik 
tel.89 307 03 11 

Nr protokołu sesji, 
numer uchwały, data 
podjęcia i tytuł aktu 

Jawny 



oraz instrukcji w sprawie organizacji zakresu 
działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 
14, poz. 67) -zał. Nr 2 Jednolity rzeczowy wykaz akt 
organów gminy i związków międzygminnych oraz 
urzędów obsługujących te organy i związki. 

prawnego, data 
wejścia w życie, data 
przekazania uchwały 
do Wojewody/ 
Regionalnej Izby 
Obrachunkowej, 
ogłoszenie w dzienniku 
urzędowym 
województwa, 
informacje o zmianach 
uchwały/ jej 
uchyleniu/ 
o rozstrzygnięciach 
nadzorczych 
 
 

12 Rejestr aktów 
prawa 
miejscowego 

Ustawa z dnia 20 lipca 2000 r. o ogłaszaniu aktów 
normatywnych i innych aktów prawnych (Dz. U. 
z 2019 r., poz. 1461) - § 28 ust. 1 pkt 2. 

Paulina 
Maksymik 
tel.89 307 03 11 

Numer aktu prawnego, 
rodzaj aktu prawnego, 
numer sesji na której 
podjęto akt prawny, 
kadencja rady gminy, 
data wejścia w życie, 
data podjęcia 
/podpisania, data 
rozpoczęcia 
obowiązywania, 
publikacja w Dzienniku 
urzędowym 
Województwa 
Warmińsko-
Mazurskiego, tytuł, 
treść aktu prawnego 
stanowiący załącznik 

Jawny – wgląd w postaci 
elektronicznej zbiór aktów 
prawa miejscowego 
stanowionych przez gminę 
znajduje się w Biuletynie 
Informacji Publicznej 



13 Rejestr petycji 
składanych do 
Rady Gminy 
Bartoszyce 

Ustawa z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach (Dz. U. z 
2018 r., poz. 870); Zarządzenie nr 
OA.0050.149a.2015 Wójta Gminy Bartoszyce z dnia 
16 listopada 2015 r. w sprawie przyjmowania, 
rejestrowania, koordynowania i rozpatrywania 
petycji w Urzędzie Gminy Bartoszyce. 

Paulina 
Maksymik 
tel. 89 307 03 11 

Liczba porządkowa, 
numer kancelaryjny, 
data wpływu, znak 
sprawy, forma 
złożenia, imię 
i nazwisko albo nazwa 
podmiotu 
wnoszącego, imię i 
nazwisko albo nazwa 
podmiotu trzeciego, 
przedmiot petycji, 
nazwa komórki 
merytorycznie 
odpowiedzialnej, 
wyznaczony termin 
rozpatrzenia petycji, 
informacja o przebiegu 
postepowania, data 
zawiadomienia 
podmiotu wnoszącego 
petycję o sposobie jej 
załatwienia 

Jawny z wyłączeniem 
danych osób składających 
petycje, jeżeli nie wyraziły 
zgody, o której mowa 
w art. 4 ust. 3 ustawy 
o petycjach 

14 Rejestr skarg, 
wniosków 
skierowanych do 
Rady Gminy 
Bartoszyce 

- Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 
stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 
jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji zakresu działania archiwów 
zakładowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67) -zał. Nr 
2 Jednolity rzeczowy wykaz akt organów gminy i 
związków międzygminnych oraz urzędów 
obsługujących te organy i związki 
- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks 
Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2000 Nr 
98, poz.1071) -  art. 254; Zarządzenie NR 

Paulina 
Maksymik 
tel.89 307 03 11 

Liczba porządkowa, 
data wpływu, imię i 
nazwisko skarżącego 
(lub nazwa instytucji), 
przedmiot skargi, 
komórka 
odpowiedzialna, data 
załatwienia, sposób 
załatwienia 

Dane z rejestru 
podlegające ochronie na 
podstawie przepisów 
ustawy z dnia 29 sierpnia 
1997 r. o ochronie danych 
osobowych(Dz.U. z 2019 r., 
poz. 1781), przepisów 
o ochronie informacji 
niejawnych oraz o ochronie 
innych tajemnic ustawowo 
chronionych, udostępniane 



OA.0050.155.2020 Wójta Gminy Bartoszyce z dnia 
22 października 2020 r. w sprawie przyjmowania 
i rozpatrywania skarg i wniosków w Urzędzie Gminy 
Bartoszyce. 

są wyłącznie na wniosek 
osoby upoważnionej 

15 Rejestr wniosków 
i interpelacji 
radnych 

Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 
18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji 
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt 
oraz instrukcji w sprawie organizacji zakresu 
działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 
14, poz. 67) -zał. Nr 2 Jednolity rzeczowy wykaz akt 
organów gminy i związków międzygminnych oraz 
urzędów obsługujących te organy i związki. 

Paulina 
Maksymik 
tel.89307 03 11 

Liczba porządkowa, 
data wpływu, Imię i 
nazwisko radnego 
składającego 
interpelację /wniosek, 
przedmiot sprawy, 
data otrzymania 
odpowiedzi 

Jawny 

16 Rejestr 
pełnomocnictw i 
upoważnień 

Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 
jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji zakresu działania archiwów 
zakładowych (Dz.U. 2011 r., Nr 14, poz.67 ze zm.) - 
zał. Nr 2 Jednolity rzeczowy wykaz akt organów 
gminy i związków międzygminnych oraz urzędów 
obsługujących te organy i związki 

Jolanta Sosińska 
tel.89 307 05 16 

- liczba porządkowa 
- data wydania 
upoważnienia i numer 
- imię i nazwisko osoby 
otrzymującej 
upoważnienie, 
stanowisko 

Jawny z wyjątkiem danych 
osobowych podlegających 
ochronie zgodnie z ustawą 
z dnia 10.05.2018 r. 
o ochronie danych 
osobowych (Dz.U. z 2019 r., 
poz.1781) 

17 Rejestr wypadków 
przy pracy 

Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 1 
lipca 2009 r. w sprawie ustalenia okoliczności i 
przyczyn wypadków przy pracy (Dz.U. 2009 r., Nr 
105, poz.870) - §16 

Jolanta Sosińska 
tel. 89 307 05 16 
 
Patrycja Paterek 
tel. 89 300 01 34 

- imię i nazwisko 
poszkodowanego, 
- miejsce i data 
wypadku, 
- informacje dotyczące 
skutków wypadku dla 
poszkodowanego, 
- data sporządzenia 
protokołu 
powypadkowego, 
- stwierdzenie czy 
wypadek był 
wypadkiem przy pracy, 

Ochronie podlegają dane 
osobowe zgodnie z ustawą 
z dnia 10.05.2018 r. 
o ochronie danych 
osobowych (Dz.U. z 2019 r., 
poz.1781) 



- data przekazania do 
ZUS wniosku o 
świadczenia z tytułu 
wypadku przy pracy, 
- liczba dni niezdolność 
do pracy, 
- inne informacje 
niebędące danymi 
osobowymi, których 
zamieszczenie w 
rejestrze jest celowe, 
w tym wnioski i 
zalecenia 
profilaktyczne zespołu 
powypadkowego. 

18 Rejestr zarządzeń 
Ogłoszeń i 
obwieszczeń 
Wójta 

Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 
stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 
jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji zakresu działania archiwów 
zakładowych (Dz.U. 2011r., Nr 14, poz.67 ze zm.) - 
zał. Nr 2 Jednolity rzeczowy wykaz akt organów 
gminy i związków międzygminnych oraz urzędów 
obsługujących te organy i związki 

Jolanta Sosińska 
tel. 89 307 05 16 

- numer zarządzenia, 
- treść zarządzenia, 
- data wydania 

Jawny 

19 Ewidencja dróg 
gminnych 
(publicznych) 

Ustawa z dnia 21 marca 1985r. o drogach 
publicznych (Dz.U. z 2020, poz.470 ze zm.) - art. 20 
pkt. 9; 
Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 16 
lutego 2005 r. w sprawie sposobu numeracji i 
ewidencji dróg publicznych, obiektów mostowych, 
tuneli, przepustów i promów oraz rejestru numerów 
nadanych drogom, obiektom mostowym i tunelom 
(Dz. U. z 2005, Nr 67, poz.582) 

Katarzyna 
Nurczyk-
Wojtkiewicz 
tel. 89 307 04 59 

ewidencja obejmuje: 
książkę drogi, dziennik 
objazdu dróg, mapę 
techniczno –
eksploatacyjną dróg 

Jawna 



20 Rejestr pism 
przychodzących i 
wychodzących 

Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z 18 
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 
jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów 
zakładowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14, poz. 67) 

Małgorzata 
Aftyka 
tel. 89 307 03 69 

Dane adresowe, temat 
pisma, wydział do 
którego skierowano 
pismo celem 
załatwienia sprawy. 

Dane z rejestru 
podlegające ochronie na 
podstawie przepisów 
ustawy z dnia 10 maja 2018 
r. o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2019 r. 
poz. 1781) przepisów 
o ochronie informacji 
niejawnych oraz o ochronie 
innych tajemnic ustawowo 
chronionych, udostępniane 
są wyłącznie na wniosek 
osoby upoważnionej. 

21 Rejestr zezwoleń 
na utrzymywanie 
psa rasy 
uznawanej za 
agresywną 

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierząt 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 638 ) art. 10; Rozporządzenie 
Ministra Spraw wewnętrznych i Administracji z dnia 
28 kwietnia 2008 r. w sprawie wykazu ras psów 
uznawanych za agresywne. 

Haponiuk Aneta 
tel. 89 300 03 76 

Imię i nazwisko, adres 
wnioskodawcy, Nr i 
data wydanej decyzji, 
rasa psa, nr chipa i 
metryki, miejsce 
utrzymywania psa. 

Jawne z wyjątkiem danych 
podlegających ochronie 

22 Rejestr zezwoleń 
na prowadzenie 
hodowli psa rasy 
uznanej za 
agresywną. 

Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o ochronie zwierząt 
(Dz. U. z 2020 r. poz. 638) art. 10; Rozporządzenie 
Ministra Spraw wewnętrznych i Administracji z dnia 
28 kwietnia 2008 r. w sprawie wykazu ras psów 
uznawanych za agresywne. 

Haponiuk Aneta 
tel. 89 300 03 76 

Imię i nazwisko, adres 
wnioskodawcy, Nr i 
data wydanej decyzji, 
rasa psa, nr chipa i 
metryki, miejsce 
utrzymywania psa. 

Jawne z wyjątkiem danych 
podlegających ochronie 

23 Ewidencja 
przydomowych 
oczyszczalni 
ścieków 

Ustawa z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu 
czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2012 r. poz. 
391) – art. 3 ust 3 pkt. 2 

Haponiuk Aneta 
tel. 89 300 03 76 

-wydajność 
oczyszczalni, 
lokalizacja, typ 
oczyszczalni 

Jawne z wyjątkiem danych 
podlegających ochronie 

24 Ewidencja 
podatkowa 
nieruchomości 
osób fizycznych 

art. 7a ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach 
i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2019 r., poz.1170 z ze. 
zm.) 

Dorota 
Iwanowicz 
tel. 89 300 02 30 

1)dane osobowe i 
adresowe podatnika, 
identyfikator 
podatkowy NIP/PESEL, 

Dane dotyczące podatnika 
chronione ustawą z dnia 10 
maja 2018 r. o ochronie 
danych osobowych (Dz. U. 



REGON, kod 
działalności PKD oraz 
nr telefonu i E-mail 
jako dodatkowe 
informacje 
(nieobowiązkowe); 
2)dane dotyczące 
przedmiotów 
opodatkowania w tym 
ich powierzchnie w 
stosunku do gruntów i 
budynków oraz 
wartość w stosunku do 
budowli, nr obrębu, nr 
działki, nr KW, rodzaj 
użytku oraz klasa; 

z 2019 r. poz.1781) 
i rozporządzeniem 
Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych 
w związku 
z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu 
takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 
119 z 04.05.2016, str. 1) 
oraz objęte tajemnicą 
skarbową zgodnie z art.293 
ustawy z dnia 29 sierpnia 
1997 r. Ordynacja 
podatkowa (Dz.U. z 2020 r. 
poz.1325 ze zm.) oraz dane 
dotyczące przedmiotu 
opodatkowania objęte 
tajemnicą skarbową 
zgodnie z art.293 ustawy 
z dnia 29 sierpnia 1997 r. 
Ordynacja podatkowa 
(Dz.U. z 2020 r. poz.1325 
ze.zm.) 

25 Rejestr wydanych 
decyzji w sprawie 
zwrotu podatku 
akcyzowego 
zawartego w cenie 

ustawa z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku 
akcyzowego zawartego w cenie oleju napędowego 
wykorzystywanego do produkcji rolnej (Dz. U. z 2019 
r. poz.2188) 

Dorota 
Iwanowicz 
Anna Wszoła 
tel.89 300 02 30 

Data wpływu wniosku, 
imię i nazwisko lub 
nazwa oraz adres 
wnioskodawcy, treść 

Dane chronione ustawą 
z dnia 10 maja 2018 r. 
o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2019 r. 
poz.1781) 
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oleju napędowego 
wykorzystywanego 
do produkcji rolnej 

wniosku, data wydania 
decyzji. 

i rozporządzeniem 
Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych 
w związku 
z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu 
takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 
119 z 04.05.2016, str. 1) 

26 Rejestr 
zaświadczeń w 
sprawach 
podatkowych 

ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja 
podatkowa (Dz.U. z 2020 r. poz.1325 ze.zm.) 

Dorota 
Iwanowicz 
tel. 89 300 02 30 

Data wpływu wniosku, 
imię i nazwisko lub 
nazwa oraz adres 
wnioskodawcy, treść 
wniosku, data wydania 
zaświadczenia, sposób 
doręczenia 
zaświadczenia, 

Dane chronione ustawą 
z dnia 10 maja 2018 r. 
o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2019 r. 
poz.1781) 
i rozporządzeniem 
Parlamentu Europejskiego 
i Rady (UE) 2016/679 z 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych 
w związku 
z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu 
takich danych oraz 
uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 
119 z 04.05.2016, str. 1) 
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27 Ewidencja 
podatkowa 
nieruchomości 
(podatku od 
nieruchomości, 
podatku rolnego i 
podatku leśnego) 
osób prawnych 

art.7a ustawy z dnia 12 stycznia 1991 roku o 
podatkach i opłatach lokalnych (Dz. U. z 2019 r. 
poz.1170 ze. zm.) 

Anna Wszoła 
tel. 89 300 02 30 

1)dane osobowe i 
adresowe podatnika, 
identyfikator 
podatkowy NIP, KRS, 
REGON, kod 
działalności PKD oraz 
nr telefonu i E-mail 
jako dodatkowe 
informacje 
(nieobowiązkowe); 
2)dane dotyczące 
przedmiotów 
opodatkowania w tym 
ich powierzchnie w 
stosunku do gruntów i 
budynków oraz 
wartość w stosunku do 
budowli, nr obrębu, nr 
działki, nr KW, rodzaj 
użytku oraz klasa; 

Dane dotyczące podatnika 
chronione ustawą z dnia 10 
maja 2018 r. o ochronie 
danych osobowych (Dz. U. 
z 2019 r. poz.1781) i 
rozporządzeniem 
Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w 
sprawie swobodnego 
przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 
119 z 04.05.2016, str. 1) 
oraz objęte tajemnicą 
skarbową zgodnie z art.293 
ustawy z dnia 29 sierpnia 
1997 r. Ordynacja 
podatkowa (Dz.U. z 2020 r. 
poz.1325 z późn.zm.) 
oraz dane dotyczące 
przedmiotu 
opodatkowania objęte 
tajemnicą skarbową 
zgodnie z  art.293 ustawy z 
dnia 29 sierpnia 1997 r. 
Ordynacja podatkowa 
(Dz.U. z 2020 r. poz.1325 z 
późn.zm.) 
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28 Rejestr 
podatników 
podatku od 
środków 
transportowych 

Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 roku o podatkach i 
opłatach lokalnych (Dz. U. z 2019 r. poz.1170 ze zm.) 

Anna Wszoła 
tel. 89 300 02 30 

1) imię i nazwisko lub 
nazwę (firmę) 
podatnika, jego adres 
zamieszkania lub 
siedziby, identyfikator 
podatkowy, PESEL, 
KRS, REGON, oraz nr 
telefonu i E-mail jako 
dodatkowe informacje 
(nieobowiązkowe); 
2) dane dotyczące 
przedmiotu 
opodatkowania, w tym 
rodzaj, markę i typ 
środka 
transportowego, rok 
produkcji, numer 
rejestracyjny pojazdu, 
dopuszczalną masę 
całkowitą pojazdu, 
masę własną pojazdu, 
dopuszczalną masę 
całkowitą zespołu 
pojazdów, liczbę osi, 
rodzaj zawieszenia, 
liczbę miejsc do 
siedzenia w autobusie 
oraz wpływ na 
środowisko naturalne. 
 

Dane chronione ustawą z 
dnia 10 maja 2018 r. o 
ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2019 r. 
poz.1781) i 
rozporządzeniem 
Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w 
sprawie swobodnego 
przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 
119 z 04.05.2016, str. 1) 
oraz objęte tajemnicą 
skarbową zgodnie z  
art.293 ustawy z dnia 29 
sierpnia 1997 r. Ordynacja 
podatkowa (Dz.U. z 2020 r. 
poz.1325 z późn.zm.) 
oraz dane dotyczące 
przedmiotu 
opodatkowania objęte 
tajemnicą skarbową 
zgodnie z  art.293 ustawy z 
dnia 29 sierpnia 1997 r. 
Ordynacja podatkowa 
(Dz.U. z 2020 r. poz.1325 z 
późn.zm.) 
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29 Rejestr wydanych 
decyzji dot. ulgi w 
podatku rolnym 

Art. 12 ustawy z dnia 15 listopada 1984 roku o 
podatku rolnym (Dz.U.2020 poz. 333) 

Anna Wszoła 
tel.89 300 02 30 

Data wpływu wniosku 
o ulgę lub zwolnienie w 
podatku rolnym, imię i 
nazwisko lub nazwa 
oraz adres 
wnioskodawcy, treść 
wniosku, data wydania 
decyzji, zaświadczenia, 
sposób doręczenia 
zaświadczenia i decyzji, 

Dane chronione ustawą z 
dnia 10 maja 2018 r. o 
ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2019 r. 
poz.1781) i 
rozporządzeniem 
Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w 
sprawie swobodnego 
przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 
119 z 04.05.2016, str. 1) 
oraz objęte tajemnicą 
skarbową zgodnie z art.293 
ustawy z dnia 29 sierpnia 
1997 r. Ordynacja 
podatkowa (Dz.U. z 2020 r. 
poz.1325 z późn.zm.) 
oraz dane dotyczące 
przedmiotu 
opodatkowania objęte 
tajemnicą skarbową 
zgodnie z  art.293 ustawy z 
dnia 29 sierpnia 1997 r. 
Ordynacja podatkowa 
(Dz.U. z 2020 r. poz.1325 z 
późn.zm.) 
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30 Rejestr wydanych 
decyzji w sprawie 
ulgi inwestycyjnej 

Art. 12 ustawy z dnia 15 listopada 1984 roku o 
podatku rolnym (Dz.U.2020 poz. 333) 

Anna Wszoła 
tel. 89 300 02 30 

Data wpływu wniosku 
o ulgę inwestycyjną, 
imię i nazwisko lub 
nazwa oraz adres 
wnioskodawcy, treść 
wniosku, data wydania 
decyzji, sposób 
doręczenia decyzji, 

Dane chronione ustawą z 
dnia 10 maja 2018 r. o 
ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2019 r. 
poz.1781) i 
rozporządzeniem 
Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie 
ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w 
sprawie swobodnego 
przepływu takich danych 
oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (Dz. Urz. UE L 
119 z 04.05.2016, str. 1) 
oraz objęte tajemnicą 
skarbową zgodnie z  
art.293 ustawy z dnia 29 
sierpnia 1997 r. Ordynacja 
podatkowa (Dz.U. z 2020 r. 
poz.1325 z późn.zm.) 
oraz dane dotyczące 
przedmiotu 
opodatkowania objęte 
tajemnicą skarbową 
zgodnie z art.293 ustawy z 
dnia 29 sierpnia 1997 r. 
Ordynacja podatkowa 
(Dz.U. z 2020 r. poz.1325 z 
późn.zm.) 
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31 Ewidencja szkół i 
placówek 
niepublicznych 

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe 
(Dz. U. z 2020 r. poz 910 ze zm.) art. 168 

Zenona 
Baranowska 
 tel. 89 307 03 11 

Zakres danych określa 
art. 168 ustawy Prawo 
oświatowe. 

Jawny 

32 Rejestr instytucji 
kultury, dla 
których 
organizatorem jest 
Gmina Bartoszyce 

Ustawa z dnia 25 października 1991 r. o 
organizowaniu i prowadzeniu działalności 
kulturalnej (Dz. U. z 2020 r. poz. 194) art. 14 ust. 1 

Zenona 
Baranowska 
tel.89 307 03 11 

Zgodnie z § 3 ust. 1 
rozporządzenia w 
rejestrze wpisuje się w 
orębnych rubrykach 
następujące dane i 
informacje: numer 
wpisu do rejestru, data 
wpisu do rjestru oraz 
daty kolejnych wpisów, 
pełną nazwę instytucji 
kultury wynikającą ze 
statutu, skróconą 
nazwę instytucji 
kultury, jeśli jej 
używanie przewiduje 
statut, siedzibę i adres 
instytucji kultury, 
oznaczenie 
organizatora instytucji 
kultury, oznaczenie 
podmiotu z którym 
organizator wspólnie 
prowadzi instytucję 
kultury, akta o 
utworzeniu instytucji 
kultury, akta nadaniu 
statutu instytucji 
kultury. 

Jawny 



33 Rejestr działalności 
regulowanej 

Ustawa z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu 
czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2020 r. poz. 
1439 ze zm.) art. 9 

Milena 
Wojtkiewicz 
tel. 89 300 03 76 

Numer rejestrowy, 
data wpisu do rejestru, 
firma, oznaczenie 
siedziby i adres albo 
imię i nazwisko i adres 
przedsiębiorcy, NIP, 
rodzaj odbieranych 
odpadów 
komunalnych 

Jawny 

34 Rejestr umów 
zawartych na 
odbieranie 
odpadów 
komunalnych od 
właścicieli 
nieruchomości 

Ustawa z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu 
czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2020 r. poz. 
1439 ze zm.) art. 3 ust. 3 pkt. 3 

Milena 
Wojtkiewicz 
tel.89 300 03 76 

Imię i nazwisko lub 
nazwa firmy, adres, 
data zawarcia umowy 

Dane osobowe i adresowe 
zawarte w rejestrze 
chronione ustawą z dnia 10 
maja 2018 r. o ochronie 
danych osobowych (Dz. U. z 

2019 r. poz. 1781 ze zm.) 

35 Rejestr wydanych 
zezwoleń na 
sprzedaż napojów 
alkoholowych 

Ustaw o wychowaniu w trzeźwości i 
przeciwdziałaniu alkoholizmowi ( Dz. U. z 2019 r. 
poz. 2277 ze zm.) 

Patrycja Paterek 
tel. 89 300 01 34 

Numer zezwolenia, 
data, rodzaj, 
oznaczenie 
przedsiębiorcy, adres 
punktu sprzedaży, 
okres ważności 
zezwolenia) 

Jawny 

36 Rejestr skarg, 
wniosków 
skierowanych do 
Wójta Gminy 
Bartoszyce 

- Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 
stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 
jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji zakresu działania archiwów 
zakładowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67) -zał. Nr 
2 Jednolity rzeczowy wykaz akt organów gminy i 
związków międzygminnych oraz urzędów 
obsługujących te organy i związki 

Patrycja Paterek 
tel. 89 300 01 34 

Liczba porządkowa, 
data wpływu, imię i 
nazwisko skarżącego 
(lub nazwa instytucji), 
przedmiot skargi, 
komórka 
odpowiedzialna, data 
załatwienia, sposób 
załatwienia 

Dane z rejestru 
podlegające ochronie na 
podstawie przepisów 
ustawy z dnia 29 sierpnia 
1997 r. o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. 
z 2019 r., poz. 1781), 
przepisów o ochronie 
informacji niejawnych oraz 
o ochronie innych tajemnic 



- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. – Kodeks 
Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2000 Nr 
98, poz.1071) - art. 254; 
- Zarządzenie NR OA.0050.155.2020 Wójta Gminy 
Bartoszyce z dnia 22 października 2020 r. w sprawie 
przyjmowania i rozpatrywania skarg i wniosków w 
Urzędzie Gminy Bartoszyce. 

ustawowo 
chronionych, udostępniane 
są wyłącznie na wniosek 
osoby upoważnionej 

37 Rejestr umów Zarządzenie Wójta Gminy Bartoszyce w sprawie 
wprowadzenia tekstu jednolitego Regulaminu 
Organizacyjnego Urzędu Gminy Bartoszyce 

Bożena Rybak 
tel. 89 307 01 50 

Lp., data zawarcia 
umowy, strona 
umowy, treść umowy, 
podstawa zawarcia, 
czas trwania, wartość 
umowy. 

Dane z rejestru polegają 
udostępnieniu w trybie i na 
zasadach określonych 
ustawą z dnia 6 września 
2001 r. o dostępie do 
informacji publicznej (Dz. 
U. z 2020 r., poz. 2176) 

38 Ewidencja 
zbiorników 
bezodpływowych 

Ustawa z dnia 13 września 1996 o utrzymaniu 
czystości i porządku w Gminach ( Dz. U. z 2021 r. poz. 
888) -art. 3 ust. 3 pkt.2 

Tomasz 
Pawłowicz 
tel. 89 307 05 12 

ilość zbiorników 
bezodpływowych, data 
kontroli , dane osoby 
przeprowadzającej 
kontrolę, wyniki 
kontroli, zalecenia 
pokontrolne. 

Jawna z wyjątkiem danych 
osobowych podlegających 
ochronie zgodnie z ustawa 
o ochronie danych 
osobowych ( Dz. U. z 2019r. 
poz. 1781 )  

39 Ewidencja 
nieruchomości 
będących 
własnością Gminy 
Bartoszyce  

Art. 23 ust. 1b ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o 
gospodarce nieruchomościami ( Dz. U. z 2020 poz. 
1990 ze zm. ) 

Kołodko Stefan 
tel. 89-307 05 12 

nr  ewidencyjny 
działek, powierzchnia 
działek, wartość, nr 
księgi wieczystej 

Jawna 

40 Ewidencja 
nieruchomości 
gminnych 
oddanych w 
użytkowanie 
wieczyste 

Art. 23 ust. 1b ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o 
gospodarce nieruchomościami ( Dz. U. z 2020 poz. 
1990 ze zm. ) 

Kołodko Stefan 
tel. 89-307 05 12 

użytkownik wieczysty, 
nr  ewidencyjny 
działek, powierzchnia 
działek, wartość, nr 
księgi wieczystej 

Dane z ewidencji podlegają 
ochronie na podstawie 
przepisów ustawy z dnia 10 
maja 2018r. o ochronie 
danych osobowych ( Dz. U. 
z 2019r. poz. 1781 ) , 
przepisów o ochronie 



informacji niejawnych oraz 
o ochronie innych tajemnic 
ustawowo chronionych, 
udostępniane sa wyłącznie 
na wniosek osoby 
upoważnionej.   
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