
Załącznik nr 1  
do Zarządzenia NR 0050.19.2021  

Wójta Gminy Bartoszyce  
z dnia 5 lutego 2021 r. 

 
PLAN DZIAŁANIA NA RZECZ POPRAWY ZAPEWNIANIA DOSTĘPNOŚCI OSOBOM ZE 

SZCZEGÓLNYMI POTRZEBAMI 

Nazwa podmiotu: Urząd Gminy Bartoszyce 

Data opracowania: 2021-01-21 

 

L.p. Działanie Osoby odpowiedzialne Zalecenia do wdrożenia/czas 
realizacji 

 
1. Zarządzenie Wójta w sprawie 

powołania Koordynatora oraz 
zespołu do spraw dostępności 
 

Referat Organizacyjno – 
Administracyjny i Spraw 
Obywatelskich 
 

2020-09-09 

2. Wyznaczenie w jednostkach 
podległych osób odpowiedzialnych 
za zapewnienie dostępności 
osobom ze szczególnymi 
potrzebami 
 

1. Koordynator ds. dostępności, 
2. Dyrektorzy jednostek 
organizacyjnych 

2020-09-21 

3. Przeprowadzenie oględzin budynku 
Urzędu Gminy Bartoszyce pod 
kątem zapewnienia dostępności 
osobom ze szczególnymi 
potrzebami i sporządzenie listy 
potrzeb 
 

Zespół ds. dostępności 2021-01-31 

4. 

Konsultacje wyników audytu 
architektonicznego 
 

1. Wójt Gminy 
2. Sekretarz Gminy 
3. Informatyk 
4. Referat Organizacyjno – 
Administracyjny i Spraw 
Obywatelskich - Kierownik 
5. Referat Inwestycji, 
Budownictwa i Infrastruktury 
6. Zespół ds. dostępności 

1. Drzwi wewnętrzne – wymiana 
oznaczeń na drzwiach: numery 
pokoi, tabliczki referatów i 
stanowisk– bardziej kontrastowe 
– 2021 r.,  

 
2. Instalacja awaryjnego 
podświetlenia ciągów 
komunikacyjnych z 
niezależnego źródła światła – 
2022 r., 

 
3. Pomieszczenie oczekiwania 
na ratunek i miejsce odpoczynku 
klientów – przystosowanie Sali 
narad – wyposażenie w siedzenia 
z oparciem i podłokietnikami, hol 
parteru i piętra – wyposażenie 
holu parteru i piętra w siedzenia z 
oparciem i podłokietnikami – 
2021 r., 

 
4. Komunikacja –  
1) parter – montaż poręczy 
obustronnych na środku biegu – 
2021 r.,  
2) półpiętro – piętro – montaż 
dwupoziomowych poręczy na 
ścianie – 2021 r.,  
3) w obu przypadkach wymiana 
poręczy drewnianych na 
metalowe rurowe – 2022 r.,  



4) usunięcie nosków schodowych 
stalowych – 2022 r.,  
5) oznaczenie kondygnacji „0” i 
„I” – 2021 r.,  
6)malowanie ścian biegów 
schodowych w kolorze 
kontrastowym do powierzchni 
poziomych komunikacji – 2024 
r.,  
7)wymiana posadzek 
powierzchni poziomych 
komunikacji oraz biegów 
schodowych na antypoślizgowe i 
w kolorach kontrastowych – 
2025 r., 
6. Sanitariaty - 
1) sanitariat dla klientów Urzędu 
- przystosowanie sanitariatu na 
parterze dla potrzeb osób ze 
szczególnymi potrzebami – 
powiększenie otworu 
drzwiowego, wyburzenia ścianki 
działowej, montaż urządzeń dla 
osób ze szczególnymi potrzebami 
w kolorystyce kontrastowej, 
montaż alarmu – 2025 r., 
2) sanitariaty dla pracowników – 
wymiana wkładek zamków w 
drzwiach, montaż uchwytów 
składanych w kolorystyce 
kontrastowej – 2021 r., 
7. Recepcja – w obszarze holu 
parteru zorganizować punkt 
recepcyjno – informacyjny 
wyposażony w meble w 
kontrastowej kolorystyce – 2021 
r., 
8. Otoczenie budynku –  
1)wyznaczenie miejsca 
parkingowego dla osób ze 
szczególnymi potrzebami jak 
najbliżej podjazdu do wejścia 
głównego Urzędu – 2021 r.,  
2) wymiana krawężnika 
stojącego na najazdowy na 
początku tego podjazdu – 2021 
r.  
     

5. Konsultacje wyników audytu 
cyfrowego  

1. Wójt Gminy 
2. Sekretarz Gminy 
3. Informatyk 
4. Referat Organizacyjno – 
Administracyjny i Spraw 
Obywatelskich - Kierownik 
5. Referat Inwestycji, 
Budownictwa i Infrastruktury 
6. Zespół ds. dostępności 
 
 
 

1. Współpraca z firmą hostującą 
stronę Biuletynu Informacji 
Publicznej Gminy Bartoszyce w 
celu dalszego dostosowywania 
strony do wymogów WCAG 2.1 
– bieżące stałe monitorowanie 
2. Instruowanie pracowników w 
zakresie redagowania 
dokumentów umieszczanych na 
stronie BIP – bieżące stałe 
monitorowanie 

 
6. Konsultacje wyników audytu 

informacyjno – komunikacyjnego 
 
 

1. Wójt Gminy 
2. Sekretarz Gminy 
3. Informatyk 
4. Referat Organizacyjno – 
Administracyjny i Spraw 
Obywatelskich 

1. Wsparcie dla osób ze 
szczególnymi potrzebami –  
1) przeszkolenie 2 osób do 
pełnienia funkcji asystenta osób 
ze szczególnymi potrzebami – 
2021 r., 



5. Referat Inwestycji, 
Budownictwa i Infrastruktury 
6. Zespół ds. dostępności 
 

2) przeszkolenie pracowników 
w zakresie ewakuacji i pomocy w 
sytuacji zagrożenia życia i 
zdrowia osób ze szczególnymi 
potrzebami, 
2. Informacja –  
1) w holu parteru system 
informacji wizualnej – 2021 r., 
2) w recepcji instalacja pętli 
indukcyjnej – 2021 r., 
3) zamieszczanie na stronach 
internetowych gminy tekstów 
łatwych do czytania i 
zrozumienia – 2021 r. 
4) na zewnątrz budynku 
umieszczenie informacji o 
możliwości wejścia do Urzędu z 
psem przewodnikiem – 2021 r. 

 
 

7. Zamieszczenie w BIP Gminy 
Bartoszyce Zarządzenia Wójta w 
sprawie powołania Koordynatora 
oraz zespołu do spraw dostępności 
i harmonogramu działania na rzecz 
poprawy dostępności dla osób ze 
szczególnymi potrzebami 

Informatyk 2021-02-05 

8. Uzyskanie danych zbiorczych od 
osób odpowiedzialnych w 
jednostkach organizacyjnych 
gminy do raportu o stanie 
zapewnienia dostępności osobom 
ze szczególnymi potrzebami w 
zakresie stwierdzonych barier oraz 
zaleceń ich likwidacji 

1. Koordynator ds. 
dostępności, 
2. Dyrektorzy jednostek 
organizacyjnych, 
3. Osoby odpowiedzialne za 
zapewnienie dostępności dla 
osób ze specjalnymi 
potrzebami w jednostkach 
organizacyjnych 

2021-02-26 

9. Sporządzenie raportu zbiorczego 
obejmującego budynek Urzędu 
Gminy Bartoszyce oraz obiekty w 
których działają jednostki 
organizacyjne gminy i 
przedstawienie go do akceptacji 
Wójta Gminy Bartoszyce 
 

Zespół ds. dostępności 2021-03-15 

10. Przesłanie zbiorczego raportu do 
właściwego Wojewody oraz 
publikacja w BIP Gminy 
Bartoszyce 

Zespół ds. dostępności 2021-03-31 

 

Wójt Gminy Bartoszyce 
                                                                                                                                                                

/-/Andrzej Dycha 


