Wystapienie pokontrolne 1.421.66.2021 - Egz. nr

Archiwum Paristwowe w - 42
Olsztynie
Nazwa archiwuim panstwowego Oddziat ldentyfikator
(systemowy}
13163 2021-11-24 1.421.66.2021
Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy

Stronal1lz 3

ul. Partyzantow 18
10-521 Olsztyn

Adres

428

Identyfikator operatora

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zascbie
archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz.U. 2020, poz. 164)

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Gminy Bartoszyce

Nazwa jednostki kontrolowanej

pl. Zwycigstwa 2, 11-200 Bartoszyce

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi .
informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Karol Maciejko starszy archiwista

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2021-11-09 2021-11-09

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

Archiwum zaktadowe: zaséb, ewidencja archiwalna, warunki przechowywania akt, osoby odpowiedzialne.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

000532719000
00

REGON

1.421.66.2021

Nr upowaznienia da
kantroli

6254

|dentyfikator
systemowy

KRS

2021-10-19

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli
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Dokumentacja zgromadzona w archiwum zaktadowym jest odpowiednio klasyfikowana i kwalifikowana oraz
reqularnie przekazywana do zasobu archiwum zakladowego.

Stan fizyczny zbioru nalezy uznaé za dobry, nie stwierdzono zagrzybien ani zawilgocen dokumentacji. Czesé
dokumentacji odziedziczonej jest w bardzo zlym stanie technicznym {zniszczenia mechaniczne, luZzne karty).

Dokumentacja zgromadzona w archiwum jest prawidiowo i kompieksowo uporzadkowana.

Akta znajduja sie w dobrym stanie fizycznym, s uporzadkowane i opisane. Wyodrebniono akta wlasne,
odziedziczone i zdeponowane. Wyodrebniono materiaty archiwalne,

Struktura zasobu klarowna, wyraznie wyodrebniono wazne serie dokumentacji niearchiwainej {(akta osohowe i
ptacowe).

W zasobie archiwum stwierdzono wystepowanie nieuporzadkowanej dokumentacji wyborczej kat. A,

Prowadzi sie wszystkie wymagane dla zasobu archiwum zakladowego narzedzia ewidencyjne. Ewidencja
archiwalna prowadzona jest prawidtowo i kompleksowo. Niewielka czedé zasobu {dokumentacja z przed 1990
r.) jest niezewidencjonowana lub ewidencja nie odpowiada rzeczywistosci.

Udostepnianie akt odbywa sie bez zastrzezen.
Brakowanie dokumentacji odbywa sie regularnie za zgoda archiwum panstwowego.

W zasobie archiwum zakladowego wystepuja materiaty archiwalne, ktérych okres przechowywania w archiwum -
zaktadowym uptynat, wobec czego kwalifikujg sie do przekazania do Archiwum Panstwowego w Olsztynie. Sg to
akta osiedlencze z lat 1946 - 1969; dokumentacja dot. kupna i sprzedazy nieruchomodci z lat 1955 - 1985,
rejestry pomiarowe od 1953 r; rejestry wymiarowe z lat 80 oraz materialy archiwalne po zlikwidowanym
Gminnym Osrodku Kultury z lat 1990 - 1991 oraz po Gminnym Zespale Ekonomiczno - Administracyjnym Szkét
z lat 1985 - 1991.

Warunki przechowywania akt sg dobre, zabezpieczono rezerwe magazynowa, wyposazenie pomieszczed
archiwalnych jest kompleksowe i wystarczajgce. Zabezpieczenie przeciwpozarowe, antywlamaniowe oraz
przed szkodliwymi czynnikami prawidtowe tj. zgodne z instrukcja archiwalng. Warunki pracy z dokumentacja
dobre. Pomieszczenia magazynowe sa czyste, dobrze oswietlone, suche, zapewniaja wiasciwa rezerwe
~magazynowa, dostep do akt jest tatwy.

Osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum dobrze orientuje sie w dziedzinie archiwistyki, obowiazkdw
archiwisty, prawidtowo realizuje zadania archiwum zaktadowego.

Zrealizowano w odpowiednim terminie wszystkie zalecenia z poprzedniej kontroli lub sg w trakcie realizacji.

Qcena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

1. Czes¢ dokumentacji odziedziczonej jest w bardzo zlym stanie technicznym (zniszczenia mechaniczne, luzne
karty)

2. W zasobie archiwum stwierdzono wystepowanie nieuporzadkowanej dokumentacji wyborczej kat. A.

3. Niewielka czes¢ zasobu (dokumentacja z przed 1990 r.) jest niezewidencjonowana lub ewidencja nie .
odpowiada rzeczywistosci.

4, W zasohie archiwum zaktadowego wystepuja materialy archiwalne, ktérych okres przechowywania w
archiwum zaktadowym uptynat.

Stwierdzone nieprawidtowosc
Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1. Zabezpieczy¢ zniszczone akta w teczkach wykonanych z tektury bezkwasowe] 2022-03-31
dostosowanych do wielkosci dokumentacji, zgodnie z § 22.2. instrukeji archiwainej.
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2. Przekaza¢ za posrednictwem urzednika wyborczego, do wiasciwego terytorialnie 2021-12-31
Krajowego Biura Wyborczego, przechowywane w archiwum zaktadowym dokumentacje z

wybordw kat. A, zgodnie z § 7 rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z

dnia 11 pazdziernika 2018 r. w sprawie sposobu przekazywania, przechowywania i
udostepniania dokumentacji z wyboréw (Dz.U.2018.1995).

3. Zewidencjonowaé na odpowiednich formularzach spisu (w tym dokumentacje 2022-06-30
kartograficzna) lub skorygowad ewidencje dot. dokumentacji odziedziczonej, zgodnie z § 17 i
27 instrukcji archiwalnej.

4. Przekazac do zasobu AP Olsztyn materiaty archiwalne, ktérych okres przechowywania w 2022-12-31
archiwum zaktadowym uptynat, Zgodnie z art. 5.1.1. ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tj. Dz.U. 2020, poz. 164).

Opis Termin realizacji

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zatgczniki [losc: 0
€ Brak

Wystgpienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Olsztynie




