OGLOSZENIE O NABORZE
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
w wymiarze-pelny etat
liczba kandydatow do wylonienia-1

Zaktad Budzetowy Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Gminy Bartoszyce

z siedziba w Sedlawkach 4 oglasza otwarty i konkurencyjny nabdr na wolne stanowisko
urzednicze w ZBGKIM

1.

Stanowisko pracy:

Referent ds. rozliczen
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Niezb¢dne wymagania od kandydatow:

Obywatelstwo polskie,

Pelna zdolnos$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
Brak skazania za przestgpstwo umyslne lub przestepstwo skarbowe umysine,

Co najmniej 5-letni staz pracy,

Wyksztalcenie minimum $rednie ekonomiczne,

Cieszy si¢ nieposzlakowana opinia.

Dodatkowe wymagania od kandydata:

podstawowa znajomos¢ przepiséw prawa: ustawa z dnia 13.09.1996 r. o utrzymaniu
czystosci i porzadku w gminach, ustawa z dnia 29.09.1994 r. o rachunkowosci,
umiejetnos$¢ obstugi komputera - MS Office (Word, Excel)

dobra znajomo$¢ demografii i topografii Gminy Bartoszyce,

znajomos$¢ zagadnien z zakresu funkcjonowania samorzadu terytorialnego,

prawo jazdy kat. B,

mile widziana znajomos¢ jezykow obcych: rosyjski, niemiecki lub angielski.

4. Zadania wykonywane na stanowisku:
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. udziat w pracach zespotu w sprawie przejecia przez Gming Bartoszyce obowiazkow

wlascicieli nieruchomos$ci w zakresie pozbywania si¢ zebranych na terenie
nieruchomosci odpadéw komunalnych statych,

. prowadzenie ewidencji finansowo-ksi¢ggowej i1 rozliczanie wywozu odpadow

komunalnych w oparciu o przekazywane dane,

windykacja naleznosci,

sporzadzanie sprawozdan,

zatatwianie skarg i reklamacji w zakresie optat za §wiadczone ustugi i windykacji
naleznosci.

Wymagane dokumenty:

Zyciorys-curriculum vitae,

List motywacyjny

Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatceni i dodatkowe
kwalifikacje,

Kopie swiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy,

Ksero dowodu osobistego, ksiazeczki wojskowej i prawo jazdy,

Oswiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw
publicznych,

Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umyslnie,



8. Klauzula o tresci ,,Wyrazam zgodg na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodne z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r., Nr 101 poz. 926 z pézn. zm.).

6. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:
Osoby zainteresowane prosimy o ztozenie oferty pracy w terminie do 15.05.2012 r.
w sekretariacie Zaktadu Budzetowego Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Gminy
Bartoszyce z siedziba w Sedtawkach 4, 11-200 Bartoszyce, pok. 108, do godz. 14°.
(osobiscie lub przesta¢ na adres zaktadu, decyduje data faktycznego wptywu do zaktadu).
Oferty powinny by¢ ztozone w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Nabor na stanowisko
Referent ds. rozliczen”. Ponadto na kopercie nalezy umie$ci¢ imi¢ i nazwisko oraz numer
telefonu kontaktowego. Oferty, ktore wptyna do zaktadu po wyzej okreslonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Sedtawki, 30.04.2012 r.



