
 
ZAPYTANIE OFERTOWE z dnia  09-10-2020 r. 

  
 w sprawie zamówienia na Organizację wycieczek dla uczniów biorących udział w projekcie  

 „Poprawa jakości kształcenia ogólnego oraz warunków dydaktycznych w Gminie Bartoszyce”   
  
   
Gmina Bartoszyce zaprasza do składania ofert na realizację przedmiotu niniejszego zapytania 
ofertowego.   
  
• ZAMAWIAJĄCY  
  

  
Zamawiający:  
Nazwa  Gmina Bartoszyce 
Forma prawna  Jednostka Samorządu Terytorialnego 
Numer REGON  510742920 
Numer NIP  7431970669 
  
Dane teleadresowe Zamawiającego:  
Adres do korespondencji  ul. Pl. Zwycięstwa 2, 11-200 Bartoszyce 
E-mail  sekretariat@gmina-bartoszyce.pl 
Tel.  89 300-03-69 
  
Dane osoby odpowiedzialnej za zamówienia   
Imię i Nazwisko   Pani Zenona Baranowska 
E-mail   z.baranowska@gmina-bartoszyce.pl 
Tel.   89 300-01-34 

 
• ZAPYTANIE OFERTOWE    
  
Tytuł zapytania  Przedmiotem niniejszego zamówienia jest  usługa polegająca na  

organizacji wycieczek dla uczniów/uczennic biorących udział w 
projekcie  „Poprawa jakości kształcenia ogólnego oraz warunków 
dydaktycznych w Gminie Bartoszyce”  finansowanego z 
Europejskiego Funduszu Społecznego   zgodnie ze specyfikacją 
przedstawioną poniżej.   
 

Publikacja zapytania  Zapytanie ofertowe jest dostępne na stronie internetowej 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/  

Charakter prawny zapytania Postępowanie prowadzone będzie w trybie zapytania ofertowego. 
Zapytanie ofertowe realizowane jest zgodnie z zasadami 
konkurencyjności. 
Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo 
Zamówień Publicznych – wartość zamówienia nie przekracza 
wyrażonej w złotych kwoty 30.000 euro (art. 4 pkt. 8 ustawy). 
Szacunkowa wartość zamówienia została określona w drodze 
szacowania ceny.  

• OPIS PRZEDMIOTU ZAPYTANIA (ZAMÓWIENIA)  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/


 
 

3.1 Przedmiot zamówienia – informacje podstawowe: 
 

 
Zwięzłe określenie 
przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest dostawa następujących usług: 
 

• Zapewnienie transportu. 
• Zakup biletów do Centrum Nauki Eksperyment w Gdyni 

oraz Akwarium w Gdyni.  
• Zakup obiadu.  
• Usługa pilota wycieczki.  
• Zapewnienie ubezpieczenia NNW minimum 5 000 zł.  

Zamówienie zostało podzielone na  5 części. 
Wspólny Słownik Zamówień 
(kod-y CPV przedmiotu 
zamówienia) 

63000000-9 Usługi dodatkowe i pomocnicze w zakresie transportu, 
usługi biur podróży 
63515000-2 Usługi podróżne 
63514000-5 Usługi świadczone przez przewodników turystycznych 
63511000-4 Organizacja wycieczek 
63510000-7 Usługi biur podróży  i podobne 

  
  
 
  

3.2.Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:  
 
 

3.2.1 
 
  

• Cześć 1: organizacja wycieczek dla uczniów/ uczennic oraz opiekunów 
biorących udział w projekcie ze Szkoły Podstawowej w Żydowie 
 Liczba uczniów/ uczennic: 90 + 7 opiekunów  
 2 grupy, łącznie 90 uczniów + 7 opiekunów. Wykonawca 

każdorazowo zapewni wszystkim uczestnikom:  
- transport w formie busa/ autokaru z Żydowa do Gdyni i z powrotem 
z Gdyni do Żydowa, sprawny technicznie, nie starszego jak z 2010r.,  
- bilety wstępu do Eksperymentarium w Gdyni na zajęcia tematyczne 
odpowiednie dla uczniów/ uczennic klas I- VIII + wystawa 
-  bilety wstępu do Akwarium w Gdyni  
-  spacer po Starym Mieście w Gdańsku  
- obiad składający się z drugiego dania, w tym: produkt 
węglowodanowy (200g): ziemniaki, kasza, ryż, makaron bądź np. 
kluski śląskie, kopytka; produkt białkowy pochodzenia zwierzęcego – 
gotowy 80g (mięso np.: sztuka mięsa, udziec kurczaka, pierś z indyka, 
kotlet schabowy, stek z piersi kurczaka, bitki wołowe, gulasz itp., 
bądź ryba (filet płat, bez ości) – gotowa 80g.),  + surówka, jarzyny 
gotowane, lub owoc 100 g. + kompot lub sok z produktów świeżych 
i pełnowartościowych (200 ml), 
- usługę pilota wycieczki zapewniającego sprawna realizację 
wycieczki 
- ubezpieczenie NNW min 10 000 zł na osobę 



 
• Cześć 2: organizacja wycieczek dla uczniów/ uczennic oraz opiekunów 

biorących udział w projekcie ze Szkoły Podstawowej w Galinach 
 Liczba uczniów/ uczennic: 66 + 8 opiekunów  
 2 grupy, łącznie 66 uczniów + 8 opiekunów. Wykonawca 

każdorazowo zapewni wszystkim uczestnikom:  
- transport w formie busa/ autokaru z Galin do Gdyni i z powrotem z 
Gdyni do Galin, sprawny technicznie, nie starszego jak z 2010r.,  
- bilety wstępu do Eksperymentarium w Gdyni na zajęcia tematyczne 
odpowiednie dla uczniów/ uczennic klas I- VIII + wystawa 
-  bilety wstępu do Akwarium w Gdyni  
-  spacer po Starym Mieście w Gdańsku  
- obiad składający się z drugiego dania, w tym: produkt 
węglowodanowy (200g): ziemniaki, kasza, ryż, makaron bądź np. 
kluski śląskie, kopytka; produkt białkowy pochodzenia zwierzęcego – 
gotowy 80g (mięso np.: sztuka mięsa, udziec kurczaka, pierś z indyka, 
kotlet schabowy, stek z piersi kurczaka, bitki wołowe, gulasz itp., 
bądź ryba (filet płat, bez ości) – gotowa 80g.),  + surówka, jarzyny 
gotowane, lub owoc 100 g. + kompot lub sok z produktów świeżych 
i pełnowartościowych (200 ml), 
- usługę pilota wycieczki zapewniającego sprawna realizację 
wycieczki 
- ubezpieczenie NNW min 10 000 zł na osobę 
 

• Cześć 3: organizacja wycieczek dla uczniów/ uczennic oraz opiekunów 
biorących udział w projekcie ze Szkoły Podstawowej w Wojciechach 
 Liczba uczniów/ uczennic: 100 + 8 opiekunów  

 
 3 grupy, łącznie 100 uczniów + 8 opiekunów. Wykonawca 

każdorazowo zapewni wszystkim uczestnikom:  
- transport w formie busa/ autokaru z Wojciech do Gdyni i z 
powrotem z Gdyni do Wojciech, sprawny technicznie, nie starszego 
jak z 2010r.,  
- bilety wstępu do Eksperymentarium w Gdyni na zajęcia tematyczne 
odpowiednie dla uczniów/ uczennic klas I- VIII + wystawa 
-  bilety wstępu do Akwarium w Gdyni  
-  spacer po Starym Mieście w Gdańsku  
- obiad składający się z drugiego dania, w tym: produkt 
węglowodanowy (200g): ziemniaki, kasza, ryż, makaron bądź np. 
kluski śląskie, kopytka; produkt białkowy pochodzenia zwierzęcego – 
gotowy 80g (mięso np.: sztuka mięsa, udziec kurczaka, pierś z indyka, 
kotlet schabowy, stek z piersi kurczaka, bitki wołowe, gulasz itp., 
bądź ryba (filet płat, bez ości) – gotowa 80g.),  + surówka, jarzyny 
gotowane, lub owoc 100 g. + kompot lub sok z produktów świeżych 
i pełnowartościowych (200 ml), 
- usługę pilota wycieczki zapewniającego sprawna realizację 
wycieczki 
- ubezpieczenie NNW min 10 000 zł na osobę 
 
 



 
• Cześć 4: organizacja wycieczek dla uczniów/ uczennic oraz opiekunów 

biorących udział w projekcie ze Szkoły Podstawowej w Kinkajmach 
 Liczba uczniów/ uczennic: 80 + 6 opiekunów  
 2 grupy, łącznie 80 uczniów + 6 opiekunów. Wykonawca 

każdorazowo zapewni wszystkim uczestnikom:  
- transport w formie busa/ autokaru z Kinkajm do Gdyni i z powrotem 
z Gdyni do Kinkajm, sprawny technicznie, nie starszego jak z 2010r.,  
- bilety wstępu do Eksperymentarium w Gdyni na zajęcia tematyczne 
odpowiednie dla uczniów/ uczennic klas I- VIII + wystawa 
-  bilety wstępu do Akwarium w Gdyni  
-  spacer po Starym Mieście w Gdańsku  
- obiad składający się z drugiego dania, w tym: produkt 
węglowodanowy (200g): ziemniaki, kasza, ryż, makaron bądź np. 
kluski śląskie, kopytka; produkt białkowy pochodzenia zwierzęcego – 
gotowy 80g (mięso np.: sztuka mięsa, udziec kurczaka, pierś z indyka, 
kotlet schabowy, stek z piersi kurczaka, bitki wołowe, gulasz itp., 
bądź ryba (filet płat, bez ości) – gotowa 80g.),  + surówka, jarzyny 
gotowane, lub owoc 100 g. + kompot lub sok z produktów świeżych 
i pełnowartościowych (200 ml), 
- usługę pilota wycieczki zapewniającego sprawna realizację 
wycieczki 
- ubezpieczenie NNW min 10 000 zł na osobę 

• Cześć 5: organizacja wycieczek dla uczniów/ uczennic oraz opiekunów 
biorących udział w projekcie ze Szkoły Podstawowej w Bezledach  
 Liczba uczniów/ uczennic: 100 + 10 opiekunów  

 
 3 grupy, łącznie 100 uczniów + 10 opiekunów. Wykonawca 

każdorazowo zapewni wszystkim uczestnikom:  
- transport w formie busa/ autokaru z Bezled do Gdyni i z powrotem 
z Gdyni do Bezled, sprawny technicznie, nie starszego jak z 2010r.,  
- bilety wstępu do Eksperymentarium w Gdyni na zajęcia tematyczne 
odpowiednie dla uczniów/ uczennic klas I- VIII + wystawa 
-  bilety wstępu do Akwarium w Gdyni  
-  spacer po Starym Mieście w Gdańsku  
- obiad składający się z drugiego dania, w tym: produkt 
węglowodanowy (200g): ziemniaki, kasza, ryż, makaron bądź np. 
kluski śląskie, kopytka; produkt białkowy pochodzenia zwierzęcego – 
gotowy 80g (mięso np.: sztuka mięsa, udziec kurczaka, pierś z indyka, 
kotlet schabowy, stek z piersi kurczaka, bitki wołowe, gulasz itp., 
bądź ryba (filet płat, bez ości) – gotowa 80g.),  + surówka, jarzyny 
gotowane, lub owoc 100 g. + kompot lub sok z produktów świeżych 
i pełnowartościowych (200 ml), 
- usługę pilota wycieczki zapewniającego sprawna realizację 
wycieczki 
- ubezpieczenie NNW min 10 000 zł na osobę 

 
• Na każdym etapie realizacji zadania należy pamiętać o zachowaniu 

wytycznych dotyczących COVID – 19 obowiązujących w czasie realizacji 
wycieczki (koszty związane z zapewnieniem ewentualnych środków 
ochronnych i dezynfekujących leżą po stronie wykonawcy). 



 
• Wykonawca każdorazowo będzie ustalał z Zamawiającym szczegóły 

poszczególnych wyjazdów.  
• Okres realizacji wycieczek od 2 listopada 2020 do 31 stycznia 2021 z 

wyłączeniem dni wolnych od zajęć lekcyjnych, wakacji dla uczniów szkół 
podstawowych.    

 
 

3.2.2   Wymagania od wykonawców: 
 

• Zapewnienie transportu. Autokar sprawny technicznie, nie starszy jak z 2010 roku, 
wygodny, klimatyzowany i/lub 

• Bilety wstępu i/lub 
• Obiad dwudaniowy z sokiem i/lub kompotem i/lub 
• Ubezpieczenie każdego uczestnika NNW min. 5000,00 zł po dostarczeniu list 

imiennych przed każdym wyjazdem Wykonawcy i/lub 
• Usługę pilota wycieczki zapewniającego sprawna realizację wycieczki. 
• W przypadku awarii środka transportu Wykonawca zapewni na własny koszt 

zastępczy środek transportu w taki sposób, aby nie powodować opóźnień czasowych. 
Zamawiający nie będzie ponosił  z tego tytułu żadnych kosztów.  

• Pokrycia wszystkich wymaganych opłat drogowych i parkingowych. 
 

 
Wszystkie powyższe wymogi winny zostać zrealizowane i zapewnione w ramach kwoty 
jednostkowej brutto podanej w formularzu Oferty złożonej w odpowiedzi na niniejsze 
zapytanie ofertowe. 
 
Zamawiający zastrzega sobie oraz organom nadzoru i kontroli Zamawiającego możliwość 
kontroli realizacji wyjazdów w każdym czasie.  

3.2.3 Wymagania związane z organizacją wyjazdów szkolnych: 
• Wyjazdy powinny odbywać się od poniedziałku do niedzieli, w trakcie trwania roku 

szkolnego poza dniami wolnymi ustawowo. 
• Podstawienie każdorazowe autokaru na parking przy szkole, z którego będzie 

organizowany wyjazd.  Zamawiający zastrzega możliwość odbioru uczniów z dwóch 
szkół na jeden wyjazd.  

• Wszystkie wyjazdy zorganizowane zgodnie z wymogami Zamawiającego. 
• Na każdym etapie realizacji zadania należy pamiętać o zachowaniu wytycznych 
dotyczących COVID – 19 obowiązujących w czasie realizacji wycieczki (koszty związane 
z zapewnieniem ewentualnych środków ochronnych i dezynfekujących leżą po stronie 
wykonawcy). 

 
 

 
 
 
 
3.3 Ogólne postanowienia dot. realizacji przedmiotu zapytania:  

  
3.3.1  Realizacja przedmiotu zamówienia jest uzależniona od uzyskania finansowania Projektu.   



 
Realizacja od 1 listopada 2020 do 31 stycznia 2021 roku z wyłączeniem dni wolnych, 
okresu wakacji szkolnych.  

3.3.2  Warunkiem ostatecznego wyboru oferty będzie podpisanie umowy z wybranym 
Oferentem na realizację przedmiotu zamówienia. Umowa poza istotnymi elementami 
umowy może zawierać inne klauzule, w tym w szczególności zabezpieczające prawidłowe 
wykonanie umowy i dobro Projektu, w szczególności m.in. dotyczące obowiązku 
zachowania poufności, przekazania bez dodatkowego wynagrodzenia powstałych praw 
autorskich, możliwości odstąpienia, rozwiązania lub wypowiedzenia umowy przez 
Zamawiającego w przypadku naruszenia umowy (w tym w przypadku zastrzeżeń co do 
jakości i terminów realizacji elementów zamówienia),  kary umowne (co najmniej do 
wysokości umówionego wynagrodzenia) lub inne ogólnie przyjęte (w profesjonalnym 
obrocie)  zabezpieczenia należytej współpracy i prawidłowego wykonania umowy, z 
uwzględnieniem uwarunkowań Projektu.   

3.3.3  Na każdym etapie realizacji zamówienia Oferent zobowiązany będzie do kontaktu z 
przedstawicielem Zamawiającego, informowania o bieżących działaniach i ewentualnych 
utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamówienia. W trakcie realizacji zamówienia 
niezbędne dokumenty i informacje zostaną udostępnione Oferentowi z inicjatywy 
Zamawiającego lub na prośbę Oferenta. Oferent będzie zobowiązany do realizacji 
zamówienia zgodnie z treścią zapytania ofertowego i złożonej oferty, postanowieniami 
umowy, a także zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa oraz w sposób 
uwzględniający prawne, organizacyjne i finansowe uwarunkowania Projektu 
finansowanego ze środków UE – w celu prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia w 
ramach Projektu.  

3.3.5  Cena brutto przedmiotu zamówienia – wynagrodzenie Oferenta obejmuje wszelkie 
wydatki związane z realizacją przedmiotu zapytania, w tym wszelkie daniny o charakterze 
publicznoprawnym i inne (w tym w szczególności podatki pośrednie, bezpośrednie, 
związane z obowiązkowymi ubezpieczeniami). Wynagrodzenie (cena) nie będzie podlegało 
podwyższeniu z jakiegokolwiek tytułu, chyba że co innego wyraźnie postanowi 
Zamawiający w treści niniejszego zapytania lub w trakcie realizacji przedmiotu zapytania 
(w formie pisemnej).  Wykonawca każdorazowo wystawi fakturę, która zostanie 
zapłacona w terminie przewidzianym w umowie.  

3.3.6  Oferent zobowiązany będzie  dołączyć do dokumentu potwierdzającego wykonanie usługi 
dokument (protokół) potwierdzający prawidłowe  wykonanie przedmiotu zamówienia.  

3.3.7  Zamawiający nie dopuszcza składania oferty wspólnej przez kilku Oferentów.  
  

3.3.8  Zamawiający dopuszcza  składanie ofert częściowych 
Oferent ma możliwość złożenia oddzielnej oferty na realizację określonej cześć 
zamówienia wskazanego w pkt 3.2.1. 
Oferenci mogą składać oferty obejmujące minimum jedną część stanowiącą przedmiot 
zamówienia.  
Zamawiający nie dopuszcza możliwości dzielenia przedmiotu zamówienia na części 
mniejsze niż jedną z opisanych. 
Oferty będą oceniane w podziale na poszczególne części zamówienia. 
 

3.3.9 Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych 
3.3.9  Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmian w zakresie niniejszego zapytania po 

podpisaniu umowy z wykonawcą w zakresie:  
• ilości  uczniów biorących udział w wycieczkach 



 
• rozszerzenia usługi o usługi nieobjętych zamówieniem podstawowym,  o ile stały 
się niezbędne i zostały spełnione łącznie następujące warunki ( zmiana wykonawcy nie 
może zostać dokonana z powodów ekonomicznych lub technicznych, w szczególności 
dotyczących zamienności lub interoperacyjności sprzętu, usług lub instalacji, zamówionych 
w ramach zamówienia podstawowego, zmiana wykonawcy spowodowałaby istotną 
niedogodność lub znaczne zwiększenie kosztów dla zamawiającego,  wartość każdej 
kolejnej zmiany nie przekracza  
50% wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie   
• zmiany Wykonawcy na nowego Wykonawcę jeżeli  w wyniku połączenia, podziału, 
przekształcenia, upadłości, restrukturyzacji  lub nabycia dotychczasowego wykonawcy lub 
jego przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, 
nie zachodzą wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie pociąga to za sobą innych 
istotnych zmian umowy   lub w wyniku przejęcia przez zamawiającego zobowiązań 
wykonawcy względem jego podwykonawców pod warunkiem, że:  
a) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostały spełnione łącznie następujące 
warunki:    
• konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których 
zamawiający, działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć,   
• wartość zmiany nie przekracza 50% wartości zamówienia określonej pierwotnie  w 
umowie,   
• zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a łączna wartość zmian jest 
mniejsza niż 5 225 000 euro w przypadku zamówień na roboty budowlane  lub 209 000 
euro w przypadku zamówień na dostawy i usługi, i jednocześnie jest mniejsza od 10% 
wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie w przypadku zamówień na usługi 
lub dostawy albo, w przypadku zamówień na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% 
wartości zamówienia określonej pierwotnie w umowie  

 
 

  
3.4 Wymagania wobec Oferenta:  

  
3.4.1  Oferent powinien posiadać niezbędne uprawnienia i zasoby niezbędne do niezakłóconej 

realizacji przedmiotu zamówienia, w szczególności  niezbędne środki techniczno-
organizacyjne, niezbędne doświadczenie, kwalifikacje oraz potencjał osobowy i finansowy.   

3.4.2  Oferent powinien spełniać  łącznie następujące warunki:  
  Spełniać łącznie poniższe wymagania: 

- wpis do Rejestru Organizatorów i Pośredników Turystyki (do oferty należy załączyć 
potwierdzenie, że Oferent posiada wpis do Rejestru Organizatorów i Pośredników 
Turystyki) 
- posiadać ważną Gwarancję Ubezpieczeniową na organizowanie wycieczek na kwotę 
minimum -100 000 zł 
- dysponować minimum jednym autokarem sprawnym technicznie, klimatyzowanym, rok 
produkcji nie starszy niż 2010 r.  
- posiadać doświadczenie w organizacji wycieczek szkolnych: 
Zamawiający wymaga oświadczenia, że Oferent zorganizował minimum 10 wycieczek 
szkolnych na terenie Polski w latach 2019 i 2020 
Zamawiający uzna warunek  opisany wyżej za spełniony jeżeli Oferent  w latach 2019 i 2020 
zorganizował minimum 10 wycieczek szkolnych na terenie Polski  
 



 
 
 
Zamawiający zastrzega możliwość sprawdzenia faktyczności oświadczenia poprzez 
weryfikację dokumentów poświadczających doświadczenie, po wyborze oferenta a przed 
dniem podpisania umowy.  
 

3.4.3  W zapytaniu ofertowym nie mogą brać udziału:   
  a) Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili 

Zamawiającemu szkodę przez to że nie wykonali lub nie należycie wykonali 
zobowiązanie wobec Zamawiającego, chyba ze było to następstwem okoliczności, 
za które Oferent nie ponosił odpowiedzialności;  

 • Oferenci, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania uchylili się 
od podpisania umowy z Zamawiającym pomimo wyboru ich oferty;  

• Oferenci, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, tj. nie posiadają 
uprawnień do wykonywania określonej działalności, nie posiadają niezbędnej 
wiedzy i doświadczeń zgodnie z warunkami udziału w nin. postępowaniu bądź 
znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej mogącej budzić poważne 
wątpliwości co do możliwości prawidłowego wykonania zamówienia lub są 
powiązani osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.  

3.4.4   Ocena spełnienia powyższych warunków oparta będzie o zasadę spełnia - nie spełnia (1-
0) i zostanie przeprowadzona w oparciu o złożone dokumenty i oświadczenia Oferenta 
wymienione w punkcie 3.5.  

3.4.5  Wadium  
Nie dotyczy  

  
• Wymagane oświadczenia i dokumenty:  

  
3.5.1  Zamawiający Wymaga Złożenia W Ofercie Następujących Oświadczeń I Dokumentów, A 

Mianowicie:  
• Aktualnego Odpisu Z Właściwego Rejestru (KRS) Lub Zaświadczenia O Wpisie Do 

Ewidencji Działalności Gospodarczej (CEIDG);  
• Wpis Do Rejestru Organizatorów I Pośredników Turystyki 
• Kopię Ważnej Gwarancji Ubezpieczeniowej Na Organizowanie Wycieczek W 

Kwocie Mi.  100 000 Zł 
• Oświadczeń Oferenta, Że Nie Zachodzą Okoliczności Wyłączające Go Z 

Ubiegania Się O Zamówienie, W Szczególności:  
• Oferent Nie Jest Powiązany Osobowo Ani Kapitałowo Z Zamawiającym.  

Przez Powiązania Kapitałowe Lub Osobowe Rozumie Się Wzajemne 
Powiązania Między Beneficjentem Lub Osobami Upoważnionymi Do 
Zaciągania Zobowiązań W Imieniu Beneficjenta Lub Osobami Wykonującymi 
W Imieniu Beneficjenta Czynności Związane Z Przygotowaniem  I 
Przeprowadzeniem Procedury Wyboru Wykonawcy A Wykonawcą, 
Polegające W Szczególności Na:    
• Uczestniczeniu W Spółce Jako Wspólnik Spółki Cywilnej Lub Spółki 
Osobowej,    
• Posiadaniu Co Najmniej 10 % Udziałów Lub Akcji  
• Pełnieniu Funkcji Członka Organu Nadzorczego Lub Zarządzającego, 
Prokurenta, Pełnomocnika,   



 
• Pozostawaniu W Związku Małżeńskim, W Stosunku Pokrewieństwa Lub 

Powinowactwa W Linii Prostej, Pokrewieństwa Drugiego Stopnia Lub 
Powinowactwa Drugiego Stopnia  W Linii Bocznej Lub W Stosunku 
Przysposobienia, Opieki Lub Kurateli  

• Oświadczenie, Że Oferent Zorganizował Minimum 10 Wycieczek Szkolnych Na 
Terenie Polski W Latach 2019 I 2020 

• Oświadczenie, Że Oferent dysponuje minimum jednym klimatyzowanym 
autokarem nie straszymy niż 2010 r. 

 •  
3.5.2   Dokumenty, o których mowa w pkt 3.5.1 należy przedstawić w formie oryginału lub kopii 

poświadczonej za zgodność z oryginałem przez osobę/osoby uprawnione do 
reprezentacji Oferenta.  

3.5.3   Zamawiający dokona sprawdzenia spełnienia przez Oferentów wymogów określonych w 
zapytaniu ofertowym w zakresie kompletności i jakości oferty, a mianowicie pod uwagę 
będą brane oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego, zawierające komplet ważnych 
oświadczeń i dokumentów wymaganych w niniejszym zapytaniu ofertowym; oferent 
ponosi negatywne konsekwencje nie przedłożenia kompletnej oferty, zgodnej z 
wymogami zapytania ofertowego i Kodeksu cywilnego.  

3.5.4   Zamawiający zastrzega sobie prawo szczegółowego sprawdzenia stanu faktycznego z 
przedłożonymi dokumentami i oświadczeniami, w tym również poprzez wezwanie 
Oferenta do wyjaśnienia treści dokumentów lub przedłożenia dodatkowych 
dokumentów.  

  
  

• Termin(y) realizacji przedmiotu zamówienia  
  

1.  W terminie uzgodnionym z co najmniej 1 tygodniowym wyprzedzeniem z 
uwzględnieniem warunków określonych w pkt. 3.2.3 niniejszego zapytania. 

  
• KRYTERIA OCENY OFERT   
  
W przypadku złożenia ofert przez więcej niż jednego Oferenta Zamawiający dokona oceny ważnych 
ofert na podstawie poniżej przedstawionych kryteriów oceny ofert.  
 
 
Kryterium  Waga  Opis kryterium i sposobu przyznawania punktów  
1. Cena  100 %  • Cena to całkowita cena brutto za całe zadanie (zawierająca wszystkie 

elementy składowe przedmiotu zapytania)  
• Ocena kryterium zgodnie z wzorem: cena oferty najkorzystniejszej / 

cena oferowana x 100 
• Maksymalna liczba punktów możliwych do uzyskania w tym 

kryterium wynosi 100 punktów. 
 
Oferent jest zobowiązany do zastosowania właściwej stawki VAT.  

  
• PRZYGOTOWANIE OFERTY   
  
• Podstawowe wymogi dotyczące oferty:  



 
5.1.1  Oferta powinna być kompletna, zawierać wszystkie wymagane dokumenty, oświadczenia 

oraz informacje określone w sposób jednoznaczny.   
5.1.2  Oferta powinna być zgodna z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa, w 

szczególności przepisami dotyczącymi ochrony uczciwej konkurencji oraz przepisami 
Kodeksu cywilnego dotyczącymi oferty oraz spełniać wymogi opisane w niniejszym 
zapytaniu.  

5.1.3  Oferta powinna zawierać:  
• na stronie tytułowej lub na kopercie wskazany tytuł zapytania ofertowego,   
• zobowiązanie do wykonania przedmiotu zapytania zgodnie z opisem przedmiotu  

zapytania,  
• dane teleadresowe, w tym: adres siedziby (i adres do korespondencji), adres e-mail 

oraz nr telefonu,    
• jednoznaczny opis elementów oferty podlegających ocenie wg ww. kryteriów,  
• okres (termin) ważności oferty (w razie braku innego oświadczenia będzie to 

minimalny okres 30 dni od upływu terminu do składania ofert),  
• całkowitą cenę brutto realizacji całej usługi będącej przedmiotem zamówienia (w 

tym za poszczególne elementy – etapy realizacji przedmiotu zamówienia oraz za 
całość przedmiotu zamówienia), cenę należy wyrazić w jednostkach pieniężnych w 
PLN  z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

• wymagane oświadczenia i dokumenty, w szczególności dotyczące posiadanego 
doświadczenia w zakresie przedmiotu zamówienia,  

• podpis osoby upoważnionej (do reprezentacji Oferenta), a jeśli jej upoważnienie 
wynika z pełnomocnictwa do oferty powinno być załączone pełnomocnictwo;   

• parafki osoby upoważnionej na wszystkich stronach oferty oraz jej załącznikach;  
• poświadczoną za zgodność (przez osobę upoważnioną) kserokopię zaświadczenia 

o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej (CEIDG) 
lub Krajowego Rejestru Sądowego (KRS),  

5.1.4  Oferta powinna być złożona na formularzu ofertowym. Formularz ten ma charakter 
pomocniczy; w przypadku gdy formularz nie  zawiera wszystkich ww. elementów oferty – 
Oferent powinien dołączyć do formularza pismo z wymaganymi elementami oferty.  

5.1.5  Treść, w szczególności opis przedmiotu zapytania ofertowego, stanowi integralny element 
oferty (zobowiązania do realizacji przedmiotu zapytania). Złożenie z ofertą parafowanego 
zapytania ofertowego oznacza także złożenie jako zgodnych z prawdą oświadczeń 
wskazanych wyżej punkcie   
3.5.1.lit b).  

  
• Pozostałe wymagania oferty:    
  
5.2.1.  Oferta powinna być ważna w okresie co najmniej 30 dni od upływu terminu do składania 

ofert.  
  
• Pytania do Zamawiającego. Uzupełnianie i poprawianie ofert:  
  
5.3.1  W przypadku istotnych wątpliwości Oferent może zadać pytanie Zamawiającemu w celu 

objaśnienia treści zapytania ofertowego. Ewentualną odpowiedź (merytoryczną) 
Zamawiający zamieści na stronie internetowej 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/   



 
5.3.2  Zamawiający dopuszcza poprawienie błędów formalnych w złożonej przez Oferenta ofercie 

to jest w szczególności:   
• omyłki pisarskie,  
• brak podpisów, parafek, pieczęci 
• brak załączników, 
• brak treści niniejszego zapytania, 

 
Zamawiający wezwie Oferenta do uzupełnienia braków w w/w zakresie w ciągu 2 dni 
roboczych. O zaistnieniu takiej konieczności Zamawiający powiadomi Oferenta, kontaktując 
się drogą e-mailową z osobą wyznaczoną przez Oferenta do kontaktu w sprawie oferty 
(zgodnie z danymi kontaktowymi zapisanymi w ofercie).  
Nie dostarczenie poprawnych załączników skutkować będzie odrzuceniem oferty jako nie 
spełniającej kryteriów formalnych.   
Uzupełnieniu nie będą podlegać oferty które: 

• nie zostały dostarczone w terminie, 
• zostały dostarczone w sposób nie zgodny ze wskazaniem zamawiającego opisany w 

pkt: 6.2.2, 
• nie posiadające ceny, 

.   
Niedokonanie tego skutkować będzie odrzuceniem oferty przez Zamawiającego lub 
dokonanie jej oceny bez uwzględnienia poprawek. Celem poprawienia oferty jest jedynie 
usunięcie jej błędów formalnych. Nie jest dopuszczalne dokonywanie jakiejkolwiek zmiany 
treści lub istotnych elementów oferty podlegających ocenie zgodnie z kryteriami ocen.  

5.3.3  Uzupełniona na wezwanie Zamawiającego oferta Wykonawcy powinna spełniać wszystkie 
wymagania zapytania ofertowego – i to na najpóźniej na dzień, w którym upływał termin 
składania ofert, z zastrzeżeniem terminu do uzupełnienia oferty.   

  
• TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY. WYBÓR OFERTY   
  
• Termin i sposób złożenia oferty:  
  
6.1.1  Ofertę należy złożyć w formie pisemnej lub elektronicznej  w terminie do dnia 20-10-

2020 do godz 10:00 
6.2.2  Ofertę można doręczyć Zamawiającemu:  

• osobiście pod adresem :/ Urząd Gminy Bartoszyce, ul. Pl. 
Zwycięstwa 2, 11-200 Bartoszyce, powiat bartoszycki, woj. 
Warmińsko- mazurskie, 

• pocztą/kurierem na adres do korespondencji, w godzinach 
pracy, Liczy się moment wpływu oferty do Zamawiającego. 

• Korespondencją elektroniczną na adres  sekretariat@gmina-
bartoszyce.pl  w godzinach pracy  urzędu, w postaci 
zeskanowanego dokumentu wielostronicowego w formacie 
pdf.  

  
• Termin wyboru oferty. Powiadomienie oferentów:  

  
6.2.1.  Zamawiający dokona oceny ofert pod względem formalnym oraz  merytorycznym 

zgodnie z treścią niniejszego zapytania ofertowego.  



 
6.2.2  Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą liczbę punktów, 

stanowiącą sumę punktów uzyskanych w poszczególnych kryteriach oceny oferty.  
6.2.3  Zamawiający ogłosi wybór Oferenta na stronie internetowej:  

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ 
6.2.4  Nie dotyczy  
6.2.5  Zamawiający może w toku badania i oceny ofert żądać od Oferentów wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert, w tym dokumentów potwierdzających podane w 
ofertach informacje.  

6.2.6 Zamawiający nie przewiduje procedury odwoławczej. Z tytułu odrzucenia oferty 
Wykonawcom nie przysługują żadne roszczenia przeciw Zamawiającemu.   

6.2.7  Zamawiający może nie wybrać żadnej oferty lub zmodyfikować treść zapytania 
ofertowego w szczególności ze względu na konieczność usunięcia wad zapytania, 
dostosowania zapytania do wymagań powszechnie obowiązującego prawa lub innych 
regulacji wiążących Zamawiającego, oraz o ile okaże się to konieczne do prawidłowej 
realizacji Projektu lub przedmiotu zapytania (w szczególności ze względu na należytą 
jakość wykonania przedmiotu zapytania oraz jego zgodność z celami Projektu), albo w 
przypadku nie otrzymania dofinansowania projektu. Informacja o zmianie treści 
zapytania ofertowego zostanie zamieszczona na stronie internetowej 
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/   
 
W przypadku istotnej  modyfikacji treści zapytania zostanie przedłużony termin 
składania ofert, 

6.2.8   W przypadku w którym najkorzystniejsza oferta pod względem kwoty przewyższa 
budżet zaplanowany na w/w zapytanie ofertowe, Zamawiający może wezwać Oferenta 
który złożył najkorzystniejszą ofertę do podjęcia negocjacji mających na celu obniżenie 
kwoty zaproponowanej przez tego wykonawcę do kwoty będącej akceptowalną przez 
Zamawiającego.  

6.2.9  Jeżeli Oferent, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, to jest 
nie podpisuje jej w terminie 5 dni od daty wskazanej przez Zamawiającego, 
Zamawiający może wybrać najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.  

  
Załączniki:  
1. Formularz ofertowy z oświadczeniami  – załącznik nr 1  
2. Informacja RODO -załącznik nr 2 
3. Oświadczenie oferenta w zakresie wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych w 

art. 13 lub art. 14 RODO - załącznik nr 3  
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