GMINA BARTOSZYCE

11-200 Bartoszyce, Plac Zwyciestwa 2 tel. (89) 300-03-69, fax (89) 762 12 93
http://bip.gmina-bartoszyce.pl NIP: 743 197 06 69 REGON: 510742920

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH

WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w
trybie przetargu nieograniczonego na:

~SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM |
ZAGRANICZNYM NA POTRZEBY URZEDU GMINY BARTOSZYCE, W ZAKRESIE
PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA, DORECZANIA PRZESYLEK
POCZTOWYCH I ICH EWENTUALNYCH ZWROTOW WRAZ Z UStUGA
TRANSPORTU PRZESYLEK Z UWZGLEDNIENIEM PRAWA OPCJI”’

Numer sprawy: |1B.271.14.2020

Bartoszyce, 2020-07-10

Kierownik Zamawiajgcego



dot.:

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Numer sprawy: 1B.271.14.2020.

Nazwa zadania: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Urzedu Gminy Bartoszyce, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw wraz z ustuga transportu przesylek z uwzglednieniem
prawa opcji.

I. Nazwa (firma) oraz adres zamawiajacego:

Nazwa zamawiajgcego Gmina Bartoszyce

Adres zamawiajgcego Plac Zwyciestwa 2

Kod Miejscowosc¢ 11-200 Bartoszyce

Telefon: 89 300-03-69

Faks: 89 762-12-93

adres strony internetowej http://bip.gmina-bartoszyce.pl/

adres poczty elektronicznej sekretariat@gmina-bartoszyce.pl

Godziny urzedowania: Poniedziatek 8:00-16:00, Wtorek - Sroda 7:00-15:00
NIP: 743-197-06-69

REGON: 510742920

Il. Tryb udzielenia zamdwienia

1.

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
zamoéwien publicznych tekst jednolity wprowadzony Obwieszczeniem Marszatka Sejmu z dnia 11
wrzesnia 2019 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy - Prawo zamowien publicznych,
opublikowany w Dz. U. z 2019 r. poz. 1843, (zwanej dalej rowniez "ustawg Pzp") a takze wydane na
podstawie niniejszej ustawy rozporzgdzenia wykonawcze dotyczgce przedmiotowego zamowienia
publicznego, a zwlaszcza:

1) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentéw,
jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia (Dz.
U. 22016 r. poz.1126, Dz. U. z 2018 r. poz. 1993),

2) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 29 grudnia 2017 r . w sprawie $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowienh
publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2477),

3) Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie kwot wartosci
zamowien oraz konkursow, od ktorych jest uzalezniony obowigzek przekazywania ogtoszeh
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 2479).

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartos$ci szacunkowej ponizej

progow ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 Prawa zaméwien publicznych.

Podstawa prawna wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego: art. 10 ust. 1 oraz art. 39 - 46

Prawa zamdwien publicznych.

. W zakresie nieuregulowanym w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zaméwienia (zwanej

dalej "SIWZ" lub "specyfikacjg"), zastosowanie majg przepisy ustawy Pzp.

[ll. Opis przedmiotu zamdwienia

1.

Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Urzedu Gminy Bartoszyce, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania
przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotdw wraz z ustugg transportu przesytek z
uwzglednieniem prawa opcji.

1.Przesylki listowe w obrocie krajowym o masie do 500 g i wymiarach strony adresowej nie
mniejszej niz 90 x 140 mm i nie przekraczajgcej wymiaréw 20 x 130 x 160 mm (wys. x dt. x szer.) z
tolerancja +/- 2 mm, powyzej 500 g do 1000 g i wymiarach strony adresowej nie mniejszej niz 90 x
140 mm i nie przekraczajacej wymiaréw 20 x 325 x 230 mm (wys. x di. x szer.) z tolerancja +/- 2 mm,



powyzej 1000 g do 2000 g i wymiarach strony adresowej nie mniejszej niz 90 x 140 mm i sumie
dlugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dlugosé) nie
moze przekroczy¢ 600 mm (wys. x di. x szer.) z tolerancja +/- 2 mm, wedtug kategorii:

a) nierejestrowane ekonomiczne- prawo opcji przewiduje zwiekszenie maksymalnie o 30%,

b) nierejestrowane priorytetowe,

c) rejestrowane polecone ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru- prawo opcji

przewiduje zwiekszenie maksymalnie o 30%,

d) rejestrowane polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

e) rejestrowana polecona ekonomiczna,

f) rejestrowane polecone priorytetowe,

2.Przesylki listowe w obrocie zagranicznym o masie do 50 g, ponad 50 g do 100 g, ponad 100 g do
350 g, wedtug kategorii:
a) polecone priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru- kraje europejskie,

3.Paczki pocztowe w obrocie krajowym o masie do 1 kg, powyzej 1 kg do 2 kg, powyzej 2 kg do 5
kg, powyzej 5 kg do 10 kg, wedtug kategorii:
a) ekonomiczne ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, o wymiarach:
— max.: 600 mm x 500 mm x 300 mm (dt. x szer. x wys.),
— powyzej: 600 mm x 500 mm x 300 mm (dt. x szer. x wys.), ale nie przekraczajacych 1500
mm, a suma diugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢
nie przekracza 3000 mm
b) priorytetowe ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, o0 wymiarach:
— max.: 600 mm x 500 mm x 300 mm (dt. x szer. x wys.),
— powyzej: 600 mm x 500 mm x 300 mm (dt. x szer. x wys.), ale nie przekraczajgcych 1500
mm, a suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosc
nie przekracza 3000 mm

Zestawienie rodzajowe i liczbowe przesytek zawiera formularz ofertowy.
Zamawiajgcy zastrzega, ze podane w zatgczniku ilosci przesytek majg charakter szacunkowy utatwiajgcy
Wykonawcy skalkulowanie ceny ofertowej i nie stanowig ze strony Zamawiajgcego zobowigzania do
nadawania przesytek w podanych ilosciach.

Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci i rodzaje przesylek bedg wynikaé z aktualnych potrzeb
Zamawiajgcego i mogg odbiegaé od ilosci podanych w zestawieniu.

Zamawiajgcy przewiduje na podstawie art. 34 ust. 5 ustawy Prawo zamoéwien publicznych zgodnie z
prawem opcji dodatkowy zakres wykonywania ustugi, polegajgcy na wykonaniu prac tozsamych z
zamoOwieniem podstawowym, okreslonych w formularzu ofertowo-cenowym stanowigcym Zatgcznik Nr 1
do niniejszej specyfikacji. W okresie realizacji zamoéwienia z prawem opcji obowigzywaly bedg ceny
jednostkowe jak dla zaméwienia podstawowego.

Wybor prawa opcji uzalezniony bedzie od biezacych potrzeb Zamawiajgcego.

Skorzystanie z prawa opcji nie wymaga zmiany warunkéw umowy, ani tez zawarcia umowy na nowych
warunkach.

W okresie realizacji zamoéwienia z prawem opcji obowigzywaly bedg ceny jednostkowe jak dla zaméwienia
podstawowego.

Zamowienie opcjonalne nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do jego udzielenia, jak réwniez nie
stanowi podstawy do dochodzenia przez Wykonawce roszczeh odszkodowawczych z tytutu
niezrealizowania tego zamaowienia.

Realizacja zamOwienia opcjonalnego odbedzie sie na podstawie informacji, ktorg Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy pisemnie nie pdzZniej niz na trzy miesigce przed koricem okresu obowigzywania umowy.



Decyzja o realizacji, realizacji czesciowej lub rezygnacji z zaméwienia opcjonalnego jest wylgcznym
uprawnieniem Zamawiajgcego, i uzalezniona bedzie od potrzeb i mozliwosci finansowych
Zamawiajgcego.

2.

1)

2)
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9)

SPOSOB WYKONANIA ZAMOWIENIA PRZEZ WYKONAWCE:

Zamawiajgcy przewiduje na podstawie art. 34 ust. 5 ustawy Prawo zaméwien publicznych zgodnie z
prawem opcji dodatkowy zakres wykonywania ustugi, polegajacy na wykonaniu prac tozsamych z
zamowieniem podstawowym, okreslonych w formularzu ofertowym. W okresie realizacji zamoéwienia z
prawem opcji obowigzywaty bedg ceny jednostkowe jak dla zaméwienia podstawowego.

Wybdr prawa opcji uzalezniony bedzie od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego.

Skorzystanie z prawa opcji hie wymaga zmiany warunkéw umowy, ani tez zawarcia umowy na
nowych warunkach.

Wykonawca  osobiscie  bedzie doreczat Zamawiajgcemu  przesyiki  listowe  krajowe
i zagraniczne, zwrotne poswiadczenia odbioru i zwroty niedoreczonych przesytek pocztowych w dni
od poniedziatku do pigtku z wyjagtkiem dni ustawowo wolnych od pracy do godziny 10:00 do siedziby
Urzedu Gminy Bartoszyce zlokalizowanego w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Plac Zwyciestwa 2,
11-200 Bartoszyce pokoj nr 108 (Sekretariat). Kazdorazowe doreczenie przesytek dokumentowane
bedzie na formularzu doreczen/odbioru przesytek, ktérego wzér stanowi zatgcznik Nr 1 do umowy -
sporzadzony przez Zamawiajgcego.

Odbioru przesylek dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy, po okazaniu
stosownego upowaznienia.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z Sekretariatu pokdj nr 108 Urzedu Gminy Bartoszyce,
zlokalizowanego w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Plac Zwyciestwa 2,
11-200 Bartoszyce, przesytek przygotowanych do wyekspediowania, a nastepnie nadania tych
przesytek zgodnie z ich przeznaczeniem. Odbiér przesytek odbywac sie bedzie w dni od poniedziatku
do piatku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach 14:00-14:30. Odbiér przesytek
przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo dokumentowany na formularzu
doreczen/odbioru ktérego wzoér stanowi zatgcznik Nr 1 do umowy - sporzgdzony przez
Zamawiajgcego.

W wyjagtkowych sytuacjach moze nastgpi¢ zmiana godzin odbioru przesytek, po wczedniejszym
telefonicznym uzgodnieniu.

Réwnoczesnie z dostarczeniem przesylek Wykonawca bedzie przekazywat potwierdzone dowody
nadania przesytek Zamawiajgcego z poprzedniego dnia.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyiki
listowej lub paczki, nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w pocztowej ksigzce
nadawczej dla przesytek rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy
ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz nadruku (pieczatki) okreslajgcej petng nazwe i
adres Zamawiajgcego oraz oznaczenie potwierdzajgcej wniesienie optaty za ustuge.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do witasciwego przygotowania przesytek oraz sporzgdzania zestawien
tych przesytek.

10) Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazania Wykonawcy przesytek w stanie uporzgdkowanym,

przez co nalezy rozumie¢:

10.1 dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesyiek,
sporzgdzanego w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

10.2 dla przesytek zwyklych (nierejestrowanych) - przygotowanie zestawienia liczbowego przesytek
wg poszczegoélnych kategorii wagowych sporzgdzanego dla celéow rozliczeniowych w dwoéch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

11) Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesylek listowych i paczek w stanie

umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego z adresem
przeznaczenia.

12) Do przesytek listowych Zamawiajgcy bedzie uzywat wtasnych kopert, opakowan.



13) Opakowanie przesytek listowych stanowi odpowiednio zabezpieczona przez Zamawiajgcego
(zaklejona) koperta. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do jej
zawartosci, oraz w miare mozliwosci, uniemozliwi¢ jej uszkodzenie w czasie przemieszczania.

14) Wykonawca  zobowigzany bedzie do doreczania adresatom przesylek  pocztowych
z zachowaniem wskaznikow terminowosci doreczen wskazanych w Rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r., w sprawie warunkéw wykonywania ustug
powszechnych przez operatora wyznaczonego (tj.: Dz. U. z 2020 poz. 1026).

15) Wykonawca jest zobowigzany dostarczy¢ bez dodatkowych kosztéw
Zamawiajgcemu formularze drukéw potwierdzenia odbioru dla przesytek
nadanych na zasadach ogdélnych, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. —
Kodeks postepowania administracyjnego, na  zasadach okre$lonych ~w  ustawie
z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa oraz na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17
listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego.
Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do dostarczenia do siedziby Zamawiajgcego
formularzy, o ktérych mowa wyzej w terminie 2 dni roboczych od daty ztozenia zamoéwienia u
doreczyciela.

16) Nadanie przez Wykonawce przesytek objetych przedmiotem zamdwienia nastepowaé bedzie w dniu
ich odbioru od Zamawiajgcego.

17) Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru przesyiki niezwtocznie po doreczeniu przesytek. Doreczone potwierdzenie winno zawierac
date i czytelny podpis odbiorcy. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie o probie doreczenia przesytki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy
adresat moze odebrac przesytke w terminie siedmiu kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu
zostawienia wiadomosci u adresata. Jezeli adresat nie zgtosi sie po odbiér przesyiki w ww. terminie,
Wykonawca po uptywie siodmego dnia sporzadza powtorne zawiadomienie o mozliwosci jej odbioru w
terminie kolejnych siedmiu dni. Po uptywie terminu odbioru przesytka niezwtocznie zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przesyiki przez adresata oraz datg i
podpisem doreczajgcego (zgodnie z art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego).

18) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwkg nadawczag
w miejscowosci, w ktérej znajduje sie jednostka Zamawiajgcego.

19) Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dysponowat dodatkowymi punktami odbioru niedoreczonych
pod adres przesytek (awizowanych) w_co najmniej dwo6ch nastepujacych miejscowosciach na
terenie Gminy Bartoszyce, w tym: w Galinach, w Bezledach, czynnymi co najmniej we wszystkie dni
robocze, z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy — zgodnie z zatgcznikiem wykaz punktow
odbioru niedoreczonych pod adres przesytek (kryterium oceny oferty).

20) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ dostarczenia wtasnym transportem przesyiki, do
wyznaczonej przez wykonawce placowki nadawczej mieszczgcej sie
w miejscowosci, w ktérej znajduje sie jednostka Zamawiajgcego, tj. m. Bartoszyce,
w przypadku wystgpienia ze strony Zamawiajgcego koniecznosci dostarczenia do tej placowki
przesyiki w innych dniach lub godzinach niz wskazane w ust. 6.

Kody Wspélnego Stownika Zamoéwien:
64110000-0 Ustugi pocztowe

64112000—4 Ustugi pocztowe dotyczgce listow
64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczgce paczek

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych

Przedmiotem niniejszego postepowania nie jest zawarcie umowy ramowej

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwos¢ udzielenia zamowien o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 i

7 ustawy Pzp.

Informacja na temat mozliwosci powierzenia przez wykonawce wykonania czesci zamodwienia

podwykonawcom:

1) Zamawiajgcy nie wprowadza zastrzezenia wskazujgcego na obowigzek osobistego wykonania
przez Wykonawce kluczowych czesci zamowienia. Wykonawca moze powierzyé wykonanie
czesci zamdbwienia podwykonawcy.
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8.

2) W przypadku powierzenia wykonania czesci zamowienia podwykonawcy, Wykonawca
zobowigzany jest do wykazania w formularzu ofertowo-cenowym czesci zaméwienia, ktérej
wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

3) Jezeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
wykonawca powotywat sie, na zasadach okreslonych w pkt. V.3 niniejszej Specyfikacji (art. 22a
ust. 1 ustawy Pzp.), w celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
wykonawca jest obowigzany wykazaé¢ zamawiajgcemu, ze proponowany inny podwykonawca
lub wykonawca samodzielnie spetnia je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego
zasoby zamawiajgcy powotywat sie w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

2) Jezeli zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego podwykonawcy zachodzg podstawy
wykluczenia, wykonawca obowigzany jest zastgpi¢ tego podwykonawce lub zrezygnowac z
powierzenia wykonania cze$ci zamowienia podwykonawcy.

3) Powierzenie wykonania czesci zamdwienia podwykonawcom nie zwalnia wykonawcy z
odpowiedzialno$ci za nalezyte wykonanie zamowienia.

Wymagania stawiane wykonawcy:

1) Wykonawca jest odpowiedzialny za jako$¢, zgodnos$¢ z warunkami technicznymi i jakosciowymi
opisanymi dla przedmiotu zamdéwienia.

2) Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy,

3) Ustalenia i decyzje dotyczgce wykonywania zaméwienia uzgadniane bedg przez zamawiajgcego
Z ustanowionym przedstawicielem wykonawcy.

4) OkreSlenie przez wykonawce telefonéw kontaktowych i numeréw fax. oraz innych ustalen
niezbednych dla sprawnego i terminowego wykonania zamodwienia.

5) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzadzone przez wykonawce podczas
wykonywania przedmiotu zamdwienia.

IV. Termin wykonania zamowienia:

1) W zakresie zamowienia podstawowego — przez okres 24 miesiecy (od dnia 01-10-2020 r. do
30-09-2022r.)

2) W zakresie zamowienia opcjonalnego — w przypadku wyczerpania zamowienia podstawowego
na podstawie pisemnej informacji przekazanej przez Zamawiajgcego, w terminie nie pdzniej trzy
miesigce przed uptywem okresu obowigzywania umowy.

V. Warunki udzialu w postepowaniu

1.

2.

O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegajg wykluczeniu;

2) spelniajg warunki udziatu w postepowaniu, okreslone w ogtoszeniu o zaméwieniu oraz niniejszej
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

Warunki udziatu w postepowaniu dotycza:

1) posiadania kompetenciji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
opis warunkéw udzialu w zakresie posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci zawodowej — Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze sie
posiadaniem aktualnego wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub zezwolenia wydanego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej, o ktorym mowa w art. 181
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj.: Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z p6zn. zm.).

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej, Zamawiajacy nie wyznacza szczegétowego warunku w
tym zakresie.

3) zdolnosci technicznej lub zawodowej,
opis wymagan w zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej — Zamawiajacy wymaga,
aby Wykonawca dysponowat punktami odbioru niedoreczonych pod adres przesytek
(awizowanych) co najmniej w dwéch nastepujgcych miejscowosciach na terenie Gminy
Bartoszyce w tym: w Galinach i w Bezledach, czynnymi co najmniej we wszystkie dni robocze, z
wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od pracy — wg Zatgcznika Nr 3 do SIWZ wykaz punktéw




odbioru niedoreczonych pod adres przesytek.

Postanowienia dotyczgce Podmiotdw udostepniajgcych zasoby:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatlu w postepowaniu w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do niniejszego zamdwienia polega¢ na zdolno$ciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczgcych go z nim stosunkéw prawnych (Podmioty
udostepniajgce zasoby).

2) Wykonawca, ktoéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajgcemu, ze realizujgc niniejsze zamowienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia.

3) Zamawiajgcy oceni, czy udostepniane wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub
zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalajag na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz dokona badania, czy nie
zachodzg wobec nich podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w pkt. VI niniejszej specyfikacii
istotnych warunkéw zaméwienia.

4) Jezeli zdolno$ci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, Podmiotu
udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetnienia przez wykonawce warunkoéw udziatu w
postepowaniu lub zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia, zamawiajgcy zadac¢ bedzie, aby
wykonawca w okreslonym terminie:

a. zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b. zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej cze$S¢ zamowienia, jezeli wykaze
spetnienie wymaganych zdolnosci technicznych lub zawodowych lub sytuacje finansowg lub
ekonomiczng, zgodnie z pkt. V.2. niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia .

W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy dokona oceny ofert, a nastepnie zbada, czy

wykonawca, ktéreqo oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu

oraz spetnia warunki udzialu w postepowaniu. Jezeli wykonawca ten bedzie sie uchylat od
zawarcia umowy. Zamawiajacy zbada, czy wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong

sposrod pozostalych ofert nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w

postepowaniu.

Okreslone przez Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu oraz wymagane $rodki dowodowe

majg na celu ocene zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania niniejszego zaméwienia.

Wykonawcy, ktérzy nie wykaza spetnienia warunkéw udziatlu w postepowaniu podlegaé bedag

wykluczeniu z udziatu w postepowaniu.

W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia, zobowigzani sg oni

wykazac¢ spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu wspdlnie.

VI. Podstawy wykluczenia z udzialu w postepowaniu

1.

2.

3.

Z udziatu w niniejszym postepowaniu wyklucza sie wykonawcéw, ktérzy podlegajg wykluczeniu na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Zamawiajgcy nie przewiduje wykluczenia wykonawcy z udziatu w postepowaniu na podstawie art. 24
ust. 5 ustawy Pzp.

Wykluczenie wykonawcy nastepuje jezeli nie uptynat okres okreslony zgodnie z art. 24 ust. 7 ustawy
Pzp.

Wykonawca podlegajgcy wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 13 i 14 oraz pkt. 16-20
niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia moze zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy Pzp.
przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sg wystarczajgce do wykazania jego
rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzgdzonej przestepstwem Ilub
przestepstwem skarbowym, zadoséuczynienie pieniezne za doznang krzywde lub naprawienie
szkody, wyczerpujgce wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspétprace z organami $cigania oraz
podjecie konkretnych srodkdéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym Iub nieprawidlowemu
postepowaniu Wykonawcy. Przedstawione przez Wykonawce dowody podlegaé bedg ocenie
Zamawiajgcego pod wzgledem wagi i szczegolnych okolicznosci czynu wykonawcy.

Mozliwos¢ przedstawienia dowoddw na to, ze podjete przez wykonawce srodki sg wystarczajgce do



VIL.

wykazania jego rzetelnosci, o ktérej mowa w pkt. 4 powyzej, nie dotyczy wykonawcy, bedgcego

podmiotem zbiorowym, wobec ktérego orzeczono prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie

0 udzielenie zamdwienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong. Zamawiajgcy moze wykluczyé

Wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamowienia.

W _terminie 3 dni od przekazania Informacji o tre$ci ztozonych ofert, Wykonawca przekazuje

Zamawiajgcemu oswiadczenie o przynalezno$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy

kapitatowej. Wraz ze ztozeniem oswiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze

powigzania z innym Wykonawcg nie prowadzg do zaktdcenia konkurencji w niniejszym

postepowaniu.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodng z ustawa.

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, z zastrzezeniem art.
87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Pzp.

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

4) jest oferta, ktéra zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia.

5) <zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu.

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy Pzp.

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

9) wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na przediuzenie
terminu zwigzania ofertg;

10) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenstwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa panstwa,
a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowac w inny sposob.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu oraz niepodleganie wykluczeniu dokonywana

bedzie w oparciu o zlozone przez wykonawce w niniejszym postepowaniu oswiadczenia oraz

dokumenty.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w

postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1.

3.

Na oferte sktadajg sie nastepujgce dokumenty i zatgczniki:

1) Formularz ofertowo-cenowy — wypetniony i podpisany przez wykonawce — Zatacznik Nr 1 do
SIwz.

2) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udzialu w postepowaniu oraz o nie
podleganiu wykluczeniu — wypetnione i podpisane przez wykonawce, ktére stanowi¢ bedzie
wstepne potwierdzenie spetnienia warunkdéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia — Zatgcznik Nr 1 do SIWZ.

W celu oceny spetnienia przez wykonawce warunkoéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1b pkt. 1)
ustawy Pzp, nalezy na wezwanie Zamawiajgcego, pod rygorem wykluczenia z postepowania, ztozy¢
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

1) koncesja, zezwolenie, licencja lub dokument potwierdzajgcy, ze wykonawca jest wpisany do

jednego z rejestréw zawodowych lub handlowych, prowadzonych w panstwie cztonkowskim Unii
Europejskiej, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
Szczegotowy opis — Warunek zostanie spelniony, jezeli Wykonawca wykaze sie
posiadaniem aktualnego wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub zezwolenia wydanego przez Prezesa
Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dzialalnosci pocztowej, o ktérym
mowa w art. 181 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj.: Dz. U. z 2018 r.
poz. 2188 z p6zn. zm.).

W celu oceny spetnienia przez wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1b pkt. 3)



ustawy Pzp, nalezy na wezwanie zamawiajgcego, pod rygorem wykluczenia z postepowania, ztozy¢
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

1) wykaz narzedzi, wyposazenia zakladu lub urzgdzen technicznych dostepnych wykonawcy w celu

wykonania zamowienia publicznego wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi
zasobami,

Szczegotowy opis wymaganych narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dla
wykonawcéw — Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat punktami odbioru
niedoreczonych pod adres przesytek (awizowanych) co najimniej w dwéch nastepujacych
miejscowosciach na terenie Gminy Bartoszyce w tym: w Galinach i w Bezledach, czynnymi
co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy — wg
Zatgcznika Nr 3 do SIWZ wykaz punktéw odbioru niedoreczonych pod adres przesyitek.

4. Dokumenty i oswiadczenia wymienione w pkt. VII.2., VII.3. nie sg dotgczane do oferty.

4. W

przypadku, kiedy oferte sktadajg wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia

(konsorcjum / spotka cywilna), musi ona spetniaé nastepujgce warunki:

1)

2)

3)

4)

Oferta winna by¢ podpisana przez ustanowionego petnomocnika do reprezentowania w
postepowaniu lub do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

Stosowne petnomocnictwo / upowaznienie wymaga podpisu prawnie upowaznionych
przedstawicieli kazdego z wykonawcow wystepujacych wspélnie - nalezy zalgczy¢ do oferty.
Petnomocnictwo nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Oferta winna zawiera¢ oswiadczenie o ktorym mowa w pkt. VII.1. ppkt. .2) dla kazdego
wykonawcy z osobna, pozostate dokumenty wymienione w pkt VII.1 sktadane sg wspdlnie.
Dokumenty i oSwiadczenia sktadane na wezwanie zamawiajgcego, o ktérych mowa w pkt. VII.2.,
VIIL.3, VIL.5 skiadane sg przez tego z wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, ktéry wykazuje spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu.

5. Postanowienia dotyczgce sktadanych w niniejszym postepowaniu dokumentoéw i oswiadczen:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Oswiadczenia Wykonawcy, Podmiotéw udostepniajacych zasoby, Podwykonawcéw skladane sg
w oryginale, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania ww. podmiotow.
Dokumenty, inne niz oswiadczenia, skladane sg w oryginale lub kopii potwierdzonej za
zgodnos$¢ z oryginatem, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania.

Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, Podmiot
udostepniajgcy zasoby albo Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamoéwienia
publicznego, albo Podwykonawca - w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotycza.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemnej lub w formie
elektronicznej .

Oferta, wszystkie wymagane zatgczniki, sktadane dokumenty oraz o$wiadczenia podpisane
przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymagajg zatgczenia wiasciwego
petnomocnictwa lub umocowania prawnego. Petnomocnictwo nalezy zlozy¢ w formie oryginatu
lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajgcy moze zgdacC przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu, innego niz oswiadczenie, wylgcznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

6. Postanowienia dotyczgce dokumentow dot. Podmiotéw udostepniajgcych zasoby:

1)

2)

Wykonawca, ktoéry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje sie na ich
zasoby, warunkéw udziatlu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w
oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt. VII.1. ppkt. 2).

Jezeli wykonawca wykazujgc spetnienie warunkéw, udzialu w postepowaniu polega na
zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, w celu oceny, czy wykonawca bedzie dysponowat
tymi zasobami w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania niniejszego zamdwienia oraz
oceny, czy stosunek tgczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do
ich zasobow do oferty nalezy dotaczy¢é dokumenty dotyczace:



3)

a) zakresu dostepnych wykonawcy zasobdw innego podmiotu,

b) sposobu wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez wykonawce, przy wykonywaniu
niniejszego zamoéwienia,

c) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego,

d) czy podmiot, na zdolnosciach, ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw
udzialu w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych Iub
doswiadczenia, zrealizuje roboty budowlane lub ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotyczag

Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawi¢ na wezwanie zamawiajgcego dokumenty, o

ktérych mowa w pkt. VII.2. ppkt. 1 w odniesieniu do podmiotéw na zdolnosciach lub sytuacji

ktérych polega na zasadach okre$lonych w art. 22a ustawy Pzp

VIII. Informacja o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z wykonawcami.

1. Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawcami odbywac¢ sie  za posrednictwem operatora
pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz.
1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiscie, za posrednictwem postanhca, faksu, przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615). Wszelkie
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazywane:

a)

b)

za posrednictwem operatora pocztowego oraz osobiscie za posrednictwem postanca nalezy
kierowac¢ / przekazywac na: adres zamawiajgcego podany w pkt. | niniejszej Specyfikaciji.

za pomocg faksu nalezy kierowac¢ na nr faksu: podany w pkt. | niniejszej specyfikacji istotnych
warunkéw zamoéwienia - 89 762-12-93.

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen,
wnioskéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu.

przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej (poczta elektroniczna) nalezy kierowac na adres
poczty elektronicznej zamawiajgcego: podany w pkt. | niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw
zamOwienia - sekretariat@gmina-bartoszyce.pl

Kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania oswiadczen,
wnioskoéw, zawiadomien oraz innych informacji przekazanych przy uzyciu srodkéw
komunikacji elektronicznej.

2. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcami:

1)

Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do kontaktowania sie z wykonawcami w sprawach
dotyczacych realizacji przedmiotu zaméwienia jest:

imie i nazwisko Monik Rybicka
tel. (89) 300 03 69
w terminach  w godzinach pracy

2) Osobg ze strony zamawiajgcego upowazniong do potwierdzenia wptywu os$wiadczen, wnioskéw,

zawiadomien oraz innych informacji przekazanych za pomoca faksu lub drogg elektroniczng jest:

imie i nazwisko Bozena Rybak
tel. (89) 307-01-50
w terminach ~ w godzinach pracy zamawiajgcego

3. Wyjasnienie tresci specyfikaciji istotnych warunkéw zamdéwienia

1)

2)

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjadnienie tresci niniejszej specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwiocznie wszystkim
wykonawcom, ktérym przekazat specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia nie pdzniej niz na 2
dni przed uptywem terminu skfadania ofert, z zastrzezeniem pkt.2).

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji wptynie do zamawiajgcego pdzniej niz do konca
dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego (pkt. Xl niniejszej specyfikacji) terminu sktadania



ofert lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawic
wniosek bez rozpoznania.

3) Ewentualna zmiana terminu skfadania ofert nie powoduje przesuniecia terminu, o ktérym mowa w
pkt. 2), po uptynieciu, ktérego zamawiajagcy moze pozostawi¢ wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji bez rozpoznania.

4) Tres¢ zapytan oraz udzielone wyjasnienia zostang jednoczes$nie przekazane wszystkim

wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, bez ujawniania
zrédia zapytania oraz zamieszczone na stronie internetowej: http://bip.gmina-bartoszyce.pl/.

5) Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na
kierowane do zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania pisemnosci
postepowania.

6) Zamawiajgcy nie przewiduje zorganizowania zebrania wszystkich wykonawcow

4. Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

1) W uzasadnionych przypadkach zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skfadania ofert
zmodyfikowaé tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

2) Wprowadzone w ten sposoéb modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia lub zmiany, w tym zmiany
termindw zamieszczone zostang na stronie internetowej: http://bip.gmina-bartoszyce.pl/.

3) Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym zmiany terminéw, jak rowniez
pytania wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia i bedg wigzace przy skiadaniu ofert. Wszelkie prawa i zobowigzania
wykonawcy odnosnie wczesniej ustalonych termindéw bedg podlegaty nowemu terminowi.

4) Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji nie prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia

zamawiajgcy moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w
ofertach, jezeli bedzie to niezbedne.

5) Jezeli wprowadzona modyfikacja tresci specyfikacji prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia
zamawiajgcy zamie$ci w Biuletynie Zamoéwieh Publicznych "ogfoszenie o zmianie gfoszenia
zamieszczonego w Biuletynie Zamoéwieni Publicznych", przedtuzajgc jednoczesnie termin
skfadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach, jezeli spetnione zostanag
przestanki okreslone w art. 12a ust. 1 lub 2 Prawa zamdwienh publicznych.

6) Niezwlocznie po zamieszczeniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych "ogfoszenia o zmianie
gfoszenia zamieszczonego w Biuletynie Zamdwien Publicznych zamawiajgcy zamiesci informacje
0 zmianach na stronie internetowej: http://bip.gmina-bartoszyce.pl/.

IX. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

X. Termin zwigzania ofertg

1.
2.

3.

Xl

N

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert, tj. do
dnia data zwigzania oferta.

W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg
zamawiajgcy moze tylko raz zwrdci¢ sie do wykonawcdw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta samodzielnie, zawiadamiajgc o tym
zamawiajgcego.

Jezeli przediuzenie terminu zwigzania ofertg dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej,
obowigzek wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

. Opis sposobu przygotowania oferty

Forma oferty: Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;j.
Przygotowanie oferty:
1) Na oferte skladajg sie wszystkie oswiadczenia i zatgczniki wymienione w pkt. VII niniejszej



5)
6)

7

8)

9)

10)

11)

specyfikacji.

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, w formie pisemnej, w jezyku polskim, pismem czytelnym.
Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte.

Oferta oraz wymagane formularze, zestawienia i wykazy sktadane wraz z ofertg wymagajg
podpisu 0s6b uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z
aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

Oferta podpisana przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy wymaga zafgczenia
wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zatgczniki i inne
dokumenty, o ktérych mowa w tresci niniejszej specyfikacji.

Dokumenty winny by¢ sporzgdzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi przez
zamawiajgcego wzorcami (zatgcznikami), zawiera¢ informacje i dane okreslone w tych
dokumentach.

Poprawki w ofercie (przekreslenie, przerobienie, uzupetnienie, nadpisanie, dopisanie, uzycie
korektora itp.) muszg by¢é naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby/oséb
uprawnionych do reprezentowania wykonawcy.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ spiete (zszyte) w sposdéb trwaly, zapobiegajgcy mozliwosci
dekompletacji zawartosci oferty.

Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca w takim przypadku
zobowigzany jest wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa, a
takze wydzieli¢ je w wybrany przez siebie sposdb, zapewniajgcy zachowanie tajemnicy
przedsiebiorstwa. Tak wydzielonych informacji Zamawiajgcy nie bedzie ujawniat. Wykonawca
nie moze zastrzec informaciji i dokumentéw, ktérych jawnos¢ wynika z innych aktéw prawnych w
tym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.

Wykonawca, sktadajgc oferte, informuje zamawiajgcego, czy wybor jego oferty bedzie prowadzic¢
do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc jednoczesnie nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania tego
obowigzku, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku.

3. Postanowienia dotyczgce wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmioty gospodarcze
(konsorcja/ spotki cywilne):

1)
2)

3)
4)

5)

6)

Wykonawcy mogg wspodlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy, a petnomocnictwo /
upowaznienie do petnienia takiej funkcji wystawione zgodnie z wymogami ustawowymi,
podpisane przez prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego z wykonawcéw wystepujacych
wspolnie nalezy zatgczyé do oferty.

Oferta winna by¢ podpisana przez kazdego z wykonawcow wystepujgcych wspélnie lub przez
upowaznionego przedstawiciela.

Wykonawcy wspolnie ubiegajagcy sie o0 udzielenie zamodwienia ponoszg solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

Jezeli oferta wspoélna zlozona przez dwodch lub wiecej wykonawcow zostanie wytoniona w
prowadzonym postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy zamawiajgcy
zazgda w wyznaczonym terminie ztozenia umowy regulujgcej wspoiprace tych wykonawcéw,
podpisanej przez wszystkich wykonawcoéw, przy czym termin, na jaki zostata zawarta nie moze
by¢ krétszy niz termin realizacji zaméwienia.

Wykonawcdéw obowigzujg postanowienia pkt. VIl "Wykaz os$wiadczen Ilub dokumentéw,
potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
pkt. 6 w sprawie dokumentéw wymaganych w przypadku skfadania oferty wspdinej.

4. Spos6b zaadresowania oferty:

1)

2)

Obowigzkiem wykonawcy jest ztozenie oferty w sposéb gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej
tresci oraz zabezpieczajgcy jej nienaruszalnos¢ do terminu otwarcia ofert (nieprzejrzysta,
zamknieta koperta).

Koperta / opakowanie zawierajgce oferte winno by¢é zaadresowane do zamawiajgcego na adres
podany w punkcie 1 niniejszej specyfikacji i opatrzone nazwg, dokladnym adresem wykonawcy



oraz oznaczone w sposob nastepujacy:

"OFERTA - SWIADCZENIE UStUG POCZTOWYCH W OBROCIE KRAJOWYM |
ZAGRANICZNYM NA POTRZEBY URZEDU GMINY BARTOSZYCE, W ZAKRESIE
PRZYJMOWANIA, PRZEMIESZCZANIA, DORECZANIA PRZESYLEK POCZTOWYCH I ICH
EWENTUALNYCH ZWROTOW WRAZ Z USLUGA TRANSPORTU PRZESYLEK Z
UWZGLEDNIENIEM PRAWA OPCJI

Nr sprawy: 1B.271.14.2020

NIE OTWIERAC PRZED 20 lipiec 2020 r. godz. 10:30"

3) Zamawiajagcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego
oznakowania koperty / opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informacji.

5. Postanowienia dotyczgce prowadzenia przez Zamawiajgcego wyjadnien w toku badania i oceny ofert:
1) Zamawiajgcy moze wezwaé wykonawcow do ztozenia, uzupetnienia, poprawienia lub udzielenia
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym odpowiednich oswiadczen lub dokumentow:
a. potwierdzajgcych spetnienie warunkoéw udziatu w postepowaniu,
b. potwierdzajgcych spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
wymagan okreslonych przez zamawiajgcego,

potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia,

oswiadczenia o ktérym mowa w pkt. VII. 1. 2) niniejszej specyfikaciji,

innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,

petnomocnictw,
jezeli spetnione zostang przestanki okreslone w art. 26 ust. 3 i ust. 3a ustawy Pzp.

2) W toku badania i oceny ofert zamawiajgcy moze zgdac¢ od wykonawcéw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych ofert oraz wyjasnien dotyczacych oswiadczen Ilub dokumentéow
potwierdzajgcych:

a. spetnienie przez wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu,

b. spetnienie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych
przez zamawiajgcego,

c. potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia

3) Zamawiajgcy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omyiki rachunkowe,
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, niezwiocznie zawia-
damiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

4) Zamawiajgcy poprawia w ofercie inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg
istotnych warunkéw zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w ofercie, niezwtocznie zawia-
damiajgc o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Oferta wykonawcy, ktéry w
terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie takiej omytki
podlega odrzuceniu.

5) Zamawiajgcy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do
przedmiotu zaméwienia zwréci sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym ziozenie
dowodéw, dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu.

6) Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene lub
koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia.

=0 o0

6. Postanowienia dotyczace przetwarzania danych osobowych:

1) Zamawiajgcy informuje, ze dane osobowe pozyskane w zwigzku z przeprowadzeniem
niniejszego postepowania przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s06b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,Rozporzadzenie RODO" w
celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego

2) Administratorem danych osobowych jest Zamawiajgcy. Podstawg prawng przetwarzania



danych osobowych stanowi ustawa Prawo zamdwien publicznych wydane na jej podstawie
akty wykonawcze, a takze ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowal sie w
sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych pisemnie na adres Urzedu lub
poprzez poczte elektroniczng na adres info@edpo.pl.

3) Dane osobowe bedg przetwarzane, z uwzglednieniem przepiséw prawa, w celu:

a) przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

b) zawarcia i realizacji umowy z wytonionym w niniejszym postepowaniu wykonawca,

c) dokonania rozliczenia i ptatnosci zwigzanych z realizacjg umowy,

d) przeprowadzenie ewentualnych postepowan kontrolnych i / lub audytu przez komorki
Zamawiajgcego i inne uprawnione podmioty,

e) udostepnienie dokumentacji postepowania i zawartej umowy jako informacji publicznej,

f)  archiwizacji postepowania.

4) Dane osobowe bedg ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym.

5) Dane osobowe bedg przechowywane przez okres obowigzywania umowy a nastepnie przez
okres co najmniej 5 lat zgodnie z przepisami dotyczgcymi archiwizacji. Dotyczy to wszystkich
uczestnikow postepowania.

6) Osobie, kitorej dane dotyczg przystuguje na warunkach okreslonych w przepisach
Rozporzgdzenia RODO:

a) prawo dostepu do danych (art. 15),

b) prawo sprostowania danych (art. 16),

c) prawo do usuniecia danych (art. 17),

d) prawo do ograniczenia przetwarzania danych (art. 18).
e) prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

7) Osobie, ktérej dane dotyczg nie przystuguje:

a) prawo do usuniecia danych osobowych, ,prawo do bycia zapomnianym" w zwigzku z art.
17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporzgdzenia RODO,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 Rozporzgdzenia
RODO,

c) prawo sprzeciwu, o ktérym mowa w art. 21 Rozporzgdzenia RODO,

8) Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwi¢ Zamawiajgcemu
dokonanie oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz zdolnosci wykonawcy do
nalezytego wykonania zamowienia, co skutkowaé moze wykluczeniem wykonawcy z
postepowania lub odrzuceniem jego oferty.

9) Wystgpienie z zgdaniem o ktérym mowa w pkt. 6 lub 7, nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych do czasu zakonczenia niniejszego postepowania. Zamawiajgcy moze zadac¢ od
osoby, ktérej dane dotyczg, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu
sprecyzowanie zgdania, w szczegolnosci podania nazwy lub daty postepowania lub umowy.

10) Wykonawca pozyskujgc dane osobowe na potrzeby sporzgdzenia oferty zobowigzany jest
wypeti¢ obowigzki wynikajgce m. in. z art 13 i 14 Rozporzgdzenia RODO. Wykonawca
skfadajgc oferte sktada oswiadczenie dotyczace przetwarzania danych osobowych.

7. Inne wymagania dotyczgce przygotowania oferty:

Wykonawca moze zastrzec w ofercie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Wykonawca w takim przypadku zobowigzany jest
wykaza¢, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, a takze wydzieli¢ je,
zapewniajgc zachowanie tajemnicy przedsiebiorstwa i oznaczy¢ klauzulg: "NIE UDOSTEPNIAC -
INFORMACJE STANOWIA TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4
USTAWY O ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (tekst jednolity wprowadzony
Obwieszczeniem Marszatka Sejmu z dnia 16 maja 2019 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu
ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji Dz. U. z 2019 r., poz. 1010). Tak wydzielonych informacji
Zamawiajgcy nie bedzie ujawniat. Wykonawca nie moze zastrzec informacji i dokumentéw, ktérych
jawnos¢ wynika z innych aktow prawnych w tym m.in. z zapisu art. 86 ust. 4 ustawy Pzp.


mailto:info@edpo.pl

XIl. Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert
1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia: 20 lipiec 2020 r. do godz. 10:00 w siedzibie Zamawiajgcego

URZAD GMINY BARTOSZYCE
Plac Zwyciestwa 2
11-200 Bartoszyce

(I pietro, pok. Nr 108)

2. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Zmiana,
jak i wycofanie oferty, wymagajg zachowania formy pisemne;.

3. Oferty zostang otwarte dnia: 20 lipiec 2020 r. o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiajgcego

URZAD GMINY BARTOSZYCE
Plac Zwyciestwa 2
11-200 Bartoszyce

sala nr 4 (Swietlica, parter)

XIll. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, z

wyodrebnieniem naleznego podatku VAT - jezeli wystepuje; z dokladnoscia do dwdéch miejsc po

przecinku.

Cena podana w ofercie winna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem

zamowienia oraz warunkami stawianymi przez zamawiajacego.

3. Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza sie wariantowosci
cen.

N

4. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg).

5. Cene za wykonanie przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢ w "Formularzu ofertowo-cenowym"
stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

6. Ceny jednostkowe okreslone za zakres podstawowy wskazana w formularzu ofertowo-cenowym
majg charakter staty i bedg mialy réwniez zastosowanie przy ewentualnym skorzystaniu z prawa
opcji.

7. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczania w walutach obcych.

8. Wykonawcy majacy siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej,

ktorzy nie majg obowigzku naliczania i odprowadzania podatku od towardw i ustug, dla zapewnienia
uczciwej konkurenciji i rownego traktowania wykonawcow, uwzgledniajg w cenie oferty podatek, ktory
ma obowigzek zaptaci¢ zamawiajacy.

9. Zamawiajacy nie bedzie akceptowat zadnych dodatkowych roszczen finansowych zgtoszonych przez
Wykonawce w trakcie realizacji przedmiotu zamodwienia, ktérych wycene pominieto w kwocie
ofertowe.

10. Przygotowujac oferte, Wykonawca ma obowigzek zapoznaé sie z przedmiotem zaméwienia. Cena
ofertowa musi obejmowac¢ wszystkie sktadniki cenotwdrcze niezbedne do wykonania przedmiotu
zamoOwienia.

11. Wykonawca okresla cene realizacji zaméwienia poprzez wskazanie w formularzu oferty cen
jednostkowych oraz tgcznej ceny ofertowe;j.

12. Faktyczne rozliczenie za wykonany przedmiot zaméwienia bedzie odbywato sie na podstawie cen
jednostkowych, zawartych w Formularzu ofertowo-cenowym, oraz faktycznie odebranych ilosci
przesytek.

13. llosci przesytek podane w formularzu ofertowo-cenowym sg orientacyjne . Zostaly podane w celu
sporzadzenia oferty. Faktyczne ilosci przesytek moga nie pokrywaé sie z podanymi przez
Zamawiajgcego. Wykonawcy nie bedzie przystugiwato jakiekolwiek roszczenie z tytutu odbioru
mniejszej ilosci przesytek.



XIV. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty

1.

Kryteria oceny ofert - zamawiajgcy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie do
szczegotowego rozpatrywania, jezeli:

1) oferta, spetnia wymagania okreslone niniejszg specyfikacja,

2) oferta zostata ztozona, w okreslonym przez zamawiajgcego terminie,

3) wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami zamawiajgcego.

Kryteria oceny ofert - stosowanie matematycznych obliczen przy ocenie ofert, stanowi podstawowg
zasade oceny ofert, ktére oceniane bedg w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw
przedstawionych przez wykonawcéw w zakresie kazdego kryterium.

Za parametry najkorzystniejsze w danym kryterium, oferta otrzyma maksymalng ilos¢ punktéow
ustalong w ponizszym opisie, pozostate bedg oceniane odpowiednio - proporcjonalnie do parametru
najkorzystniejszego, wybor oferty dokonany zostanie na podstawie opisanych kryteriéw i ustalong
punktacje: punktacja 0-100 (100%=100pkt).

Wybdér oferty zostanie dokonany w oparciu o przyjete w niniejszym postepowaniu kryteria oceny ofert

przedstawione ponizej.

Lp. | Nazwa kryterium kr;//\t/:rgism Szczegobtowy opis, wzor Uwagi, objasnienia
1 c Liczba punktéw w kryterium cena
n - .
C o= x 100 pkt x 60% zostanie przyznana w oparciu o
Ch zadeklarowgnq przez Wykonawce; cene
za wykonania niniejszego zaméwienia.
. Za najkorzystniejszg oferte zamawiajgcy
Gdzie: S -
Cena 60% o . uzna oferte z najnizszg ceng sposrod
C—ilo$¢ przyznanych punktéw .
Cn — najnizsza oferowana cena zlozonych ofert.
" ; UWAGA: jako ocene ofert stuzaca do
brutto (ztotych) Lo
C» — cena badanej oferty brutto wyborq ofgrty przyjmuje si¢ cene
(ztotych) zamoéwienia podstawowego podang w
y formularzu ofertowo-cenowym.
2 Go
C = e x 100 pkt x 40%
Gn Liczba punktéw w kryterium ilo$¢
Krvterium ilosci Gdzie: punktéw odbioru niedoreczonych pod
ry
punktéw odbioru Gp — ilos¢ przyznanych punktéow adres przesylek zostanie przyznany w
niedoreczonych G wiok liczb Kt oparciu o zadeklarowang ilo$¢ punktow
pod adres 409 n — Najwigksza liczba punkiow | 767 \Wykonawce. Za najkorzystniejszg
przesytek 0 odbioru  niedorgczonych  pod | nferte zamawiajacy uzna najwieksza
(awizowanych) adres przesytek (awizowanych) ilos¢ punktéw Wykonawcy sposréd
Go — liczba punktéw odbioru | Zozonych ofert.
niedoreczonych pod adres
przesytek (awizowanych) w
badanej ofercie

Maksymalna suma punktéw, jakg moze osiggna¢ oferta po przeliczeniu punktéw przyznanych za kryteria wynosi 100

YP=Co+ Gy

Gdzie:

> P —suma punktéw przyznanych ofercie

Co —ilos¢ przyznanych punktéw w kryterium cena oferty

Gp — ilos¢é przyznanych punktéw w kryterium liczba punktéw odbioru niedorgczonych pod adres przesyiek
(awizowanych)




Oferta wypetniajgca w najwyzszym stopniu wymagania okreslone w kazdym kryterium otrzyma
maksymalng liczbe punktéw. Pozostalym wykonawcom, wypetniajgcym wymagania kryterialne
przypisana zostanie odpowiednio mniejsza (proporcjonalnie mniejsza) liczba punktéw. Wynik bedzie
traktowany jako warto$¢ punktowa oferty.

Wynik - oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktéw
w oparciu o ustalone kryteria) zostanie oceniona jako najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang
sklasyfikowane zgodnie z iloscig uzyskanych punktéw. Wykonawca, ktérego oferta zostanie oceniona
jako najkorzystniejszg podlegac¢ bedzie badaniu czy nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udziatu w postepowaniu, zgodnie z pkt. V.4. niniejszej Specyfikaciji

Zamawiajacy dla potrzeb oceny oferty, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug, doliczy do
przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z
tymi przepisami.

Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w celu wyboru najkorzystniejszej
sposrod ofert uznanych za wazne.

XV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego

1.
2.

Zamawiajgcy podpisze umowe z wykonawcg, ktéry przeditozy najkorzystniejszg oferte.

Zamawiajgcy niezwiocznie poinformuje wszystkich wykonawcow o wyborze najkorzystniejszej oferty,

podajagc w szczegodlnosci:

1) imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnosci wykonawcy, ktérego oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami wykonywania dziatalnos$ci wykonawcéw,
ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i
taczng punktacje.

2) informacje o wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

3) informacje o wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, powodach odrzucenia ofert, a w
przypadkach, o ktérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, informacje o braku réwnowaznosci lub braku
spetniania wymagan dotyczgcych wydajnosci lub funkcjonalnosci.

Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zawiera¢ bedzie uzasadnienie faktyczne i prawne

oraz zamieszczone zostanie na stronie internetowej zamawiajgcego - http://bip.gmina-bartoszyce.pl/,

Informacja zamieszczona na stronie internetowej zawiera¢ bedzie informacje o ktérych mowa w pkt.

2 ppkt. 1)

O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego zamawiajgcy zawiadomi

réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie o udzielenie zamoéwienia - w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem
terminu sktadania ofert

2) ztozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu sktadania ofert

podajagc uzasadnienie faktyczne i prawne. Informacja o uniewaznieniu postepowania zamieszczona

réwniez zostanie na stronie internetowej zamawiajgcego - http://bip.gmina-bartoszyce.pl/

W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zamowienia, zamawiajgcy na wniosek

wykonawcy, ktéry ubiegat sie o udzielenie zamowienia, zawiadomi o wszczeciu kolejnego

postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zamoéwienia lub obejmuje ten sam przedmiot
zamoéwienia.

Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w terminie nie krétszym niz:

1) 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zostato ono
przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej , lub

2) 10 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zostato ono
przestane w inny sposéb niz okreslono w ppkt. 1),

3) w przypadku gdy, w postepowaniu ziozona zostata tylko jedna oferta lub uptyngt termin do
whniesienia odwotania na czynnosci zamawiajgcego wymienione, o ktérych mowa w pkt.XVIII.3
niniejszej specyfikacji lub w nastepstwie jego wniesienia Krajowa Izba Odwotawcza ogtosita
wyrok lub postanowienie konczace postepowanie odwotawcze, mozliwe jest zawarcie umowy
przed uptywem ww. terminéw.



7. O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiajgcy powiadomi wybranego wykonawce.

8. W przypadku, gdy okaze sie, ze wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat sie od
zawarcia umowy zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba, ze zachodzi jedna z przestanek uniewaznienia
postepowania.

XVI. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajgcy nie przewiduje wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

XVIL. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
1. Umowa w sprawie realizacji zamOwienia publicznego zawarta zostanie z uwzglednieniem
postanowien wynikajgcych z tresci niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia oraz
danych zawartych w ofercie.
2. Postanowienia umowy zawarto w: wzorze umowy, ktéry stanowi Zatgcznik Nr 4 do SIWZ.
3. Istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty:

1) wysoko$¢ wynagrodzenia ulegnie zmianie w przypadku:

a) zmiany stawki podatku VAT,

b) zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2
ust.3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

¢) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

d) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik do umowy) w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w
trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen jednostkowych
poszczegolnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony
Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia opfaty za
Swiadczone ustugi w wysokosci obowigzujgcej na dzien wystawienia faktury VAT.

2) W przypadku zmiany stawki VAT, wynagrodzenie za ustugi Swiadczone od dnia wejscia w zycie
zmiany bedzie uwzgledniata stawke podatku VAT po zmianie, Za date Swiadczenia ustugi uwaza
sie date nadania przesytki lub date zwrdcenia niedoreczonej przesytki do nadawcy.

3) W przypadku zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie
art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace lub
zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki skfadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, kazda ze stron umowy
moze zwrocic sie do drugiej strony z propozycjg dokonania zmiany wysokosci wynagrodzenia.

4) W terminie14 dni od otrzymania propozycji strony zobowigzane sg przeprowadzi¢ negocjacje,
ktérych przedmiotem bedzie dokonanie zmian wysokosci wynagrodzenia oraz — jezeli uznaja, ze
zmiana taka bedzie miata wptyw na koszty wykonania zamowienia przez wykonawce — dokonac
zmiany wysokosci wynagrodzenia.

5) Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

4. Nie stanowig zmiany umowy w rozumieniu art. 144 Pzp nastepujace wypadki, ktére wymagajg
jedynie poinformowania drugiej Strony w formie pisemnej z trzy dniowym wyprzedzeniem:
1) zmiana danych teleadresowych Stron;
2) zmiana danych rejestrowych Stron;
3) zmiana sposobu prowadzenia korespondencji pomiedzy Stronami.

XVIII. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej.

1. Srodki ochrony prawnej (Odwotanie, Skarga do Sadu) w niniejszym postepowaniu przystugujg
wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg lub mialy interes w uzyskaniu niniejszego
zamoéwienia lub poniosty lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajgcego
przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2. Wobec ogfoszenia o zamdwieniu oraz specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia srodki ochrony



prawnej przystugujg rowniez organizacjom wpisanym na liste organizacji uprawnionych do wnoszenia
$rodkéw ochrony prawnej prowadzong przez Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych.

3. W niniejszym postepowaniu odwotanie przystuguje wytgcznie wobec czynnosci:

1) okreslenia warunkdéw udziatu w postepowaniu,

2) wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia,
3) odrzucenia oferty odwotujgcego.

4) opisu przedmiotu zamowienia

5) wyboru najkorzystniejszej oferty

W pozostatych przypadkach odwotanie nie przystuguje.

4. W przypadku:

1) niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez zamawiajgcego w postepowaniu o
udzielenie zamowienia, lub
2) zaniechania czynnosci, do ktérej zamawiajgcy jest zobowigzany na podstawie ustawy,

na ktére nie przystuguje w niniejszym postepowaniu odwotanie wykonawca moze w terminie
przewidzianym do wniesienia odwotania poinformowa¢ o nich zamawiajgcego. W przypadku uznania
zasadnosci przekazanej informacji zamawiajgcy powtérzy czynnos¢ albo dokona czynnosci
zaniechanej, informujgc o tym wykonawcow.

5. Odwotanie powinno wskazywaé czynnosc¢ lub zaniechanie czynnosci zamawiajgcego, ktorej zarzuca
sie niezgodnos$¢ z przepisami ustawy, zawieraC¢ zwiezte przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zgdanie
oraz wskazywac¢ okolicznosci faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwofania.

6. Odwotanie wnosi sie w terminie:

1) 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
wniesienia, jezeli zostato ono przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, lub

2) 10 dni od dnia przestania informacji o czynnosci zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego
whniesienia, jezeli zostato ono przestane w inny sposoéb niz okreslono w ppkt. 1),

7. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamdwieniu lub wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkoéw zamdwienia, wnosi sie w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkéw zamdéwienia na stronie internetowe;j
zamawiajgcego - http://bip.gmina-bartoszyce.pl/.

8. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 6, 7 wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w
ktérym powzieto lub przy zachowaniu nalezytej starannosci mozna byto powzigé wiadomos$é o
okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

9. Jezeli zamawiajgcy mimo takiego obowigzku nie przestat wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowieh Publicznych ogtoszenia o udzieleniu
zamoéwienia.

2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie Zamdwien
Publicznych ogfoszenia o udzieleniu zaméwienia.

10. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo elektronicznej
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub rownowaznego srodka, spetniajgcego wymagania dla tego rodzaju
podpisu.

11.0Odwotujacy przesyta kopie odwotania zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposéb, aby mdgt on zapoznaé sie z jego trescig przed uptywem tego terminu.
Przestanie kopii odwotania moze nastgpi¢ pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna.

12.Brak przekazania zamawiajgcemu kopii odwotania, w sposéb oraz w terminie okreslonym powyzej,
stanowi jedng z przestanek odrzucenia odwotania przez Krajowg Izbe Odwotawcza.

13.W przypadku wniesienia odwotania wobec tre$ci ogloszenia o zamdwieniu lub postanowieh
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia zamawiajgcy moze przedtuzyé termin skfadania ofert.
14.W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania ofertg

ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Krajowg Izbe Odwotawczg orzeczenia.

15.Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobote lub dzieh ustawowo wolny od
pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach wolnych od pracy

16.Kopie odwotania zamawiajacy:

1) przekaze niezwitocznie innym wykonawcom uczestniczgcym w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia,
2) zamiesci rowniez na stronie internetowej - http://bip.gmina-bartoszyce.pl/, jezeli odwotanie



dotyczy tresci ogfoszenia o zamdéwieniu lub postanowien specyfikacji istotnych warunkéw
zamoéwienia,
wzywajgc wykonawcow do przystgpienia do postepowania odwotawczego.
17.Przystapienie do postepowania odwotawczego wykonawca wnosi w terminie 3 dni od dnia otrzymania
kopii odwotania, wskazujac strone, do ktdrej przystepuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygniecia na
korzy$¢ strony, do ktorej przystepuje.
18.Przystgpienie do postepowania odwotawczego dorecza sie Prezesowi Krajowej Izby Odwotawczej w
formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopie przesyta sie
zamawiajgcemu oraz wykonawcy wnoszgcemu odwotanie.
19. Odwotanie podlega¢ bedzie rozpoznaniu przez Krajowg lzbe Odwotawczg, jezeli nie zawiera brakow
formalnych oraz uiszczono wpis od odwotania.
20.Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania odwotawczego
przystuguje skarga do Sadu.
21.Pozostate informacje dotyczace srodkéw ochrony prawnej znajdujg sie w Dziale VI Prawa zamowien
publicznych "Srodki ochrony prawnej", art. od 179 do 198g.

XIX. Postanowienia koncowe

1. Uczestnicy postepowania majg prawo wglgdu do tresci protokotu postepowania, ofert od chwili ich
otwarcia, w trakcie prowadzonego postepowania, za wyjagtkiem dokumentéw stanowigcych zatgczniki
do protokotu (jawne po zakonczeniu postepowania) oraz stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepisdbw o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji zastrzezonych przez uczestnikow
postepowania.

2. Zatgcznikami do protokotu postepowania sg w szczegodlnosci: oferty, opinie biegtych, oswiadczenia,
zawiadomienia, wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez zamawiajgcego i wykonawcéw
oraz umowa w sprawie zamoéwienia publicznego 3. Udostepnienie dokumentéw odbywac sie bedzie
wg ponizszych zasad:

1) zamawiajgcy udostepnia wskazane dokumenty na wniosek
2) przekazanie protokotu Ilub zatgcznikdbw nastepuje przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej

3. W przypadku protokotu lub zatgcznikdw sporzadzonych w postaci papierowej, jezeli z przyczyn
technicznych znaczgco utrudnione jest udostepnienie tych dokumentéw przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosci z uwagi na ilo§¢ zadanych do udostepnienia
dokumentoéw, zamawiajgcy wskaze inny sposéb, w jaki mogg by¢ one udostepnione.

4. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie majg przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych
oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie protokotu postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego (Dz. U. z 2016 poz. 1128).

5. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

XX. Zatgczniki
Zatgczniki sktadajace sie na integralng czes¢ specyfikaciji:

1. Zalgcznik Nr 1 do SIWZ — Formularz ofertowo-cenowy

2. Zafgcznik Nr 2 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu oraz o nie podleganiu wykluczeniu

3. Zafgcznik Nr 3 — Wykaz punktéw odbioru niedoreczonych pod adres przesytek

4. Zafgcznik Nr 4 — \Wzb6r umowy



