WYMAGANE DOKUMENTY

1. Wypetniony i podpisany przez osobg meldujaca si¢ formularz meldunkowy ,,zgloszenie
pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesiace”; na formularzu tym fakt pobytu osoby pod
oznaczonym adresem potwierdza swoim CZYTELNYM podpisem wiasciciel/najemca lokalu.
Wzor formularza — do pobrania w zal. nr 1.

2. Dowod osobisty osoby meldujacej sig¢ (w uzasadnionych przypadkach inny dokument
potwierdzajacy tozsamosc¢).

3. W przypadku matoletnich — odpis skrocony aktu urodzenia z potwierdzonym na odwrocie
adresem statego zameldowania i nr PESEL (jezeli stale zameldowanie jest poza Olsztynem).

DO WGLADU:

1. Tytut prawny do lokalu (umowa cywilno-prawna, wypis z ksiggi wieczystej, decyzja
administracyjna, orzeczenie sadu lub inny dokument poswiadczajacy tytut prawny do lokalu).
NALEZY OKAZYWAC ORYGINAL DOKUMENTU (nie kserokopie).

2. Osoby posiadajace wojskowe dokumenty osobiste przedstawiaja ten dokument w celu

zamieszczenia w nim stosownych wpisow:
mezezyzni: do 50 roku zycia a posiadajacy stopien oficerski do 60 roku zycia.
kobiety: do 40 roku zycia a posiadajace stopien oficerski do 50 roku zycia.

MIEJSCE ZL.OZENIA DOKUMENTOW

Referat Administracyjno-Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
Lokalizacja: Urzad Gminy Bartoszyce, pl. Zwycigstwa 2, parter, pok. 2

Informacja: Telefony 89 762 77 13
Adres e-mail: r.wasik@gmina-bartoszyce.pl

OPLATY

Nie ma optat
TERMIN I SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Niezwlocznie — DO ZAMELDOWANIA NIE JEST WYMAGANE OSOBISTE
STAWIENNICTWO W URZEDZIE

Po przyjeciu danych niezbednych do zameldowania osobie wydawane jest zaswiadczenie wazne
przez okres 2 miesigcy od daty wystawienia.

TRYB ODWOLAWCZY

brak

PODSTAWA PRAWN

— Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludnosci 1 dowodach osobistych (Dz. U. z
2006r. Nr 139, poz. 993 ze zm.).

— Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 27 grudnia 2010r.
w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezb¢dnych do zameldowania i
wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnos$ci 1 ewidencji wydanych i utraconych
dowodoéw osobistych (Dz. U. Z 2010 Nr 257, poz. 1743.).



