Zalacznik do zarzadzenia
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Regulamin pracy Komisji Konkursowej

Komisja dziata w oparciu o przepisy ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz.1817 p6zn.zm), przepisow
wykonawczych wydanych na jej podstawie, oraz ustalen niniejszego Regulaminu.

Komisja rozpoczyna dzialalnos¢ z dniem powotania, a konczy z dniem
przeprowadzenia konkursu ofert.

Komisje Konkursowg oraz jej Przewodniczacego powotuje Wojt Gminy Bartoszyce.

W sktad Komisji wchodzi:

- co najmniej dwdch przedstawicieli Urzedu Gminy Bartoszyce

- przedstawiciele wskazani przez organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione
w art. 3 ust.3, z wylaczeniem oso6b wskazanych przez organizacje pozarzadowe lub
podmioty wymienione w art. 3 ust. 3, biorace udziat w konkursie.

Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu oséb wskazanych przez organizacje
pozarzadowe lub podmioty wymienione w art.3 ust.3, jezeli:

Zadna organizacja nie wskaze osob do sktadu komisji konkursowej lub

Wskazane osoby nie wezmg udzialu w pracach komisji konkursowej, lub

Wszystkie powotane w sktad komisji konkursowej osoby podlegaja wytaczeniu na
podstawie art. 15 ust. 2 d lub art. 15 ust. 2 f ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego
I 0 wolontariacie.

Komisja obraduje na posiedzeniach zamknigtych, bez udzialu oferentéw. Termin i
miejsce posiedzenia Komisji okresla Przewodniczacy Komisji. W uzasadnionych
przypadkach Przewodniczacy moze zarzadzi¢ inny tryb pracy Komisji.

Wymagalne kworum dla skutecznego odbycia posiedzenia Komisji to obecno$¢ co
najmniej 3 0sob.

Osoba formalnie lub nieformalnie powigzana z podmiotami skltadajacymi oferte na
realizacje danego zadania nie moze bra¢ udziatu w opiniowaniu ofert, ktore wptynety
na realizacje tego zadania jezeli:

- jest cztonkiem, wolontariuszem podmiotu ubiegajacego si¢ o dotacje,

- pozostaje z cztonkami wladz podmiotu ubiegajacego si¢ o dotacje w stosunku
pokrewienstwa, powinowactwa.
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Kazdy cztonek Komisji podpisuje oswiadczenie w tej sprawie. Oswiadczenie stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Whioski nadestane w ramach konkursu zostang w pierwszej kolejnosci sprawdzone
przez pracownika odpowiedzialnego za wspolprace z organizacjami pozarzadowymi
pod wzgledem formalnym, zgodnie z Kartag Oceny Formalne;.

Pracownik odpowiedzialny za wspodtprace z organizacjami pozarzagdowymi wzywa
wnioskodawcoéw do uzupelnienia w ciggu 5 dni kalendarzowych wnioskow
zawierajagcych btedy formalne, zgodnie z Regulaminem Konkursu.

Oferty nie spetlniajgce wymogow formalnych, ktore nie zostang uzupelnione pomimo
wezwania, podlegajg odrzuceniu.

Po dokonaniu oceny formalnej wszystkich wnioskdw, pracownik odpowiedzialny za
wspolprace z organizacjami pozarzadowymi sporzadza liste wnioskow poprawnych pod
wzgledem formalnym, ktore zostang poddane ocenie merytorycznej. Sporzadza rowniez
list¢ wnioskow odrzuconych na etapie oceny formalnej.

Do zadan Komisji nalezy w szczeg6lno$ci ocena merytoryczna ztozonych ofert.

Komisja, na kazdym etapie oceny wnioskow, moze zwraca¢ si¢ do wnioskodawcow o
wyjasnienia dotyczace tresci wniosku i jego zatgcznikdw.

Wezwanie do wyjasnienia kierowane jest do osoby wskazanej we wniosku jako ,,0soba
do kontaktu”, telefonicznie, faksem lub pismem podpisanym przez Przewodniczgcego
Komisji lub osobe przez niego wskazang. Z wezwania telefonicznego sporzadza si¢
notatke stuzbowa.

Termin udzielenia odpowiedzi wyznacza Przewodniczacy lub osoba przez niego
wskazana. Termin ten nie moze by¢ Krotszy niz 1 dzien roboczy i dtuzszy niz 5 dni
kalendarzowych.

W wezwaniu, o ktérym mowa w pkt. 16 wnioskodawca informowany jest o:
1) formie odpowiedzi,

2) terminie, w ktérym udzieli¢ ma odpowiedzi,

3) numerze faksu lub adres na ktory ma przesta¢ odpowiedz.

Kazda oferta musi by¢ zaopiniowana przez co najmniej polowg cztonkéw Komisji. Przy
ocenie ofert konkursowych Komisja kieruje si¢ kryterium okreslonym w ogloszeniu
konkursowym oraz Rocznym Programie Wspoélpracy Gminy Bartoszyce z
organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, w tym podmiotami ekonomii
spotecznej w 2017 roku.

Przy ocenie oferty cztonkowie Komisji biorg pod uwage Karte Oceny Merytorycznej
oferty.
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Na ocene¢ oferty sktada si¢ $rednia punktow przyznanych przez poszczegdlnych
cztonkéw Komisji. W ocenie oferty brane beda pod uwage:

- wartos$ci merytoryczne projektu i walory promocyjne (celowos¢ oferty, przygotowanie
do realizacji zadania, zakres rzeczowy, zasi¢g, zgodnos¢ z ogloszeniem),

- koszt realizacji projektu, w tym rodzaj i celowos¢ planowanych kosztow,

- dos$wiadczenie oferenta w realizacji przedsiewzi¢¢ o podobnym charakterze i zasiegu

oraz doswiadczenie w dotychczasowej wspotpracy z Gming Bartoszyce.

22. Oceniane oferty na podstawie Karty Oceny Merytorycznej moga uzyska¢ maksymalnie

22,

23.

24,

25.

26.

217.

18 pkt. Oferty, ktore uzyskaja maksymalnie 4 pkt. nie beda rekomendowane do
dofinansowania.

Komisja na podstawie informacji zawartych w ofercie oraz ogloszeniu konkursowym
moze doprecyzowac zakres zadania, zaproponowa¢ kwote dofinansowania, a takze
wskaza¢ pozycje wymienione w budzecie projektu, ktore zostang dofinansowane.
Komisja zobowigzana jest w uwagach opisa¢ rekomendowane zmiany.

Przewodniczacy przedstawia wnioskodawcy propozycje nizszej kwoty dofinansowania
na pismie, faksem wraz z zapytaniem, czy wnioskodawca zgadza si¢ wykona¢ projekt
po takiej zmianie przy utrzymaniu istoty projektu i zachowaniu odpowiednich
standardow jakosciowych. W zadnym wypadku kwota zaproponowana przez Komisje
nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktdra ubiega sie¢ wnioskodawca.

W sytuacjach tego wymagajacych Komisja podejmuje ostateczne decyzje w gtosowaniu
jawnym, zwykla wigkszoscig glosow w obecnosci co najmniej potowy cztonkow
Komisji. W przypadku rownej liczby gloséw, po ponownym rozpatrzeniu sprawy
przeprowadza si¢ ponowne gltosowanie. O ile w ponownym glosowaniu nie nastapi
rozstrzygniecie decyduje glos Przewodniczacego Komisji.

Posiedzenie Komisji obstuguje pracownik Urzedu wyznaczony przez Wéjta Gminy
Bartoszyce. Z przebiegu kazdego posiedzenia sporzadza si¢ protokot oceny konkursu,
ktory podpisuje Przewodniczacy lub osoba wyznaczona przez niego do prowadzenia
Komisji 1 protokolant. Protokdt sporzadza wyznaczony pracownik Urzedu.

Przy wyborze oferty Komisja bedzie brata pod uwage liczbe punktéw przyznang ofercie
za poszczegolne elementy zgodne z Kartg Oceny Merytorycznej oferty.

Komisja przedktada Wojtowi Gminy Bartoszyce protokot konkursu ofert zawierajacy
miedzy innymi:

- wykaz ofert, ktore spetniaja wymogi formalne,

- wykaz ofert, ktore nie spelnity wymogdéw formalnych,

- wykaz ofert, ktore uzyskaty najwigksza liczb¢ punktow Komisji wraz z propozycjami
wysokosci dotacji.



28. Wojt Gminy Bartoszyce podejmuje ostateczna decyzje w sprawie przyznania dotacji na
realizacje zadania.



