GMINABARTOSZYCE

11-200 Bartoszyce, Plac Zwyciestwa 2 tel. (89) 762 77 17, fax (89) 762 77 24
http://bartoszyce-ug.bip-wm.pl
NIP: 743-197-06-69 REGON: 510742920

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego

na:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Urz¢edu Gminy Bartoszyce, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesylek pocztowych i ich ewentualnych
zwrotow wraz z ustuga transportu przesylek z uwzglednieniem prawa

opcji”



Rozdzial 1. ZAMAWIAJACY

Gmina Bartoszyce

adres: 11 — 200 Bartoszyce, Plac Zwycigstwa 2

tel.: (89) 762 77 17 faks: (89) 762 77 24
REGON: 510742920 NIP: 743-197-06-69

Rozdzial 2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Gmina Bartoszyce zaprasza do zlozenia oferty w ramach postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego, na podstawie
art. 10 ust. 1 i art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (t.j.: Dz.
U.z 2013 r., poz. 907 ze zm.).

Rozdzial 3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest ustuga Swiadczenia ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Urzedu Gminy Bartoszyce, w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, dor¢czania przesytek pocztowych i ich ewentualnych zwrotow wraz z
ustugg transportu przesytek z uwzglednieniem prawa opcji.

Szczegoélowy opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zalacznik nr 1 do SIWZ.

8. WSPOLNY SEOWNIK ZAMOWIEN (CPV):
64110000-0 — Ushugi pocztowe
64121100-1 — Ustugi dostarczania poczty

9. Zamawiajgcy przewiduje na podstawie art. 34 ust. 5 ustawy Prawo zamowien publicznych
zgodnie 7 prawem opcji dodatkowy zakres wykonywania ustugi polegajgcy na wykonaniu
zakresu prac niezmienionego w stosunku do zamowienia podstawowego, okreslonego w
niniejszym rozdziale, w ilosci zwigkszonej o 20% w odniesieniu do przesytek poleconych EK
krajowych A o wadze do 350 g, przesytek zwyklych EK krajowych A o wadze do 350 g oraz
ustugi ,,potwierdzenia odbioru” w obrocie krajowym.

W okresie realizacji zamowienia z prawem opcji obowigzywaly bedg ceny jednostkowe jak
dla zaméwienia podstawowego.

Skorzystanie 7 prawa opcji nie wymaga zmiany warunkow umowy, ani te; zawarcia umowy
na nowych warunkach.

Wykonawca nie moZze domagaé si¢ dodatkowego wynagrodzenia lub odszkodowania, w
przypadku gdy zamawiajqgcy nie skorzysta z opcji przewidzianej w umowie lub skorzysta z
niej tylko czesciowo.

Rozdzial 4. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin realizacji przedmiotu umowy:
—od dnia 1 czerwca 2016 roku do dnia 31 maja 2018 roku.

Rozdzial 5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. Opis warunkow:

1) O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki
dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania;

b) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

c) dysponowania odpowiednim potencjatlem technicznym oraz osobami zdolnymi do



wykonania zamdwienia;
d) sytuacji ekonomicznej i finansowej;

2) Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia, ustanawiajac
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy W sprawie
zamowienia publicznego.

3)Jezeli oferta wykonawcow, o ktorych mowa wyzej zoStanie wybrana, zamawiajacy bedzie
zadat przed zawarciem umowy w sprawie zamoOwienia publicznego umowy regulujacej
wspolprace tych wykonawcow.

4) Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do§wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow,
niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajgcemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnos$ci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania wymaganych warunkéw:

Spetlianie wymaganych warunkoéw, opisanych w pkt 1, bedzie dokonywane na podstawie
tresci wymaganych oswiadczen 1 dokumentéw, o ktorych mowa w ,,Rozdziale 6, na zasadzie
,»spetnia” lub ,,nie spetnia” wymaganego warunku.

Rozdziat 6. WYKAZ OSWIADCZEN 1 DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Kazdy z wykonawcow ma obowigzek ztozy¢ nast¢pujace dokumenty w celu wykazania
spelniania przez wykonawce¢ warunkow udzialu w postepowaniu:

1) wypethiony formularz oferty zgodny z treScig zatgcznika nr 2 do SIWZ,

2) oswiadczenie wykonawcy o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp
— zalgcznik nr 3 do SIWZ,

a) w celu potwierdzenia posiadania uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynno$ci, wykonawca zlozy dokument potwierdzajacy aktualny wpis do rejestru
operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej lub zezwolenia wydanego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowej, o ktorym mowa w art. 181 ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529)

b) w celu potwierdzenia dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym do wykonania
zamoOwienia, wykonawca ztozy wykaz stanowiacy zatacznik nr 4 do SIWZ, posiadania
punktéow odbioru niedoreczonych przesylek (awizowanych) co najmniej w trzech
miejscowosciach na terenie Gminy Bartoszyce, w tym w Galinach, Bezledach i Tolko,
czynnymi co najmniej we wszystkie dni robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamowienia Wykonawcy w okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy P.z.p.
Zamawiajacy zada nast¢pujacych oswiadczen i dokumentow:

1) os$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania — wg wzoru stanowigcego
zal. nr 5 do SIWZ,

2) Wykonawcy, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.)
ztozyli odrgbne oferty w tym samym postgpowaniu, wraz z oferta zloza list¢ podmiotow



nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, albo informacj¢ o tym, Ze nie naleza do grupy
kapitatowej — zatgcznik nr 6 do SIWZ.

3. W przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia nalezy
zlozy¢ dokument ustanawiajacy Pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
niniejszego zamowienia publicznego.

4. W przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika bezposrednio ze
zlozonego w ofercie odpisu z wlasciwego rejestru nalezy zlozy¢ stosowne
petnomocnictwo(a).

5. Jezeli wykonawca, wykazujgc spetnienie warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Pzp, polega na zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 26 ust.
2b ustawy, zamawiajacy, w celu oceny, czy wykonawca bedzie dysponowat zasobami innych
podmiotow w stopniu niezbednym dla nalezytego wykonania zamdwienia oraz oceny, czy
stosunek taczacy wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich
zasobow zamawiajacy zada ztozenia takich samych dokumentéw dotyczacych innego
podmiotu jak w przypadku wykonawcy sktadajacego oferte:

1) o$wiadczenie wykonawcy o spelnianiu warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
2) o$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ustawy Pzp,

3) wykonawcy, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16
lutego 2007 roku o ochronie konkurencji i konsumentow (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z pdzn.
zm.) ztozyli odrgbne oferty w tym samym postgpowaniu, wraz z ofertg zloza list¢ podmiotow
nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, albo informacj¢ o tym, ze nie nalezg do grupy
kapitatowej,

4) dokumentu ustanawiajgcego petnomocnika w przypadku Wykonawcdéw wspolnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia;

5) dokumentu okreslajacego zakres dostepnych wykonawcy zasobow innego podmiotu,

6) dokumentu okre$lajacego sposob wykorzystania zasobOw innego podmiotu, przez
wykonawce, przy wykonywaniu zamowienia,

7) dokumentu okreslajacego charakter stosunku, jaki bedzie taczyt wykonawce z innym
podmiotem,

8) dokumentu okreslajacego zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu
zamowienia.

6. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2 lit. a)
niniejszego rozdziatu, sklada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajgce, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie
ogloszono upadtosci;

7. W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce majacego
siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiajacy
moze zwroci¢ si¢ do wilasciwych organéw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub
kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

8. Zaleca si¢ aby wymagane dokumenty ztozy¢ w kolejnosci wyszczegolnionej w niniejszym
rozdziale.

Rozdzial 7. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z  WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA
OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB
UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Zamawiajacy urzeduje w dni robocze, w godzinach od 7% do 15%



2. Zamawiajacy okresla sposob porozumiewania si¢ z zachowaniem zasad okreslonych w art.
27 ustawy P.z.p. — pisemnie.

3. Zamawiajacy dopuszcza takze przekaz o§wiadczen, wnioskow, zawiadomien, wezwan oraz
informacji, w tym takze pytan i odpowiedzi - faksem. W celu sprawnego przekazywania
informacji Wykonawca zobowigzany jest w ofercie poda¢ numer faksu.

4. Strona, ktéra otrzymuje informacje faksem zobowigzana jest bez wezwania strony
przekazujacej informacje do niezwlocznego potwierdzenia faktu ich otrzymania. Za datg¢
powzigcia wiadomos$ci uwaza si¢ dzien, w ktorym strony postepowania otrzymaty informacje
za pomocg faksu.

5. Adres do korespondencji zamieszczony jest w rozdziale I niniejszej SIWZ. Zamawiajacy
wymaga, aby wszelkie pisma zwigzane z postgpowaniem, byly kierowane wytacznie na ten
adres.

6. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien dot. tre$ci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia, jednak nie pdzniej niz na 6 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia
wptynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uplywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

7. Jezeli wniosek o wyjasnienie treSci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia
wptynat po uplywie terminu skladania wnioskéw lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

8. Tres¢ zapytania i wyjasnienia Zamawiajacy przekaze wykonawcom, ktorym przekazat
SIWZ |, bez ujawniania zrodta zapytania oraz zostang zamieszczone na stronie internetowe;.

9. W uzasadnionych przypadkach, przed uptywem terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze
zmieni¢ tres¢ SIWZ. Dokonang zmiang SIWZ, Zamawiajacy przekazuje niezwlocznie
wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkow zamowienia,
a takze zamieszcza jg na stronie internetowe; .

10. Jezeli zmiana tresci SIWZ, o ktérej mowa w pkt 9, jest istotna, w szczeg6lnosci dotyczy
okreslenia przedmiotu, wielko$ci lub zakresu zamowienia, kryteriow oceny ofert, warunkow
udzialu w postgpowaniu lub sposobu oceny ich spelniania, zamawiajacy przedluzy termin
sktadania ofert o czas niezbedny na wprowadzenie zmian w ofertach, z tym ze w
postgpowaniach, ktérych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwoty okre§lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 termin sktadania ofert nie moze by¢ krotszy niz 22 dni
od dnia przekazania zmiany ogloszenia Urzedowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot
Europejskich — w trybie przetargu nieograniczonego

11. Jezeli zmiana tresci SIWZ prowadzi do zmiany tre$ci ogloszenia o zamoéwieniu,
Zamawiajacy przekazuje Urzedowi Oficjalnych Publikacji  Wspolnot  Europejskich
ogloszenie dodatkowych informacji, informacji o niekompletnej procedurze lub
sprostowania, droga elektroniczng, zgodnie z formg i procedurami wskazanymi na stronie
internetowej okreslonej w dyrektywie — jezeli warto§¢ zamowienia jest rowna lub przekracza
kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8.

12. O przedtuzeniu terminu skladania ofert Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi
Wykonawcow. Informacje powyzszg Zamawiajacy zamieSci rowniez na stronie internetowe;j:
http://bip.gmina-bartoszyce.pl

13. Przedtuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wnioskow o
wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.



Rozdzial 8. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Zamawiajacy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 4 500,00 zlotych przed uptywem
terminu sktadania ofert.

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

1) pieniadzu — przelewem na konto 43116022020000000061909989

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoétdzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz. U. Nr
42, poz. 275,z 2008 r., z p6zn. zm.)

- zlozone w kasie zamawiajacego czynnej w godzinach od 10.00 do 14.00,

3. Potwierdzenie wniesienia wadium nalezy dotgczy¢ do oferty. Oferta nie zabezpieczona
akceptowalng forma wadium zostanie odrzucona bez rozpatrywania.

4. Wadium musi by¢ wniesione nie pézniej niz w terminie sktadania ofert. W przypadku
wnoszenia wadium w formie pieni¢znej za termin wniesienia wadium przyjmuje si¢ dzien
uznania rachunku bankowego zamawiajacego.

5. Zamawiajacy przechowuje wadium wniesione w pienigdzu na rachunku bankowym.

6. Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy, ktorego oferta
zostala wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem art. 46 ust. 4A ustawy Pzp.

7. Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcy, ktory wycofat oferte
przed uptywem terminu sktadania ofert.

8. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym bylo ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew
pienigedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

9. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli wykonawca, ktérego oferta
zostala wybrana:

1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach
okreslonych w ofercie,

2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia publicznego stalo si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

Rozdzial 9. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢
wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

2. Zamawiajacy moze zwrdci¢ si¢ do Wykonawcdéw o przedtuzenie terminu zwigzania oferta
o czas oznaczony, nie dhuzszy niz 60 dni, na co najmniej 3 dni przed jego uptywem. Zadanie
to, jak 1 odpowiedz Wykonawcow winny by¢ przekazane w formie okreslonej w rozdziale 7
pkt 1 specyfikacji.

Rozdzial 10. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

1. Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, wg zalaczonego do
specyfikacji formularza. Oferte stanowi¢ bedzie formularz oferty wraz z zatacznikami
wymienionymi w rozdziale 6 SIWZ.

2. Oferte nalezy sporzadzi¢ w technice nie dajacej si¢ usung¢ — trwalo$¢ zapisu nalezy
zagwarantowac¢ trwatym tuszem lub tonerem, dtugopisem lub atramentem.



3.Wszystkie dokumenty winny by¢ aktualne w terminie skladania ofert i przedtozone w
formie oryginaloéw lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

4. Oferta oraz wszelkie o$wiadczenia powinny by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.

5. Wszystkie zadrukowane strony oferty i zalacznikéw powinny by¢ sporzadzone S$cisle
wedtug porzadku zagadnien, okre§lonego w niniejszej specyfikacji, kolejno ponumerowane 1
opatrzone podpisem Wykonawcy.

6. Oferta winna zawiera¢ spis wszystkich przedktadanych dokumentéw, w tym zatacznikow.
7. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych. Wykonawca moze ztozy¢ tylko
jedng ofertg.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zamdéwien uzupetiajacych.

9. Wszelkie poprawki dokonane w tresci oferty (przed jej ztozeniem) powinny by¢ opatrzone
podpisem osoby podpisujacej oferte. Jezeli oferta jest podpisana przez pelnomocnika,
pelnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotagczone do oferty, o ile nie wynika ono z
dokumentéw zataczonych do oferty. Brak podpisu powoduje uznanie poprawki za
nieistniejacg. Poprawek nalezy dokona¢ poprzez skreslenie btednego zapisu 1 wpisanie
informacji w formie poprawnej.

10. Informacje zawarte w ofercie, stanowigce tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji — co do ktérych wykonawca
zastrzegt, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, ze nie moga by¢ udostepnione — muszg
by¢ oznaczone klauzula: ,NIE UDOSTEPNIAC - INFORMACJE STANOWIA
TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA W ROZUMIENIU ART. 11 ust. 4 USTAWY O
ZWALCZANIU NIEUCZCIWEJ KONKURENCJI (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z
pozn. zm.) i zalgczone jako odrebna czes¢, nie zlgczona z oferta w sposob trwaty.

11. Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ w ofercie czg§¢ zamowienia, ktoérg zamierza
powierzy¢ do wykonania podwykonawcy. W przypadku realizacji zamowienia bez udzialu
podwykonawcy, nalezy takg informacj¢ zamiesci¢ w formularzu ofertowym.

12. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtym, opieczgtowanym opakowaniu gwarantujagcym
zachowanie poufnosci jej tresci oraz jej nienaruszalnos$¢ do terminu otwarcia ofert. Zaleca si¢
by oferta byta umieszczona w opakowaniu oznakowanym w sposob nastepujacy:

<NAZWA ZAMAWIAJACEGO I JEGO ADRES >

oferta w <TRYB POSTEPOWANIA>

na <NAZWA (TYTUL) POSTEPOWANIA>

<NAZWA WYKONAWCY | JEGO ADRES>

nie otwiera¢ przed <DATA I GODZINA OTWARCIA OFERT>.
13. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi wykonawca.
14. Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Wycofanie lub zmiany nalezy ztozy¢ wedlug takich samych zasad jak sktadana oferta, z
dopiskiem ,,Wycofanie” lub ,,Zmiana”. Wykonawca moze wycofa¢ ztozona przez siebie
oferte, pod warunkiem, ze pisemne powiadomienie wplynie do zamawiajagcego przed
uplywem terminu sktadania ofert.
15. Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci
oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

Rozdzial 11. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Miejsce oraz termin skladania ofert

1) Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego, W Sekretariacie Urzedu Gminy
Bartoszyce, Plac Zwyciestwa 2, (I pietro, pok. Nr 108), codziennie w dni pracy Urzedu, w
godz. 7,00 — 15,00;



2) Termin sktadanie ofert uptywa dnia 22 kwietnia 2016 roku o godz. 11.00.

3) Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po podanym terminie, zostang niezwlocznie
zwrocone bez otwierania.

2. Miejsce oraz termin otwarcia ofert

1) Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 22 kwietnia 2015 roku o godz. 12.30 w siedzibie
zamawiajacego w Urzedzie Gminy Bartoszyce, sala nr 4 (Swietlica, parter).

2) Otwarcie ofert jest jawne.

3) Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajgcy poda kwote¢ jakg zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamowienia.

4) Podczas otwarcia ofert podane zostang nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji oraz warunkow
ptatnosci zawartych w ofercie.

5) Informacje, o ktorych mowa w pkt 3 i 4, zostang przekazane niezwlocznie Wykonawcom,
ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich pisemny wniosek.

Rozdzial 12. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Zamawiajacy informuje, ze w sytuacji, gdy mowa jest o cenie — nalezy przez to rozumiec
cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97,
poz. 1050, z 2002 r. Nr 144, poz. 1204 oraz z 2003 r. Nr 137, poz. 1302).

2. Oferta musi zawiera¢ cen¢ ofertowg w ztotych polskich, wszelkie wartosci nalezy poda¢ w
zt, w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku.

3. W sytuacji, gdy Zamawiajacy stwierdzi, iz zachodzi podejrzenie, ze Wykonawca
zaoferowal razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia, zgodnie z art. 90 ust. 1
ustawy, w celu dokonania weryfikacji tego podejrzenia, zwroci si¢ do Wykonawcy o
udzielenie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.
Wykonawca bedzie zobowigzany do udzielenia wyjasnien w terminie okreslonym w
wezwaniu. Jezeli Wykonawca nie zlozy wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz
z dostarczonymi dowodami potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do
przedmiotu zamowienia, Zamawiajacy odrzuci jego oferte. Zamawiajacy, oceniajac
wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci oszczednos¢ metody
wykonania zamdwienia.

4. Nie dopuszcza sie stosowania upustow (zarowno do wyliczonych cen jednostkowych, jak i
do ogdblnej ceny oferty).

5. Przygotowujac oferte, Wykonawca ma obowigzek zapozna¢ si¢ z przedmiotem
zamoOwienia. Cena ofertowa musi obejmowac wszystkie sktadniki cenotwoércze niezbedne do
wykonania przedmiotu zamdwienia.

6. Wykonawca okresla ceng¢ realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w formularzu oferty
cen jednostkowych oraz tacznej ceny ofertowe;.

7. Faktyczne rozliczenie za wykonany przedmiot zamdwienia bedzie odbywato si¢ na
podstawie cen jednostkowych, zawartych w Formularzu ofertowym, oraz faktycznie
odebranych ilosci przesytek.

8. Ilosci przesylek podane w formularzu ofertowym sg orientacyjne . Zostaly podane w celu
sporzadzenia oferty. Faktyczne ilo$ci przesylek moga nie pokrywac si¢ z podanymi przez
Zamawiajacego. Wykonawcy nie bedzie przyshugiwalo jakiekolwiek roszczenie z tytutu
odbioru mniejszej ilosci przesytek.

9. Wykonawca nie moze samodzielnie zmienia¢ 1 wprowadza¢ dodatkowych pozycji
cenowych do Formularza ofertowego.

10. Wszystkie ceny w formularzu ofertowym — zatgcznik nr 2 do SWIZ winny by¢ podane w
ztotych polskich cyframi i stownie. Wykonawca podaje cene¢ brutto, cen¢ netto i nalezny
podatek VAT od towardéw 1 ustug. Prawidlowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkow



wykonawcy.
11. Cena oferty nie podlega negocjacjom i zmianom.

Rozdzial 13. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA
TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

1. Kryteria

1) Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena brutto oraz ilo$¢ punktow odbioru
niedorgczonych pod adres przesytek (awizowanych). Przy czym kryteria te otrzymaja wage
jak ponizej:

Cena - 85 % wagi

Ilos¢ punktow odbioru niedoreczonych pod adres przesylek (awizowanych) — 15% wagi.

2) Zamawiajacy ocenial bedzie oferty wylacznie w oparciu o wskazane kryteria, w skali
punktowej od 0 — 100 na podstawie ceny brutto i udzielonej przez wykonawce gwarancji
obiektu.

Minimalna wymagana ilos¢ punktow odbioru niedorgczonych pod adres przesytek
(awizowanych) to trzy punkty w miejscowosciach na terenie Gminy Bartoszyce w tym w
Galinach, Bezledach 1 Tolko . Punkty musza by¢ czynne co najmniej we wszystkie dni
robocze, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy. Zamawiajacy informuje, Ze oceniane
beda punkty w ilosci min. 3 1 powyzej.

3) W trakcie oceny ofert kolejno ocenianym ofertom w kazdym kryterium zostang przyznane
punkty wedlug nastepujacego wzoru:

Kryterium ceny:
Cn
Co =-m- x 100 pkt x 85%

Gdzie:

Co —ilos$¢ przyznanych punktow

Cn — najnizsza oferowana cena brutto (zlotych)
Cb — cena badanej oferty brutto (zlotych)

Kryterium ilosci punktow odbioru niedoreczonych pod adres przesylek (awizowanych):
Gb
Gp = - x 100 pkt x 15%
Gn

Gdzie:

Gp — ilo$¢é przyznanych punktéw

Gn - najwieksza liczba punktéow odbioru niedoreczonych pod adres przesylek
(awizowanych)

Gb — liczba punktow odbioru niedoreczonych pod adres przesylek (awizowanych) w
badanej ofercie

2. Maksymalna suma punktow, jaka moze osiagna¢ oferta po przeliczeniu punktow
przyznanych za kryteria wynosi 100.

> P=Co+ Gp



Gdzie:

> P —suma punktéw przyznanych ofercie

Co —ilo$¢ przyznanych punktéw w kryterium cena oferty

Gp — ilo$é przyznanych punktow w kryterium liczba punktéw odbioru niedoreczonych
pod adres przesylek (awizowanych)

2. Sposbb oceny ofert

Przy ocenie ofert i wyborze oferty najkorzystniejszej komisja przetargowa begdzie postgpowac
zgodnie z wymaganiami ustawy oraz kierowac si¢ przestankg okreslong w kryterium oceny
ofert.

1) W przypadku, gdy okaze sig, iz oferty najkorzystniejsze przedstawiaja takg samg ceng,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert dodatkowych
wyznaczajac jednoczesnie termin na ich ztozenie. Wykonawcy, sktadajacy oferty dodatkowe,
nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

2) Sposrod ocenianych ofert zostanie wybrana oferta, ktora jest zgodna z ustawg Prawo
zamowien publicznych, spelnia wymagania SIWZ i przedstawia najkorzystniejszy bilans
ceny.

3) Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) jest ona niezgodna z ustawa,

b) jej tre$¢ nie odpowiada tresci SIWZ,

c) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisoéw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

d) zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

e) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamowienia,

f) zawiera btgdy w obliczeniu ceny,

g)wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzil si¢ na
poprawienie omytki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3,

h) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

Rozdzial 14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadamia
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe,
siedzib¢ i adres wykonawcy, ktorego ofert¢ wybrano wraz z uzasadnieniem jej wyboru, a
takze nazwy, siedziby i1 adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tagczng punktacje. Zamawiajacy
zawiadamia rowniez o wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone lub wykonawcach,
ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

2. Zamawiajacy zawrze umowe¢ W sprawie zamowienia publicznego z wybranym
Wykonawca, z zastrzezeniem art. 183, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przestania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane
w sposob okreslony w art. 27 ust. 2, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposob.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie
wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy wybierze
oferte¢ najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez dokonywania ich ponownej oceny,
chyba ze wystapig przestanki, o ktorych mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamowien



publicznych.

Rozdzial 15. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY

1. Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytulu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

2. Wykonawca musi wnie$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5%
ceny ofertowej brutto.

3. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w jednej lub w kilku nast¢pujacych formach:

1) pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo -
kredytowej, z tym ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pieni¢znym,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych,

5) poreczeniach udzielonych przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci.

4. Wykonawca musi wnie$¢ zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w peinej
wysokosci przed podpisaniem umowy.

5. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego.

6. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Zamawiajacy po uzyskaniu zgody
Wykonawcy, moze zaliczy¢ kwotg wadium na poczet zabezpieczenia.

7. Zamawiajacy zwraca 70 % kwoty zabezpieczenia umowy w terminie 30 dni od dnia
odbioru przedmiotu zamowienia i uznania zaméwienia za nalezycie wykonane. Kwote w
wysokosci 30 % pozostawia si¢ na zabezpieczenie z tytutu rgkojmi, ktorg to zwraca si¢ nie
p6zniej niz W ciggu 15 dni po uptywie rekojmi.

Rozdzial 16. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zamawiajacy wymaga, aby wybrany wykonawca zawarl z nim umowg, na warunkach
okreslonych we wzorze umowy stanowigcym zalacznik do specyfikacji, bedacym jej
integralng czg¢scia.

2. Zakazuje si¢ istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajacy przewidziat
mozliwos¢ dokonania takiej zmiany w ogloszeniu o zamdwieniu lub w specyfikacji istotnych
warunkéw zamowienia oraz okreslit warunki takiej zmiany.

Rozdziat 17. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1. W toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Wykonawcy, a takze innym
podmiotom, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamodwienia oraz poniodst lub
moze ponies¢ szkod¢ w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisOw ustawy
przystuguja $rodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI ustawy — Prawo zamowien
publicznych. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zaméwieniu oraz SIWZ
przystuguja organizacjom wpisanym na liste, o ktoérej mowa w art. 154 pkt 5.

2. Srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy Pzp tj. odwolanie i skarga do
Sadu przystuguja wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w
uzyskaniu danego zamoéwienia oraz poniost lub moze ponie$¢ szkode¢ w wyniku naruszenia



przez zamawiajacego przepisOw niniejszej ustawy.
3. Odwotanie wnosi si¢:

1) w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnos$ci zamawiajgcego stanowigcej
podstawe jego wniesienia - jezeli zostalty przestane w sposob okreslony w art. 27 ust. 2, albo
w terminie 10 dni - jezeli zostaly przestane w inny sposéb - w przypadku gdy wartos$¢
zamoOwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8;

4. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zamowieniu, a jezeli postepowanie jest prowadzone
w trybie przetargu nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych
warunkow zamoéwienia, wnosi si¢ w terminie:

1) 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia na stronie internetowej - jezeli warto$¢
zamoOwienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11
ust. 8;

5. Odwotanie wobec czynnoéci innych niz okreslone w art. 180 ust. 1 i 2 ustawy Pzp wnosi
sig:

1) w przypadku zaméwien, ktdrych warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 - w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzigto lub przy
zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo powziag¢ wiadomo$¢ o okoliczno$ciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia;

2) 1 miesigc od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy:

a) nie zamie$cit w Biuletynie Zaméwien Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia;

6. W przypadku wniesienia odwotania wobec tresci ogloszenia o zamoéwieniu lub
postanowien specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia zamawiajacy moze przedtuzy¢
termin sktadania ofert lub termin sktadania wnioskow.

7. W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu sktadania ofert bieg terminu
zwigzania ofertg ulega zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez Izbe orzeczenia.

8.0dwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu w terminie okre§lonym w art. 182 ustawy Pzp.

9.0dwotujacy przesyla kopi¢ odwotania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwolania w taki sposob, aby mogl on zapoznad si¢ z jego tre$ciag przed uptywem
tego terminu.

10.Na orzeczenie Krajowej Izby Odwolawcze] stronom oraz uczestnikom postgpowania
odwotawczego przystuguje skarga do Sadu.

Rozdzial 18. PODWYKONAWSTWO
1. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom.

Rozdzial 19. Dopuszczalnos$¢ skladania ofert czeSciowych i wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢sciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Bartoszyce, dnia 14 kwietnia 2016 r.
Specyfikacje zatwierdzit:



