Zatacznik nr 2
do zapytania

WZOR UMOWY NR ......

zawarta w dniu ............ r. w Bartoszycach pomigdzy Gming Bartoszyce, z siedzibg w Bartoszycach,
Plac Zwycigstwa 2, 11-200 Bartoszyce, NIP 7431970669, REGON 510742920, zwanym w tresci
umowy Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

- Jadwige Gut - Wojta Gminy Bartoszyce

przy kontrasygnacie Danuty Scholastyki Glowki- Skarbnika Gminy Bartoszyce,

............................................................................................................... z siedzibg
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............................................. , zwanym w tresci umowy Wykonawcg,

zostata zawarta umowa nastepujacej tresci:

Niniejsza umowa zostata zawarta w postepowaniu przeprowadzonym na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z p6zn. zmianami).
§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy sa:

1) usluga pocztowa w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, polegajaca na $wiadczeniu ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego,
w  zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz
ewentualnych ich zwrotow do siedziby Zamawiajacego.

2) ustuga odbioru przesytek przez Wykonawce z siedziby Zamawiajacego.

§2

Zakres umowy i obowigzki Stron:

I. Przesytki pocztowe nadane przez Zamawiajgcego dostarczane bedg przez Wykonawce do
kazdego wskazanego miejsca w kraju i za granica.

2. poprzez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie:
2.1. przesytki listowe o wadze do 2 000 g (Gabaryt A i B):
a) zwykle - przesytka nierejestrowana niebgdaca przesytka najszybszej kategorii,
b) zwykle priorytetowe - przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,
c) polecone - przesytka rejestrowana, przemieszczana i dorgczana w sposob zabezpieczajacy ja
przed utratg, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
d) polecone priorytetowe - przesylka rejestrowana najszybszej kategorii, przemieszczana
i dorgczana w sposdb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,
e) polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesylka rejestrowana, przyjeta za
potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru,



f) polecone priorytetowe ze zwrotnym po$wiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka rejestrowana
najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem
odbioru,

g) z zadeklarowanag warto$cia - przesytka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek zawartosci
lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki
podanej przez nadawce.

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

- Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x140 mm,

- Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci 230 mm
Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

-Minimum - je$li cho¢ jeden z wymiardéw przekracza wysokos$¢ 20 mm lub dfugos¢ 325 mm lub
szerokos¢ 230 mm,

-Maksimum - suma diugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm, przy
czym najwiekszy z tych wymiarow (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

2.2. paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B):
a) zwykle - paczki rejestrowane niebgdace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
¢) ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykle i priorytetowe przyjete
za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

-Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

-Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dlugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm

Gabaryt B - to paczka o wymiarach:

- Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysoko$¢ 300 mm,

- Maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢
- 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

2.3. paczki pocztowe o wadze od 10 000 g do 20 000 g (Gabaryt A i B):
a) zwykle - paczki rejestrowane niebedace paczkami najszybszej kategorii,
b) priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
¢) ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru - paczki rejestrowane zwykle i priorytetowe przyjete
za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru.

Gabaryt A - to paczka o wymiarach:

-Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 15 x 20 cm,

-Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysoko$¢ 300 mm

Gabaryt B - to paczka o wymiarach:

-Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugo$¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm,

-Maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢
- 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm

3. Wykonawca bedzie doreczat Zamawiajacemu przesylki listowe krajowe i zagraniczne, zwrotne
poswiadczenia odbioru i zwroty niedoreczonych przesyltek pocztowych w dni robocze
codziennie od poniedziatku do pigtku do 10.00 do siedziby Sekretariatu pokdj nr 108 Urzedu
Gminy Bartoszyce, zlokalizowanego w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Plac Zwyciestwa 2
11-200 Bartoszyce. Kazdorazowe doreczenie przesylek dokumentowane bedzie na formularzu
doreczen przesylek ( zalgcznik nr 1) data, godzing, podpisem oraz numerem upowaznienia.
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Odbioru przesytek dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy, po okazaniu
stosownego upowaznienia.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z Sekretariatu pokdj nr 108 Urzedu Gminy
Bartoszyce, zlokalizowanego w siedzibie Zamawiajacego przy ul. Plac Zwyciestwa 2 11-200
Bartoszyce, przesylek przygotowanych do wyekspediowania, a nastepnie nadania tych
przesylek w wyznaczonej,placowce . nadaweze] (Adres). . .. ciui. s il cinonsivi sigeedaave s cilsivers
Odbior przesylek odbywac sie bedzie w dni robocze od poniedziatku do piatku, w godzmach
14:00-14:30. Odbior przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo
dokumentowany na formularzu odbioru przesytek (zalgcznik nr 1) data, godzina, podpisem oraz
numerem upowaznienia. W wyjatkowych sytuacjach moze nastgpi¢ zmiana godzin odbioru
przesylek, po wczesniejszym uzgodnieniu.

Réwnoczesnie z dostarczeniem przesylek Wykonawca bedzie przekazywal potwierdzone
dowody nadania przesytek Zamawiajacego z poprzedniego dnia.

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na stronie adresowej kazdej nadawanej
przesytki listowej lub paczki, nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie
w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych), okreslajac rodzaj przesytki
(zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz nadruku
(pieczatki) okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajacego oraz oznaczenie potwierdzajgcej
whniesienie oplaty za ustuge.

Zamawiajacy zobowiazuje sie do wlasciwego przygotowania przesylek oraz sporzadzania
zestawien tych przesytek.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do przekazania Wykonawcy przesytek w  stanie
uporzadkowanym, przez co nalezy rozumieé:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesylki do zestawienia przesylek,
sporzadzanego w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla
Wykonawey w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyktych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia ilo$ciowego
przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzanego dla celéw rozliczeniowych
w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach
rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej
partii przesytek.

. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za przygotowanie przesylek listowych i paczek w stanie

umozliwiajgcym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnego
z adresem przeznaczenia.

Do przesytek listowych Zamawiajacy bedzie uzywat wlasnych kopert, opakowan.
Opakowanie przesytek listowych stanowi odpowiednio zabezpieczona przez Zamawiajacego
(zaklejona) koperta. Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do
zawartosci przesytki oraz w miare mozliwosci uniemozliwi¢ jej uszkodzenie w czasie
przemieszczania.

Zamawiajacy bedzie korzystat z potwierdzen odbioru Wykonawcy bez dodatkowych kosztow,
ktore Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczaé wedlug potrzeb Zamawiajacego.
Zamawiajacy bedzie korzystat réwniez z wlasnych wzoréw drukéw ,,potwierdzenia odbioru”
w celu doreczania przesylek na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960r. —
Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz. U. z 2013 r. poz. 267, z pbézn. zm.) oraz na
zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.
22012 r., poz. 749 z pdzn. zm.).

. Nadanie przez Wykonawce przesylek objetych przedmiotem zamowienia nastepowaé bedzie

w dniu ich odbioru od Zamawiajgcego.

. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata

potwierdzenie odbioru przesytki niezwlocznie po doreczeniu przesylek. Doreczone
potwierdzenie winno zawiera¢ czytelng datg i czytelny podpis odbiorcy. W przypadku
nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie
dorgezenia przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebraé przesytke
w terminie 7. kolejnych dni, liczac od dnia nastepnego po dniu zostawienia wiadomogci
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u adresata. Jezeli adresat nie zglosi sie po odbidr przesytki w ww. terminie, Wykonawca
sporzadza powtorne zawiadomienie po uptywie 7-ego. dnia o mozliwosci jej odbioru w terminie
kolejnych 7 dni. Po uplywie terminu odbioru przesytka niezwlocznie zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przesytki przez adresata ( zgodnie
z art. 44 kpa).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dostarczenia wlasnym transportem przesytki, do
wyznaczonej przez wykonawce placéwki mieszczacej sig w (adres) ... :
w przypadku wystapienia ze strony Zamawiajacego koniecznosci dostarczenia do tej placowki
przesytki w innych dniach lub godzinach niz wskazane w ust. 3.

§3

Okres obowigzywania umowy

Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas okreslony od dnia 01.06.2014 r. do 31.05.2015 r.

§4

Wynagrodzenie Wykonawcy i sposob platnosci

Podstawg obliczenia naleznosci za kazdy miesigc wykonywanych ustug bedzie suma optat za
przesyiki faktycznie nadane lub zwrécone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia lub
wydania w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentow
nadawczych lub oddawczych, przy czym obowiazywaé beda ceny jednostkowe podane przez
Wykonawce w formularzu cenowym zatacznik nr 1 do zapytania, a w przypadku przesytek
niewymienionych w formularzu, zgodnie z cennikiem ustug pocztowych obowigzujacych
u Wykonawcy w dniu nadania przesytek.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ jeden miesigc kalendarzowy.

Calkowite wynagrodzenie wykonawcy wynikaé bedzie z rzeczywistej ilosci przesytek
pomnozonej przez ceny jednostkowe brutto okreslone w formularzu cenowym zatgcznik nr 1
do zapytania.

Miesieczna nalezno$¢ za ustugi realizowane w ramach umowy bedzie uwzgledniata
wynagrodzenie wykonawcy wynikajgce z ilosci wyekspediowanych w danym miesigcu
przesylek i miesiecznej optaty za odbidr przesylek z siedziby Zamawiajacego.

Maksymalne wynagrodzenie wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania umowy wynosi brutto
............................. zt (stownie ztotych: ..........ccevviviennivncceceiennee. ), zgodnie z formularzem
cenowym zalgcznik nr 1 do zapytania z dnia..................

Faktury VAT z tytulu naleznosci wynikajacych z reallzacp $wiadczonych ustug beda
wystawiane i przesylane na adres: Gmina Bartoszyce Plac Zwycigstwa 2 11-200 Bartoszyce.
Faktury VAT 2z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji $wiadczonych ustug beda
wystawiane w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

Wynagrodzenie platne bedzie na podstawie faktury VAT, w terminie 14 dni od daty doreczenia
faktury do siedziby Zamawiajacego, wystawionej zgodnie z trescig niniejszej umowy.
Naleznosci wynikajace z faktury ptatne beda przelewem, na konto wskazane na fakturze.
Zamawiajacy zobowiazuje sie do okre$lenia tytutu wplaty, powolujac si¢ na numer zawartej
umowy i numer faktury.

Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien wydania polecenia przelewu na rachunek bankowy
wykonawcy kwotg wplaty. Za zwloke w zaptacie faktury Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do
zaptaty na rzecz Wykonawcy odsetek w wysokosci ustawowej za kazdy dzien zwtoki.

. Tlo$¢ i waga przyjetych przesytek stwierdzana bedzie na podstawie sporzadzanego przez

Zamawiajgcego zestawienia przesylek przekazanych do przemieszczenia.

Ilos¢ i waga zwrdéconych przesylek stwierdzona bedzie na podstawie zestawienia,
sporzadzonego przez Wykonawce w dwodch egzemplarzach. Kopia zestawienia dostarczana
bedzie Zamawiajagcemu wraz z fakturg.

Ilo$ci wskazane w zatgczniku nr 1 do zapytania sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi dla
celu poréwnania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawca z ktérym Zamawiajacy
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podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacje ushugi w wielkosciach podanych
w formularzu cenowym.

. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych
w Formularzu Cenowym stanowigcym zalacznik nr 1 do zapytania.

. Ceny zaoferowane przez Wykonawce w formularzu cenowym nie ulegnag podwyzszeniu przez
caly okres obowigzywania umowy.

. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 5 zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu
umowy, w tym podatek VAT, koszty odbioru przesytek, ewentualne upusty i rabaty.

. Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towardw i ustug,
Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do uiszczenia optaty powigkszonej o podatek od towardw i ustug
wedtug obowigzujacej stawki.

. Strony zobowigzuja sie¢ do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, ktore
mogga wplywac¢ na wystawianie i obieg faktur oraz ich ksiegowanie i rozliczanie dla celow
podatkowych, takich jak nazwa firmy, adres, numer konta, numer NIP itp.

§5

Rozwiazanie umowy

Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w sytuacji, gdy:

1) Wykonawca pomimo pisemnych zastrzezen ze strony Zamawiajacego wykonuje przedmiot
umowy w sposob nienalezyty, narusza postanowienia umowy lub przepisy prawa,

2) Wykonawca zostal wykreslony z rejestru operatorow pocztowych, o ktérym mowa w art. 6 ust.
I ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe,

3)Wykonawca utracit status prawny przedsigbiorcy lub zaprzestal faktycznie prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej,

4) Wykonawca nie przestrzega warunkoéw bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych.
Z tytulu odstgpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym z winy Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia netto,
o ktorym mowa w § 4 ust. 5 Umowy.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesytki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na
zasadach 1 wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.
W przypadku nieterminowego odbioru przesytek przygotowanych do wyekspediowania oraz
ich opéznieniu w dostarczeniu, Zamawiajacemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej
w wysokosci 0,5% miesigcznej kwoty netto za ushuge odbioru przesylek z siedziby
Zamawiajacego za kazdy dzien opdznienia.
Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi pocztowej Zamawiajacemu
przystuguje odszkodowanie w wysokosci zgodnej z zapisami art.88 ustawy Prawo pocztowe
z dnia 23 listopada 2012 roku (Dz. U. z 2012 r., poz.1529 z pdzn. zmianami).
Odstgpienie od umowy powinno nastapi¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej,
z obowigzkiem dokonania ptatnosci za czynnosci bedace w toku wynikajace z nalezytego
wykonania umowy. W kazdym przypadku, jesli odstapienie przez Zamawiajacego od umowy
nastgpuje z winy Wykonawcy, Zamawiajacemu przystuguje prawo do naliczenia kary umowne;j
w wysokos$ci 20% kwoty netto, o ktérej mowa w § 4 ust. 5.
W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowigzujg si¢ do dokonania, w
terminie 2 miesigcy od zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia ilosci nadanych/
zwréconych przesytek oraz zastosowanych optat, a w razie potrzeby réwniez do zwrotu kwot
naleznych wynikajacych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce
faktur korygujacych VAT lub doplat przez Zamawiajacego naleznosci wynikajacych z takich
rozliczen, na podstawie odpowiedniej faktury VAT.



§6

Osoby nadzorujace realizacj¢ umowy

Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy sg:
a) ze strony Wykonawcy: ............... e :
b) ze strony Zamawiajgcego: ............ tels 4o st v

§7

Rozwigzywanie sporow

1. Strony zgodnie o$wiadczaja, ze beda dazy¢ do polubownego rozwigzywania wszelkich sporow
mogacych powstaé w zwiagzku z wykonywaniem niniejszej umowy.

2. Spory, ktérych nie bedzie mozna rozwiaza¢ polubownie, rozstrzygane beda przez sad
powszechny wilasciwy miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajgcego.

§8

Zmiany treSci umowy

Zakazuje sie istotnych zmian postanowien niniejszej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie
ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze koniecznos¢ taka bedzie wynikaé ze zmiany
powszechnie obowigzujgcego prawa lub Zamawiajacemu przystugiwaé bedzie w okresie
obowigzywania umowy prawo korzystania z programéw rabatowych (opustowych) wprowadzanych
przez Wykonawce.

8:09

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie majg przepisy: Kodeksu
cywilnego z dnia 23 kwietnia 1964 roku (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 ze zmianami); ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2010, Nr 113, poz. 759
ze zm.), ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012, poz. 1529 ze
zmianami), Kodeksu postepowania administracyjnego ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. (Dz.
U. z 2000, Nr 98, poz. 1071, ze zm.) oraz zawarte w Regulaminach $wiadczenia ustug
wydanymi przez Wykonawce na podstawie ustawy Prawo pocztowe, o ile postanowienia
niniejszej umowy nie stanowig inaczej.

2. Integralng cze$¢ umowy stanowia: Zapytanie cenowe, Formularz Ofertowy z dnia................ -
Zakacznik nr 1 do zapytania cenowego.

3. Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod
rygorem niewaznosci, z wyjatkiem przypadkow okreslonych w § 6.

4. Umowa sporzadzona zostala w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
Zamawiajacego i Wykonawcy.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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