Projekt systemowy wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego,
POKL Priorytet VII,
Dziatanie 7.1 Poddziatanie 7.1.1 Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji

przez osrodki pomocy spolecznej
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
dla przedmiotu zaméwienia:

PRZEPROWADZENIE | ORGANIZACJA ZAJEC DLA UCZESTNIKOW PROJEKTU PN. , Aktywny start —
szansa na lepsze jutro”
zwiazanych z realizacja kontraktow socjalnych oraz programu aktywnosci lokalnej.

CPV: 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

80570000-0 - Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

Podstawa prawna
Postgpowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na podstawie przepisow ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z pdzn. zm.)

oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy.

Bartoszyce, dnia 14 maj 2013 roku

Spis tresci
(zawarto$é SPECYFIKACJI ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA)

I Nazwa oraz adres Zamawiajacego

. Tryb udzielenia zamowienia

I"i. Opis przedmiotu zamdéwienia

(AVA Termin wykonania zamdwienia
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Opis warunkow udziatu w postgpowaniu oraz sposobu dokonywania oceny spetniania tych

V.
warunkow
Wykaz oswiadczen lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
Vi potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu
Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
VIL. przekazywania o$wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie 0s6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami
VIII. Wymagania dotyczace wadium
IX. Termin zwiazania z oferta
X. Opis sposobu przygotowania ofert
XI. Miejsce oraz termin sktadnia i otwarcia ofert
XIl. Opis sposobu obliczenia ceny
Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bgdzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z
xiil podaniem znaczenia tych kryteridw i sposobu oceny ofert
Informacja o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu
IV zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego
XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzor umowy, jezeli
Vi Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawart z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach
Pouczenia o $rodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postgpowania
Vil 0 udzielanie zaméwienie
XVIIL. Opis czgsci zamoOwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych
Maksymalna liczba Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy zawrze umowg ramowa jezeli
KX Zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowe;j
Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupetniajacych, o ktérych mowa w art. 67
X ust. 1 pkt. 6 i 7 ustawy pzp jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zaméwien
Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
ol odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich sktadanie
Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, jezeli Zamawiajacy
7l dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczna
Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia migdzy
il Zamawiajacym a Wykonawca
XXIV. Informacja czy Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna
XV Informacja o wysokosci zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu, jezeli Zamawiajacy

przewiduje ich zwrot
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XV Zadanie wskazania przez Wykonawce w ofercie cze$ci zamoéwienia, ktdrej wykonanie
" | powierzy podwykonawcom

Zalaczniki

Zatacznik nr 1a, 1b, 1c
Formularz ofertowy
Zalacznik nr 2a, 2b, 2¢

Formularz cenowy

Zalacznik nr 3

Wykaz 0s6b, ktore beda uczestniczy w wykonaniu zamoéwienia

Zatacznik nr 3

Wykaz samochodow, ktore beda uczestniczy w wykonaniu zamowienia

Zalacznik nr 4
Wykaz zrealizowanych szkolen w projektach systemowych realizowanych przez OPS-y i
PCPR-y w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie

zamoOwienia

Zalacznik nr 5

Formularz o$§wiadczenia zgodnego z art. 22 ust. lustawy pzp

Zalacznik nr 6
Formularz o§wiadczenia zgodnie z art. 24 ust.1-3 ustawy pzp
Zatacznik nr 7a, 7b, 7c

Wz6r ogblnych warunkow umowy

I. Zamawiajacy:

Gminny Osrodek Pomocy w Bartoszycach

ul. Pienigznego 10 A, 11-200 Bartoszyce

Nr tel.: 89 762 18 90

Nr fax. 89 762 18 92

Adres poczty elektronicznej: bartoszyce _gops@poczta.onet.pl

REGON: 510508420, NIP: 743-13-33-402

Godziny urzedowania :

poniedziatek— piatek 7% — 15%

I1. Tryb udzielenia zamdwienia:

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn.
zm.).

I11. Opis przedmiotu zamoéwienia:
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Przedmiotem zamoéwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie dzialan zwiazanych z realizacja
kontraktow socjalnych dla 40 osob bezrobotnych, nieaktywnych zawodowo, oraz najblizszego otoczenia
(cztonkéw rodziny) korzystajacych z pomocy spotecznej, w wieku aktywno$ci zawodowej. Szczegolnie osoby
dhugotrwale bezrobotne lub nieaktywne zawodowo, jak rowniez miodziez w wieku 16-24 lat, zgodnie z
projektem systemowym ,,Aktywny start — szansq na lepsze jutro"™ wspotfinansowanego przez Uni¢ Europejska
ze S$rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007-2013.

Dziatania maja na celu zaktywizowanie spoleczne i zawodowe osob bioracych udziat w projekcie,
koniecznos$¢ eliminowania réznego rodzaju barier organizacyjnych czy psychologicznych na jakie napotykaja
osoby wykluczone spolecznie. Dzigki zapewnieniu wsparcia bezrobotni przejda Sciezke przemiany, ktora
zmotywuje ich do dziatania, pomoze zdoby¢ nowe umiejgtnosci oraz pozwoli na odbudowanie poczucia
wlasnej warto$ci. Zastosowanie odpowiednich form wsparcia przyczyni si¢ do osiagnigcia zalozonych celow, a

to przyczyni si¢ do osiagnigcia wskaznikow w skali calego kraju.

Czesé 1

Szkolenia dla kontraktow socjalnych bgda realizowane w 2 grupach, (I-mtodziez 16-24 lata-14 osob; 11-
osoby bezrobotne w tym dtugotrwale bezrobotne i nieaktywne zawodowo-26 0s6b) tacznie 40 os6b. Szkolenia
obejmowac beda:

| grupa-mlodziez 16-24 lata 14 0s6b (6 kobiet i 8 mezczyzn):

1) Trening kompetencji spotecznych - 30 godzin z psychologiem (wzmocnienie pozytywnego
obrazu siebie, nauczenie asertywnosci, pomoc w znalezieniu mocnych i stabych stron).

2) Indywidualne doradztwo zawodowe - 2 godziny na osobe z doradca zawodowym.

3) Warsztaty aktywnosci zawodowej i przedsiebiorczosci - 40 godzin z doradca zawodowym.

4) Warsztaty planowania osobistych finansdéw - 16 godzin z psychologiem/pedagogiem (ukazanie
metod tworzenia wlasnego budzetu, jak stusznie i rozsadnie gospodarowac finansami).

5) Warsztaty autoprezentacji - 16 godzin psycholog/pedagog (nauczenie wyrazania postaw i
emocji, ukazanie autoprezentacji jako sztuki wyrazana siebie).

6) Warsztaty pierwsza pomoc przedmedyczna - 8 godzin z ratownikiem medycznym.

7) Trening zarzadzania stresem - 16 godzin z psychologiem/pedagogiem (ukazanie mozliwosci
radzenia sobie ze stresem, poznanie technik relaksacji i kontroli organizmu).

8) 5-dniowy wyjazd integracyjno-edukacyjny (14 osob + 2 opiekundéw - pracownikow osrodka)
majacy na celu integracje grupy oraz zajecia z tanca, gry na bebnach, zaje¢ teatralnych. W
ramach zaje¢ ksztaltowane beda umiejetnosci wspoélistnienia i wspoldziatania w  grupie,
nawiazanie satysfakcjonujacych kontaktow w réznych sytuacjach i uktadach spotecznych oraz
umiej¢tnosci interpersonalne poprzez nauke pozytywnego zréwnowazonego reagowania na
konflikty i ich rozwigzywanie oraz nauk¢ wyrazania uczuc, przezy¢, komunikacji a poprzez

okreslenie celow, plandw zadan i sposéb ich realizacji wlasciwe wyrazanie ocen i sadow
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aprobujace lub odrzucajace rézne zachowania wiasne i innych osob. Do opieki nad grupa

oddelegowanych zostanie 2 pracownikow.

Il grupa osoby bezrobotne -26 0s6b (19 kobiet i 7 mezczyzn)

1
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

Indywidualne doradztwo psychologiczne - 2 godziny na osobg z psychologiem.

Trening kompetencji spotecznych - 30 godzin z psychologiem (ma na celu wzmocnienie
pozytywnego obrazu siebie, nauczenie asertywnosci, aktywnego stuchania).

Trening budowania pozytywnego obrazu siebie - 16 godzin z psychologiem (uczestnicy nabiora
umiejgtnosci odpowiedzialnego realizowania wlasnych wyborow i wzmocnienia samego siebie).
Warsztaty pigkna i aktywna (wizaz, pielggniarka, diabetyk) - 16 godzin (informacja na temat
wizazu i stylizacji, zdrowego stylu zycia).

Zarzadzanie domowym budzetem - 16 godzin z psychologiem/pedagogiem (ukazanie jak madrze
gospodarowac wlasnym budzetem, kontrolowaé¢ wydatki, nakresli¢ putapki promocji).

Trening pro-aktywno$ci - 16 godzin psycholog/pedagog (ukazanie jak wplywaé na zmiany,
rozwija¢ poczucie samo skutecznosci, jak wzmocni¢ swoje cele i planowac¢ ich realizacjg).
Warsztaty pierwsza pomoc przedmedyczna - 8 godzin z ratownikiem medycznym (maja na celu
ukaza¢ postgpowanie w momentach zagrozenia zycia drugiej osoby, uczestnicy zapoznaja si¢ z
zasadami niesienia pomocy poszkodowanym).

Indywidualne doradztwo zawodowe - 2 godziny na osobg z doradca zawodowym.

Warsztaty aktywnosci zawodowej i przedsigbiorczosci - 40 godzin z doradca zawodowym
(zapoznanie uczestnikow z aktualnymi warunkami na rynku pracy, ukazanie oczekiwan rynku
pracy, metod i technik aktywnego poszukiwania pracy, przygotowania dokumentéw

aplikacyjnych, przygotowania do rozmowy kwalifikacyjnej).

10) Opracowanie IPD - 5 godzin za osobe.

11) Wizyty studyjne w dwoch Spotdzielniach Socjalnych — ukazanie bezrobotnemu sposobu powrotu

do uregulowanego zycia spotecznego i aktywno$ci na rynku pracy mig¢dzy innymi poprzez

zatozenie Spotdzielni Socjalnej.

Szkolenia realizowane w okresie 10 czerwiec 2013r — 30 wrzes$nia 2013r. Zajgcia powinny si¢ odbywac od

poniedziatku do piatku w godzinach 8:00-15:00

» Zamawiajacy zapewni salg szkoleniowa do wszystkich zaje¢ teoretycznych.

» Zamawiajacy zapewni catering dla uczestnikow warsztatow i zajec.

» Wykonawca na czas trwania poszczegdlnych zaje¢ teoretycznych, musi zapewnic
uczestnikom: materiaty szkoleniowe, zawierajace logo UE, EFS, POKL, oraz nazwg
projektu.

» Wykonawca powinien zapewni¢ pomoce naukowe, sprzet techniczny, materiaty
szkoleniowe dla uczestnikow zajeé.

» Wykonawca zapewni poczgstunek w trakcie trwania zajeé i warsztatow (zimne i ciepte

napoje oraz stodycze).
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» W ramach przedmiotu zamoéwienia nalezy ubezpieczyé uczestnikOw od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow powstatych w zwiazku z zajgciami (kserokopig¢ polisy
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem nalezy przekaza¢ Zamawiajacemu przed
rozpoczgeiem zajec).

» Wykonawca jest zobowiazany do prowadzenia listy obecnosci (potwierdzanie obecnosci
za pomoca wlasnorgcznego czytelnego podpisu), a takze rejestrowania i niezwlocznego
zglaszania Zamawiajacemu najpoézniej w nastgpnym dniu wszystkich nieobecnosci
uczestnikow zajeé lub rezygnacji z uczestnictwa w zajgciach w trakcie jego trwania.

» Wykonawca jest zobowiazany przekaza¢ Zamawiajacemu kopig list obecnosci raz w
tygodniu oraz niezwtocznie po zakonczeniu zajec.

» Niezwltocznie po zakonczeniu zaje¢ uczestnicy otrzymaja certyfikaty potwierdzajace
zdobyte kwalifikacje zawodowe, z kolorowymi logotypami: Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki, Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spolecznego i z nazwa
projektu.

» Niezwtocznie po zakonczeniu zaje¢ uczestnicy otrzymaja zaswiadczenia o przebytych
szkoleniach i treningach, z kolorowymi logotypami: Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spotecznego i z nazwa projektu.

» Informacje na temat firmy prowadzacej zajecia wykonawca jest zobowiazany zamieSci¢

na stronie internetowej www.inwestycjawkadry.pl.

Czesc 2

Szkolenia zawodowe dla 0séb bezrobotnych (26 oséb), w tym:

a) Szkolenie technik robdt budowlanych i wykonczen - 7 mezczyzn (50 godz. zajeé
teoretycznych i 130 godz. zaje¢ praktycznych. Zajecia powinny nauczy¢ uczestnikow
prac wykonczeniowo-remontowych takich jak: przygotowanie powierzchni do
odnowienia, gladzie, tynki, struktury, malowanie itp.)

b) Szkolenie kurs kucharz matej gastronomii - 13 kobiet (50godz. zajg¢é teoretycznych i
130 godz. zajg¢ praktycznych).

c) Kurs fakturowanie z obstuga kas fiskalnych - 6 kobiet (40 godz. zaje¢ teoretycznych i
120 godz. zaje¢ praktycznych).

Szkolenia realizowane w okresie 1 pazdziernika 2013r — 30 listopada 2013r. Zajgcia powinny odbywac si¢ od
poniedziatku do piatku w godzinach 8:00-15:00.

>

Zamawiajacy zapewni sal¢ szkoleniowa do wszystkich zaje¢ teoretycznych oraz miejsce
odbywania zaje¢ praktycznych dla uczestnikow szkolenia technik rob6t budowlanych i wykonczen.
Zamawiajacy zapewni catering dla uczestnikow warsztatow i zajgc.

Wykonawca na czas trwania poszczegdlnych zajeé teoretycznych, musi zapewnié¢ uczestnikom:

materialy szkoleniowe, zawierajace logo UE, EFS, POKL, oraz nazwg projektu.
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» Wykonawca zapewni poczestunek w trakcie trwania zaje¢ i warsztatow (zimne i ciepte napoje oraz
stodycze).

» Wykonawca zapewni badania lekarskie i szkolenia BHP uczestnikom szkolen zawodowych.

» Wykonawca powinien zapewni¢ pomoce naukowe, sprzgt techniczny, materialy szkoleniowe dla
uczestnikow zajec.

» W ramach przedmiotu zamowienia nalezy ubezpieczy¢ uczestnikow od nastgpstw nieszczgsliwych
wypadkow powstatych w zwiazku z zajgciami (kserokopig polisy potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginatem nalezy przekaza¢ Zamawiajacemu przed rozpoczgciem zajgc).

» W przypadku wystapienia wypadku sporzadzenie protokotu okolicznosci i przyczyn wypadku z
udziatem uczestnika zajgc.

» Wykonawca jest zobowiazany do prowadzenia listy obecnos$ci (potwierdzanie obecno$ci za
pomoca wlasnorecznego czytelnego podpisu), a takze rejestrowania i niezwlocznego zglaszania
Zamawiajacemu najpoézniej w nastgpnym dniu wszystkich nieobecnosci uczestnikow zaje¢ lub
rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach w trakcie jego trwania.

» Wykonawca jest zobowiazany przekaza¢ Zamawiajacemu kopig list obecnosci raz w tygodniu oraz
niezwlocznie po zakonczeniu zajgé.

» Niezwlocznie po zakonczeniu zaje¢ uczestnicy otrzymaja certyfikaty potwierdzajace zdobyte
kwalifikacje zawodowe, z kolorowymi logotypami: Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Unii
Europejskiej, Europejskiego Funduszu Spolecznego i z nazwa projektu.

» Niezwlocznie po zakonczeniu zaj¢é uczestnicy otrzymaja zaswiadczenia o przebytych szkoleniach i
treningach, z kolorowymi logotypami: Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Unii Europejskiej,
Europejskiego Funduszu Spotecznego i z nazwa projektu.

» Informacj¢ na temat firmy prowadzacej zajecia wykonaweca jest zobowiazany zamie$ci¢ na stronie

internetowej www.inwestycjawkadry.pl.

Czesc 3

1) Kurs prawa jazdy kat. B dla 9 osob (kobiet i mgzczyzn) w wieku 18-24 lata (30 godzin zajeé
teoretycznych i 30 godzin zajgé praktycznych). Wykonawca zorganizuje uczestnikom kursu prawa
jazdy kategorii B jeden egzamin oraz niezbgdne badania lekarskie.

Szkolenie realizowane w okresie 1 sierpnia 2013r do 31 grudnia 2013r.

» Wykonawca na czas trwania zajgé teoretycznych, musi zapewni¢ uczestnikom: materiaty
szkoleniowe.

» Uczestnicy zajg¢ praktycznych (kursow jazdy) powinni by¢ odbierani z wyznaczonego miejsca
w Bartoszycach.

» Wykonawca zapewni uczestnikom projektu materialy do zaje¢ praktycznych oraz miejsce

odbywania tych zajec.
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» Wykonawca zorganizuje uczestnikom kursu prawa jazdy kategorii B jeden egzamin oraz
niezbedne badania lekarskie i szkolenia.

» W ramach przedmiotu zamoéwienia nalezy ubezpieczy¢ uczestnikow od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow powstalych w zwiazku z zajeciami (kserokopig polisy
potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem nalezy przekaza¢ Zamawiajacemu przed rozpoczgciem
zajec).

» W przypadku wystapienia wypadku sporzadzenie protokotu okolicznosci i przyczyn wypadku z
udziatem uczestnika zajgc.

» Woykonawca jest zobowiazany do prowadzenia listy obecno$ci (potwierdzanie obecno$ci za
pomoca wlasnorgcznego czytelnego podpisu), a takze rejestrowania i niezwlocznego zglaszania
Zamawiajacemu najpozniej w nastgpnym dniu wszystkich nicobecnosci uczestnikow zaje¢ lub
rezygnacji z uczestnictwa w zajeciach w trakcie jego trwania.

» Woykonawca jest zobowiazany przekaza¢ Zamawiajacemu kopig list obecnosci raz w tygodniu
oraz niezwlocznie po zakonczeniu zajgc.

» Niezwlocznie po zakonczeniu zaj¢é uczestnicy otrzymaja zaswiadczenia o odbytym kursie na
prawo jazdy kat. B oraz o terminie zdanego egzaminu i jego wyniku, z kolorowymi
logotypami: Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, Unii Europejskiej, Europejskiego
Funduszu Spotecznego i z nazwa projektu.

» Informacj¢ na temat firmy prowadzacej zajecia wykonawca jest zobowiazany zamiesci¢ na

stronie internetowej www.inwestycjawkadry.pl.

Kazdy z wykonawcow moze ztozy¢ oferte na jedna lub wigcej czgsci.

IV. Termin wykonania zamowienia:

Termin realizacji przedmiotu zamdwienia: od 10 czerwca do 31 grudnia 2013 r. w tym:
Czes¢ 1 - 10 czerwiec 2013r do 30 wrzesnia 2013r.

Czgs¢ 2 — 1 pazdziernika 2013r do 30 listopada 2013r.

Czg$¢ 3 — 1 sierpnia 2013r do 31 grudnia 2013r.

V. Opis warunkéow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny spelnienia tych
warunkow:
Wykonawcy musza spetnia¢ nastgpujace warunki udzialu w postgpowaniu, potwierdzone w wypetionych

formularzach stanowiacych zataczniki do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

1. Wykonawca musi spetnia¢ warunki udziatu w postegpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 pkt 1-4
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z2010 r. Nr 113, poz. 759 z

pozn. zm.):
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a) Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.
b) Wykonawca posiada wiedzg i doswiadczenie.
c) Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia.
d) Woykonawca jest w dobrej sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.
2. Nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust 1-3 z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. 22010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.)
3. Wykonawca wptaci wadium:
Czes¢ 1 - 2.000,00 PLN.
Czgs$¢ 2 — 2.000,00 PLN.
Czg$¢ 3— 500,00 PLN.
4. Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnoséci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci

zwiazanej z przedmiotem zaméwienia.

Opis sposobu spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

Warunek la — Wykonawca posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci zostanie uznany za
spetniony, jesli Wykonawca ztozy o§wiadczenie, w ktorym oswiadcza, iz posiada odpowiednie uprawnienia

jesli przepisy prawa naktadaja obowiazek ich posiadania (wypetniony zat. nr 5).

Warunek 1b — Wykonawca posiada wiedzg i doswiadczenie zostanie uznany za spetniony jesli Wykonawca
ztozy o$wiadczenie (zalacznik nr 5) oraz wykaz wykonanych ustug (zatacznik nr 4), z ktorego bedzie wynikato,
iz zrealizowal w okresie ostatnich trzech lat (lub krétszym) ustuge lub ustugi proporcjonalne pod wzgledem
ilosci uczestnikdw oraz czasu trwania zaje¢ do cze$ci zamdwienia na ktora sktada oferte. Wykonawcy
sktadajacy oferty na wigcej niz jedna czg§¢ zamoOwienia winni odpowiednio wykazaé si¢ do§wiadczeniem i

wiedza dla kazdej czgéci zamdwienia na ktora sktadaja oferte (nie dotyczy czesci 3.).

Warunek 1c — dysponowanie odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia zostanie uznany za spetniony, jesli Wykonawca dotaczy do oferty wykaz osob, ktore beda
uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia, z ktorego bedzie wynikalo, Ze:
Czgs¢ 1 - Wykonawca dysponuje co najmniej 1 osoba wskazana do kierowania/koordynowania
szkoleniami, posiadajaca doswiadczenie w kierowaniu co najmniej jednym projektem o wartosci
minimum wartosci biezacego szkolenia. Dysponuje osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

takimi jak: psycholog, pedagog, doradca zawodowy, ratownik medyczny (wypetniony zat. nr 3).
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Czes¢ 2 — Wykonawca dysponuje co najmniej po jednej osobie posiadajacej uprawnienia do szkolenia
z zakresu Technik robot budowlanych, obstuga kas fiskalnych i kucharz matej gastronomii
(wypetniony zat. nr 3).
Czgs¢ 3 — Wykonawca dysponuje co najmniej dwoma samochodami i dwoma osobami

przygotowanymi do szkolenia kursantow (wypetniony zat. nr 3 i 3a).

Warunek 1d — zostanie spelniony jesli wykonawca ztozy o$wiadczenie, ze znajduje si¢ w dobrej sytuacji

ekonomicznej i jest zdolny do zrealizowania zamowienia (wypetniony zat. nr 5).

Warunek 2 — zostanie spetniony jesli wykonawca ztozy o$wiadczenie ze nie podlega wykluczeniu na podstawie
art. 24 ust 1-3 z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z

p6zn. zm.) (wypetniony zat. nr 6).

Warunek 3 — zostanie spetniony jesli Wykonawca wptaci wadium na konto Zamawiajacego do godziny 8:00
dnia 24.05.2013r.

Warunek 4 — optacona polis¢ a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalno$ci zwiazanej z przedmiotem

zamowienia.

Ocena spetniania w/w warunkéw odbywac si¢ bedzie na podstawie ztozonych przez Wykonawce z oferta
o$wiadczen i dokumentow.

Kopie wymaganych dokumentow nalezy sktada¢ poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg lub
osoby uprawnione do wystgpowania w imieniu Wykonawcy.

Zamawiajacy oceni spetnienie warunkoéw w zaleznos$ci od ztozonych dokumentow na zasadzie ,, spetnia” - ,,nie
spetnia”.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcoéw, w trybie art. 26 ust. 3 Pzp., ktérzy w okre§lonym terminie nie zlozyli
o$wiadczen 1 dokumentéw potwierdzajacych spelnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu lub, ktorzy ztozyli
dokumenty zawierajace bledy, do ich uzupetnienia w wyznaczonym terminie chyba, ze mimo ich uzupetnienia
konieczne byloby uniewaznienie post¢gpowania.

Wykonawca musi wykazaé spelienie kazdego z warunkow.

Niespelienie ktoregokolwiek warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postgpowania.

VI. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wudzialu w niniejszym
postgpowaniu:

Ofertg stanowia nastgpujace dokumenty:

Czesc 1

1. Wypehiony ,,formularz ofertowy”, z wykorzystaniem wzoru — zatacznik nr 1a.
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Oswiadczenie o spetnianiu przez Wykonawce warunkéw, o ktérych mowa w art. 22 ustawy pzp
(zataczniki nr 5).

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z art.24 ustawy pzp (zat. nr 6).

Aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiasciwego
organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci, lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu. wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.
W  przypadku, gdy Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej: stosuje sig¢ odpowiednio § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy
oraz form, w jakich dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z dnia 31 grudnia 2009 r. Nr 226, poz.
1817).

Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert o
udzielenie zamdwienia publicznego, a jezeli okres prowadzenia dziatalnos$ci jest krotszy w tym okresie,
potwierdzajacy przeprowadzenie Szkolen o tematyce zgodnej z przedmiotem zamowienia z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow (zalacznik nr 4). Do wykazu nalezy dotaczy¢
dokumenty potwierdzajace, iz ustugi zostaty wykonane nalezycie.

Zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzki Urzad
Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej, wydane zgodnie z art. 20 ust. 4 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69
poz. 415 z pézn. zm.).

Potwierdzenie optacenia wadium.

Potwierdzenie kwalifikacji osoby kierujacej szkoleniami.

Wykaz osob, ktore beda uczestniczyé w wykonaniu zaméwienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamdéwienia
(zatacznik nr 3). Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy zazada dokumentow potwierdzajacych
uprawnienia do prowadzenia zajgé (CV, certyfikaty, itp.).

trakcie realizacji zamdéwienia mozliwe bedzie zastapienie o0s6b wyszczegdlnionych w ofercie

Wykonawcy innymi posiadajacymi nie nizsze kwalifikacje, kompetencje i doswiadczenie.

12.

Ponadto do oferty nalezy dolaczyc¢:
1) Kalkulacje kosztow realizacji ustugi z wyszczegdlnieniem wszystkich poszczego6lnych
pozycji, ktore tworza cene za wykonanie przedmiotu zamoéwienia (zat. 2a),

2) wzory certyfikatow potwierdzajacych ukonczenie zajeé przez uczestnikow.
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3) Podpisany wzoér umowy (zat. nr.7a).

13. Jezeli upowaznienie do ztozenia oferty nie wynika z dokumentéw wymienionych w dziale VI niniejszej
specyfikacji, nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.

14. Wszystkie w/w dokumenty winny by¢ przedstawione w formie oryginatow lub kserokopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg (osoby) uprawniona (uprawnione) do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

15. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ ztozone wraz z tlumaczeniem na jgzyk polski
poswiadczonym przez Wykonawcg.

16. Wspdlnicy ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za niewykonania lub nienalezyte wykonanie

zamoOwienia, okreslong w art. 366 k.c.

Czgsc 2

1. Wypehiony ,,formularz ofertowy”, z wykorzystaniem wzoru — zatacznik nr 1b.

2. Oswiadczenie o spetnianiu przez Wykonawceg warunkdw, o ktérych mowa w art. 22 ustawy pzp
(zataczniki nr 5)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z art.24 ustawy pzp (zal. nr 6).

4. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskatl przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego
organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania ofert.

5. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty zalegltych platnosci, lub wstrzymanie w catosci wykonania decyz;ji
wla$ciwego organu. wystawione nie wcze$niej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

6. W przypadku, gdy Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej: stosuje si¢ odpowiednio § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy
oraz form, w jakich dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z dnia 31 grudnia 2009 r. Nr 226, poz.
1817).

7. Wykaz wykonanych uslug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert o
udzielenie zamowienia publicznego, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy w tym okresie,
potwierdzajacy przeprowadzenie Szkolen o tematyce zgodnej z przedmiotem zamowienia z podaniem
ich wartos$ci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow (zatacznik nr 4). Do wykazu nalezy dotaczy¢
dokumenty potwierdzajace, iz ustugi zostaty wykonane nalezycie.

8. Zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewodzki Urzad

Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej, wydane zgodnie z art. 20 ust. 4 ustawy
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z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69
poz. 415 z p6zn. zm.).

9. Potwierdzenie oplacenia wadium.

10. Wykaz osob, ktore beda uczestniczyé w wykonaniu zamdéwienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztatcenia niezbgdnych do wykonania zamoéwienia
(zatacznik nr 3). Ze wskazaniem os6b, ktore beda szkolity uczestnikow kursu praktycznej nauki
zawodu. Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy zazada dokumentow potwierdzajacych uprawnienia
do prowadzenia zaje¢ (CV, certyfikaty, itp.).

W trakcie realizacji zamowienia mozliwe bedzie zastgpienie o0sOb wyszczegdlnionych w ofercie

Wykonawcy innymi posiadajacymi nie nizsze kwalifikacje, kompetencje i doswiadczenie.

11. Ponadto do oferty nalezy dotaczy¢:

1) Kalkulacje kosztoéw realizacji ustugi z wyszczegélnieniem wszystkich poszczeg6lnych
pozycji, ktore tworza ceng za wykonanie przedmiotu zamowienia (zat. 2b),

2) wzory certyfikatow potwierdzajacych ukonczenie zaje¢ przez uczestnikow.

2) Podpisany wzor umowy (zat. nr.7b).

12. Jezeli upowaznienie do ztozenia oferty nie wynika z dokumentow wymienionych w dziale VI niniejszej
specyfikacji, nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.

13. Wszystkie w/w dokumenty winny by¢ przedstawione w formie oryginatéw lub kserokopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg (osoby) uprawniong (uprawnione) do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

14. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez Wykonawce.

15. Wspdlnicy ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za niewykonania lub nienalezyte wykonanie

zamowienia, okreslong w art. 366 k.c.

Czgse 3

1. Wypehiony ,,formularz ofertowy”, z wykorzystaniem wzoru — zatacznik nr 1c.

2. Oswiadczenie o spetnianiu przez Wykonawceg warunkow, o ktérych mowa w art. 22 ustawy pzp
(zalaczniki nr 5)

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia zgodnie z art.24 ustawy pzp (zal. nr 6).

4. Aktualne za§wiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace, ze wykonawca nie
zalega z opftacaniem podatkow lub zaswiadczenie, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub roztozenie na raty ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego
organu — wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert.

5. Aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na

ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie,
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7.

8.

9.

10.

w
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odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatno$ci, lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu. wystawione nie wczesniej niz 3 miesiace przed uplywem terminu sktadania ofert.
W przypadku, gdy Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej: stosuje si¢ odpowiednio § 4 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od Wykonawcy
oraz form, w jakich dokumenty moga by¢ sktadane (Dz. U. z dnia 31 grudnia 2009 r. Nr 226, poz.
1817).

Wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert o
udzielenie zamowienia publicznego, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy w tym okresie,
potwierdzajacy przeprowadzenie Szkolen o tematyce zgodnej z przedmiotem zaméwienia z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow (zalacznik nr 4). Do wykazu nalezy dotaczy¢
dokumenty potwierdzajace, iz ustugi zostalty wykonane nalezycie.

Zaswiadczenie o wpisie do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewoddzki Urzad
Pracy wlasciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej, wydane zgodnie z art. 20 ust. 4 ustawy
z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008 r. Nr 69
poz. 415 z p6zn. zm.).

Potwierdzenie optacenia wadium.

Wykaz osob, ktére beda uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, do$wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamdOwienia
(zatacznik nr 3 i 3a). Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy zazada dokumentow potwierdzajacych
uprawnienia do prowadzenia zaj¢é (CV, certyfikaty, itp.).

trakcie realizacji zamowienia mozliwe bedzie zastapienie 0sob wyszczegdlnionych w  ofercie

Wykonawcy innymi posiadajacymi nie nizsze kwalifikacje, kompetencje i dos§wiadczenie.

11.

12.

13.

14.

15.

Ponadto do oferty nalezy dolaczy¢:

1) Kalkulacje kosztow realizacji ustugi z wyszczegolnieniem wszystkich poszczegolnych

pozycji, ktore tworza ceng za wykonanie przedmiotu zaméwienia (zat. 2c),

3) wzory certyfikatow potwierdzajacych ukonczenie zajgé przez uczestnikow.

4) Podpisany wzor umowy (zal. nr.7c).

Jezeli upowaznienie do ztozenia oferty nie wynika z dokumentdw wymienionych w dziale VI niniejszej
specyfikacji, nalezy dotaczy¢ stosowne pelnomocnictwo.

Wszystkie w/w dokumenty winny by¢ przedstawione w formie oryginalow lub kserokopii
poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg (osoby) uprawniona (uprawnione) do sktadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ zlozone wraz z tlumaczeniem na jezyk polski
poswiadczonym przez Wykonawcg.

Wspoélnicy ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonania lub nienalezyte wykonanie

zamoOwienia, okreslong w art. 366 k.c.
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VII. Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

oSwiadczen i dokumentéow, a takze wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z

wykonawcami

1.

Zgodnie z dyspozycja przepisu art. 27 ust. 1 i 2 ustawy Pzp wszelkie oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub faksem.

Jezeli Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazuja o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej — niezwltocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Wykonawcy zwracajac si¢ pisemnie do Zamawiajacego kieruja korespondencje na adres: Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Pienigznego 10A, 11-200 Bartoszyce.

Wykonawca moze zwréci¢ sie do zamawiajacego o wyjasnienie tre§ci SIWZ. Zamawiajacy jest
obowiazany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia wptynat do zamawiajacego nie pdznij niz do konca dnia,
w ktorym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Zaleca si¢ aby po pobraniu tekstu SIWZ ze strony internetowej Zamawiajacego, Wykonawca przestat
Zamawiajacemu faksem - na numer faksu 0 89 762-18-92 swoje dane adresowe oraz numery
telefonow 1 faksu, w celu umozliwienia przesylania ewentualnych zmian w SIWZ przed terminem
sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmienié
tre$¢ SIWZ. Dokonana zmiang SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom i
zamiesci na stronie internetowej.

Osoba uprawniona przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest:

w sprawie przedmiotu zaméwienia:

Dorota Myma — Tel. 0 89 76218 90

w sprawie procedury przetargowe;j:

Marzanna Domoradzka - tel. 0 89 762 18 90

8.

Zamawiajacy nie przewiduje zorganizowania zebrania Wykonawcow.

VIII. Wymagania dotyczace wadium

1.

2.

Wykonawca przystepujacy do postgpowania jest zobowiazany wnie$¢ wadium przed uptywem terminu
sktadania ofert w wysokosci:

Czgsé¢ 1 - 2.000,00 PLN.

Czgsé¢ 2 —2.000,00 PLN.

Czgs¢ 3 — 500,00 PLN.

. do dnia 24 maja 2013 r. do godz. 8.30.

Wadium moze by¢ wnoszone w: pieniadzu, por¢czeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej
kasy oszczedno$ciowo - kredytowej, z tym ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
gwarancjach bankowych, gwarancjach ubezpieczeniowych, poreczeniach udzielanych przez podmioty,
0 ktérych mowa w art.6b ust.5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji

Rozwoju Przedsiebiorczosci.
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W przypadku wnoszenia wadium w pieniadzu ustalona kwotg nalezy wptaci¢ przelewem na konto
bankowe Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Bartoszycach w: Bank Millennium w
Bartoszycach Nr 86 1160 2202 0000 0001 8671 93009.

W przypadku wnoszenia wadium w pieniadzu kserokopig wptaty wadium nalezy dotaczy¢ do oferty.

W przypadku wnoszenia wadium w pozostatych dopuszczalnych formach dokument -wadium nalezy
ztozy¢ w Kasie Urzedu Gminy w Bartoszyce, kserokopi¢ dotaczy¢ do oferty.

Nie wniesienie wadium w wymaganym terminie oraz wymaganej wysokosci i formie skutkuje
wykluczeniem Wykonawcy z postgpowania.

Ztozone porgczenie lub gwarancja musza zawiera¢ w swojej tre§ci zobowiazanie zgodne z art. 46 ust. 5
ustawy Prawo zamowien publicznych tj. Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli
Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana odméwil podpisania umowy w sprawie zamowienia
publicznego na warunkach okreslonych w ofercie, nie wnidést wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy na zasadach okre$lonych w SIWZ (jezeli SIWZ przewiduje wymoOg wniesienia
zabezpieczenia), zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

Zwrot wadium nastapi zgodnie z warunkami okreslonymi w art. 46 ustawy Pzp.

IX. Termin zwigzania z oferta

1.
2.

3.

Termin zwiazania z oferta wynosi 30 dni.

W uzasadnionych przypadkach na co najmniej 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta
Zamawiajacy moze tylko jeden raz zwrécic¢ si¢ do Wykonawcdéw o wyrazenie zgody na przedluzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania ofert

1.

Wykonawca sktada OFERTE zgodnie z wymaganiami okre$§lonymi w niniejszej Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zaméwienia (SIWZ).

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko po jednej ofercie na kazda z czgSci przedmiotu zamowienia.
Cena oferty musi by¢ okreslona jednoznacznie, oferta zawierajaca wariantowe propozycje cenowe
zostanie odrzucona.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Ofertg nalezy ztozy¢ na (badz w formie) druku "OFERTA" (zatacznik nr 1a, ab, ac) Wykonawcy nie
wolno dokonywa¢ zadnych zmian merytorycznych we wzorze druku ,,OFERTA” opracowanym przez
Zamawiajacego.

Ofertg nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem niezgodnosci
z niniejsza SIWZ.

Kazda strona Oferty wraz z zalacznikami powinna by¢ kolejno ponumerowana w jeden — wedhlug
uznania Wykonawcy — z nastgpujacych sposobow:

a) ponumerowane sa wylacznie strony zapisane, albo

b) ponumerowane sa wszystkie strony zard6wno zapisane jak i nie zapisane.
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Wszystkie dokumenty i1 oswiadczenia sporzadzone w jezykach obcych nalezy ztozy¢ wraz z
thumaczeniami na j¢zyk polski po§wiadczonym przez Wykonawcg.

OFERTE wraz ze wszystkimi zalacznikami nalezy umie$ci¢ w zamknigtym opakowaniu,
uniemozliwiajacym odczytanie zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢
oznaczone nazwa 1 adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Gminny Osrodek Pomocy

Spotecznej; ul. Pienigznego 10A; 11-200 Bartoszyce

oraz opisane

,,Oferta na przeprowadzenie zaje¢ dla uczestnikdw projektu pn. ,Aktywny start — szansq na lepsze jutro”

Czesé .
10.

11.

12.

13.

... Nie otwiera¢ przed dniem 24.05.2013 r. godz. 9:00”

W przypadku braku w/w oznaczenia Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za zdarzenia
wynikajace z tego braku, np. przypadkowe otwarcie oferty przed wyznaczonym terminem otwarcia, a
w przypadku sktadania oferty poczta kurierska za jej nie otwarcie w trakcie sesji otwarcia.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekScie oferty musza by¢ parafowane wilasnorgcznie przez osobeg
podpisujaca oferte.

W przypadku podpisania oferty lub zatacznikoéw przez osobg¢ bez umocowania prawnego do
reprezentacji firmy, dla uznania oferty jako o$wiadczenia woli, oferta musi zawiera¢ oryginat
stosownego petnomocnictwa lub kopi¢ stosownego pelnomocnictwa potwierdzona notarialnie.
Zastrzezenie dotyczace informacji stanowiacych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca zobowiazany jest ztozyé w ofercie w sposob
wyraznie okreslajacy wolg ich utajnienia, np. ztozy¢ utajnione informacje w oddzielnej wewnetrznej
kopercie z oznakowaniem ,,tajemnica przedsigbiorstwa”, lub spiac (zszy¢) oddzielnie od pozostatych,
jawnych elementéw oferty z jednoczesnym zalaczeniem do oferty o$wiadczenia tresci ,,informacje
zawarte na stronach od nr ......... do nr ............. stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i jako takie nie moga by¢ udostgpnione innym

uczestnikom niniejszego postepowania.

TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA - rozumie si¢ przez nie ujawnione do wiadomosci publicznej

informacje techniczne, technologiczne, handlowe Ilub organizacyjne przedsiebiorstwa, co do ktorych

przedsiebiorca podjql niezbedne dzialania w celu zachowania ich poufnosci —art. 11 ust.4 ustawy z dnia 16

kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. Nr 47, oz. 211 z pézn. zm.)

Jesli tak - to nalezy wypehic i zataczy¢ do oferty OSWIADCZENIE stanowiace zatacznik nr 2 do oferty.

14.

Postanowienia dotyczace wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wigcej podmiotow gospodarczych

(konsorcja/spotki cywilne):

e Oferta zlozona przez podmioty wystgpujace wspdlnie powinna by¢ podpisana przez kazdego
partnera lub ustanowionego petnomocnika;

e  Wypehiajac dokumenty, w miejscu danych wykonawcy nalezy wpisa¢ dane dotyczace wszystkich
wykonawcow ubiegajacych si¢ wspolnie o zamowienie z wyraznym wskazaniem wykonawcy
bedacego ich reprezentantem.

e pelnomocnictwo powinno zawiera¢ co najmniej:
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okreslenie nazwy postgpowania o zamowienie publiczne, nadanej przez zamawiajacego
wskazanie wszystkich wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia
oraz zakresu ich czynnosci w realizacji zamowienia

wskazanie ustanowionego pelnomocnika oraz zakresu jego umocowania.

Dokument pelnomocnictwa musi by¢ oryginalny i podpisany przez wszystkich wykonawcoéw wspdlnie

ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia tj. przez osoby uprawnione do skladania o$wiadczen woli

wymienione we wiasciwych rejestrach lub wpisach do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

XI. Miejsce, termin i sposéb skladania oraz otwarcia ofert.

1.

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego — Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej, ul.
Pienieznego 10A, 11-200 Bartoszyce w pokoju nr 5 do dnia 24.05.2013 roku do godz.8%.
Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul.
Pienigznego 10A, 11-200 Bartoszyce, w pokoju nr 11 do dnia 24.05.2013 roku do godz.9%.

Oferty nalezy zlozy¢ w zamknigtym 1 nieprzezroczystym opakowaniu zaadresowanym na

Zamawiajacego z dopiskiem: ,,Oferta na przeprowadzenie zajec dla uczestnikdw projektu pn. ,Aktywny start

— szansq na lepsze jutro™ Czesé .... Nie otwiera¢ przed dniem 24.05.2013 r. godz. 9:00”

3.
4,

Na kopercie oprocz opisu jw. nalezy zamiesci¢ nazwe 1 adres Wykonawcy.

Zgodnie z art. 84 Pzp Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozona oferte pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu
oferty przed okreslonym w dziale XI pkt. 1 terminem sktadania ofert.

Powiadomienie powinno znajdowac si¢ w zamknigtej, opieczgtowanej kopercie i oznaczone dodatkowo
napisem ,,Zmiana" lub ,,\Wycofanie”.

Do powiadomienia o wycofaniu oferty musi by¢ zataczony dokument, z ktorego wynika prawo osoby
podpisujacej informacje do reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty i wprowadzi¢ zmian w ofercie po uplywie terminu sktadania
ofert.

Oferty otrzymane przez Zamawiajacego po terminie sktadania ofert, zostana Wykonawcom zwrocone

bez otwierania, po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie odwotania.

XI11. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Cene oferty stanowi¢ bedzie kwota brutto okre$lona na podstawie szczegotowej kalkulacji kosztu
ustugi i wpisana w formularzu ofertowym stanowiacym zatacznik nr 2 do SIWZ

Cena catkowita oferty musi obejmowa¢ w kalkulacji wszystkie koszty i sktadniki, niezb¢dne do
wykonania przedmiotu zamdwienia.

Nie dopuszcza si¢ wariantowego przedstawienia ceny oferty.

Wykonawca moze zaproponowa¢ tylko jedna cene brutto.

Warto§¢ zamowienia musi zosta¢ podana z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku, zgodnie z

ustawg z dnia 5 lipca 2001 r. — 0 cenie (Dz. U. Nr 97 poz. 1050)

XIII. Opis kryteriow, ktérymi zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem

znaczenia tych Kryteridw i sposobu oceny ofert
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1. W trakcie wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac si¢ nastgpujacymi kryteriami

1 w nastgpujacy sposob bgdzie ocenia¢ spetnianie kryteriow:

Dotyczy czesci 1

Lp. |KRYTERIUM WAGA
1. Cena 70%
2 doswiadczenie 30%

Wszystkie oceny punktowe zostana obliczone z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.

Sposdb obliczenia punktoéw za kryterium ,,cena”:

P(C)= C nin /Cp x 100 pkt x 70%

gdzie:
P(C) - warto$¢ punktowa oferowanej ceny oferty
C min - najkorzystniejsza (najtansza) oferta cenowa
Cy, - cenabadanej oferty

Do wyliczenia punktow w kryterium ,,cena” zostanie przyjgta cena brutto za cato$¢ zajec.

Sposob obliczenia punktow za kryterium doswiadczenie
Poszczegblnym sktadnikom ocen zostanie przyznana nastepujaca punktacja:
1) Za kazde przeprowadzone szkolenie do 50.000,00PLN - 5 pkt.
2) Zakazde przeprowadzone szkolenie od 50.000,01-100.000,00PLN - 10 pkt.
3) Zakazde przeprowadzone szkolenie powyzej-100.000,01PLN - 15 pkt.

DW) = D o /D »x 100 pkt x 30%

gdzie:
D(w) — warto$¢ punktowa za doswiadczenie
Do — ilo$¢ punktow za do$wiadczenie ocenianego wykonawcy

D, — najwigksza ilo$¢ punktéw za doswiadczenie sposrod wszystkich ocenianych wykonawcdow.
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Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana ta, ktéra uzyska najwyzsza, taczna (zsumowana) liczbg punktow

uzyskana zgodnie z kryterium ,,cena” i kryterium ,,doswiadczenie”.

Dotyczy czesci 2

Lp. |KRYTERIUM WAGA
1. Cena 70%
2 Kadra szkoleniowa 30%

Wszystkie oceny punktowe zostang obliczone z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Sposdb obliczenia punktoéw za kryterium ,,cena”:

P(C)= C in /Cp x 100 pkt x 70%

gdzie:
P(C) - wartos¢ punktowa oferowanej ceny oferty
C min - najkorzystniejsza (najtansza) oferta cenowa
Cyp - cenabadanej oferty

Do wyliczenia punktéw w kryterium ,,cena” zostanie przyjeta cena brutto za calosé zajec.

Sposob obliczenia punktow za kryterium kadra szkoleniowa
Poszczegblnym sktadnikom ocen zostanie przyznana nastepujaca punktacja:
1) Zakazda osobe posiadajaca tytut mistrza praktycznej nauki zawodu - 5 pkt.
2) Za kazda osobe posiadajaca inny tytul niz wymieniony powyzej, umozliwiajacy praktyczna
nauke zawodu - 1 pkt.

DW) = D o /D »x 100 pkt x 30%

gdzie:

D(w) — warto$¢ punktowa kadre szkoleniowa wykonawcy
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Do — ilo$¢ punktéw za kadre szkoleniowa ocenianego wykonawcy

D, — najwigksza ilo$¢ punktow za kadre szkoleniowa sposrod wszystkich ocenianych wykonawcow.

Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana ta, ktoéra uzyska najwyzsza, taczna (zsumowana) liczbg punktow

uzyskang zgodnie z kryterium ,,cena” i kryterium ,.kadr¢ szkoleniowa”.

Dotyczy czesci 3

Lp. |KRYTERIUM WAGA
1. Cena 70%
2 Zdolno$¢ do wykonania zamowienia 30%

Wszystkie oceny punktowe zostang obliczone z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

Sposdb obliczenia punktoéw za kryterium ,,cena”:

P(C)= C nin /Cp x 100 pkt x 70%

gdzie:
P(C) - warto$¢ punktowa oferowanej ceny oferty
C min - Najkorzystniejsza (najtansza) oferta cenowa
Cyp - cenabadanej oferty

Do wyliczenia punktéw w kryterium ,,cena” zostanie przyjeta cena brutto za calosé zajec.

Spostb obliczenia punktow za kryterium zdolno$é do wykonania zaméwienia
Poszczegdlnym sktadnikom ocen zostanie przyznana nastgpujaca punktacja:
1) Zakazdego instruktora - 5 pkt.
2) Zakazdy samochod- 5 pkt.

DW) = D o /D »x 100 pkt x 30%

gdzie:
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D(w) — warto$¢ punktowa zdolnos¢ do wykonania zamoéwienia wykonawcy

Do — ilo$¢ punktow za zdolnos¢ do wykonania zamoéwienia ocenianego wykonawcy

D, — najwigksza ilo$¢ punktow za zdolno$¢ do wykonania zaméwienia sposrod wszystkich ocenianych
wykonawcow.

Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana ta, ktéra uzyska najwyzsza, taczna (zsumowana) liczbg punktow

uzyskana zgodnie z kryterium ,,cena” i kryterium ,,zdolno$¢ do wykonania zaméwienia”.

XIV. Informacja o formalnoS$ciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia
umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Niezwlocznie po wyborze oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty:

» podajac ich nazwy (firmy), siedziby i adresy wraz ze streszczeniem oceny i poroéwnania
ztozonych ofert zawierajacym punktacj¢ przyznana oferentom w kazdym kryterium oceny ofert
i taczna punktacje

» ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne

» ktorzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamdwienia, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne.

2. Zawiadomienie o wyborze oferty okreslajace poza danymi, o ktorych mowa w dziale X1V pkt. 1 takze
miejsce i termin zawarcia umowy zostanie niezwlocznie dorgczone Wykonawcy, ktorego oferta zostata
wybrana.

3. Informacja o wynikach postgpowania zostanie zamieszczona niezwlocznie na stronie internetowej:
http://bip.warmia.mazury.pl/bartoszyce_gmina_wiejska w zaktadce zamowienia publiczne —
ogloszenie przetargow na tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego oraz zostanie przestana
wykonawcom wytacznie faksem i potwierdzona niezwlocznie pisemnie.

4. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, przedstawit nieprawdziwe dane lub uchyla si¢ od
zawarcia umowy, zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza spo$rod pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 93 ust 1
ustawy Pzp.

5. Jezeli zostanie wybrana oferta Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdwienie zamawiajacy

bedzie zadat umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcodw przy realizacji zamowienia.

XV. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XVI. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do treSci zawieranej umowy w

sprawie zamoéwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli Zamawiajacy



23

wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zaméwienia publicznego na takich
warunkach
1. Istotne postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci umowy zawarte sa zataczniku nr 7 (projekt
umowy).
2. Do tresci umowy wprowadzone zostana réwniez istotne zobowiazania przetargowe wybranego

Wykonawcy zawarte w ztozonej ofercie.

XVII. Pouczenia o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postegpowania o
udzielanie zamowienie

1. Srodki ochrony prawnej unormowane w art. 179 ustawy Pzp przystuguja Wykonawcom, a takze
innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz ponidst lub moze
ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez zamawiajacego przepisow niniejszej ustawy.

2. Zgodnie z art. 180 ust. 1 odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy
czynno$ci Zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub zaniechania
czynnosci, do ktorej zamawiajacy jest zobowiazany na podstawie ustawy.

3. Zgodnie z art. 180 ust. 2 ustawy Pzp odwotanie przystuguje Zamawiajacemu jezeli wartosé
zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8,
wylacznie wobec czynnosci:

a) wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki lub zapytania o ceng,
b) opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu,

c) wykluczenia odwotujacego z postgpowania o udzielenie zamdwienia,

d) odrzucenia oferty odwotujacego.

4. Wykonawca wnosi odwotania do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu.

5. Odwolujacy przesyla kopi¢ odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu do wniesienia
odwotania w taki sposob, aby mogt on zapoznaé si¢ z jego trescia przed uplywem tego terminu.
Domniemywa sig, iz zamawiajacy mogt zapoznac si¢ z tresciag odwotania przed uplywem terminu do
jego wniesienia, jezeli przestanie jego kopii nastapito przed uptywem terminu do jego wniesienia za

pomoca jednego ze sposobow okreslonych w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp.

XVIII. Opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cz¢sciowych
Cze$¢ 1 — szkolenia aktywizujace
Cze$¢ 2 — szkolenia zawodowe

Czg$¢ 3 — prawo jazdy kat. B

XIX. Maksymalna liczba Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowsg jezeli

Zamawiajgcy zamierza zawarcie umowy ramowej
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Przedmiotem niniejszego postgpowania nie jest zawarcie Umowy ramowe;j.

XX. Informacja o przewidywanych zamowieniach uzupehiajacych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt
6 1 7 ustawy Pzp jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamoéwien

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupehiajacych.

XXI. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadad oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy dopuszcza ich skladanie

W niniejszym postepowaniu Zamawiajacy nie dopuszcza sktadnia ofert wariantowych.

XXII. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej Zamawiajacego, jezeli zamawiajacy
dopuszcza porozumiewanie si¢ droga elektroniczng

Zamawiajacy nie dopuszcza porozumiewania si¢ droga elektroniczna.

XXIII. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga byé prowadzone rozliczenia miegdzy
Zamawiajacym a Wykonawcag
Zamawiajacy nie bedzie prowadzil Zzadnych rozliczen z wykonawca w walutach obcych. Rozliczenia miedzy

Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone wylacznie w ztotych polskich.

XXIV. Informacja czy Zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczng

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej na podstawie art. 91b ust. 1 ustawy Pzp.

XXYV. Informacja o wysokos$ci zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy przewiduje
ich zwrot
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu. Wszelkie koszty przygotowania oferty i

udzialu w postegpowaniu obciaza Wykonawce.

XXVI. Zadanie wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zaméwienia, ktorej wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom, a takze podania nazw (firm) proponowanych podwykonawcow
Wykonawca jest zobowiazany do wskazania w ofercie czeSci zamoéwienia, ktérej wykonanie zamierza

powierzy¢ podwykonawcom.

Zatwierdzit:
Bartoszyce dnia 14.05.2013
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