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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 28 ust. 1 pkt 3 oraz ust. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506)

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Urzgd Gminy w Bartoszycach

Nazwa jednostki kontrolowanej

pl. Zwyciestwa 2, 11-200 Bartoszyce

Adres jednostki kontrolowanej

Uwagi

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

Karol Maciejko starszy archiwista

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera

Data kontroli

2018-03-05 2018-03-05

Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli

Archiwum zaktadowe: personel, ewidencja, lokal, zasob

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg

6254
Identyfikator
systemowy
00053271900000 =
REGON KRS
1421.15.2018 2018-02-19

Nr upowaznienia do
kontroli

Data wystawienia
upowaznienia

Wskazanie dni bedacych przerwami w
kontroli

——
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Jednostka kontrolowana dziata zgodnie z przepisami kancelaryjno — archiwalnymi w zakresie
poprawnoéci klasyfikacji i kwalifikacji oraz kompletnosci i regularnodci przekazywania jej do archiwum
zaktadowego.

Stan fizyczny dokumentaciji nie budzi zastrzezen.

Stan uporzadkowania dokumentacii jest zgodny z normatywami kancelaryjno - archiwalnymi.
Zasadnicza cze$¢ zasobu objeta jest ewidencjg archiwalng, kiora prowadzona jest bardzo starannie |
zgodnie z obowigzujacymi normatywami kancelaryjno - archiwalnymi. Dopetnienia ewidencji wymaga
cze$é akt osobowych oraz dokumentacja zdeponowana. Brak informacji odnoénie miejsca
przechowywania dokumentaciji (por. § 8, ust. 2; § 17, ust. 5 instrukcji archiwalnej) kompensuje znaczna
rezerwa magazynowa i opis na regatach dotyczacy nr spisu zdawczo-odbiorczego.

Na wysoka oceng zaslugujg roéwniez warunki przechowywania dokumentacji. Lokal archiwum
zaktadowego jest czysty, zadbany i posiada odpowiednia rezerwg magazynowa. Niewielkim
mankamentem jest brak zabezpieczenia przed bezpoérednim dziataniem promieni stonecznych, o
ktérym mowa w § 6 ust. 6 instrukcji archiwalnej.

W zasobie archiwum zaktadowego znajduja sie materialy archiwalne, ktorych okres przechowywania w
archiwum zakladowym uplynat. Zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi formulowanymi od 2012 r.
dokumentacije ta, w postaci ksiagg meldunkowych, nalezy przekaza¢ do Archiwum Paristwowego w
Olsztynie. Na wniosek Urzedu (znak sprawy: OA.IV.163.2015) wydluzono termin realizacji zalecenia, .
ustalajac ostateczny termin przekazania na 31 grudnia 2018 r.
Reasumujac, jednostka kontrolowana bardzo dobrze realizuje przepisy o narodowym zasobie %
archiwalnym i archiwach, a niewielkie mankamenty w znikomy sposdb wplywaja na wysokg ocene.

QOcena dziatalnosci jednostki

Stwierdzone nieprawidtowosci

W oknach magazynéw archiwalnych brak zabezpieczenia przed bezposrednim dziataniem promieni
stonecznych, o ktérym mowa w § 6 ust. 6 instrukcji archiwalnej.

Brak ewidencji archiwalnej dla czgsci akt osobowych (ok. 1,5 mb) oraz dokumentacji zdeponowanej.

Stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Wyposazy¢ okna magazyndw archiwalnych w zabezpieczenia przed bezposdrednim 2018-12-31
dziataniem promieni stonecznych, o ktérych mowa w § 6 ust. 6 instrukcji archiwalnej.

Zewidencjonowaé na odpowiednich spisach, dotad niezewidencjonowane akta  2019-06-30
osobowe oraz dokumentacjg odziedziczona.

Przekaza¢ do zasobu Archiwum Panstwowego w Olsztynie ksiegi meldunkowe. — 2018-12-31
(Zalecenie pokontrolne z poprzednich kontroli  archiwalnych. Termin realizacji
wydiuzony na wniosek Urzgdu.)

Opis Termin realizacji
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Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen

zawartych w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawic
dodatkowa dokumentacje.

Zatgczniki [losc¢: 0
€ Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Olsztynie
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