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Regionalna Izba Obrachunkowa

w Olsztynie

PROTOKOL

z kontroli kompleksowej gospodarki finansowej przeprowadzonej w Gminie
Bartoszyce w okresie od dnia 3 marca 2014 roku do dnia 16 kwietnia 2014 roku

przez inspektoréw kontroli Regionalnej 1zby Obrachunkowej w Olsztynie.

Kontrole przeprowadzit zespét w sktadzie:

- Jozef Najmowicz st. inspektor kontroli, dziatajacy na podstawie upowaznienia
Prezesa RIO w Olsztynie Nr 43/2014 z dnia 26 lutego 2014 r.,

- Justyna Liszewska mt. inspektor kontroli, dziatajaca na podstawie upowaznienia
Prezesa RIO w Olsztynie Nr 44/2014 z dnia 26 lutego 2014 r., z przerwa
w dniach od 31 marca do 2 kwietnia 2014 r.,

- Andrzej Lewicki inspektor kontroli, od dnia 10 marca 2014 r. dziatajgcy na
podstawie upowaznienia Prezesa RIO w Olsztynie Nr 45/2014 z dnia 26 lutego 2011
r.

Zakresem kontroli objeto rok 2013 oraz w miare potrzeb okres wczesniejszy lub

pozniejszy, wedtug nastepujacych zagadnien:

. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE.

I. KSIEGOWOSC | SPRAWOZDAWCZOSC.

Il. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO.

IV. GOSPODARKA MIENIEM.

V. ROZLICZENIA JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO
Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI.
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|. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJNE.
1. Kierownictwo jednostki samorzadu terytorialnego.
W okresie objetym kontrolg nizej wymienione funkcje sprawowali:

a) Wéjta Gminy Bartoszyce — Pani Jadwiga Gut wybrana w wyborach bezposrednich,
ktére odbyty sie dnia 5 grudnia 2010 r., co potwierdzato zaswiadczenie podpisane
przez Przewodniczacg Gminnej Komisji Wyborczej z dnia 6 grudnia 2010 r. Pani Wjt
ztozyta $lubowanie przed Radg Gminy Bartoszyce w dniu 14 grudnia 2010 r. na |l
zwyczajnej sesji Rady Gminy. Wycigg z protokétu Il zwyczajnej sesji Rady Gminy z
dnia 14 grudnia 2010 r. w cze$ci dotyczacej Slubowania Wojta Gminy Bartoszyce

znajdowat sie w aktach osobowych Pani Wjt.

b) Zastepcy Wojta Gminy Bartoszyce — Pan Bogustaw Miluski powotany na
stanowisko zarzadzeniem Nr Or.1.0152-3-21/2006 Wojta Gminy w Bartoszycach z
dnia 14 grudnia 2006 r.

c) Skarbnika Gminy Bartoszyce — Pani Danuta Gtowka powotana na stanowisko
uchwatg Rady Gminy Nr XXV/160/2005 z dnia 31 marca 2005 .,

d) Sekretarza Gminy — Pan Wiodzimierz Kowalik powotany na stanowisko uchwatg
Nr VII/39/2007 r. Rady Gminy Bartoszyce z dnia 26 marca 2007 r. Na podstawie art.
53 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U.
Nr 223, poz.1458 z p6zn. zm.) powotanie przeksztafcito sie z dniem 1.01.2009 r. w
stosunek pracy na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony, co potwierdzato

pismo z dnia 2.01.2009 r. podpisane przez Wojta Gminy Bartoszyce.

Wyjasnien w czasie kontroli udzielali:
Wojt Gminy Bartoszyce — Pani Jadwiga Gut
Skarbnik Gminy — Pani Danuta Gtowka

oraz inni pracownicy lL}rze,-du Gminy w powierzonym im zakresie zadan.
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2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne.
2.1. Statut jednostki samorzadu terytorialnego.

W okresie objetym kontrol3 Gmina Bartoszyce dzialata na podstawie Statutu
uchwalonego uchwatg Nr V/24/2003 Rady Gminy w Bartoszycach z dnia 24 marca
2003 r. w sprawie uchwalenia Statutu Gminy Bartoszyce. Statut zostat opublikowany
w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego Nr 63 pod poz. 899
w dniu 15.05.2003 r. Zmian Statutu Rada Gminy w Bartoszycach dokonata:

- w dniu 28 stycznia 2004 r. podejmujgc uchwate Nr XII1/94/2004, ktéra zostata
opublikowana w Dz. Urz. Woj. Warm.-Mazur. z dnia 8.03.2004 r. Nr 28, poz. 378,

- w dniu 12 lutego 2009 r. podejmujac uchwate Nr XXXI1/214/2009, ktéra zostata
opublikowana w Dz. Urz. Woj. Warm.-Mazur. z dnia 31.03.2009 r. Nr 44, poz. 705.
Uchwatg Nr XXV1/190/2012 z dnia 20 grudnia 2012 r. Rada Gminy w Bartoszycach
oglosita teks jednolity Statutu, ktéry zostat opublikowany w Dzienniku Urzedowym
Wojewodztwa Warminsko - Mazurskiego z 2013 r. pod poz. 418.

Ostatnia zmiana Statutu miata miejsce w dniu 29 listopada 2013 r. kiedy to w wyniku
powotania Przedszkola Gminnego Nr 1 w Bartoszycach zmianie ulegt zatacznik Nr 3
do Statutu stanowigcy ,Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Bartoszyce”.
Uchwate opublikowano w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Warminsko -
Mazurskiego z 2014 r. pod poz. 354.

2.2. Regulamin organizacyjny urzedu.

Urzad Gminy w Bartoszycach dziatat na podstawie Regulaminu Organizacyjnego,
nadanego zarzadzeniem Nr OR.1.0152-3-17/08 Wéjta Gminy w Bartoszycach z dnia
31 grudnia 2008 r. ze zmianami Regulaminu Organizacyjnego wprowadzonymi:

- zarzadzeniem Nr OA.1.0151-50/2010 Wéjta Gminy Bartoszyce z dnia 19.04.2010 r.,

- zarzadzeniem Nr OA.1.0050.86.2011 Wéjta Gminy Bartoszyce z dnia 31.08.2011 r.,

- zarzgdzeniem Nr OA.1.0050.101.2011 Wojta Gminy Bartoszyce z dnia 8.11.2011 r.,

- zarzadzeniem Nr O(A,I.OO50.143.2011 Wojta Gminy Bartoszyce z dnia 30.12.2011

r.
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- zarzadzeniem Nr OA.1.0050.128.2012 W¢jta Gminy Bartoszyce z dnia 30.11.2012
r.

1

- zarzadzeniem Nr OA.1.0050.128.2013 Wojta Gminy Bartoszyce z dnia 8.11.2013 r.

Przepisy wewnetrzne regulujgce w kontrolowanym okresie gospodarke finansowg
oraz pozostate wewnetrzne uregulowania odnoszace sie do zagadnien objetych
zakresem niniejszej kontroli zostaty przedstawione przy omawianiu poszczegélnych

zagadnien.
2.3. Regulamin Pracy Urzedu Gminy w Bartoszycach.

Regulamin Pracy Urzedu Gminy w Bartoszycach zostat nadany zarzadzeniem Nr
OA.0050.22.2012 Woéjta Gminy Bartoszyce z dnia 19 marca 2012 r. Zmiany
Regulaminu  Pracy Woéjt Gminy Bartoszyce dokonata zarzgdzeniem Nr
OA.0050.147.2013 z dnia 17 grudnia 2013 r.

2.4. Funkcjonowanie kontroli zarzgdczej.

Zgodnie z wymogiem art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.885 z pdzn. zm.) zapewnienie
funkcjonowania adekwatnej, skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej nalezy do
obowigzkéw kierownika jednostki. Wojt Gminy Bartoszyce zarzadzeniem Nr
OA.005.90.2012 z dnia 4 wrze$nia 2012 r. ustalita ,Regulamin kontroli zarzgdczej w
Urzedzie Gminy Bartoszyce”. Zarzadzenie powyzsze umozliwiato realizacje celéw, o
ktérych mowa w art. 68 ustawy o finansach publicznych i uwzgledniato standardy
kontroli zarzgdczej okreslone w komunikacie nr 23 Ministra Finanséw z dnia 16
grudnia 2009 r. w sprawie standardéw kontroli zarzgdczej dla sektora finansow
publicznych (Dz. Urz. Min. Fin. Nr 15, poz. 84).

Nalezy uzna¢, iz w kontrolowanej jednostce czyniono starania stuzace zapewnieniu
funkcjonowania skutecznej i efektywnej kontroli zarzadczej. Swiadczy o tym:

- przeprowadzenie ankiety wsrod pracownikow Urzedu Gminy w Bartoszycach w

zakresie samooceny(kontroli zarzadczej,
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- opracowanie ,Rocznego planu dziatania” podpisanego przez Wojta Gminy
Bartoszyce zawierajgcego okreslenie zadan, celéw, miernikobw oraz wskazanie
zaangazowanych i wiodgacych komérek organizacyjnych Urzedu Gminy Bartoszyce,

- opracowanie ,Rejestr ryzyka 2013” podpisane przez Wojta Gminy Bartoszyce
zawierajgce wyszczegolnienie obszaréw ryzyka w dziatalnosci poszczegoélnych
referatow i stanowisk pracy w Urzedzie Gminy w Bartoszycach,

- o$wiadczenia o stanie kontroli zarzadczej za rok 2013 ztozone przez Wéjta Gminy
Bartoszyce i kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

W dniu 8 listopada 2013 r. Wojt Gminy Bartoszyce wydat zarzadzenie Nr
OA.0050.130.2013, mocg ktérego zobowigzat dyrektoréw jednostek organizacyjnych
Gminy Bartoszyce m.in. do zapoznania podlegtych pracownikow ze standardami
kontroli zarzadczej dla sektora finanséw publicznych, zawartych w komunikacie nr 23
Ministra Finanséw z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie standardow kontroli
zarzadczej dla sektora finanséw publicznych i komunikatem Nr 6 Ministra Finansow z
dnia 6 grudnia 2012 r. w sprawie szczegotowych wytycznych dla sektora finansow
publicznych w zakresie planowania i zarzadzania ryzykiem (Dz. Urz. Min. Fin. z 2012
r. poz. 56).

Pozostate wewnetrzne regulacje prawne i procedury, wchodzace w sktad systemu
kontroli zarzadczej zostaty przedstawione w kolejnych punktach i rozdziatach
niniejszego protokotu kontroli, przy kontroli merytorycznej poszczegolnych zagadnien

objetych zakresem kontroli.
2.5. Audyt wewnetrzny.

W kontrolowanej jednostce po raz pierwszy kwota dochodoéw i przychodéw ujeta w
uchwale budzetowej Gminy Bartoszyce (uchwata Nr XXI/135/2012 Rady Gminy
Bartoszyce z dnia 30 maja 2012 r. w sprawie zmiany budzetu gminy na 2012 r.)
przekroczyta wysokos¢ 40 000 tys. zt. Wedtug ostatniej zmiany budzetu gminy na
2012 r. dokonanej uchwatg Nr XXVI1/194/2012 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 28
grudnia 2012 r. planowana kwota wydatkéw i rozchodéw réwniez przekroczyta
wysokos¢ 40 000 tys. zt. Stwierdzono, ze ujeta w uchwale budzetowej Gminy
Bartoszyce na rok 2013 (uchwata Nr XXV1/184/2012 Rady Gminy Bartoszyce z dnia

20 grudnia 2012 r. w sgrawie uchwalenia budzetu gminy Bartoszyce na rok 2013 r.)
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kwota dochodéw i przychodéw a takze kwota wydatkéw i rozchodéw przekroczyta
wysoko$¢ 40 000 tys. zt, a wigc wysokosé kwoty okreslonej w art, 274 ust. 3 ustawy o
finansach publicznych w zwigzku, tym samym kontrolowana jednostka byta

obowigzania do prowadzenia audytu wewnetrznego.

Stwierdzono, ze kontrolowana jednostka w dniu 1 marca 2013 r. zawarla z
ustugodawcy niezatrudnionym w jednostce umowe zlecenie na prowadzenie audytu

wewnetrznego.

Stwierdzono, ze audytor posiadat zaswiadczenie z dnia 6 czerwca 2005 r. Nr
1678/2005, iz ztozyt w dniu 31 maja 2005 r. z wynikiem pozytywnym egzamin na

audytora wewnetrznego.

Przedmiotem umowy byto wykonanie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy w
Bartoszycach oraz w jednostkach podlegtych, zgodnie z planem audytu
opracowanym przez audytora ustugodawce w uzgodnieniu z Wéjtem Gminy.
Stwierdzono, iz ,Plan audytu wewnetrznego Gminy Bartoszyce na 2013 rok” zostat
przez Wojta Gminy zatwierdzony w dniu 18.03.2013 r. Zgodnie z umowg zlecenia
przedmiot umowy miat by¢ realizowany w okresie od dnia 1 marca 2013 r. do dnia 28
lutego 2014 r., a dokumentacja wytworzona w formie papierowej dla celow
prowadzenia audytu wewnetrznego miata zostaé przekazana Wojtowi Gminy
Bartoszyce lub osobie upowaznionej w terminie na dzien 28 lutego 2014 r. (§ 3 ust. 1

umowy zlecenie).

Kontrolujgcemu okazano sprawozdanie z dnia 29.01.2014 r. sporzadzone przez
audytora ustugodawce z wykonania Planu audytu wewnetrznego Gminy Bartoszyce
na 2013 rok.

3. Dane ogodlne o jednostce samorzadu terytorialnego.

Siedzibg organéw Gminy Bartoszyce jest miasto Bartoszyce. Obstuge finansowg
gminy prowadzit Urzgd Gminy w Bartoszycach. Gmine Bartoszyce zamieszkiwato 11
142 oséb (stan na 31.12.2(?13 k).
r |
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3.1. Jednostki organizacyjne Gminy Bartoszyce:

Gmina Bartoszyce w 2013 r. realizowata swoje zadania za pomocg jednostek
organizacyjnych wyszczegolnionych w wykazie jednostek organizacyjnych Gminy

Bartoszyce stanowigcym zatgacznik Nr 3 do Statutu Gminy Bartoszyce:

3.1.1. Jednostek budzetowych:

1/ Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Bartoszycach utworzonego uchwatg Nr
XI1/49/90 Gminnej Rady Narodowej w Bartoszycach z dnia 30 kwietnia 1990 r.,

2/ Gimnazjum im. Strazy Granicznej w Bezledach,

3/ Gimnazjum im. Mikotaja Kopernika w Kinkajmach.

4/ Szkoty Podstawowej im. 20 Bartoszyckiej Brygady Zmechanizowanej w
Bezledach,

5/ Szkoty Podstawowej im. ks. Jerzego Popietuszki w Rodnowie,

6/ Szkoty Podstawowej im. Jana Brzechwy w Wojciechach,

71 Szkoty Podstawowej im. Jana Pawta Il w Sokolicy,

8/ Szkoty Podstawowej im. Lesnikéw Polskich w Galinach,

9/ Szkoty Podstawowa im. Janusza Korczaka w Krawczykach,

10/ Szkoty Podstawowej im. Jana Henryka Dgbrowskiego w Zydowie,

11/ Przedszkola Gminnego Nr 1 w Bartoszycach utworzonego uchwatg Nr
XXI1X/221/2013 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 27 marca 2013 r. w sprawie
utworzenia przedszkola gminnego, przyjecia aktu zatozycielskiego oraz nadania
statutu.

Wszystkie jednostki budzetowe dziataty na podstawie statutéw przyjetych przez

witasciwe organy.

3.1.2. Zaktadu budzetowego.

W Gminie Bartoszyce funkcjonowat zaktad budzetowy pn: Zaktad Budzetowy
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Gminy Bartoszyce z siedzibg w

Sedfawkach, utworzony na podstawie uchwaty Nr XXVII/196/93 Rady Gminy w
Bartoszycach z dnia 29 i&ldnia 1993 r., zmienionej uchwatg Nr XVV/104/95 z dnia 28
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grudnia 1995 roku. Zaktad dziatat na podstawie Statutu przyjetego uchwatg Nr
IV/12/94 Rady Gminy z dnia 16 sierpnia 1994 r. zmienianego uchwatami:

- Nr VI1/47/94 z dnia 30 grudnia 1994 .,

- Nr XV/105/95 z dnia 28 grudnia 1995 r.

3.1.3. Samorzgdowych oséb prawnych:

1/ Gminnego Osrodka Kultury w Tolko - utworzonego na podstawie uchwaty Nr
XI/68/2003 Rady Gminy w Bartoszycach z dnia 19 listopada 2003 r. Osrodek
prowadzit gospodarke finansowg na zasadach ustalonych w ustawie z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnoéci kulturalnej (Dz. U. z
2012 r. poz. 406) i statutu stanowigcego zatgcznik nr 1 do w/w uchwaty. Uchwatg Nr
XXXIX/252/2006 z dnia 30 czerwca 2006 r. Rada Gminy Bartoszyce dokonata zmian
w statucie GOK. Gminny Osrodek Kultury posiadat nastepujgce oddziaty:

- w Bezledach,
- w Rodnowie,
- w Wojciechach,
- w tabedniku.

2/ Gminnej Biblioteki Publicznej w Galinach utworzonej na mocy uchwaty Nr
XI/67/2003 z dnia 19 listopada 2003 r. i dziatajacej na podstawie Statutu, ktory
stanowit zatgcznik nr 1 do w/w uchwaty. Gminna Biblioteka Publiczna posiadata 4 filie

w miejscowosciach: Wojciechy, Rodnowo, Bezledy, tabednik.

3.1.3.1. Zgodnie z § 14 ust. 2 i ust. 3 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 r. w sprawie sposobu prowadzenia i
udostepniania rejestru instytucji kultury (Dz. U. poz. 189). wymienionego
rozporzgdzenia nowe ksiegi rejestrowe tworzone dla kazdej instytucji kultury zaktada
si¢ poprzez przeniesienie treéci aktualnych wpisow zawartych w ksiegach
rejestrowych prowadzonych dla kazdej instytuciji kultury przed dniem wejécia w zycie
w/w rozporzadzenia a przeniesienie wpiséw polega na zapisaniu ich w systemie
teleinformatycznym org:gnizatora.
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Stwierdzono, iz kontrolowana jednostka nie przeniosta tresci aktualnych wpiséw
zawartych w ksiggach rejestrowych prowadzonych dla kazdej instytucji kultury przed
dniem wejScia zycie w/w rozporzadzenia nie zapisujgc ich w systemie
teleinformatycznym.

3.1.4. Kierownicy jednostek organizacyjnych gminy nieposiadajacych osobowoéci
prawnej dziatali jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez
Woéjta Gminy Bartoszyce, zgodnie z art. 47 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594).

3.1.5. W gminie Bartoszyce funkcjonowat Gminny Zaktad Lecznictwa Otwartego w

Galinach.

Zarzadzeniem Nr 141 z dnia 31 grudnia 1998 r. w sprawie ,Utworzenia Gminnego
Zaktadu Lecznictwa Otwartego w Galinach w wyniku przeksztatcenia Zespotu Opieki
Zdrowotnej w Bartoszycach” Wojewoda Olsztyrski dziatajac na podstawie art. 36, 38
ust. 1 ustawy z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91,
poz. 408 z pdzn. zm.) utworzyt samodzielny publiczny zakfad opieki zdrowotnej pod
nazwg Gminny Zaktad Lecznictwa Otwartego w Galinach. W § 5 zarzadzenia
okre$lono, iz Zaktad prowadzi gospodarke finansowa w formie samodzielnego
publicznego zaktadu opieki zdrowotnej. Zarzadzenie stanowi zatgcznik nr 1 do
protokotu kontroli. Decyzja z dnia 31 grudnia 1998 r. znak: Z-V802-5/97/98
Wojewoda Olsztynski dziatajgc na podstawie art, 13 ust. 2 ustawy o zaktadach opieki
zdrowotnej orzekt wpisac¢ w rejestrze zaktadéw opieki zdrowotnej pod numerem 177
GZLO w Galinach i dokonat wpisu w ksiedze rejestrowe;. Decyzja Wojewody stanowi
zatgcznik nr 2 do protokétu kontroli.

Uchwatg nr 1/98 z dnia 30 grudnia 1998 r. Rada Spoleczna Gminnego Zaktadu
Lecznictwa Otwartego w Galinach uchwalita Statut. Statut zostat zatwierdzony w dniu
31 grudnia 1998 r. przez organ, ktory utworzyt Zakiad czyli przez Wojewode
Olsztynskiego. Kserokopia Statutu stanowi zatgcznik nr 3 do protokétu kontroli.
Uchwatg nr 2/99 z dnia 25 pazdziernika 1999 r. Rada Spoteczna Gminnego Zakfadu
Lecznictwa Otwartego w Galinach wprowadzita zmiany w Statucie GZLO w Galinach

polegajace m.in. na[\\"\__zmianie postanowien § 2 Statutu, ktory w nowym brzmieniu

Jl . (\W D ﬁ’ |

v fe



10

stanowit, iz ,Organem zatozycielskim Gminnego Zaktadu Lecznictwa Otwartego w
Galinach jest Gmina Bartoszyce”.

Zmiany do Statutu wprowadzone w/w uchwatg Rady Spotecznej GZLO w Galinach
zostaly zatwierdzone przez Rade Gminy w Bartoszycach w dniu 28 pazdziernika
1999 r. uchwatg Nr XII/119/99. Kserokopia uchwaty stanowi zatgcznik nr 4 do
protokétu kontroli. Statut byt zmieniany przez Rade Spoteczng GZLO w Galinach a
zmiany te byly zatwierdzane nizej wymienionymi uchwatami Rady Gminy w
Bartoszycach:

- Nr XXVI111/255/2001 z dnia 28 czerwca 2001 r.,

- Nr XXX/295/2001 z dnia 20 grudnia 2001 r.,

- Nr XI11/95/2004 z dnia 28 stycznia 2004 r.,

- Nr X1V/102/04 z dnia 26 lutego 2004 r.

Wiw zmiany Statutu nie skutkowaty zmiang organu zatozycielskiego.
3.2. Gmina Bartoszyce przystgpita do:

- Spotki Warminsko-Mazurska Specjalna Strefa Ekonomiczna Spétka Akcyjna w
Olsztynie - na podstawie uchwaty Nr XXXII1/258/98 Rady Gminy w Bartoszycach z
dnia 6 marca 1998 .,
- Zwigzku Gmin Warminsko-Mazurskich na podstawie uchwaty Nr XII/65/1991 Rady
Gminy w Bartoszycach z dnia 10 pazdziernika 1991 r. w sprawie utworzenia Zwigzku
Gmin Warminsko-Mazurskich,
- Stowarzyszenia Gmin Rzeczypospolitej Polskiej Euroregion Battyk - na podstawie
uchwaty Nr 1V/35/98 Rady Gminy w Bartoszycach z dnia 29 grudnia 1998 roku,
- Spotki pod firmg Zaktad Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z 0.0. z siedzibg
w Olsztynie i objeciu udziatbw na podstawie uchwaty Nr XXXVI/260/2009 Rady
Gminy Bartoszyce z dnia 26 czerwca 2009 r.,
- Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania ,Warminski Zakatek” na podstawie
uchwaty Nr XLVII/356/2\0|1 0 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 17 czerwca 2010 r.
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3.3. Jednostki pomocnicze.

W Gminie Bartoszyce funkcjonowato 31 sotectw. Sofectwa zostaty utworzone
uchwatg Nr XI1/124/99 Rady Gminy w Bartoszycach z dnia 28 pazdziernika 1999
roku. Statuty sotectw Gminy Bartoszyce zostaty uchwalone uchwatg Nr 1X/60/200
Rady Gminy w Bartoszycach z dnia 11 wrze$nia 2003 roku. Rada Gminy Bartoszyce
obwieszczeniem:

- Nr 1 z dnia 30 pazdziernika 2012 r. zamieszczonym w Dz. Urz. Woj. Warm.-Maz. z
2012 r. pod poz. 3203 ogtosita tekst jednolity uchwaty o utworzeniu sofectw,

- Nr 5 z dnia 28 grudnia 2012 r. zamieszczonym w Dz. Urz. Woj. Warm.-Maz. z 2013
r. pod poz. 758 ogtosita tekst jednolity uchwaly w sprawie uchwalenia statutu

sotectwa.

W 2013 r. w budzecie Gminy Bartoszyce nie wyodrebniono $rodkéw stanowigcych
fundusz sotecki. Rada Gminy Bartoszyce podjeta w dniu 30 marca 2012 r. uchwate
Nr XIX/126/2012 w sprawie nie wyrazenia zgody na wyodrebnienie funduszu
soteckiego w 2013 r. Do rozstrzygniecia o wyodrebnieniu w budzecie gminy $rodkow
stanowigcych fundusz sotecki lub nie wyraza zgody na wyodrebnienie funduszu w
roku budzetowym obligowat art. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2009 r. o funduszu
soteckim (Dz. U. Nr 52, poz. 420 z p6zn. zm.).

3.4. Kontrole przeprowadzone w jednostce samorzadu terytorialnego.

W 2013 r. organy zewnetrzne nie przeprowadzity w Gminie Bartoszyce kontroli

obejmujgcych zakres niniejszej kontrolki.

Ostatnig kontrole kompleksowg gospodarki finansowej przeprowadzita Regionalna
Izba Obrachunkowa w Olsztynie w okresie od dnia 21 lutego 2011 r. do dnia 20

kwietnia 2011 r., a zakresem kontroli objeto gospodarke finansowa w roku 2010.

(|
n
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IIl. KSIEGOWOSC | SPRAWOZDAWCZOSC.
1. Gospodarka pieniezna i kontrola kasy.

1.1 Organizacja obstugi kasowe;.

Uregulowania w przedmiocie organizacji obstugi kasowej zawarto w Instrukcji
w sprawie gospodarki kasowej, stanowigcej zatacznik nr 4 do zarzadzenia Nr
Or.1.0152-3-4/06 Woéjta Gminy Bartoszyce z dnia 31 marca 2006 r. w sprawie:

,nadania regulaminu Kontroli oraz instrukcji w Urzedzie Gminy w Bartoszycach”.

(ze zmianami wprowadzonymi zarzgdzeniem Wéjta Gminy Bartoszyce: Nr Or.l.0152-
3-1/07 z dnia 2 stycznia 2007 r., Nr Or.1.0152-3-18/07 z dnia 31 grudnia 2007 r., Nr
OA.1.0151-48/10 z dnia 15 kwietnia 2010 r.).

W wyniku kontroli zapiséw instrukcji kasowej stwierdzono, iz nie zaktualizowano
podstawy prawnej, na podstawie ktérej zostata ona opracowana do obowigzujgcych

przepisow, tj.:

- ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (do dn. 10.03.2013 r. Dz. U.
z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z p6zn. zm., od dn. 11.03.2013 r. Dz. U. z 2013 r. poz.

330 z p6zn. zm.),

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (do 4.08.2013 r. Dz. U.
z 2009 r., Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm., od 5.08.2013 r. Dz. U. z 2013 r. poz. 885

z pdzn. zm.),

- rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. Nr 208, poz. 1375),

- rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 wrzesnia
2010 r. w sprawie wymagan, jakim powinna odpowiadaé ochrona wartosci
pienieznych przechowywanych i transportowanych przez przedsiebiorcow i inne

jednostki organizacyjne (Dz. U. Nr 166, poz. 1128 z p6zn.zm.).

Jednoczesnie niedokonano aktualizacji uregulowar wewnetrznych dot. prowadzenia

|\
gospodarki kasowej w\zakresie:
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a) sporzadzania raportow kasowych w zaleznosci od rodzaju operacji:

Na podstawie protokotu z kontroli kasy stanowigcego zatgcznik nr 5 do protokétu
kontroli stwierdzono, ze sporzadzano 26 typéw raportu kasowego, a nie 24 typy
raportow, jak okreslono w § 1 zarzadzenia Nr OA.l.0151-48/10 Woéjta Gminy
Bartoszyce z dnia 15 kwietnia 2010 r. w sprawie zmiany instrukcji dotyczacej
gospodarki kasowej. Uchwatg Nr XXIX/221/2013 z dnia 27.03.2013 r., Rada Gminy

Bartoszyce utworzyta Przedszkole Gminne Nr 1 w Bartoszycach.

W zwigzku z powyzszym, ustalono, ze z programu komputerowego KASA dodatkowo
sporzagdzano raporty kasowe dla nowo utworzonego Przedszkola Gminnego
pn. Raport kasowy-RK ,Przedszkole” i Raport kasowy-RK ,Przedszkole ZFSS”.

a) sporzgdzania i zatgczania dowodow kasowych ,KP”, potwierdzajgcych przychody
gotowki do kasy:
W wyniku kontroli ustalono niespdjne zapisy dot. drukowania dowoddéw wptat ,KP”.

W § 21 pkt. 2 obowigzujacej instrukcji kasowej istnieje zapis iz, ,dowéd wptaty ,KP”
wystawiany jest przez kasjera w trzech egzemplarzach, z ktorych oryginat jest
wreczany wptacajgcemu jako dowod wptaty, kopia winna by¢ dotgczona do raportu
kasowego, za$ druga kopia pozostaje w bloku do rozliczenia i kontroli”. Jednocze$nie
ostatnie zdanie w tym paragrafie brzmi: ,\W zwigzku z wykorzystywaniem do obstugi
kasy programu komputerowego KASA dowod wptaty KP dla wptat podatkowych jest
drukowany w programie w 3 egzemplarzach (1 - dla wptacajgcego, 2 — gi dla referatu

podatkoéw, 3 — ci zatgczany do raportu kasowego)”.

Zarzgdzeniem Nr OA.1.0151-48/10 Wéjta Gminy Bartoszyce z dnia 15 kwietnia 2010
r. w sprawie zmiany instrukcji dotyczgcej gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy
w Bartoszycach w § 1 pkt. 1 zmieniono tylko ostatnie zdanie dot. dowodéw wptat
podatkowych odnoszgce sie do § 21 ww. instrukcji gospodarki kasowej, ktére
otrzymato brzmienie: ,W zwigzku z wykorzystywaniem do obstugi kasy programu
komputerowego dowod wptaty KP dla wptat podatkowych jest drukowany w 2
egzemplarzach (oryginat przeznacza sie dla wptacajacego, kopie — dla stanowiska

ds. ksiegowosci podatkowej)”.

AR | 5, (/f
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Powyzsze stanowito naruszenie art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci, zgodnie
z ktorym, kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje dokumentacje
opisujacg przyjete przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci.

Zarzadzeniem Nr OR.1.0152-3-1/07 Wéjta Gminy Bartoszyce z dnia 2 stycznia 2007
r. w sprawie: zmiany instrukcji dotyczacej gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy
w Bartoszycach w Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Gminy
w Bartoszycach, stanowigcej zatacznik Nr 4 do ww. zarzadzenia, ustalono, ze:

- hiezbedny zapas gotéwki na biezgce wydatki (pogotowie kasowe) wynosi 1.000,00

zt,

- gotéwke znajdujgcy sie w kasie na koniec dnia odprowadza sie na rachunek
bankowy jednostki. Maksymalng kwote gotéwki pochodzaca z biezacych wptywow,
ktorej odprowadzanie na rachunek bankowy nastapi w dniu nastgpnym ustala sie na
kwote 6.000,00 zt.

Na dzien 31.12.2013 r. obroty konta syntetycznego 101 ,Kasa” (Wn/Ma) wynosity
3986 179,01 z, konto nie wykazywato bilansu otwarcia i bilansu zamkniecia. Do
konta 101 prowadzono ewidencje analityczng w szczegétowosci: 101-01 ,Kasa-
Podatki®, 101-02 ,Kasa-Dochody rézne”, 101-03 ,Kasa-Wydatki budzetowe”, 101-04
,Kasa-Optata skarbowa”, 101-22 ,Kasa-ZFSS”.

Ostatnia inwentaryzacja gotéwki i drukéw &cistego zarachowania zostata
przeprowadzona w dniu 31122013 r. i udokumentowana protokotem

z przeprowadzonej inwentaryzacji. Roznic nie stwierdzono.

1.2. W dniu 28.03.2014 r. przeprowadzono kontrole kasy i drukow scistego
zarachowania Urzedu Gminy w Bartoszycach, z ktérej sporzadzono protokot
stanowigcy zatgcznik Nr 5 do protokotu kontroli. W wyniku kontroli nie stwierdzono

nieprawidtowosci.
1.3. Dokumentowanie operacji kasowych.

W Urzedzie Gminy w Bartoszycach sporzadzano odrebne raporty kasowe dla:
podatkow, dochoddw r‘\iSZnych, wydatkéw, optaty skarbowej, Zaktadowego Funduszu

" \
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Swiadczen Socjalnych, jak rowniez raporty kasowe dla poszczegolnych jednostek

o$wiatowych.

Kontrole dokumentowania operacji kasowych przeprowadzono na podstawie nizej
wymienionych, wybranych metodg losowa, raportow kasowych z zatgczonymi do

raportow przychodowymi i rozchodowymi dowodami kasowymi:
a) dla podatkow:

- RK,PODATKI" Nr 000234/1/01/2013 za okres od 4 do 4 grudnia 2013 r.,

- RK ,PODATKI" Nr 000235/1/01/2013 za okres od 5 do 5 grudnia 2013 r.,

- RK,PODATKI” Nr 000236/1/01/2013 za okres od 6 do 6 grudnia 2013 r.,

- RK,PODATKI" Nr 000237/1/01/2013 za okres od 9 do 9 grudnia 2013 .,

- RK ,PODATKI” Nr 000238/1/01/2013 za okres od 10 do 10 grudnia 2013 r.,
- RK ,PODATKI" Nr 000239/1/01/2013 za okres od 11 do 11 grudnia 2013 r.,
- RK ,PODATKI” Nr 000240/1/01/2013 za okres od 12 do 12 grudnia 2013 r.,
- RK ,PODATKI” Nr 000241/1/01/2013 za okres od 13 do 13 grudnia 2013 .,
- RK ,PODATKI" Nr 000242/1/01/2013 za okres od 16 do 16 grudnia 2013 r.,
- RK ,PODATKI" Nr 000243/1/01/2013 za okres od 17 do 17 grudnia 2013 r.,
b) dla wydatkow:

- RK ,WYDATKI BUDZETOWE” Nr 000127/1/03/2013 za okres od 4 do 4 grudnia
2013 r.,

- RK ,WYDATKI BUDZETOWE” Nr 000128/1/03/2013 za okres od 5 do 5 grudnia
2013 r.,

- RK ,WYDATKI BUDZETOWE” Nr 000129/1/03/2013 za okres od 9 do 9 grudnia
2013 r.,

- RK ,WYDATKI BUDZETOWE" Nr 000130/1/03/2013 za okres od 12 do 12
grudnia 2013 r.,

- RK ,WYDATKI BUDZETOWE" Nr 000131/1/03/2013 za okres od 13 do 13
grudnia 2013 r.,

- RK ,WYDATKI BUDZETOWE" Nr 000132/1/03/2013 za okres od 16 do 16
grudnia 2013 r.,

- RK ,WYDATKI BUD%ETOWE” Nr 000133/1/03/2013 za okres od 19 do 19

grudnia 2013 r., l'- j
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- RK ,WYDATKI BUDZETOWE" Nr 000134/1/03/2013 za okres od 23 do 23
grudnia 2013 r.,

- RK ,WYDATKI BUDZETOWE”" Nr 000135/1/03/2013 za okres od 24 do 24
grudnia 2013 r.,

- RK ,WYDATKI BUDZETOWE" Nr 000136/1/03/2013 za okres od 27 do 27
grudnia 2013 r.,

oraz nizej wymienionych wyciggéw bankowych z rachunku biezgcego jednostki

o numerach: 258/2013, 259/2013, 260/2013, 262/2013, 263/2013, 264/2013,

265/2013, 266/2013, 268/2013, 269/2013, 271/2013, 273/2013, 274/2013.

1.3.1. Prawidlowo$¢ ujmowania w raportach kasowych wptat i wyptat gotowka
i czekami w tym samym dniu, w ktérym dokonano danej operacji, stosownie do
przepisu art. 24 ust. 5 pkt 3 ustawy o rachunkowosci.

Na podstawie objetych kontrolg ww. raportéw kasowych i wyciagéw bankowych nie

stwierdzono nieprawidtowosci.

1.3.2. Przechowywanie gotowki w kasie na biezagce wydatki do wysokosci ustalonego
pogotowia kasowego (tj. 1.000,00 zt).

Na podstawie przyjetych do kontroli raportow kasowych stwierdzono, ze stan

pogotowia kasowego nie przekraczat ustalonej wysokosci.

1.3.3. Prawidtowo$¢ biezacego i we witasciwej czestotliwosci sporzadzania raportow

kasowych.

Przyjete do kontroli raporty kasowe sporzadzane byty codzienne, tj. zgodnie
z postanowieniami zawartymi w § 17 pkt 1 obowigzujacej w jednostce Instrukcji

w sprawie gospodarki kasowej.

1.3.4. Dokonywanie wyptat gotowki z kasy na podstawie dowodoéw ksiegowych
sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym, jak

rowniez zatwierdzonych do wyptaty.

Na podstawie objetych kontrola ww. raportow kasowych nieprawidtowosci nie

stwierdzono.

-
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1.3.5. Przestrzeganie postanowien § 14 pkt 2 ww. instrukcji kasowej, stosownie do
tresci ktérego gotowke wyptaca sie osobie wymienionej w rozchodowym dowodzie
kasowym. Odbiorca gotéwki kwituje jej odbiér na rozchodowym dowodzie w sposéb
trwaty atramentem lub dtugopisem, podajgc stownie kwote i date jej otrzymania oraz

zamieszczajgc swoj podpis.

Stwierdzono, ze w rozchodowym dowodzie kasowym pn. ,dowod zastepczy” Nr
22/2013, ujetym pod poz. nr 2 raportu kasowego ,WYDATKI BUDZETOWE” RK Nr
000131/1/03/2013 za okres od 13 do 13 grudnia 2013 r. (poz. ks. nr 1791/2) na
kwote 175,00 zt., brak byto daty pokwitowania odbioru gotowki, co stanowito
naruszenie postanowien ww. § 14 pkt 2 obowigzujacej w jednostce instrukcii

kasowe;.

1.3.6. Prawidtowo$¢ ewidencjonowania w urzadzeniach ksiggowych jednostki
wydatkow realizowanych za posrednictwem kasy na wiasciwych kontach

syntetycznych.

W wyniku kontroli stwierdzono, ze wydatki realizowane w kasie Urzedu Gminy
prawidtowo ewidencjonowano zapisem po stronie Ma konta 101 z drugostronnym
zapisem na odpowiednich kontach zespotu 2 ,Rozrachunki i rozliczenia®, kontach
zespotu 4 Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” lub na koncie 141 Srodki

pieniezne w drodze”.
1.4. Stan rachunkéw bankowych.

1.4.1. Obstuge bankowg budzetu oraz jednostek organizacyjnych Gminy Bartoszyce
w 2013 r. wykonywat Bank Millenium S.A. z siedzibg w Warszawie na podstawie n/w

umow:

— umowa z dn. 1.10.2012 r. zawarta pomiedzy ww. bankiem a Gming Bartoszyce na
czas okreslony do dn. 30.09.2013 r.,

— umowa z dn. 30.09.2013 r. zawarta pomiedzy ww. bankiem a Gming Bartoszyce
na czas okreslony do dn. 30.09.2014 r.

Wyboru banku dokonano z pominigciem stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004

r. Prawo zamoéwien publigznych (do 8.08.2013 r. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z

p62n. zm., od 9‘08.20132

.Dz. U. 22013 r. poz. 907 z pozn. zm.), poniewaz wartos¢

/\M;M/Z\ g%; . (/2’( f”“‘} ;
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zamowienia, ustalona zgodnie z przepisami art. 32 ust. 1, art. 34 ust. 3 pkt 2 lit. a
i ust. 4 ustawy - Prawa zamoéwieni publicznych, nie przekraczata okreslonej
przepisami art. 4 pkt 8 ustawy, wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000,00

euro.

Kontrolowana jednostka udokumentowata sposob w jaki okreslita wartos¢
szacunkowa zamowienia. Ustalenia wartosci szacunkowej przedmiotu zamowienia
w postaci notatek stuzbowych dokonata w dniach: 24 wrze$nia 2012 r. i 27 wrzesnia
2013 r. Pani Danuta Gtéwka — Skarbnik Gminy Bartoszyce. Na podstawie analizy
kosztéw poniesionych przez Gmine Bartoszyce w okresie od 1.09.2011 r. do
31.08.2013 r. w zwigzku z obstugg bankowa budzetu Gminy Bartoszyce, Skarbnik
Gminy ustalita, iz wydatki na obstuge bankowg nie przekroczg wyrazonej w ztotych

rownowartosci kwoty 14.000,00 euro.

1.4.2. Wykaz rachunkéw bankowych z uwzglednieniem sald wg stanu na dzien

31.12.2013 r. przedstawia ponizsza tabela:

Stan §rodkow Stan é}rodkwt wg EWId(:‘:nC]I
i ksiegowej jednostki
Lp. Numer rachunku bankowego Nazwa rachunku bankowego - 9 i
zawiadomienia
Stan srodkow
banku Konto nr
(w zh)
Rachunki budzetu Gminy Bartoszyce:
133-01
1. ,Rachunek podstawowy" 6 179 341,96 6 179 341,96 130
61 1160 2202 0000 0000 6190 9956
2. JFundusz pomocowy” 0,00 0,00 133-07
73 1160 2202 0000 0001 0597 2475
3. Indywidualizacja nauczania” 0,00 0,00 133-08
10 1160 2202 0000 0001 2070 5581
4. 36 1160 2202 0000 0001 6805 7797 Wydatki niewygasajgce” 210 985,00 210 985,00 135
5. JFundusz Alimentacyjny” 0,00 0,00 139-09
70 1160 2202 0000 0001 7648 5612
.Rachunek do rozliczenia
6. akakkradyiow 0,00 0,00 133-02
95 1160 2202 0000 0001 5305 2775

Rachunki Urzedu Gminy Bartoszyce:

NN
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JRachunek $rodkéw Funduszu
19 1160 2202 0000 0000 6191 0033 Swiadczen Socjalnych” 27 532,95 27 532,95 135-01
,Srodki Funduszu Pracy” 0,00 0,00 139
94 1160 2202 0000 0001 4649 0840
50 1160 2202 0000 0000 6190 9960 ,Obstuga o$wiaty” 0,00 0,00 130
43 1160 2202 0000 0000 6190 9989 ,Rachunek pomocniczy” 238 957,69 238 957,69 139

Na podstawie zawiadomiern Banku Millenium S.A. o stanie $rodkéw na rachunkach
bankowych oraz zapisow ewidencji ksiegowej na 31.12.2013 r. stwierdzono

zgodno$¢ pomiedzy zapisami budzetu i jednostki a ewidencjg bankow.
2. Ksiegi rachunkowe budzetu i urzedu.

2.1. Ustalenia ogdlne w przedmiocie prowadzenia ksiag rachunkowych budzetu

Gminy Bartoszyce i Urzedu Gminy Bartoszyce.

Urzad Gminy Bartoszyce prowadzit ksiegi rachunkowe dla budzetu Gminy i Urzedu
przy uzyciu komputera, z zastosowaniem systemu PUMA autorstwa firmy ZETO

z Olsztyna.

Urzad Gminy w Bartoszycach prowadzit obstuge finansowo-ksiegowg podiegtych
gminie oéwiatowych jednostek budzetowych, na podstawie porozumien zawartych
z kierownikami tych jednostek oraz w oparciu o ustalong przez nich, w formie

pisemnej, dokumentacje opisujaca przyjete zasady (polityke) rachunkowosci.

Porozumienia zostaty zawarte w dniach: 30 kwietnia 2008 r. pomiedzy dyrektorami
szkot a Wojtem Gminy Bartoszyce oraz 1.08.2013 r. pomigdzy dyrektorem

Przedszkola Gminnego Nr 1 a Wojtem Gminy.

Na podstawie porozumien zlecono Urzedowi Gminy w Bartoszycach prowadzenie

spraw finansowo — ksiegowych na czas nieoznaczony.

Kierownicy jednostek podlegtych ustalili w formie pisemnej dokumentacje opisujaca
przyjete zasady (polityke) rachunkowosci w jednostkach kierowanych przez siebie,

zgodnie z wymogiem zawartym w art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci.
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Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Bartoszycach prowadzit obstuge finansowo —
ksiegowa we wlasnym zakresie.

W Urzedzie Gminy w Bartoszycach prowadzony byt wspélny rachunek biezgcy dla
biezgcej obstugi bankowej Urzedu Gminy w Bartoszycach, jako jednostki budzetowej
(konto 130 — ,Rachunek biezacy jednostki”) i dla biezgcej obstugi bankowej budzetu
Gminy Bartoszyce (konto 133 — jRachunek budzetu”).

Zbiory danych komputerowych tworzgcych ksiegi rachunkowe stanowity:

— dziennik,

- ksiega gtowna,

- ksiegi pomocnicze,

— zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych.
Stwierdzono, iz objete kontrolg zdarzenia na kontach ksiegi gtéwnej zapisywane byty
W ujeciu systematycznym oraz zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu, co ustalono na
podstawie objetych kontrolg zapisow kont syntetycznych i analitycznych budzetu

i Urzedu Gminy Bartoszyce.

Zdarzenia ujete w dzienniku oraz na poszczegdlnych kontach ksiegi gtownej

dokonywane byty w kolejnosci chronologicznej.
2.2. Dokumentacja opisujgca przyjete zasady (polityke) rachunkowosci.

Dokumentacje opisujgcg przyjete w kontrolowanym okresie zasady rachunkowosci
w Urzedzie Gminy Bartoszyce ustalono zarzgdzeniem Nr OA.0050.65.2012 Wéjta
Gminy Bartoszyce z dnia 23 lipca 2012 r. w sprawie zasad rachunkowosci (z mocg

obowigzujgcg od dnia 1 stycznia 2012 r.).
Wprowadzone do stosowania zasady rachunkowos$ci obejmowaty:

1) ogdine zasady prowadzenia ksiag rachunkowych (zat. nr 1 do ww. zarzadzenia),

2) metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (zat. nr 2
do ww. zarzgdzenia),

3) sposob prowadzenia ksiag rachunkowych (zat. nr 3 do ww. zarzadzenia), w tym:

- plan kont dla budzetu (?miny Bartoszyce,

NAY A
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- plan kont dla Urzedu Gminy Bartoszyce,

- zasady prowadzenia ewidencji podatkéw i optat dla organéw podatkowych,
- wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe,

4) system ochrony danych (zat. nr 4 do ww. zarzadzenia).

Zarzadzeniem Nr OA.0050.10.2013 Woéjta Gminy Bartoszyce z dnia 25 stycznia 2013
r. wprowadzono zmiany zasad rachunkowosci dotyczace: ogolnych zasad
prowadzenia  ksigg rachunkowych  oraz  metody  wyceny  aktywow

i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego (z moca obowigzujaca od 1.01.2013

r.).
2.3. Ksiegi rachunkowe budzetu Gminy Bartoszyce.

Prawidtowos¢ ewidencjonowania operacji gospodarczych w ksiegach rachunkowych
budzetu Gminy sprawdzono na przyktadzie nizej wymienionych kont:

2.3.1. Konto 133 ,Rachunek budzetu”.
Stan obrotéw i salda konta na dziert 31.12.2013 r. wynosity:

BO Whn 3.188.141,01 zt
Ma 0,00 zt
Obroty Wn  188.903.383,34 z
Ma  185.912.182,39 zt
Saldo Wn 6.179.341,96 zt
Ma 0,00 zt
Saldo Wn konta 133 oznaczajgce stan $rodkéw pienieznych na rachunku budzetu

wynosito na dzien 31.12.2013 r. 6.179.341,96 zt. Saldo poréwnano na dzien
31.12.2013 r. z zawiadomieniem Banku Millenium S.A. o stanie $rodkéw na
rachunkach bankowych. W wyniku poréwnania stwierdzono w tym zakresie zgodnos¢
kwot pomigdzy ewidencjg ksiegowa banku a ewidencjg ksiegowg budzetu Gminy
Bartoszyce oraz sprawozdania rocznego Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach
bankowych j.s.t. (wiersz I).

2.3.2. Konto 134 ,Kredyty bankowe”.

i
Stan obrotow i salda kofita na dzier 31.12.2013 r. wynosily:
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BO Whn
Ma 7.010.956,14 z
Obroty Whn 1.309.924,14 zt
Ma 2.728.044,00 zt
Saldo Wn
Ma 8.429.076,00 zt
Na koncie 134 ewidencjonowano kredyty bankowe zaciggnigte na finansowanie

budzetu.
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0,00 zt

0,00 zt

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 134 umoZliwiata ustalenie stanu
zadtuzenia wg umoéw kredytowych. Saldo Ma w kwocie 8 429 076,00 zt oznaczato

zobowigzania z tytutu kredytéw pozostatych do sptaty wg stanu na 31.12.2013 r.

Nastepnie kontrolg objeto realno$¢ wykazania sald kont analitycznych: 134-03, 134-
04, 134-05 i 134-07 oznaczajacych zadtuzenie z tytutu kredytow na dziers 31 grudnia
2013 r. W tym celu kwoty wykazane w saldach kont analitycznych poréwnano

z przestanymi kontrolowanej jednostce przez banki kredytujgce potwierdzeniami sald

wg stanu na 31.12.2013 r., co przedstawia tabela:

Stan zadluzenia jednostki na dzien 31.12.2013 r.

Rachunek bankowy Stan Stan
Lp. % wo ?WIdenFJI Numer konta
s . zawiadomienia ksiegowej

Bank udzielajacy kredytu | Nr rachunku do obstugi kredytu banku jednostki
1 Bank Millenium 61 1160 2202 0000 0001 7648 7356 75000,00 75 000,00 134-03
2. | mBank S.A. Katowice 14 1140 1111 0000 4150 3700 1001 3 703 640,00 3 703 640,00 134-04
3. BOS S.A. O/Qlsztyn 42 1540 1072 1107 5270 0037 0001 1922 392,00 1922 392,00 134-05

SGB-Bank Spotka Akcyjna
4. || Oddziat w Bydgoszczy 48 1610 1234 1026 0020 5506 0001 2728044,00 2728 044,00 134-07

RAZEM 8 429076,00 8429 076,00 X

W wyniku kontroli przeprowadzonej w powyzszym zakresie stwierdzono zgodnos¢

kwot zadtuzenia tytutem kredytow wg stanu na 31 grudnia 2013 r. pomigdzy

zawiadomieniami bankéw kredytujacych, a zapisami ewidencji ksiegowej budzetu

Gminy Bartoszyce.

2.3.3. Konto 135 ,Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki’.

Stan obrotéw i salda konta na dzien 31.12.2013 r. wynosity:

A
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BO Wn 852.805,59 zt
Ma 0,00 zt
Obroty Wn 211.805,56 zt
Ma 853.626,15 zt
Saldo Wn 210.985,00 zt
Ma 0,00 zt

Saldo Wn konta 135 w kwocie 210 985,00 zt, byto zgodne pomiedzy stanem $rodkow
pienieznych na rachunku bankowym $rodkéw na niewygasajgce wydatki a zapisami
ewidencji ksiegowej budzetu Gminy Bartoszyce, tj.. sprawozdania rocznego Rb-ST
o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych j.s.t. (wiersz 1) i uchwaty Nr
XXXV1/291/2013 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 30 grudnia 2013 r. w sprawie
ustalenia wykazu wydatkow, ktore nie wygasajg z uptywem roku budzetowego 2013.

2.3.4. Konto 260 ,Zobowigzania finansowe”.

Stan obrotow i salda konta na dzier 31.12.2013 r. wynosity:

BO Whn 0,00 z
Ma 1.922.507,28 zt
Obroty Wn 1.922.507,28 zt
Ma 563.758,86 zt
Saldo Wn 0,00 zt
Ma 563.758,86 zt

Saldo Ma w kwocie 563.758,86 zt oznaczato pozostalg do sptaty pozyczke
zaciagnieta w dn. 26.04.2012 r. w Banku Gospodarstwa Krajowego, na podstawie
umowy nr PROW321.11.02427.28 na wyprzedzajagce finansowanie kosztow
kwalifikowalnych operacji realizowanej w ramach dziatania 321 — Podstawowe ustugi
dla gospodarki i ludnosci wiejskiej, objetego Programem Rozwoju Obszardéw
Wiejskich na lata 2007 — 2013 w wojewddztwie warminsko — mazurskim (ze
zmianami wprowadzonymi aneksem Nr 1 z dn. 22.11.2013 r.) — saldo byto zgodne z

otrzymanym z BGK potwierdzeniem salda na dzien 31.12.2013 r.

Obroty po stronie Wn konta 260 w kwocie 1922 507,28 z, oznaczaty dokonang
w 2013 roku sptate pozyczki w ramach programu PROW ww. umowy, (WB Nr 1

224.04.2013 1.).

Obroty po stronie M% konta 260 w kwocie 563 758,86 zt oznaczaty warto$¢

zaciggnietego zobowi%zania finansowego i byly zgodne ze sprawozdaniem
o e 0 II". ”/ -
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kwartalnym Rb-NDS jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku roku
do dnia 31 grudnia 2013 r.

Do realnosci obrotéw strony Wn i Ma konta 260 uwag nie wniesiono.

2.3.5. Zagadnienie dotyczace ewidencjonowania operacji gospodarczych na kontach:
222 ,Rozliczenie dochodow budzetowych” i 223 ,Rozliczenie wydatkow
budzetowych” w ksiegach rachunkowych budzetu opisano w rozdziale V ,Rozliczenia
jednostki samorzadu terytorialnego z jednostkami organizacyjnymi” protokotu

kontroli.

2.4. Ksiegi rachunkowe Urzedu Gminy Bartoszyce.

W zakresie prowadzenia ksigg rachunkowych Urzedu kontrolg objeto:
2.4.1. Konto 030 ,Dtugoterminowe aktywa finansowe”.

Stan obrotéw i salda konta na dziert 31.12.2013 r. wynosity:

BO Whn 8.232.600,00 zt

Ma 0,00 zt
Obroty Wn 65.000,00 zt
Ma 0,00 zt
Saldo Wn 8.297.600,00 zt
Ma 0,00 z

Saldo Wn w kwocie 8.297.600,00 zt oznaczato:

- 8.066.100,00 zt — akcje Warminsko — Mazurskiej Specjalnej Strefy Ekonomicznej

S.A. w Olsztynie,
- 231.500,00 zt — udziaty w Zaktadzie Gospodarki Odpadami Komunalnymi

Sp. z 0.0. w Olsztynie.

2.4.1.1. Obroty Wn konta 030 w kwocie 65.000 zt oznaczaty wniesienie i objecie

udziatéw w Zaktadzie Gospodarki Odpadami Komunalnymi Sp. z 0.0. w Olsztynie.

Stosownie do § 1 uchwaty Nr XXX/236/2013 z dnia 29 kwietnia 2013 r. Rady Gminy
Bartoszyce, gmina objefa w wym. spotce 130 udziatow o wartosci 500,00 zt kazdy,
o tgcznej wartosci 65.000 zt nie pdzniej niz do dnia 31 maja 2013 r. (WB nr 113 z
31.05.2013r.)

—_
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2.4.1.2. Stwierdzono, ze wg stanu na 31.12.2013 r. przeprowadzono inwentaryzacje
udziatbw Gminy Bartoszyce w Zaktadzie Gospodarki Odpadami Komunalnymi
Sp. z 0.0. w Olsztynie i papierébw wartosciowych w postaci materialnej, tj. akcji
w Warminsko — Mazurskiej Specjalnej Strefie Ekonomicznej S.A. w Olsztynie, droga
uzyskania potwierdzenia prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych

jednostki stanu aktywéw, co byto zgodne z analityka.

2.4.1.3. Do konta syntetycznego 030 nie prowadzono komputerowo w systemie
PUMA ewidengcji analitycznej. Ewidencja szczegdtowa do konta 030 prowadzona byta
technika reczng” w ksiedze kontowej, pozwalajacej na ustalenie wartosci
poszczegéinych sktadnikéw diugoterminowych aktywow finansowych wedtug tytutow.

2.4.2. Konto 101 ,Kasa’.

Szczegotowe ustalenia w zakresie organizacji obstugi kasowej, prowadzenia
ewidencji analitycznej, prawidtowosci ewidencjonowania w raportach kasowych
operacji gospodarczych oraz inwentaryzacji stanu kasy na dzien 31.12.2013 r.

zawarto powyzej w pkt 1 pn. Gospodarka pieniezna i kontrola kasy protokotu kontroli.
2.4.3. Konto 130 ,Rachunek biezacy jednostki’.

Kontroli poddano zgodno$¢ na 31.12.2013 r. stanu $rodkéw na rachunkach
bankowych Urzedu Gminy Bartoszyce pomiedzy zapisami ewidencji ksiggowe;
Urzedu a bankiem. Szczegdtowe ustalenia w tym zakresie zawarto powyzej

w pkt 1.4. protokotu kontroli.
2.4.4. Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” Urzedu Gminy Bartoszyce.

Kontroli poddano prawidtowo$¢ wykazania na 31.12.2013 r. sald nw. kont zespotu 2

Urzedu oraz prawidtowo$¢ prowadzenia do tych kont ewidencji analityczne;.
2.4.4.1. Konto 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”:
Stan obrotow i salda konta na dzier 31.12.2013 r. wynosity:

BO Whn 860,00 zt
Ma 404.924,70 zt
Obroty Wn 7.319.219,41 zt
Ma 6.918.8%,66 zt

A,

v
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Saldo Wn 4.415,23 zt

Ma 8.113,18 zt
24.4.1.1. Zgodnos¢ sald ewidencji syntetycznej z analityczng prowadzong do konta
201 w podziatkach klasyfikacji budzetowej wg stanu na 31.12.2013 .

Na podstawie:

- wydruku komputerowego pn. ,Wszystkie dzienniki — Zestawienie obrotéw i sald za

grudzien 2013", Konta syntetyczne z zakresu od 011 do 999,

- wydruku komputerowego pn. ,Wszystkie dzienniki — Zestawienie obrotéw i sald za
grudzien 2013", Konta klasyfikacji budzetowej z zakresu od 201 do 201,

ustalono, ze saldo analityczne konta 201 w podziatkach klasyfikacji budzetowej
zamknieto saldem dwustronnym (Wn — 6 035,41 zt i Ma - 9 733,36 zf), natomiast
syntetycznie saldo konta 201 zamknieto saldem dwustronnym (Wn — 4 415,23 zt i Ma
-8 113,18 zt). Ro6znica w saldzie konta 201 Wn/Ma wynosita 1 620,18 zt.

W trakcie trwania czynnosci kontrolnych tj. w dniu 15.04.2014 r. doprowadzono do
zgodnosci sald ewidencji syntetycznej z analityczng prowadzong do konta 201
w podziatkach klasyfikacji budzetowej wg stanu na 31.12.2013 .

2.4.41.2. Terminowo$¢ uregulowania zobowigzan wykazanych na dzien 31.12.2013

r. w saldzie Ma konta 201.

Kontrolg objeto terminowo$¢ uregulowania wszystkich zobowigzan na tgczng kwote
9.733,36 zt, zaewidencjonowanych na nastgpujgcych kontach analitycznych
prowadzonych wg. klasyfikacji budzetowej: 201-750-75023-4300, 201-754-75412-
4210, 201-754-75412-4260, 201-851-85154-4210, 201-900-90003-4300.

Zestawienie zobowigzan wg poszczegolnych kontrahentdw, zaewidencjonowanych
na koncie 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” na dzied 31.12.2013 r.
(z wyszczegblnieniem m. in. nazwy kontrahenta, kwoty zobowigzania, zastosowane;
klasyfikacji budzetowej, terminu pfatnoéci wynikajgcego z faktury/rachunku, daty

rozliczenia oraz nr WB) stanowi tabela j.n.:
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Dat Wystawca/Tres¢/ Yo i
dla awcal ln :
wystawienia Nr kot akents Ne Faldury Vat pegs | zeplaty | o
zobowigzania WB nr
Zbidr Surowcow
Pochodzenia
: 13-01-2014
Zwierzecego R. 900-90003- :
3112:2013 | Grocowski -za 0dbisr 729/2013 4300 216,00 | 14-01-2014 gvmﬁz} L
materiatu
201-01-000077
Poczta Polska SA 21-01-2014,
Bedziaj - za przesytki FV- 750-75023- WB nr
07-01-2014 listowe za 15842/G0400/09/SFA/PI12/13 4300 5 162,65 21-01-2014 1512014
m-c 12/2013
201-01-000129
Stacja Benzynowa 09-01-2014,
'PAMI' A. Pawlowicz w 754.75412- WB nr
31-12-2013 | Bartoszycach - za olej 16555/13 4210 361,96 | 14-01-2014 6/2014
napgdowy, wyposaz.
201-01-000131
Stacja Benzynowa 09-01-2014,
'PAMI' A. Pawlowicz w 754-75412- WB nr
31-12-2013 Bartoszycach - za olej 16556/13 4210 293,70 14-01-2014 6/2014
napedowy
201-01-000131
Stacja Benzynowa 09-01-2014,
PAMI" A. Pawlowicz w 754-75412- WB nr
31-12-2013 Bartoszycach - za 16554/13 4210 1200,07 14-01-2014 6/2014
benzyne, wyposaz.
201-01-000131
P.P.U.H. 'ALIWESA'
C.BARANOWSKI, K.
BARANOWSKI AL
SUPERMARKET- 851-85154- 4l
31-12-2013 1JEDYNKA W SPR/FVAT 958/12/13 4210 126,49 | 14-01-2014 6/2014
BARTOSZYCACH -
za art. spozywcze
201-01-000430
TOSHIBA TEC
POLAND S.A 15-01-2014,
WARSZAWA - za 750-75023- WB nr
02-01-2014 hbrpliy 90051667 4300 752,31 | 16-01-2014 11/2014
C10169
201-01-000494
ENERGA - OBROT 754-75412- 15{;?:};?1?14
28-12-2013 SA OLSZTYNA - za 03P11237953/1312/00241 4260 1021,58 | 16-01-2014 11/2014
energie elektryczng
ENERGA - OBROT 754-75412- 15},%:3'?1?14
28-12-2013 SA OLSZTYNA - za 03P11237953/1312/00240 4260 598,60 | 16-01-2014 1112014
energie elekiryczna
Razem 9 733,36 X X

Nieprawidtowos$ci w terminowym regulowaniu zobowigzarn nie stwierdzono.

Ewidencja analityczna zapewniata mozliwo$¢ ustalenia naleznosci i zobowigzan wg

poszczegolnych kontrahentow.

2.4.4.2. Konto 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”.

|

Stan obrotéw i salda konta na dziery 31.12.2013 r. wynosity:

Mol
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BO Wn 1.586.847,77 zt

Ma 627,25 zt
Obroty Wn 8.235.102,28 zt
Ma 7.937.728,15 zt
Saldo Wn 1.885.057,91 zt
Ma 1.463,26 zt

Do konta 221 prowadzono ewidencje analityczng w podziatkach klasyfikacji

budzetowej oraz wg dtuznikow (w ewidencji podatkowej).

2.4.4.2.1. Prowadzenie ewidencji szczegdtowej oraz prawidtowo$¢ wykazywania

salda na koncie 221.

Kontrolowana jednostka do konta 221 prowadzita ewidencje analityczng wedtug
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz wedtug dtuznikow (ewidencje podatkowg)

komputerowo w systemie PUMA.
Na podstawie:

- wydruku komputerowego pn. ,Wszystkie dzienniki - Zestawienie obrotow i sald za
grudzien 2013; Konta klasyfikacji budzetowej z zakresu od 221 do 221",

- zapisoéw ewidencji ksiegowej podatkowej wg stanu na dzier 31 grudnia 2013 .
(wydruki pn. ,Rozliczenie za miesigc 12/2013 (...)" odrebnie dla podatku od
nieruchomosci, rolnego, lesnego, od $rodkéw transportu — osoby prawne
i fizyczne)),

ustalono:

- salda analitycznie nalezno$ci wedtug dtuznikow (w ewidencji podatkowej) wykazano
dwustronnie,

- salda kont analitycznych prowadzonych do tego konta w poszczegodlnych
podziatkach klasyfikacji budzetowej wykazano jednostronnie (tzw. persaldem).
Wykazywanie salda konta 221 jednostronnie stanowito naruszenie nizej

wymienionych przepisow:

- zasad ewidencjonowania operacji gospodarczych na koncie 221 okreslonych
przepisami zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010
r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu

1 . :
panstwa, budzetow jednoétek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,

|
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samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (do 3.03.2013 r. Dz. U. z 2010 r, Nr 128,
poz. 861 z p6zn. zm., od 4.03.2013 r. Dz. U. z 2013 r. poz. 289 z pdzn. zm.),
stosownie do tresci ktdérego konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytutu
dochodow budzetowych. Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznoéci z
tytutu dochodéw budzetowych i zwroty nadptat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje sig
wptaty naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia)
naleznoéci. Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznosci z tytutu podatkow
pobieranych przez wtasciwe organy. Zapisy z tego tytutu mogg by¢ dokonywane na
koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe;j
(zalegtosci i nadptaty). Konto 221 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza
stan naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan
jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach,

- zaktadowego planu kont Urzedu Gminy Bartoszyce, stanowigcego zat. nr 3 do
zarzadzenia Nr OA.0050.65.2012 Wéjta Gminy Bartoszyce z dnia 23 lipca 2012 r. w
sprawie zasad rachunkowoé$ci stosownie do tresci ktorego konto 221 stuzy do
ewidencji naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochoddéw budzetowych. Na
stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych i zwroty nadptat. Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wptaty
nalezno$ci z tytutu dochodéw budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.
Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu podatkobw pobieranych przez
organ. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci,
nadptaty). Ewidencja szczegotowa do konta 221 prowadzona jest wedtug dtuznikow i
podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetow, ktdrych naleznosci dotyczg. Konto
szczegbtowe prowadzi sie dla kazdego podatnika — odrgbne konto w kazdym
podatku. Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
z tytutu dochodow budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej
z tytutu nadptat w tych dochodach,

- art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, stosownie do tresci ktérego konta ksiag
pomocniczych zawierajg zapisy bedace uszczegdtowieniem i uzupetnieniem zapisow
kont ksiegi gtéwnej. Prow _bzi sie je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony

—
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system ksiagg, kartotek (zbioréw kont), komputerowych zbioréw danych, uzgodniony z

saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej.

2.4.4.2.2. Prawidtowos¢ ewidencjonowania wptywow z tytutu podatkow i optat.

Na podstawie zapisow ewidencji ksiegowej stwierdzono, ze po stronie Ma konta 221

ewidencjonowano:

- na podstawie wyciggdw bankowych - wptaty dokonane przelewem albo za
posrednictwem poczty w korespondenciji ze strong Wn konta 130 ,Rachunek biezgcy

jednostki”,

- na podstawie dowodow wptat KP - wptaty dokonane do kasy urzedu

w korespondencji ze strong Wn konta 101 ,Kasa”.

Powyzsze byto zgodne zasadami ewidencjonowania naleznosci z tytutu dochodow
budzetowych na koncie 221, okreslonymi przepisami § 17 rozporzadzenia Ministra
Finansow w sprawie zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organow
podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego.

2.4.4.2.3. Na podstawie dowodéw PK o numerach: 1 (poz. ks. 36) z dn. 30.03.2013
r., 2 (poz. ks. 61) zdn. 30.06.2013 r., 3 (poz. ks. 137) z dn. 30.09.2013 r. i 5 (poz. ks.
207) z dn. 31.12.2013 r. ustalono, ze na koncie 221 na koniec kazdego kwartatu
naliczano i ewidencjonowano odsetki od nieterminowych pfatnosci, stosownie do
przepisu art. 40 ust. 2 pkt 3 ustawy o finansach publicznych.

2.4.4.3. Konto 222 ,Rozliczenie dochoddw budzetowych”.

Na podstawie zapisow zaktadowego planu kont dla Urzedu Gminy Bartoszyce
stanowigcego zat. nr 3 do ww. zarzadzenia w sprawie zasad rachunkowosci,
ustalono, ze w ZPK wprowadzono do stosowania w jednostce konto 222
,Rozliczenie dochoddéw budzetowych”. W trakcie kontroli poszczegdlnych zagadnien
stwierdzono, ze w ksiegach rachunkowych jednostki w roku 2013 nie
ewidencjonowano operacji gospodarczych na wymienionym koncie. Konto to nie

funkcjonowato.
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Powyzsze stanowito naruszenie zasad ewidencjonowania operacji gospodarczych na
wskazanym koncie okreslonym w:

- zatgczniku nr 3 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami

Rzeczypospolitej Polskiej,

- zaktadowym planie kont Urzedu Gminy w Bartoszycach, stanowigcym zat. nr 3 do
zarzadzenia Nr OA.0050.65.2012 Woéjta Gminy Bartoszyce z dnia 23 lipca 2012 r.

w sprawie zasad rachunkowo$ci.
Zgodnie z powyzszymi przepisami:

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do
budzetu, w korespondencji odpowiednio z kontem 130. Na stronie Ma konta 222
uimuje sie wciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodow budzetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych. Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw
budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega
likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych

pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
2.4.4.4 Konto 223 ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”.

Stan obrotéw i salda konta na dzien 31.12.2013 r. wynosity:

BO Whn 0,00 zt
Ma 0,00 zt
Obroty Wn 0,00 z
Ma 1.387.936,33 zt
Saldo Wn 0,00 zt

Ma 1.387.936,33 zt
Konto stuzyto do ewiﬁjencji rozliczenia zrealizowanych przez Urzgd Gminy

Bartoszyce wydatkéw budzetowych.
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Na stronie Ma konta 223 ewidencjonowano wplywy $érodkéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych w korespondencji z kontem 130
,Rachunek biezacy jednostki”. Saldo Ma konta 223, oznaczato wplyw $rodkéw na
wydatki niewygasajace wynikajace z uchwaty Nr XXVII/195/2012 Rady Gminy
Bartoszyce z dnia 28.12.2012 r., faktycznie realizowanych zaptat z rachunku
biezacego jednostki (Urzedu) w 2013 r. oraz wplywy z pozyczki na wyprzedajace

finansowanie dziatan realizowanych z udziatem $rodkéw UE.

24.45. Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu

srodkow europejskich”.,
Stan obrotéw i salda konta na dzien 31.12.2013 r. wynosity:

BO Wn 0,00 z
Ma 0,00 zt
Obroty Whn 4.501.764,71 z
Ma 4.501.764,71 zt
Saldo  Wn 0,00 zt
Ma 0,00 zt
Konto 224 stuzyto do ewidencji rozliczenia przez Urzad Gminy Bartoszyce

udzielonych dotacji budzetowych. Ewidencje analityczng do wymienionego konta
prowadzono komputerowo w systemie PUMA w sposdb zapewniajgcy mozliwosé

ustalenia wartoéci przekazanych dotacji wedtug jednostek dotowanych.
2.4.4.6. Konto 225 ,Rozrachunki z budzetami”.

Stan obrotoéw i salda konta na dzien 31.12.2013 r. wynosity:

BO Wn 0,00 z
Ma 16.738,54 zt
Obroty Wn 295.653,41 zt
Ma 291.860,87 zt
Saldo Wn 0,00 zt
Ma 12.946,00 zt

Ewidencje analityczng do ww. konta prowadzono komputerowo w systemie PUMA
W sposob zapewniajgcy mozliwo$¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug

kazdego z tytutow rozrachurfkéw z budzetem odrebnie.
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Zaliczke na podatek dochodowy w kwocie 12 946,00 zt (tj. pomniejszong o nadptate
w kwocie 615,00 zt) odprowadzono terminowo, tj. w dniach: 17.01.2014 r., WB nr
13/2014120.01.2014 r., WB nr 14/2014).

2.4.4.6.1. Zgodnos¢ sald ewidencji syntetycznej z analityczng prowadzona do konta
225 w podziatkach klasyfikacji budzetowej wg stanu na 31.12.2013 r.

Na podstawie:

- wydruku komputerowego pn. ,Wszystkie dzienniki — Zestawienie obrotéw i sald za
grudzien 2013", Konta syntetyczne z zakresu od 011 do 999,

- wydruku komputerowego pn. ,Wszystkie dzienniki — Zestawienie obrotéw i sald za
grudzien 2013", Konta klasyfikacji budzetowej z zakresu od 225 do 225,

ustalono, ze saldo analityczne konta 225 w podziatkach klasyfikacji budzetowe;
zamknigto saldem dwustronnym (Wn - 615,00 zt i Ma - 13 561,00 zf), natomiast
syntetycznie saldo konta 225 wykazano tzw. per saldem, tj. pomniejszajgc kwote
zobowigzan (saldo Ma) o kwote nadptat (saldo Wn), w wyniku czego na 31.12.2013 .
wynosito ono 12 946,00 zt (13 561,00 zt — 615,00 zt).

Analitycznie saldo Wn konta 225 wynosito 615,00 zt i dotyczylo nadptaty podatku
dochodowego z tyt. wynagrodzenia za prace do list ptac nr: 798/2013, 894/2013,
996/2013.

Analitycznie saldo Ma konta 225 wynosito 13 561,00 zt i dotyczyto naliczenia podatku
od dodatkowego wynagrodzenia za 2013 r. (PK Nr 219 poz. ksieg. 1924 z
31.12.2013 r., PK Nr 220 poz. ksieg. 1925 z 31.12.2013 r., PK Nr 221 poz. ksieg.
1926 2 31,12.2013 t.).

Wykazywanie salda konta 225 jednostronnie stanowito naruszenie nizej

wymienionych przepisow:

- zasad ewidencjonowania operacji gospodarczych na koncie 225 okreslonych
przepisami zatgcznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
szczegolnych zasad r}achunkowosm oraz planéw kont dla budzetu panstwa,

budzetéow Jednostek samorzadu terytorialnego,  jednostek  budzetowych,
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samorzgdowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, stosownie do tresci ktérego konto 225 stuzy do ewidencji
rozrachunkéw z budzetami w szczegolnosci z tytutu dotacji, podatkow, nadwyzek
srodkéw obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami. Na stronie Wn konta 225
ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma zobowigzania wobec
budzetow i wptaty od budzetéw. Ewidencja szczegdtowa do konta 225 powinna
zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzarn wedtug kazdego z
tytutow rozrachunkéw z budzetem odrebnie. Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo
Whn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetow,

- zaktadowego planu kont dla Urzedu Gminy Bartoszyce, stanowigcego zat. nr 3 do
zarzadzenia Nr OA.0050.65.2012 Wojta Gminy Bartoszyce z dnia 23 lipca 2012 r. w
sprawie zasad rachunkowosci, stosownie do tresci ktérego konto 225 stuzy do
ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu podatkéow — podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych i wynikajacych z funkcji ptatnika potracen na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych. Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz
wptaty do budzetu, a na stronie Ma konta 225 zobowigzania wobec budzetow i
wptaty od budzetéw. Ewidencja szczegoétowa do konta 225 powinna zapewnic¢
mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wediug kazdego
z tytutdow rozrachunkéw z budzetem odrebnie. Konto 225 moze mie¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetéw.
Analityka komputerowa w powigzaniu z klasyfikacja budzetowa.

- art. 16 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, stosownie do tresci ktérego konta ksigg
pomocniczych zawierajg zapisy bedgce uszczegétowieniem i uzupetnieniem zapisow
kont ksiegi gtownej. Prowadzi si¢ je w ujeciu systematycznym jako wyodrebniony
system ksigg, kartotek (zbiorow kont), komputerowych zbiorow danych, uzgodniony z

saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej.

2.4.4.7. Konto 226 ,Dtugoterminowe naleznosci budzetowe”.

Stan obrotow i salda konta na dzien 31.12.2013 r. wynosity:

BO  Wn 387.702,22 7}
Ma (1 0,00 zt
Obroty Wn 1 9|5 185,00 zt
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Ma 15.376,82 zt
Saldo Wn 391.510,40 zt
Ma 0,00 zt

Saldo Wn w kwocie 391.510,40 zt oznaczato nalezno$ci przypadajgce do spfaty
w kolejnych latach, sklasyfikowane w n/w podziatkach klasyfikacji budzetowe;j:

- 19.185,00 zt — Dz. 700 rozdz. 70005 § 0770, tj. wptywy z tytutu odptatnego
nabycia prawa wtasnoéci oraz prawa uzytkowania wieczystego nieruchomosci,

- 45.625,00 zt — Dz. 756 rozdz. 75615 § 0560, tj. zalegtosci z tytutu podatkéw
i optat zniesionych. Paragraf ten obejmuje podatki i optaty zniesione, tj. wplywy
z zalegtosci z tytutu podatkéw i optat wymierzonych na podstawie przepisow
prawnych, ktére utracity moc, i naleznosci z nimi zréownanych, jak réwniez
z zalegtosci z tytutu tych podatkéw i optat przeniesionych do ewidencji zalegtosci
zabezpieczonych hipotecznie na nieruchomosciach,

- 318.958,40 zt — Dz. 756 rozdz. 75616 § 0560, tj. zalegtosci z tytutu podatkow
i optat zniesionych,

- 7.742,00 zt — Dz. 756 rozdz. 75618 § 0490, tj. wptywy z innych lokalnych optat
pobieranych przez jednostki samorzadu terytorialnego na podstawie odrebnych
ustaw (tj. optata planistyczna, optata adiacencka).

Ewidencje analityczng do wymienionego konta prowadzono komputerowo

w systemie PUMA w sposob zapewniajacy mozliwos¢ ustalenia stanu

poszczegolnych naleznosci budzetowych.
2.4.4.8. Konto 229 ,Pozostate rozrachunki publicznoprawne”.

Stan obrotow i salda konta na dzien 31.12.2013 r. wynosity:

BO Whn 0,00 z
Ma 64.644 17 zt
Obroty Whn 908.557,33 zt
Ma 912.114,99 zt
Saldo Wn 0,00 zt
Ma 68.201,83 z

Saldo Ma w kwocie 68.201,83 zt oznaczato zobowigzania niewymagalne tytutem
naliczonych sktadek od wynagrodzen na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie

zdrowotne oraz Fundusz Pracy, w tym:

- 62.253,76 zt - skfadki od dodatkowego wynagrodzenia rocznego ujetego

w dowodach ksiegowycﬂ| PK Nr 219 poz. ksieg. 1924 z 31.12.2013 r., PK Nr 220
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poz. ksieg. 1925 z 31.12.2013 r., PK Nr 221 poz. ksieg. 1926 z 31.12.2013 r.,
- 5.948,07 zt - sktadki od korekty wynagrodzen ujetych na listach ptac nr 798/2013,
894/2013, 996/2013.
Do konta 229 prowadzono ewidencje analityczng komputerowo w systemie PUMA,
w sposob zapewniajgcy mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug

tytutdw rozrachunkoéw oraz podmiotéw, z ktérymi sg dokonywane rozliczenia.
Do realnosci salda konta 229 uwag nie wniesiono.

2.4.4.9. Konto 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”.

Stan obrotow i salda konta na dzien 31.12.2013 r. wynosity:

BO Wn 0,00 zt
Ma 5.5622,47 z
Obroty Wn 2.915.028,92 z
Ma 2.911.233,75 z
Saldo Wn 0,00 z
Ma 1.727,30 zt

Saldo Ma w kwocie 1.727,30 zt oznaczato zaewidencjonowane dowodem PK Nr 221,
poz. ksieg. 1926 z dn. 31.12.2013 r. zobowigzania niewymagalne tytutem naliczenia
dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2013 r., ujete w liscie ptac nr 19/2014-01
rozdziat 60016.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne za 2013 r. wyptacono: przelewem w dn.
17.01.2014 r. (WB nr 13, poz. ks. nr 64) i gotowka w dn. 20.01.2014 r. (Raport
Kasowy ,WYDATKI BUDZETOWE”" Nr 000004/1/03/2014 za okres od 20 do 20

stycznia 2014 r.).
Do realnosci salda konta 231 uwag nie wniesiono.
2.4.4.10. Konto 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”.

Stan obrotéw i salda konta na dzien 31.12.2013 r. wynosity:

BO Whn 52.025,98 zt
Ma 6,00 zt
Obroty Wn 65.290,37 zt
Ma 54.059,71 zt
Saldo Wn 62.350,64 zt

|
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Ma 0,00 zt
Saldo Wn w kwocie 62.350,64 zt oznaczato naleznoéci od pracownikéw z tytutu

udzielonych pozyczek z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

Ewidencje analityczng do konta 234 w zakresie pozyczek z ZFSS prowadzono
komputerowo w systemie PUMA, w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozrachunkéw z poszczegdlnymi pracownikami. Ewidencja analityczna byta zgodna z

ewidencjg syntetyczng.
2.4.4.11. Konto 240 ,Pozostate rozrachunki”.
Stan obrotéw i salda konta na dzien 31.12.2013 r. wynosity:

BO Whn 10.693,33 z
Ma 1.384.584,81 zt
Obroty Wn 3.771.811,49 zt
Ma 3.740.821,63 zt
Saldo Wn 1.216,69 z
Ma 1.344.118,31 zt
Saldo Wn konta 240 w kwocie 1.216,69 zt oznaczato:

- 727,69 zt - roszczenia sporne,
- 489,00 zt - naleznosci depozytowe.
Saldo Ma w kwocie 1.344.118,31 zt oznaczato:

- 103.963,33 zt - zobowigzania z tyt. dodatkowego wynagrodzenia rocznego za
2013r.,

- 239.386,69 zt - sumy depozytowe,

- 996.939,27 zt - gwarancje ubezpieczeniowe nalezytego wykonania uméw oraz
usuniecia wad i usterek,

- 3.829,02 zt - potrgcenia z tyt. sktadek PZU i Warmirisko-Mazurskiej Izby Rolniczej.

2.4.4.11.1. Saldo Ma konta 240 w zakresie sum depozytowych, tj. 239.386,69 z
porébwnano z saldem Wn konta 139 ,Inne rachunki bankowe” 238.957,69 zt,
odzwierciedlajgcym stan ﬁrodkc’;w pienigznych na rachunku sum depozytowych.

W wyniku kontroli stwierdzono réznice w wysoko$ci 429,00 zt, ktora dotyczyta

MNGIN -
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podwojnie zwréconego wadium na koncie analitycznym 240-03-629 (WB Nr 26 z
dnia 19.04.2013 r. - 429,00 zt, WB Nr 27 z dnia 23.04.2013 r. - 429,00 zt). Wadium
dotyczyto dostawy i wyposazenia $wietlicy wiejskiej w miejscowosci Galiny. Dnia
20.01.2014 r. na rachunek pomocowy, tj. 43 1160 2202 0000 0000 6190 9989,
kontrahent zwrécit nalezno$¢ wraz z odsetkami w kwocie 429,36 zt (WB Nr 4 poz.
ksieg. 70 z 20.01.2014 r.).

2.4.4.11.2. Prawidlowos$é ewidencjonowania operacji gospodarczych na koncie 240.

Na podstawie przyjetych do kontroli dowodow ksiegowych: PK Nr 204 poz. ksieg.
1837 z 20.12.2013 r., PK Nr 219 poz. ksieg. 1924 z 31.12.2013 r., PK Nr 220 poz.
ksieg. 1925 z 31.12.2013 r., PK Nr 221 poz. ksieg. 1926 z 31.12.2013 r., WB Nr 272
poz. ks. nr 1831 2 20.12.2013 r., WB Nr 13 poz. ks. nr 64 z 17.01.2014 r., ustalono,
iz operacje zwigzane z rozliczaniem wynagrodzen wynikajgcych z zawieranych
umow o prace oraz dodatkowego wynagrodzenia rocznego ujmowano na koncie 240

,Pozostate rozrachunki” w sposob:

a) naliczenie wynagrodzenia brutto:

-Wn 404 ,Wynagrodzenia”/ Ma 231 ,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”,
b) przelew wynagrodzen na konta pracownikow:

- Wn 240 ,Pozostate rozrachunki’/ Ma 130 ,Rachunek biezacy jednostek

budzetowych”,
c) potrgcenia na konto osobiste:
-Whn 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”/ Ma 240 ,Pozostate rozrachunki”.

Powyzszy sposéb ewidencji na koncie 240 poprzez wskazanie kwoty wyptaty
wynagrodzenia na konto pracownika - zapis ksiggowy 240/130, naruszat zasady
ewidencjonowania operacji gospodarczych na wymienionym koncie, okreslone

przepisami:

- zalacznika nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow

ey
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budzetowych, panstwowych fundusz celowych oraz panstwowych jednostek

budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,

- planu kont dla Urzedu Gminy, stanowigcego zat. nr 3 do zarzadzenia Nr
OA.0050.65.2012 Wéjta Gminy Bartoszyce z dnia 23 lipca 2012 r. w sprawie zasad
rachunkowosci.

Odpowiednio do tresci ww. przepiséw konto 240 stuzy do ewidencji krajowych
| zagranicznych naleznoéci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencjg na
kontach 201-234. Konto 240 moze by¢ uzywane réwniez do ewidencji pozyczek i
roznego rodzaju rozliczen, a takze krétko i diugoterminowych naleznosci funduszy
celowych. Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznosci i roszczenia oraz
sptate i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma powstate zobowigzania oraz

sptate i zmniejszenie naleznosci i roszczen.

24.411.3. Ewidencj¢ analityczng do konta 240 prowadzono prawidiowo wg
poszczegolnych tytutdow rozrachunkow.

2.4.4.12. Konto 290 ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”.

Stan obrotéw i salda konta na dzien 31.12.2013 r. wynosity:

BO Wn 0,00 zt
Ma 24.703,66 zt
Obroty Wn 24.703,66 zt
Ma 28.308,72 zt
Saldo  Wn 0,00 zt
Ma 28.308,72 zt

Saldo Ma w kwocie 28.308,72 zt oznaczato odpisy aktualizujgce od naleznosci

watpliwych.

3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inna.
3.1. Sprawozdawczo$¢é budzetowa.

3.1.1. Prawidtowos$¢ wykazywania danych w sprawozdaniach.
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3.1.1.1. Sprawozdanie jednostkowe Rb-28S roczne z wykonania planu wydatkow
budzetowych Urzedu Gminy Bartoszyce za okres od poczatku roku do dnia
31.12.2013 r.

Kontrolg objeto:

- wykazanie w ww. sprawozdaniu zobowigzan niewymagalnych w kwotach zgodnych
z saldem Ma konta 201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” w poszczegélnych

podziatkach klasyfikacji budzetowej. Nieprawidtowosci nie stwierdzono;

- wykazanie w ww. sprawozdaniu zobowigzan niewymagalnych z tytutu naliczenia
dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2013 r. w kwotach zgodnych z saldem Ma
konta 231 ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” i saldem Ma konta 240 ,Pozostate
rozrachunki” w  poszczegolnych  podziatkach  klasyfikacji ~ budzetowej.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono;

- wykazanie w ww. sprawozdaniu zobowigzan niewymagalnych z tytutu naliczenia
sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i Fundusz Pracy od dodatkowego
wynagrodzenia rocznego za 2013 r. w kwotach zgodnych z saldem Ma konta 229

,Pozostate rozrachunki publicznoprawne. Nieprawidtowosci nie stwierdzono;

- wykazanie w ww. sprawozdaniu zobowigzan niewymagalnych z tytutu naliczonej
zaliczki na podatek dochodowy od dodatkowego wynagrodzenia rocznego za 2013 .
w kwotach zgodnych z saldem Ma konta 225 ,Rozrachunki z budzetami”,

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.1.1.2. Sprawozdanie jednostkowe Rb-27S roczne z wykonania planu dochodow
budzetowych Urzedu Gminy Bartoszyce za okres od poczgtku roku do dnia
31.12.2013 r.

Kontrolg objeto wykazanie w ww. sprawozdaniu dochodéw wykonanych w kwotach
zgodnych z ewidencjg ksiegowa na koncie 130 ,Rachunek biezgcy jednostki” wg

podziatek klasyfikaciji bud(ibtowej. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.
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3.1.1.3. Sprawozdanie Rb-ST roczne o stanie $rodkéw na rachunkach bankowych
Gminy Bartoszyce.

Kontrolg objeto prawidtowo$¢ wykazania w ww. sprawozdaniu stanu $rodkéw na

rachunku budzetu Gminy Bartoszyce. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.1.1.4. Sprawozdanie zbiorcze Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych

Gminy Bartoszyce za okres od poczagtku roku do 31 grudnia 2013 r.
Kontrolg objeto:

- wykazanie fgcznej kwoty dochodéw wykonanych w kwocie zgodnej z ewidencjg

ksiegowg na koncie 901 ,Dochody budzetu”. Nieprawidtowo$ci nie stwierdzono;

- wykazanie kwot naleznosci pozostatych do zaptaty, w tym zalegtosci oraz nadptat z
tytutu:

- podatku od nieruchomosci - osoby fizyczne i prawne,

- podatku rolnego - osoby fizyczne i prawne,

- podatku lesnego - osoby fizyczne i prawne,

- podatku od srodkéw transportu — osoby fizyczne i prawne,

w kwotach zgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji analitycznej (podatkowej) do
konta 221 ,Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych”. Nieprawidtowosci nie

stwierdzono.

3.1.1.5. Sprawozdanie zbiorcze Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych

Gminy Bartoszyce za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2013 r.

Kontrolg objeto wykazanie tacznej kwoty wydatkow wykonanych w kwocie zgodnej
z ewidencjg ksiegowg na koncie 902 ,Wydatki budzetu” i 904 ,Niewygasajgce

wydatki’. Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

3.1.1.6. Sprawozdanie Rb-NDS o nadwyzce/deficycie Gminy Bartoszyce za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 r.

Kontrolg objeto prawidtowo$¢ wykazania w ww. sprawozdaniu kwot zgodnych

z danymi wynikajgcymi z :\Nidencji ksiegowej (po stronie wykonania przychodéw
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i rozchoddw), a takze kwot zgodnych z zapisami uchwat budzetowych (po stronie

planu przychodéw i rozchodow). Nieprawidtowos$ci nie stwierdzono.

3.1.1.7. Sprawozdanie Rb-PDP roczne z wykonania dochodéw podatkowych Gminy

Bartoszyce na koniec 2013 r.

Kontrolg objeto wykazanie wykonanych dochodéw podatkowych z nastgpujgcych
tytutow: podatek rolny, podatek od nieruchomosci, podatek leény, podatek od
srodkow transportowych w kwotach zgodnych z ewidencja ksiggowg prowadzong wg
diuznikow, a takze wykazanie kwot dochodéw wykonanych z ww. tytutéw zgodnie z
sumg odpowiadajgcych tym dochodom paragrafow we wszystkich dziatach
wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu dochodoéw budzetowych

Gminy Bartoszyce za okres od poczatku roku do 31 grudnia 2013 .
Nieprawidtowosci w powyzszym zakresie nie stwierdzono.

3.1.2. Terminowo$¢ sporzadzenia i ztozenia Wojtowi Gminy Bartoszyce sprawozdan

budzetowych przez jednostki budzetowe Gminy Bartoszyce za 2013 r.

3.1.2.1. Sprawozdania roczne: Rb-27S z wykonania planu dochodow budzetowych

i Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych.

Stwierdzono, ze na sprawozdaniach Rb-27S i Rb-28S za 2013 r. Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Bartoszycach nie zamieszczono daty wptywu do Urzedu,
w zwigzku z czym kontrolujacy nie mieli mozliwosci odniesienia sie do terminowosci
Zlozenia ww. sprawozdan. Wptywu ww. sprawozdan Rb-Z i Rb-N za 2013 r. nie

odnotowano ponadto w prowadzonym w Urzedzie rejestize przesytek wptywajgcych.

W kontrolowanej jednostce czynnosci kancelaryjne wykonywane sg w systemie
tradycyjnym. Stosownie do przepiséw § 40 ust. 3 zatgcznika nr 1 pn. ,Instrukcja
kancelaryjna” do rozporzadzenia z dnia 18 stycznia 2011 r. Prezesa Rady Ministrow
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz
instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr
14, poz. 67 z pbdzn. zm.), rejestrowanie przesytek wptywajgcych w systemie
tradycyjnym polega na umieszczeniu w dowolnej Kkolejnosci w rejestrze

prowadzonym na nos$niku papierowym lub w postaci elektronicznej:
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1) liczby porzadkowej;
2) daty wptywu przesytki do podmiotu:
3) tytutu, czyli zwigztego odniesienia sie do tresci przesyiki;

4) nazwy podmiotu, od ktérego pochodzi przesytka, z okresleniem, czy jest to
instytucja, czy osoba fizyczna;

5) daty widniejacej na przesyice;
6) znaku wystepujacego na przesyice;

7) wskazania, komu przydzielono przesytke; w szczegélnoéci moga to byé osoba,
komorka organizacyjna lub, w przypadku okreslonym w § 43, dostawca ustug
pocztowych lub wtasciwy adresat;

8) liczby zatgcznikow, jezeli zostaty dotaczone do przesyiki;
9) dodatkowych informaciji, jezeli sg potrzebne.

Stwierdzono, ze w przypadku ww. sprawozdan w ogéle nie odnotowano ich wplywu
w prowadzonym w Urzedzie rejestrze przesytek wptywajgcych, co bylo niezgodne
z ww. przepisem. Stosownie za$ do postanowienn § 42 ust. 2 ww. Instrukcji
kancelaryjnej, po zarejestrowaniu przesytki na nosniku papierowym punkt
kancelaryjny umieszcza i wypetnia pieczeé wptywu na pierwszej stronie pisma lub,

w przypadku gdy nie ma mozliwosci otwarcia koperty, na kopercie.

3.1.2.2. Sprawozdanie Rb-50 o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych Gminie
Bartoszyce ustawami za IV kwartat 2013 r. oraz sprawozdanie Rb-27ZZ z wykonania
planu dochodow zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej
oraz innych zadan zleconych Gminie Bartoszyce za okres od poczatku roku do korica
IV kwartatu 2013 r.

Stwierdzono, ze na sprawozdaniach Rb-50 i Rb-27ZZ za IV kwartat 2013 r.
Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej w Bartoszycach jako jednostki bezposrednio

realizujgce] zadania z zat(esu administracji rzgdowej oraz inne zadania zlecone

ustawami, nie zamieszczo 0 daty wptywu do Urzedu, w zwigzku z czym kontrolujacy
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nie mieli mozliwosci odniesienia sie do terminowoéci ztozenia ww. sprawozdan.
Wptywu ww. sprawozdan Rb-50 i Rb-27ZZ za 2013 r. nie odnotowano ponadto
w prowadzonym w Urzedzie rejestrze przesytek wptywajacych — naruszone przepisy
w tym zakresie wskazano wyzej w pkt 3.1.2.1. protokotu kontroli.

3.1.2.3. Terminowo$¢ sporzadzenia i przekazania Wojtowi Gminy Bartoszyce
sprawozdania rocznego Rb-30S z wykonania planéw finansowych samorzadowych

zaktadéw budzetowych za 2013 r.

W wyniku kontroli terminowosci przekazania ww. sprawozdania przez Zakiad
Budzetowy Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Gminy Bartoszyce ustalono, ze
nie zostatlo ono zarejestrowane w rejestrze kancelaryjnym Urzedu Gminy
w Bartoszycach ani nie odnotowano na nim daty wptywu. Naruszone przepisy
w tym zakresie wskazano wyzej w pkt 3.1.2.1. protokotu kontroli.

Wobec powyzszego kontrolujgcy nie moégt stwierdzic spetnienia  wymogu
terminowos$ci zfozenia sprawozdania zawartego w zataczniku nr 44 pn. ,Terminy
przekazywania sprawozdan oraz odbiorcy sprawozdan w zakresie budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego” tj. zgodnie z § 19 ust. 2 i 4 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. z 2014 r., poz. 119).

3.2. Sprawozdawczo$¢ finansowa.

Sprawozdanie finansowe Urzedu Gminy Bartoszyce skiadajace si¢ z bilansu,
rachunku zyskoéw i strat oraz zestawienia zmian w funduszu jednostki wg stanu na
dzien 31.12.2013 r. sporzadzono dn. 18.02.2014 r.

Szczegotowa kontrolg objeto bilans i rachunek zyskow i strat.

3.2.1. W zakresie bilansu Urzedu Gminy Bartoszyce kontrole przeprowadzono
porownujac kwoty wykazane w bilansie wg stanu na koniec 2013 r. z
odpowiadajacymi im kwotami wykazanymi w saldzie na dzien 31.12.2013 r. nizej
wymienionych kont: 011 Srodki trwate”, 013 ,Pozostate érodki trwate”, 020
Wartosci niematerialne i prawne”, 071 ,Umorzenie srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”,_q 072 ,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych®, 080 Srodki trwate w
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budowie (inwestycje)’, 135 ,Rachunek $rodkow funduszy specjalnego
przeznaczenia®’, 139 ,Inne rachunki bankowe”, 201 _Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami”, 225 ,Rozrachunki z budzetami’, 226 ,Diugoterminowe naleznosci
budzetowe”, 229 ,Pozostate rozrachunki publiczno-prawne’, 231 ,Rozrachunki z
tytutu wynagrodzen”, 234 ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”, 240 ,Pozostate

rozrachunki”, 290 ,Odpisy aktualizujgce naleznosci”, 310 ,Materiaty”.

W wyniku poréwnania stwierdzono, ze wykazane w bilansie jednostki budzetowe;
(Urzad Gminy Bartoszyce) dane dot. naleznosci i zobowigzan z tytutu dostaw i ustug
byty niezgodne z danymi wynikajacymi z ewidenciji ksiegowej, tj. salda VWWn/Ma konta
201 ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami’ i salda Ma konta 290 ,Odpisy

aktualizujgce naleznosci”.
W trakcie kontroli ww. sprawozdania ustalono, ze wykazano w nim:

- AKTYWA, wiersz B.Il.1 Naleznosci z tytutu dostaw i ustug (kolumna stan na koniec
roku) w kwocie 3.555,23 zt. Na podstawie zapisow ewidencji ksiegowe; Urzedu
Gminy w Bartoszycach, tj. wydruki: "Wszystkie dzienniki - Zestawienie obrotéw i sald
za grudzien 2013, Konta klasyfikacji budzetowej z zakresu od 201 do 201" oraz
"Wszystkie dzienniki — Kartoteka za okres 01.2013 - 12.2013, Konta analityczne
7 zakresu od 290 do 290", stwierdzono ze saldo Wn konta 201 na dzien 31.12.2013
r. wykazywato naleznosci w kwocie 6.035,41 zt, minus 860,00 zt konto 290 ,Odpisy
aktualizujace naleznosci”. Réznica w kwocie 1.620,18 zt miedzy sprawozdaniem

a ewidencja ksiegowa,;

- PASYWA, wiersz C.Il.1 Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug (kolumna stan na
koniec roku) w kwocie 8.113,18 zt. Na podstawie zapisow ewidencji ksiegowe;j
Urzedu Gminy w Bartoszycach, tj. wydruk: "Wszystkie dzienniki - Zestawienie
obrotow i sald za grudzien 2013, Konta klasyfikacji budzetowej z zakresu od 201 do
201" stwierdzono ze saldo Ma konta 201 na dzien 31.12.2013 r. wykazywato
zobowigzania w kwocie 9.733,36 zt. Roéznica w kwocie 1.620,18 zt miedzy

sprawozdaniem a ewidencjg ksiegowa.

Zwrocono sie z pytaniem do Skarbnika Gminy Bartoszyce o wyjasnienie w sprawie
przyczyn wykazania w sprawozdanlu finansowym, tj. bilans jednostki budzetowej
(Urzgd Gminy Bartoszyc ) sporzadzony na dziert 31.12.2013 r. danych niezgodnych
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z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej. W ztozonych wyjasnieniach,
stanowigcych zatgcznik nr 6 do protokotu kontroli wskazano m.in. ,(...) Saldo Wn/Ma
konta 201 przyjeto wg. wydruku: Wszystkie dzienniki - zestawienie obrotow
i sald za grudzien 2013, konta syntetyczne od 201 do 201. Wynika to z réznicy kwot
wykazanych w sporzgdzonych w systemie PUMA: Zestawieniu obrotéw i sald — konta
syntetyczne z zakresu 201 oraz kwot w Zestawieniu obrotéw i sald konta klasyfikacji
budzetowej z zakresu 201, ktéra jest rezultatem tego, ze w przypadku jednego
z kontrahentéw, tj. ENERGA SA, wystepuje saldo Wn konta 201 w kwocie 3.555,23
zt. Natomiast w ujeciu klasyfikacji budzetowej - ze wzgledu na to, ze faktury dotyczg
réznych zakreséw dziatalnosci Urzedu czyli ewidencjonowane sg dla potrzeb
sprawozdania o dochodach Rb - 27S i wydatkach Rb-28S — wykazywane w réznych
podziatkach klasyfikacji budzetowej - wystepujg zaréwno naleznosci jak
i zobowigzania, czyli Urzad Gminy z tyt. rozliczen z ENERGA posiada naleznosci
(5.175,41 zt) ale w innej podziaice klasyfikacji budzetowej zobowigzanie (1.620,18
zt). W dniu 14.04.2014 r. pracownik ZETO dokonat zmiany w systemie, ktora
umozliwita skorelowanie danych z wydrukéw ewidencji syntetycznych w uktadzie wg
klasyfikacji i wg kontrahentow. W wyniku wprowadzonych zmian kwota réznicy
1.620,18 zt zostata skorygowana po stronie aktywéw jak i pasywow. Saldo
syntetyczne Wn konta 201 wg kontrahentow jest zgodne z saldem Wn konta 201 wg
klasyfikacji budzetowej i wynosi 6.03541 zt. Korekta zostanie uwzgledniona
w bilansie Urzedu na 31.12.2013 — korekta nr 1 do bilansu, gdzie w pozycji Aktywa
wiersz B II.1 bedzie kwota 5.175,41 zt (tj. saldo Wn konta 201 tj. kwota 6.035,41 zt
minus saldo konta 290 tj. 860 zt a w pozycji Pasywa wiersz C |l.1 bedzie kwota
9.733,36 zt, tj. saldo Ma konta 201(...)".

W trakcie trwania czynnosci kontrolnych, tj. w dniu 15.04.2014 r. sporzgdzono
korekte nr 1 bilansu jednostki budzetowej (Urzedu Gminy) zapewniajac zgodnosc¢

ewidencji ksiegowej ze sprawozdaniem finansowym.
W wyniku powyzszego, stwierdzono:

- aktywa, wiersz B.Il.1 Naleznosci z tytutu dostaw i ustug (kolumna stan na koniec
roku) w kwocie 5.175,41 zt, byta zgodna z ewidencjg ksiegowg konta klasyfikacii
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budzetowej z zakresu od 201 do 201 oraz konta analityczne z zakresu od 290 do
290,

- pasywa, wiersz C.Il.1 Zobowigzania z tytutu dostaw i ustug (kolumna stan na koniec
roku) w kwocie 9.733,36 zt, byta zgodna z ewidencjg ksiegowg konta klasyfikacji
budzetowej z zakresu od 201 do 201.

3.2.2. W zakresie rachunku zyskow i strat Urzedu Gminy Bartoszyce kontrolg
przeprowadzono poréwnujgc kwoty wykazane w niniejszym sprawozdaniu wg stanu
na koniec 2013 r. z odpowiadajgcymi im stanami koricowymi nizej wymienionych
kont: 401 ,Zuzycie materiatow i energii”, 402 ,Ustugi obce”, 403 ,Podatki i optaty”,
404 ,Wynagrodzenia”, 405 ,Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia”, 409
Pozostate koszty rodzajowe”, 720 ,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”, 750
Przychody finansowe”, 751 ,Koszty finansowe”, 760 ,Pozostate przychody

operacyjne”.
W wyniku poréwnania stwierdzono zgodnos¢ kwot.
3.3. Sprawozdawczos¢ inna.

Do kontroli przyjeto sprawozdania jednostek sektora finanséw publicznych

w zakresie operacji finansowych.
3.3.1. Prawidtowo$¢ wykazywania danych w sprawozdaniach.

3.3.1.1. Sprawozdanie Rb-N o stanie naleznosci oraz wybranych aktywow

finansowych Gminy Bartoszyce wg stanu na koniec IV kwartatu 2013 r.

Kontroli poddano prawidtowo$¢ wykazania w sprawozdaniu Rb-N facznym kwoty
depozytéw na zadanie, tj. wiersz N.3.2 w uktadzie przedmiotowym sprawozdania.
Kontrole przeprowadzono na podstawie zapisow ewidencji ksiggowej budzetu Gminy
i Urzedu Gminy Bartoszyce oraz sprawozdan jednostkowych Rb-N jednostek
budzetowych i zaktadu budzetowego Gminy Bartoszyce wg stanu na 31.12.2013 .
W wyniku zsumowania naleznosci wykazanych w sprawozdaniach Rb-N jednostek
i zaktadu budzetowego w wierszu N.3.2 oraz sald Wn kont 133 ,Rachunek budzetu”

i 135 ,Rachunek $rodkéw, na niewygasajace wydatki” otrzymano kwote 6.592.297,72
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zt, ktora byta zgodna z kwotg wykazang w sprawozdaniu Rb-N tgcznym Gminy

Bartoszyce w wierszu N.3.2.

3.3.1.2. Sprawozdanie Rb-Z o stanie zobowigzan wedfug tytutow dtuznych oraz

poreczen i gwarancji Gminy Bartoszyce wg stanu na koniec |V kwartatu 2013 r.

Szczegbtowe ustalenia w zakresie wykazania w ww. sprawozdaniu kwot zgodnych
z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej zawarto w dziale Il ,Budzet jednostki
samorzadu terytorialnego” pkt 3 ,Dlug publiczny, przychody i rozchody budzetu”

niniejszego protokotu kontroli.

3.3.2. Terminowos$¢ sporzadzenia i ztozenia Wojtowi Gminy Bartoszyce sprawozdan

w zakresie operacji finansowych za 2013 r.

3.3.2.1. Terminowo$¢ sporzadzenia i ztozenia Wojtowi Gminy Bartoszyce
sprawozdan Rb-Z i Rb-N za IV kwartat 2013 r. przez jednostki budzetowe

i samorzgdowe zaktady budzetowe.

Stwierdzono, ze na sprawozdaniach Rb-Z i Rb-N za IV kwartat 2013 r. Gminnego
Osrodka Pomocy Spofecznej w Bartoszycach i Zaktadu Budzetowego Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej Gminy Bartoszyce nie zamieszczono daty wptywu do
Urzedu, w zwigzku z czym kontrolujacy nie mieli mozliwosci odniesienia sie do
terminowos$ci ztozenia ww. sprawozdan. Wptywu ww. sprawozdan Rb-Z i Rb-N za
2013 r. nie odnotowano ponadto w prowadzonym w Urzedzie rejestrze przesytek
wptywajgcych — naruszony przepis w tym zakresie wskazano wyzej w pkt 3.1.2.1.

protokotu kontroli.

3.3.2.2. Terminowo$¢ sporzadzenia i zlozenia Wojtowi Gminy Bartoszyce
sprawozdan Rb-Z i Rb-N za IV kwartat 2013 r. oraz sprawozdan Rb-UZ i Rb-UN za

2013 r. przez samorzgdowe osoby prawne.

Stwierdzono, ze Gminna Biblioteka Publiczna z siedzibg w Galinach oraz Gminny
Os$rodek Kultury z siedzibg w Tolko terminowo sporzadzity i ztozyly ww.

sprawozdania.

Ponadto, stwierdzono, ze Gminny Zakiad Lecznictwa Otwartego z siedzibg

w Galinach - samorzadowa[osoba prawna Gminy Bartoszyce, dnia 10 lutego 2014 r.
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(. 4 dni po wymaganym terminie ztozenia sprawozdan) sporzgdzit sprawozdania Rb-
UZ i Rb-UN za 2013 r. Wplywu ww. sprawozdan nie odnotowano w prowadzonym
w Urzedzie rejestrze przesytek wptywajgcych — naruszony przepis w tym zakresie
wskazano wyzej w pkt 3.1.2.1. protokotu kontroli. Na podstawie daty sporzgdzenia
sprawozdania, kontrolujgcy mieli mozliwo$¢ odniesienia sie do terminowosci ztozenia

Ww. sprawozdan.

Powyzsze stanowito naruszenie postanowien zatgcznika nr 8 pn. ,Terminy
sporzgdzania i przekazywania sprawozdan oraz odbiorcy sprawozdan w zakresie
jednostek posiadajgcych osobowo$¢ prawng oraz pozostatych jednostek” do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 4 marca 2010 r. w sprawie sprawozdan
jednostek sektora finanséw publicznych w zakresie operacji finansowych (Dz. U.
z 2010 r. Nr 43, poz. 247 z p6zn. zm.), stosownie do tresci ktérego sprawozdania
Rb-UZ i Rb-UN za rok budzetowy, samorzadowe osoby prawne utworzone na
podstawie odrebnych ustaw, z wytaczeniem przedsiebiorstw, bankow, spétek prawa
handlowego przekazujg do zarzadu jednostki samorzgdu terytorialnego po uptywie

okresu sprawozdawczego nie pozniej niz do 37 dni.

Kserokopie ztozonych przez Gminny Zaktad Lecznictwa Otwartego z siedzibg
w Galinach sprawozdan: Rb-UN roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie
naleznosci z tytutu papierow warto$ciowych wg wartosci ksiegowej samodzielnego
publicznego zaktadu opieki zdrowotnej utworzonego przez jednostke samorzgdu
terytorialnego wg stanu na koniec 4 kwartatu 2013 r. oraz Rb-UZ roczne
sprawozdanie uzupetniajagce o stanie zobowigzan wg tytutdéw dtuznych
samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej utworzonego przez jednostke
samorzadu terytorialnego wg stanu na koniec 4 kwartatu 2013 r. stanowig zatacznik

nr 7 do protokotu kontroli.

3.3.3. Terminowos¢ ztozenia Wojtowi Gminy Bartoszyce sprawozdan rocznych za

2013 r. z wykonania planu finansowego przez samorzgdowe osoby prawne.

Stwierdzono, ze Gminna Biblioteka Publiczna z siedzibg w Galinach, Gminny
Osrodek Kultury w Tolko oraz Gminny Zaktad Lecznictwa Otwartego z siedzibg
w Galinach terminowo z+02)Qy ww. sprawozdania, tj. do dnia 28 lutego 2014 r.

Ok \

A




50

4. Inwentaryzacja.

4.1. Ostatnig inwentaryzacje sktadnikow majgtkowych znajdujacych sie na stanie
Gminy Bartoszyce przeprowadzono wg stanu na dzien 31 grudnia 2013 r.

W ww. okresie w Urzedzie Gminy w Bartoszycach obowigzywaty:

- Instrukcja w sprawie inwentaryzacji majatku w Gminie Bartoszyce, stanowigca
zatgcznik nr 2 do zarzadzenia Nr Or.l.0152-3-4/06 Wéjta Gminy Bartoszyce z dnia
31.03.2006 r. w sprawie nadania regulaminu Kontroli oraz instrukcji w Urzedzie

Gminy w Bartoszycach,

- Instrukcja w sprawie gospodarki majatkiem trwatym i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie w jednostkach Gminy Bartoszyce, stanowigca zatacznik nr 3 do

ww. zarzadzenia.

4.1.1. Zarzgdzeniem Nr OA.0050.150.2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji Wojt Gminy Bartoszyce zarzadzit przeprowadzenie
inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych (maszyny i urzadzenia wchodzgce w sktad

srodkow trwatych w budowie (inwestycje) ) w Urzedzie Gminy w Bartoszycach.

Inwentaryzacje ww. skfadnikéw majatku nalezato przeprowadzi¢ wg stanu na dzien
31.12.2013 r. droga spisu z natury oraz drogg weryfikacji z odpowiednimi

dokumentami, w terminie od 18 grudnia 2013 r. do 15 stycznia 2014 r.

4.1.2. Zarzadzeniem Nr OA.0050.156.2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
przeprowadzenia spisu z natury Wojt Gminy Bartoszyce zarzadzit przeprowadzenie
inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych (srodki trwate, wyposazenie OSP) w OSP
w Bezledach, Galinach, Wojciechach, tabedniku, Nalikajmach, Rodnowie, Trutnowie,
Wirwiltach.

Inwentaryzacje ww. sktadnikobw majatku nalezato przeprowadzi¢ wg stanu na dzien
31.12.2013 r. droga spisu z natury w terminie do 31 grudnia 2013 r.

4.1.3. Zarzadzeniem Nr OA.0050.157.2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie

przeprowadzenia spisu z natury Wojt Gminy Bartoszyce zarzadzit przeprowadzenie

~—
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inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych ($rodki trwate, pozostate $rodki trwate,

wyposazenie) w Urzedzie Gminy w Bartoszycach.

Inwentaryzacje ww. sktadnikow majatku nalezato przeprowadzi¢ wg stanu na dzien
31.12.2013 r. drogg spisu z natury w terminie od 18 grudnia 2013 r. do 31 grudnia
2013 r.

4.2. Ustalenia:

4.2.1. Stosownie do postanowien § 6 ust. 3 obowigzujgcej w jednostce Instrukgji
w sprawie inwentaryzacji majgtku w Gminie Bartoszyce, ,cztonkow komisji
inwentaryzacyjnej powotuje kierownik jednostki, na wniosek przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjnej, w sktadzie co najmniej trzech os6b”. Ww. zarzadzeniami:
Nr OA.0050.156.2013 i Nr OA.0050.157.2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
przeprowadzenia spisu z natury Woéjt Gminy Bartoszyce powotat komisje
inwentaryzacyjng w dwuosobowym skfadzie, tj. przewodniczacego komisji oraz
jednego cztonka, co byto niezgodne z postanowieniami wskazanego wyzej § 6 ust. 3

instrukcji w sprawie inwentaryzacji majatku w Gminie Bartoszyce.
42.2.W § 7 ust. 1 oraz § 8 ust. 1 ww. instrukcji zapisanom. in.:

- przed rozpoczeciem spisu osoba odpowiedzialna materialnie za inwentaryzowane

sktadniki mienia sktada o$wiadczenie:

- komisja inwentaryzacyjna wyjasnia w uzgodnieniu z sekretarzem gminy i osobami
materialnie odpowiedzialnymi przyczyny réznic: sporzadza protokédt rozliczen
wynikow inwentaryzacji i dotgcza do protokotu o$wiadczenia oséb materialnie

odpowiedzialnych po inwentaryzacji.

Na podstawie przedtozonych dokumentéow w przeprowadzone; inwentaryzacji
stwierdzono, ze wszystkie osoby materialnie odpowiedzialne za sktadniki majatkowe

ztozyty wymagane o$wiadczenia, tj. przed i po inwentaryzacji.

4.2.3. Na arkuszach spisu z natury wskazano daty rozpoczecia i zakoriczenia spisu,
w zwigzku z czym mozna bylo stwierdzi¢, ze zachowano terminy przeprowadzenia

czynnosci inwentaryzacyjiych, okreslone w ww. zarzadzeniach Wojta Gminy

Bartoszyce.

joe
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4.2.4. Na podstawie dokumentacji z przeprowadzonej na dzien 31.12.2013 r.
inwentaryzacji stwierdzono, ze inwentaryzacje $rodkéw trwatych (za wyjatkiem
gruntdw), oraz pozostatych $rodkéw trwatych przeprowadzono droga spisu z natury
(co udokumentowano arkuszami spisu z natury o numerach od 172 do 177 i od 213
do 216).

Inwentaryzacje gruntéw, jak réwniez naktadéw inwestycyjnych zaewidencjonowanych
na koncie 080 ,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” przeprowadzono metodaq
poréwnania danych wynikajgcych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami oraz weryfikacji ich warto$ci.

Przeprowadzona inwentaryzacja nieruchomosci zapewniata poréwnanie danych

wynikajacych z ewidencji ksiegowej z ewidencjg gminnego zasobu nieruchomosci.

425 W wyniku przeprowadzonej inwentaryzacji nie stwierdzono roznic
inwentaryzacyjnych. Protokoty rozliczenia wynikéw inwentaryzacji, sporzadzone
przez komisje inwentaryzacyjne (bez daty sporzadzenia) zostaly zatwierdzone przez
Skarbnika Gminy i Wéjta Gminy Bartoszyce.

Poprzednig inwentaryzacje przeprowadzono wg stanu na dzien 31.12.2009 r.,
w zwiazku z czym termin i czestotliwos¢ inwentaryzacji wynikajace z przepisow art.

26 ust. 1i ust. 3 ustawy o rachunkowosci zostaty dotrzymane.

4.3. Niezaleznie od powyzszych ustalen stwierdzono, ze na dzien bilansowy —

31.12.2013 r. przeprowadzono inwentaryzacje:

~  gotéwki w kasie Urzedu Gminy w Bartoszycach — réznic nie stwierdzono —
zagadnienie opisano w pkt 1.1. protokotu kontroli,

_  stanu érodkow na rachunkach bankowych droga uzyskania od bankow
potwierdzenia $rodkow na rachunkach bankowych na 31.12.2013 r. =
zagadnienie opisano w pkt 1.4. protokotu kontroli,

— udziatéw w spoice i papierow warto$ciowych w postaci materialnej — zagadnienie
opisano w pkt 2.4.1.2. protokotu kontroli.

Réznic nie stwierdzono. Do przeprowadzonej w ww. zakresie inwentaryzacji uwag

nie wniesiono. /]
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[Il. BUDZET JEDNOSTKI SAMORZADU TERYTORIALNEGO.

Procedury uchwalania budzetu Gminy Bartoszyce, obowigzujace przy jego tworzeniu
na 2013 rok, zostaty okreslone w uchwale Nr XLVIII/2010 Rady Gminy Bartoszyce z
dnia 12 sierpnia 2010 r. w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty

budzetowej. W uchwale okreslono:

- szczegotowose projektu budzetu nie moze by¢ mniejsza niz okre$lona w odrebnych

przepisach,
- terminy obowigzujace w toku prac nad projektem uchwaty budzetowej,

- materiaty informacyjne i uzasadnienia, ktére Wojt Gminy powinien przedtozy¢

Radzie Gminy wraz z projektem uchwaty budzetowe;.

Wymogi okreslone w art. 234 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.) zostaty w ww. uchwale

wypetnione.
Wojt Gminy Bartoszyce w dniu 14 listopada 2012 r. wydat zarzgdzenia:

- nr OA.0050.119.2012 w sprawie projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
Bartoszyce na lata 2013-20125,

-nr OA.1.0050.91.2012 w sprawie projektu uchwaty budzetowej Gminy Bartoszyce
na 2013 r.

Powyzsze zarzgdzenia przedstawit do zaopiniowania Regionalnej I1zbie

Obrachunkowej w Olsztynie.

Sktad Orzekajgcy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Olsztynie pozytywnie

zaopiniowat:

- projekt uchwaty budzetowej na 2013 r. — Uchwata Nr RIO.VIII-0120-718/13 z dnia
14 stycznia 2013 r.,

- projekt Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2013-2025 — Uchwata nr RIO.VIII-
0120-717/12 z dnia 4 grudnia 2012 .

NedA 9 7

<3\ fet



54

Rada Gminy Bartoszyce w dniu 20 grudnia 2012 r. podjeta Uchwate Nr
XXVI/184/2012 w sprawie uchwalenia budzetu Gminy Bartoszyce na 2013 rok.

Uchwata budzetowa na 2013 rok okreslata:

Al w zatgczniku nr 1 dochody gminy w wysokosci 37.838.550,00 zt w tym :

- dochody biezace w wysokos$ci 32.806.095 zt,

- dochody majatkowe w wysokosci 5.032.455,00 zt,

B/ w zataczniku nr 2 wydatki budzetu gminy w wysokoéci 40.449.075,00 zt w tym:
- wydatki biezace w wysokosci 29.621.411,00 zt,

- wydatki majatkowe w wysokosci 10.827.664,00 zt,

C/ w zatgczniku nr 3 wydatki na inwestycje (bez dotacji) w wysokosci 8.013.664 zt, a

w zatgczniku nr 3a pozostate wydatki majatkowe w wysokosci 2.814.000,00 zt.

w zafaczniku nr 4 wydatki na programy i projekty realizowane ze $rodkow
pochodzacych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci oraz pozostate
pochodzace ze zrédet zagranicznych nie podlegajagce zwrotowi w wysokosci
1.791.488,00 z,

D/ w zataczniku nr 5, 5a i 6 dochody i wydatki zwigzane z realizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej i innych zleconych jednostkom samorzgdu terytorialnego
(dalej zwanych j s t) odrebnymi ustawami oraz zadan realizowanych w drodze uméw

lub porozumien miedzy j s t,

E/ w zatgczniku nr 7 okreslono wysoko$é: przychodéw budzetu w kwocie
5.894.083,00 zt, a rozchodow w kwocie 3.283.558,00 zt,

F/ Limity zobowiazan z tytutu zaciggnietych kredytow i pozyczek oraz emisje

papieréw wartosciowych zaciggnietych na finansowanie:
- przej$ciowego deficytu budzetu w kwocie 2.000.000,00 zt,

- planowanego deficytu budzetu w kwocie 1.963.928,00 zt,

g~ &P V4
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- spfate wczesniej zaciggnietych zobowigzan z tytutu emisji papierow warto$ciowych

oraz zaciagnietych pozyczek i kredytéow w kwocie 3.283.558,00 zt,

G/ Rezerwe ogolng okreslono w wysokosci 50.000,00 z, rezerwe celowa w kwocie

82.100,00 zt z przeznaczeniem catej kwoty na zarzadzanie kryzysowe.
Rada Gminy Bartoszyce powyzsza uchwatg upowaznita Wéjta do:

a) zaciggania kredytow i pozyczek oraz emisji papieréw warto$ciowych do wysokosci
poszczegodlnych limitbw zobowigzan na:

- finansowanie planowanego i przej$ciowego deficytu budzetowego,
- spfate zaciggnietych zobowigzan, kredytoéw i pozyczek,

b) dokonywania innych zmian w planie wydatkéw niz okre$lone w art. 257 ustawy o
finansach publicznych z wytaczeniem przeniesien wydatkéw miedzy dziatami tj. do
dokonywania zmian w planie wydatkéw miedzy rozdziatami i paragrafami na

wynagrodzenia bez ich zwiekszania,

¢) lokowania wolnych $rodkéw budzetowych na rachunkach bankowych w innych
bankach niz bank prowadzacy obstuge budzetu gminy.

Uchwata budzetowa spetniata wymogi okre$lone w art. 212 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z pézn. zm.). Zostata
ogtoszona w Dz. Urz. Wojewodztwa Warmirisko-Mazurskiego w dniu 23 marca 2012

r. pod poz. 1146.

Rada Gminy Bartoszyce dokonywata zmian w sprawie budzetu uchwatami, w tym
ostatnig z dnia 30 grudnia 2012 r. w sprawie zmiany budzetu Gminy Bartoszyce na
rok 2013.

Plan dochodow po dokonanych zmianach wynosit 41.734.893,28 zt w tym:
- dochody biezace w wysokoséci 37.455.380,13 zt,
- dochody majatkowe w wysokosm 4.279.513,15 zt.

Plan wydatkow po dokonanyc{w zmianach wynosit 48.480.525,65 zt w tym:
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- wydatki biezace w wysokosci 34.406.977,65 zt,
- wydatki majgtkowe w wysokosci 14.073.548,00 zt.
1. Dochody budzetowe.

Dochody budzetowe Gminy Bartoszyce, wedtug sprawozdania Rb-27S z wykonania
planu dochodow za okres od poczatku roku do dnia 31.12.2013 roku, wyniosty kwote
39.193.330,65 zi,

dochodéw gminy w 2013 roku wedtug zrédet ich powstania, przedstawia ponizsza

co stanowito 93,91 % dochodoéw planowanych. Wykonanie

tabela:
Lp. Tres¢ Wykonanie (zi)
1. Dochody ogotem 39183 330,65
2, Dochody wiasne 15795 852,17
3 Subwencje 12 793 597,00
4. Dotacje i porozumienia 10603 881,48

Kwota dochodéw wykazana w zbiorczym sprawozdaniu Rb-27S z wykonania planu
dochoddw budzetowych na dzien 31.12.2013 r. byta zgodna z saldem konta 901 po

stronie Ma - ,Dochody budzetu” i wynosita 39.193.330,65 zt.

Realizacja dochodéw budzetu gminy na dzierh 31 grudnia 2013 roku., w podziale na

poszczegdlne dziaty budzetu:

Plan po % do
Dziat | Rodzaj dochodow zmianach na Wykonanie planu po
31.12.2013 r. zmianach
010 Rolnictwo i fowiectwo 3872269,86 3872270,28 100
020 Les$nictwo 12100 12440,17 102,8
600 Transport i gcznose 2032 2032,45 100
600 Transport i tgcznosé 635187 200860,80 31,6
700 Gospodarka mieszkaniowa 590534 277471,98 47
710 Dziatalno$¢ ustugowa
750 Administracja publicznf\ 210098 1991443 94,8
|
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751 Urzedy naczelnych org. wi. paristwowej, 1891 1891 100
kontroli i  ochrony prawa oraz
sgdownictwa

754 Bezpieczenstwo publiczne i ochrona 5000 5000 100
przeciwpozarowa

756 Dochody od o0séb prawnych, oséb 10623972 10909640,45 102,7
fizycznych i od innych jednostek nie
posiadajgcych osobowosci prawne;

758 Rézne rozliczenia 12927951,63 12931738,83 100

801 Oswiata i wychowanie 1725343 130077,56 7,5

852 Pomoc spoteczna 8896035,59 8758003,85 98,4

853 Pozostate dziatania w zakresie polit. 5431912 309839,95 57
spofeczn.

854 Edukacyjna opieka wychowawcza 679716 652209,19 96,0

900 Gospodarka  komunalna i ochrona 1009572 930065,84 92,1
Srodowiska

926 Kultura fizyczna i sport 644

RAZEM 39.193.330,65 X

1.1. Subwencje i dotacje.

A. Subwencije.

W 2013 roku Gmina Bartoszyce otrzymata subwencje w wysokoséci 12.793.597,00 zt

z tego:

- czeS¢ oswiatowa subwencji ogoinej 7.163.334,00 zt,

- uzupetnienie subwencji ogéinej 0,00 zt,

- cze$¢ wyrownawcza subwencji ogolnej 5.227.975,00 z,

- czesc¢ rownowazgca subwencji ogélnej 402.288,00 zt.

W budzecie Gminy Bartoszyce na 2013 r. powyzsze kwoty subwengji

z odpowiednimi pismami
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odpowiednich podziatkach klasyfikacji budzetowej. Przyznane subwencje wptynety w
catosci na rachunek budzetu i zostaty zrealizowane w 100% w tacznej kwocie
12.793.597,00 zt.

B. Dotacje.

W 2013 roku gmina otrzymata dotacie na ogolng kwote 10.603.881,48 zti.
Dotacje otrzymane w kontrolowanym okresie przez Gmine Bartoszyce, z
wyszczegolnieniem rozdziatu klasyfikacji budzetowej, paragrafu dochodow,

przeznaczenia i kwoty przedstawia ponizsza tabela:

Rozdziat § Przeznaczenie Kwota
klasyfikacji | dochodow

budzetowej

01010 2010 Zwrot czesci podatku akcyzowego w cenie oleju 1294313,86

napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej
przez producentow rolnych oraz na pokrycie
poniesionych kosztéw obstugi zadania

75101 2010 Na prowadzenie rejestru wyborcow 1891
75011 2010 Administracja rzagdowa- ewidencja ludnosci 69086
80103 2030 Dofinansowanie zadan w zakresie wychowania 48438

przedszkolnego

80104 2030 Dofinansowanie zadan w zakresie wychowania 10764
przedszkolnego

85206 2030 Wspieranie rodziny- asystent rodziny 21603

86212 2010 Na wyplate i obstuge -Swiadczenia rodzinne, zaliczka 4872324,57
alimentacyjna, skiadki na ubezpieczenie emerytalne i
rentowe z ubezp. spot.

85213 2010 Na skiladki na ubezpieczenie zdrowotne za osoby 50211
pobierajgce $wiadczenia

85213 2030 Na skiadki na ubezpieczenie zdrowotne za osoby 58933,18
pobierajgce swiadczenia

85214 2030 Na zasitki okresowe w czesci gwarantowanej z budzetu 1757000
panstwa

85216 2030 Wyptata zasitkow statych 692852,28

85219 2010 Na wyplate wynagrodzenia za sprawowanie opieki i 10050

obsiu% zadania
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85219 2030 Na wsparcie finansowe gminy w realizacji zadan 299866
pomocy spotecznej ( wydatki biezgce GPS)

85295 2010 Na wyptate dodatku do $wiadczenia pielegnacyjnego dla 99224,40
0s06b sprawujacych opieke

85295 2030 Na realizacje zadania Pomoc panstwa w zakresie 665115
dozywiania

85415 2030 Pomoc materialna dla uczniéw- stypendia socjalne 616816,59

85415 2040 Na wyptate wyprawki szkolnej 35392,60

C. Pozostate $rodki finansowe otrzymane z réznych zrédet (Inne dochody).

Poza subwencjami i dotacjami gmina otrzymata w 2013 roku inne $rodki w wysokosci
2.353.790,70 z, z tego:

UZYSKANE
§ WYSZCZEGOLNIENIE DOCHODY
(w zi)
Dofinansowanie zadan w ramach umowy PROW — Budowa sieci
6297 kanalizacji sanitarnej Galiny-Bartoszyce oraz dofinansowanie zadania - 2030729
Budowa placéw zabaw
6290 Srodki na dofinansowanie remontu OSP 5000
2007 Dotac!e celowe w ramach programéw finansowanych z udziatem 268304,78
$rodkow z UE
2009 Dotacje rozwojowe 40513,67
2460 SI’Ode» otrgyrnane od pozostatych jednostek SFP — z WFOS i GW na 9243.25
zadanie biezgce
OGOLEM 2.353.790,70

1.2. Dochody z tytutu podatkow i optat.

Dochody z tytutu podatkéw i optat wg stanu na dzien 31.12.2013 r. wynosity fgcznie

13.442.061,47 zt w tym:

AV 4 (
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UZYSKANE
§ WYSZCZEGOLNIENIE B
(wzi)
0010 Udziat w podatku dochodowym od os6b fizycznych 2956573
0020 Udziat w podatku dochodowym od oséb prawnych 13993,27
0310 Podatek od nieruchomosci 1972675,87
0320 Podatek rolny 4820003,94
0330 Podatek lesny 167967,80
0340 Podatek od $rodkéw transportowych 104167
0350 Podatek dochodowy od 0s6b fiz. optacany w formie karty podatkowej 1510
0360 Podatek od spadkoéw i darowizn 7846
0410 Whplywy z optaty skarbowej 36977,50
0430 Whptywy z optaty targowej 0
0440 Optata miejscowa 0
0470 Wplywy z optat za wieczyste uzytkowanie nieruchomosci 51905,01
90 | o torsnago na posste edrnyen e o | 1268750
0500 Podatek od czynnosci cywilnoprawnych 178588,18
0690 Whplywy z réznych optat 834893,54
0400 Woplywy z optaty produktowe; 1421,08
0460 Woplywy z optaty eksploatacyjnej -36432,64
0480 Wplywy z optat za wyd. zezwolen na sprzedaz alkoholu 81127,06
0560 Zalegtosci z podatkéw zniesionych 5517,82
0750 Dochody z najmu i dzierzawy skiadnikéw majgtkowych 101648,71
0770 Whpiaty z tyt. odplatnego nabycia prawa wilasnosci 135207,58
0830 Wplywy z ustug 52769,30
0870 Woplywy ze sprzedazy skiadnikéw majgtkowych 115853,66
0910 Odsetki od nieterminowych wplat z tyt. podatkéw i optat 71763,09
0920 Pozostate odsetki 127831,26
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0960 Otrzymane spadki zapisy i darowizny 543,75

0970 Whplywy z réznych dochoddw 1076473,32

0980 Wplywy ze  zwrotbw wyplaconych $wiadczen z  funduszu 19811,94
alimentacyjnego

2360 Dochody jedn. Sam. Ter. Zwigzane z realizacja zadan z zakresu 7511,26
administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych

2910 Wplywy ze  zwrotéw  dotacii wykorzystanych niezgodnie z 2032,45
przeznaczeniem lub pobranych w nadmiernej wysokosci

6680 Whpiata $rodkow finansowych niewykorzystanych w terminie wydatkow 19193,15
niewygasajacych

Ogdtem 13.442.061,47

W kontrolowanym okresie, w zakresie realizacji dochodéw Gminy Bartoszyce z tytutu
podatkow i opfat lokalnych obowigzywaty nastepujace przepisy prawa miejscowego:

- uchwata nr XXV/173/2012 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 28 listopada 2012 r. w
sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od nieruchomosci na rok 2013
Uchwate opublikowano w dniu 28.12.2012 r. w Dz. Urz Woj. Warminsko-
Mazurskiego pod poz. 3713,

- uchwata nr XXV/175/2012 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 28 listopada 2012 r. w
sprawie okreslenia wysokosci stawek podatku od $rodkéw transportowych na rok
2013. Uchwate opublikowano w dniu 28.12.2012 r. w Dz. Urz. Woj. Warminsko-
Mazurskiego pod poz. 3715,

- uchwata Nr XIV/89/2011 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 30 listopada 2011 r. w
sprawie okreslenia wzoroéw formularzy do celow podatku od nieruchomosci, podatku
rolnego i podatku lesnego:

zat. nr 1, nr 2, nr 3 — wzory informacji (IN-1) w sprawie podatku od nieruchomosci,
rolnego, lesnego,

zat. nr 4 —wzor deklaracji (DN-1) na podatek od nieruchomosai,

zat. nr 5 —wzér deklaracji (DR-1) na podatek rolny,

zat. nr 6 —wzor deklaracji (DL-1) na podatek le$ny.

Uchwate opublikowano w dniu 30.01.2012 r. w Dz. Urz. Woj. Warmirisko-
Mazurskiego pod poz. 454,

- uchwata Nr XXV/172/2012 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 28 listopada 2012 r. w

sprawie obnizenia $redniej ¢ Ty skupu zyta dla celéw obliczania podatku rolnego na
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obszarze gminy Bartoszyce w roku 2013. Uchwate opublikowano w dniu 28.12.2012
r.w Dz. Urz. Woj. Warminsko-Mazurskiego pod poz. 3712.

Zgodnie z art. 57 § 7 ustawy Ordynacja podatkowa Rada Gminy Bartoszyce nie
podjeta uchwaty w sprawie wprowadzenia optaty prolongacyjnej na rok 2013.

W jednostce kontrolowanej w 2013 r. sposéb prowadzenie ksigg rachunkowych przy
pomocy oprogramowania ZETO Sp. z 0. 0. w Olsztynie w systemie PUMA wdrozono
na podstawie zatgcznika nr 3 do zarzadzenia nr OA.005065.2012 Wojta Gminy

Bartoszyce z dnia 23 lipca 2012 r. w sprawie: zasad rachunkowo$ci.
Programy ewidencji podatkowej zawieraty nastepujgce moduty:

- GRUNTY- 0s6b fizycznych,

- OPJ - 0s6b prawnych,

- POJAZDY - od $rodkéw transportowych,

- WINDYKACJA.

- WINDYKACJA PODATKOWA i INNE moduty przeznaczone sg do obstugi rozliczen
finansowych w postaci kont analitycznych kartotek optat, zawierajgcych stan
rozliczen poszczegodlnych podatnikow wg rodzajéw naleznosci, w tym kontroli
terminowosci realizacji zobowigzan oraz likwidacji nadptat podatkow i optat.

1.2.1. Stawki podatku od nieruchomosci okreslone przez Rade Gminy Bartoszyce nie
przekraczaty stawek okredlonych w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o
podatkach i opfatach lokalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 95, poz. 613 z p6zn. zm.) z
uwzglednieniem obwieszczenia Ministra Finanséw z dnia 19 pazdziernika 2011 r. w
sprawie gornych granic stawek kwotowych podatkéw i optat lokalnych w 2012 r. (M.
P. Nr 95, poz. 961).

1.2.2. Podstawe opodatkowania podatkiem rolnym w 2013 r. stanowita:

- dla gruntow gospodarstw rolnych — liczba hektarow przeliczeniowych ustalana na

podstawie powierzchni, rodzajow i klas uzytkow rolnych wynikajgcych z ewidencii

gruntéw i budynkéw oraz ‘aliczenia do drugiego okregu podatkowego wg zatgcznika
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gmin oraz miast do jednego z czterech okregéw podatkowych (Dz. U. Nr 143, poz.
1614),

- dla pozostatych gruntéw — liczba hektaréw wynikajgca z ewidencji gruntow i

budynkow.

Rada Gminy Bartoszyce uchwatg nr XXV/172/2012 z dnia 28 listopada 2012 r.
obnizyta srednig cene skupu zyta do celéw wymiaru podatku rolnego ogtoszong w
komunikacie Prezesa GUS z dnia 19 pazdziernika 2012 r. w sprawie $redniej ceny
skupu zyta za okres pierwszych trzech kwartatow 2012 r. (M.P. z 2012, poz. 787) z
kwoty 75,85 zt/dt do kwoty 68,00 zt/dt.

1.2.3. Rada Gminy Bartoszyce nie podjeta uchwaty w sprawie obnizenia kwoty
stanowigcej $rednig cene sprzedazy drewna przyjmowanej, jako podstawa obliczenia
podatku lesnego w 2013 r. Wobec powyzszego wysokos$¢ podatku lesénego w 2013 r.
obliczono na podstawie komunikatu Prezesa GUS z dnia 19 pazdziernika 2012 r. w
sprawie Sredniej ceny sprzedazy drewna, obliczonej wg. $redniej ceny drewna
uzyskanej przez nadles$nictwa za pierwsze trzy kwartaty 2012 r. (M.P. z 2012 , poz.
788), ktora wynosita 186,42 zt/m?®.

1.2.4. Stosowane wzory deklaracji podatku od $rodkéw transportowych byly zgodne z
wzorami deklaracji DT-1 i DT-1/A  okreslonymi w zatgcznikach nr 1 i nr 2 do
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie wzoru

deklaracji na podatek od srodkow transportowych (Dz. U. Nr 293, poz. 1731).

1.2.5. Wykaz zrealizowanych nalezno$ci podatkowych w Gminie Bartoszyce wedtug

stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. przedstawia ponizsze zestawienie:

Osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej (w z).
Podatek rolny Podatek lesny Podatek od Podatek od
nieruchomosci $rodkow
transportowych
llos¢ 38 14 72 9
podatnikéw
B. 0. 79670,75 379,51 171188,33 20,00
4
Przypis 695 561,00 { 142 251,00 1 050 425,00 39 394,00




64

Odpis
Woptaty 744 177,75 142 427,00 1037 643,20 36 644,00
Saldo 31 911,00 299,00 187 114,80 2 770,00
Zalegtosci
Saldo 857,00 95,49 3 144,67 0,00
Nadpfat
Pobrane 7 038,00 0,00 1158,00 0,00
Odsetki
Osoby fizyczne (w zi).
Podatek rolny Podatek lesny Podatek od Podatek od
nieruchomosci srodkow
transportowych
llosé 885 9 1052 15
podatnikéw
B. O. 522 108,01 4 073,10 425 074,48 11 669,20
Przypis 4 123 436,00 26 101,00 971 337,00 60 352,00
Odpis 3 063,80 7,00 2526,10
Whpiaty 4075 826,19 25 540,80 935 032,67 67 523,00
Saldo 575 746,52 5047,90 468 113,71 4 759,00
Zaleglosci 528 338,82 4 814,90 451 880,54
Saldo 9 092,50 421,60 9261,00 260,80
Nadptat
Pobrane 37 839,09 249,25 22 72592 1698,00
Odsetki

Ponadto wydano decyzje w sprawie tgcznego zobowigzania pienigznego w ilosci

2 973 sztuk.
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Z zestawienia kontrahentow i oséb fizycznych wg nr kartotek objetych podatkiem w
2013 roku do kontroli metodg doboru celowego wybrano: podatek od nieruchomosci
od oséb prawnych i jednostek organizacyjnych nieposiadajgcych osobowosci
prawnej, podatek od nieruchomosci od oso6b fizycznych, podatek od Srodkow
transportowych od oséb fizycznych i od oséb prawnych, podatek lesny od oséb

prawnych, podatek rolny od oséb prawnych i od oséb fizycznych.

1.2.6. Podatek od nieruchomos$ci od oséb prawnych i jednostek organizacyjnych

nieposiadajgcych osobowosci prawne;j.

Zgodnie z art. 6 ust. 9 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach
lokalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 95, poz. 613 z p6zn. zm.) osoby prawne, jednostki
organizacyjne oraz spotki niemajgce osobowosci prawnej, jednostki organizacyjne
Agencji Wiasnosci Rolnej Skarbu Panstwa, a takze jednostki organizacyjne
Panstwowego Gospodarstwa Lesnego Lasy Panstwowe byty obowigzane skfadac¢, w
terminie do dnia 31 stycznia, organowi podatkowemu wiasciwemu ze wzgledu na
miejsce potozenia przedmiotdbw opodatkowania, deklaracje na podatek od
nieruchomosci na dany rok podatkowy, sporzadzone na formularzu wedtug
ustalonego wzoru, a jezeli obowigzek podatkowy powstat po tym dniu - w terminie 14

dni od dnia zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych powstanie tego obowigzku.

Na terenie Gminy Bartoszyce w 2013 r. byto 72 podatnikdbw tego podatku. Metodg

doboru celowego do kontroli wybrano trzech ponizszych podatnikow:

N 3 IO IS NN R
B/ 333 W XIOIK KKK 3 N

C/ YR DI KIIAGOHKIN

1.2.6.1. W toku kontroli stwierdzono, ze objeci kontrolg ww. podatnicy ztozyli
deklaracje na podatek od nieruchomosci w terminie zgodnym z terminem okreslonym
w art. 6 ust. 9 pkt 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opfatach
lokalnych (Dz. U. z 2010 1. nr 35, poz. 613 z pozn. zm.).
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1.2.6.2. Stawki podatku od nieruchomosci, na podstawie ktérych podatnicy obliczyli i
wykazali w ztozonych deklaracjach wysoko$¢ naleznego podatku za 2013 r. byly
zgodne ze stawkami okreslonymi w uchwale Nr XXV/173/2012 Rady Gminy
Bartoszyce z dnia 28 listopada 2012 r. w sprawie okreslenia wysokoéci stawek
podatku od nieruchomosci na rok 2013.

1.2.6.3. Deklaracje posiadaty adnotacje upowaznionego pracownika Urzedu Gminy o
dokonanych czynno$ciach sprawdzajgcych dane wykazywane w deklaracjach na
podatek od nieruchomos$ci od oséb prawnych i jednostek nieposiadajgcych
osobowosci prawnej, stosownie do przepiséw art. 272 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. 22012 r. poz. 747 z pozn. zm.).

1.2.6.4. Objete kontrolg deklaracje zawieraty potwierdzenie daty wptywu do Urzedu
Gminy Bartoszyce i zostaty zaewidencjonowane w rejestrze kancelaryjnym, zgodnie
z przepisem § 40 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatacznik nr 1 do
rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67

z pozn. zm.).

1.2.6.5. W zakresie terminowosci dokonanych wptat podatku od nieruchomosci od
ww. podmiotow prawnych analizie poddano kartoteki naleznosci wptat dokonanych
przez ww. podatnikow za 2013 r. Na podstawie zestawiert z dokonanych wptat wg.
wyciggow bankowych, stwierdzono ze regulowanie zobowigzan odbywato sie
zgodnie z kwotami przypisanych podatkéw od nieruchomosci i w terminach zgodnych

z okreslonymi w art. 6 ust. 9 pkt 3 ustawy o podatkach i optatach lokalnych.

1.2.6.6. Dane dotyczace klasy i powierzchni gruntu wykazane przez podatnikow byty

zgodne z danymi wg. ewidencji Starostwa Powiatowego w Bartoszycach.
1.2.7. Podatek od nieruchomosci od osob fizycznych.

Do kontroli przyjeto dziesieciu podatnikéw posiadajgcych nieruchomosci na terenie
Gminy Bartoszyce, wybranych metodg doboru celowego. Kontrolg objeto dziesieciu

podatnikow o nastepujqcygﬁh numerach kartotek:

Al - 03/0031, |
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B/ - 04/0237,
C/ - 05/00086,

D/ - 05/0276,

E/ - 06/0004,

F/-12/0009,

G/ - 15/0072,

H/ - 19/0036,

I/ - 24/0001,

J/ - 24/0002.

W toku kontroli stwierdzono:
a) podatek w decyzjach organu podatkowego byt wyliczany prawidtowo,

b) ww. decyzje organu podatkowego podpisane byly z upowaznienia Wojta Bartoszyc
przez inspektora ds. wymiaru podatku. Podstawa prawna: pisemne upowaznienie
do zatatwiania spraw w imieniu Wojta z dnia 31.01.2008 r. do podpisywania decyzji
w/s wymiaru podatku w zakresie tgcznego zobowigzania pienieznego, podatku

rolnego, podatku lesnego, i podatku od nieruchomosci.

Zgodne z art. 143 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa ww. upowaznienie z dnia
31.01.2008 r. podpisata Wojt Gminy Bartoszyce,

c) stawki podatku w decyzjach wymiarowych zastosowano w prawidtowej wysokosci,
zgodnie z wysokoscig stawek okre$lonych w uchwale Nr XXV/173/2012 Rady Gminy
w Bartoszycach z dnia 28 listopada 2012 r. w sprawie okreslenia wysokosci stawek

podatku od nieruchomosci na rok 2013,

d) decyzje wymiarowe dostarczono ww. podatnikom terminowo i z zachowaniem
czternastodniowego terminu ptatno$ci pierwszej raty podatku od nieruchomosci od
osob fizycznych stosownie,do zapiséw zawartych w art. 47 § 1 ustawy z dnia 29

sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz.749 z pdzn. zm.).
|
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W aktach podatnikéw znajdowaty sie potwierdzenia doreczenia decyzji stronie, na

podstawie ktérych stwierdzono terminowos$¢ wydanych decyzji,

e) powierzchnie gruntéw i budynkéw wykazane w decyzjach byly zgodne z
powierzchniami gruntéw deklarowanych przez podatnikéw na sktadanych do Urzedu
Gminy Bartoszyce informacjach w sprawie podatku od nieruchomosci na

formularzach IN-1,

g) sktadane przez podatnikéw informacje w sprawie podatku od nieruchomosci na
formularzach IN-1 posiadaty adnotacje upowaznionego pracownika Urzedu o

dokonanej weryfikacji, zgodnie z art. 272 ustawy Ordynacja podatkowa,

h) objete kontrolg deklaracje zgodnie z przepisem § 40 Instrukcji kancelaryjnej
stanowigcej zatacznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.), zostaty opieczetowane pieczecig Urzedu Gminy
Bartoszyce z widoczng datg wptywu i z numerem kolejnej pozycji dziennika oraz

podpisem osoby przyjmujgcej deklaracje.

1.2.7.1. Metodg doboru celowego sprawdzono terminowo$¢ dokonanych wptat

podatku od nieruchomosci od nw. podatnikow:

Al nr kartoteki 03/0031, informacje ztozono w dniu 4.01.2013 r. Decyzje o wymiarze
podatku na 2013 r. w kwocie 28,00 zt dostarczono w dniu 24.02.2013. Whptat

dokonano:

| rata w dniu 15.03.2013 r. — KS/655/2013 na kwote 7,00 zt,
Il rata w dniu 15.05.2013 r. — KS/656/2013 na kwote 7,00 zt,
Il rata w dniu 15.09.2013 r. — KS/657/2013 na kwote 7,00 zt,

IV rata w dniu 15.11.2013 r. — KS/658/2013 na kwote 7,00 zt.

podatku na 2013 r. w kwocie 196,00 zt dostarczono w dniu 19.02.2013 r. Wptat

L onwn | if A
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B/ nr kartoteki T/OZS?, informacje ztozono w dniu 7.07.2011 r. Decyzje o wymiarze
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dokonano w terminach zgodnych z ustalonymi w decyzji nr FK-

IV.3120.1.319..2013.DI w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci na 2013 .

C/ nr kartoteki 05/0006 informacje ztozono w dniu 17.01.2013 r. Decyzje w sprawie
podatku na rok 2012 podatnik otrzymat w dniu 27.02.2013 r. na kwote 32,00 zt. Woptat
dokonano w terminach zgodnych z ustalonymi w decyzji nr FK-
IV.3120.1.321.2013.DI w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci na 2013 r.

D/ nr kartoteki 05/0276 informacje wypetniono w dniu 17.12.2010 r. Decyzje w
sprawie podatku na rok 2013 podatnik odebrat w dniu 23.02.2013 r. na kwote 236,00
zt. Wptate z tytutu czterech rat podatnik dokonat w terminach zgodnych z ustalonymi
w decyzji nr FK-IV.3120.1.367.2013.DI w sprawie wymiaru podatku od nieruchomosci
na 2013 .

E/ nr kartoteki 06/0004 informacje ztozono w dniu 9.01.2013 r. Decyzje w sprawie
podatku na rok 2013 w kwocie 765,00 zt podatnik odebrat w dniu 19.02.2013 .
Zobowiazanie z tytutu pfatnosci czterech rat podatku dokonat w terminach zgodnych
z ustalonymi w decyzji FK-1V.3120.1.385.2013.DI w sprawie wymiaru podatku od

nieruchomosci.

F/ nr kartoteki 12/0009 informacje ztozono w dniu 30.07.2012 r. Decyzje w sprawie
podatku na 2013 r. podatnik odebrat w dniu 23.02.2013 r. na kwote 32,00 zt.

Zobowigzanie z ww. tytutu ptatnosci czterech rat podatku uregulowat terminowo.

Ww. podatnicy naleznosci z tytutu podatku od nieruchomoséci od oséb fizycznych
regulowali w terminie okreslonym w art. 6 ust. 7 ustawy o podatkach i optatach
lokalnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 95, poz. 613 z pozn. zm.).

W 2012 r. dochody z tytutu podatku od nieruchomosci od 0s6b fizycznych, od osob
prawnych i jednostek organizacyjnych nie posiadajgcych osobowosci prawnej Gminy
Bartoszyce wykonano w kwocie 1.972.675,87 zt co stanowito 110,14% planu (w
kwocie 1.791.000,00 zi). Udziat tego podatku w wykonanych dochodach

budzetowych jednostki kontrolowanej stanowit 5,03%.

1 2.8 Podatek od $rodkéw transportowych od osob fizycznych.
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Metoda doboru celowego do kontroli wybrano podatnikéw zarejestrowanych w
gminie, ktorym w 2013 r wymierzono podatek od $rodkow transportowych, wg
kartotek o numerach: 11/2013 i 37/2013.

W toku kontroli stwierdzono:

1281, Podatnik wg. kartoteki 11/2013 — JoeaeaCHr e W R ICIC I ICHC W 3¢ 3

OO I IHIIC I I LI W IOIX v dniu 16.01.2012 1 zlozy!
deklaracje na podatek od $rodkow transportowych. W zatgczniku DT-1/A do

deklaracji DT-1 na ww. podatek zadeklarowano do opodatkowania:

- samochod ciezarowy VOLVO FM 10-J4DUC, rok produkcji 1999 )OO I I
dopuszczalna masa catkowita 24,0 tony, liczba osi pojazdu trzy, zadeklarowana
kwota podatku 1.290,00 z,

- przyczepe KOGEL AN 18P, rok produkcji 19991WX)0(,' dopuszczalna
masa catkowita 16,0 tony, liczba osi dwie, zadeklarowana kwota podatku 1.200,00 z,

- samochod ciezarowy VOLVO FL7, rok produkcji 1998 AWNCHCINCKY

dopuszczalna masa catkowita 23,5 tony, liczba osi pojazdu trzy, zadeklarowana
kwota podatku 1.290,00 z,

- przyczepa KOGEL AN 18P, rok produkgiji 1998 3o 3¢ 3¥X ] dopuszczaina
masa catkowita 16,0 tony, liczba osi pojazdu dwie, zadeklarowana kwota podatku

1.200,00 z,

- samochod ciezarowy MULTICAR M 2510, rok produkeji 1979 xxmxm
dopuszczalna masa catkowita 0,4 tony, liczba osi pojazdu dwie, zadeklarowana

kwota podatku 620,00 zt,

- samochéd ciezarowy VOLVO FM BXR/E, rok produkcji ZOOSWKM

dopuszczalna masa catkowita 27,0 tony, liczba osi pojazdu trzy, zadeklarowana

kwota podatku 1.390,00 z,

- przyczepa ELBO, rok produkcji 2008 '8 7 ¢4 ¢ ¥¥ dopuszczalna masa
catkowita 18,0 tony, liczba osi pojazdu dwie, zadeklarowana kwota podatku1.200,00

zt. |

T N w7
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Zadeklarowana kwota podatku tgcznie 8.190,00 zt ptatana w dwoéch ratach po:
4.095,00 z+. Sprawdzono terminowo$¢ dokonanych wptat na podstawie wyciggow
bankowych WB nr 9 poz. 1 kwota 4.095,00 zt z dnia 15.02.2013 r. oraz WB nr 23
poz. 1 kwota 4.095,00 zt z dnia 13.09.2013 r. Wptat dokonano w terminach zgodnych
z art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych
(Dz. U. 22010 r. Nr 95, poz. 613 z p6zn. zm.).

1.2.8.2. podatnik wg kartoteki 37/2013 — 3EMEVWNC I SrICICI ¥ Yr v
2O I 3¢ 3 ¥ 3NN W, 7102yt deklaracie na podatek od srodkéw

transportowych w dniu 11.02.2013 r. W zatgczniku DT-1/A do deklaracji DT-1 na ww.
podatek zadeklarowano do opodatkowania samochod ciezarowy DAF FANCES85, rok
produkcji 201C y,(y,(m dopuszczalna masa catkowita 26,0 tony, liczba osi
trzy, zadeklarowana kwota podatku 1.390,00 zt ptatna w dwdch ratach po 695,00 zt.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

1.2.8.3. Termin skifadania ww. deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych fj.
do 15 lutego kazdego roku podatkowego nie zostat przekroczony stosownie do art. 9

ust. 6 pkt 1 ustawy o podatkach i optatach lokalnych.

1.2.8.4. Deklaracje posiadaty adnotacje upowaznionego pracownika Urzedu o
dokonanych czynno$ciach sprawdzajacych dane wykazane w deklaracjach na ww.

podatek, stosownie do przepiséw Ordynacja podatkowa.

1.2.8.5. Stawki podatku od $rodkéw transportowych, na podstawie ktérych podatnicy
obliczali i wykazywali w ztozonych deklaracjach wysoko$¢ naleznego podatku za
2013 r. byly zgodne ze stawkami okreslonymi uchwatg Nr XXV/175/2012 Rady
Gminy Bartoszyce z dnia 28 listopada 2012 r. w sprawie okreslenia wysokosci

stawek podatku od srodkéw transportowych na rok 2013.

1.2.9. Podatek od $rodkéw transportowych od osob prawnych.

1.2.9.1. Podatnik wg. kartoteki 35/2013 - 3SR M I K XK x¢
XSG XK A N SCIHIIGEAINIA i

15.02.2013 r. ztozyt deklaracje na podatek od $rodkow transportowych. W zatgczniku

DT-1/A do deklaracji DT-1 na ww. podatek zadeklarowano do opodatkowania:

, ]
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- samochdd cigzarowy IVECO-MAGIRUS 170-25 AHW, rok produkcji 1991 »<3<%¢”

)O(‘K . dopuszczalna masa catkowita 17,0 tony, liczba osi dwie, zadeklarowana

kwota podatku 1.310,00 zt,

- samochod cigzarowy VOLVO FL6, rok produkcji 2000 2€ S¢S N

dopuszczalna masa catkowita 18,0 tony, liczba osi dwie, zadeklarowana kwota
podatku 1.310,00 zt,

- samochdd cigzarowy DAF, rok produkcji 201C S MEICRCIEHK dopuszczalna
masa catkowita 18,0 tony, liczba osi dwie, zadeklarowana kwota podatku 1.310,00 zt.

Zadeklarowana kwota podatku tgcznie 3.930,00 zt ptathna w dwoch ratach po
1.965,00 zt.

Sprawdzono terminowo$¢ dokonanych wptat na podstawie wyciggéw bankowych:

WB nr 10 poz. 1 z dnia 15.02.2013 r. kwota 1.965,00 zt i WB nr 25 poz. 1 z dnia
13.09.2013 r. kwota 1.965,00 zt. Wptat dokonano w terminach zgodnych z art. 11 ust.
1 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz. U. z 2010
r. Nr 95, poz. 613 z pdzn. zm.).

1.2.9.2. Podatnik wg. kartoteki 12/2013 - 3333 ICHWCECICIIICIN S
Mw dniu 8.02.2013 r. ztozyto deklaracje na podatek od

srodkoéw transportowych. W zatgczniku DT — 1/A na ww. podatek zadeklarowato do

podatkowania:

- samochod ciezarowy IVECO 100E15 rok produkcji 1996, m

dopuszczalna masa catkowita 10,0 tony, liczba osi dwie, zadeklarowana kwota
podatku 920,00 z,

- naczepa BODEX rok produkcji 2011'MR/, dopuszczalna masa

catkowita pojazdu 35,0 tony, liczba osi trzy, zadeklarowana kwota podatku 1.290,00

zt

1

- naczepa KRONE SDP27 rok produkcji 1996, m dopuszczalna masa
catkowita 34,00 tony, liczba osi trzy, zadeklarowana kwota podatku 1.290,00 zt,
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- naczepa BENALU C34 wywrotka, rok produkji 2010M liczba osi

trzy, zadeklarowana kwota podatku 1.290,00 zt,

- naczepa BODEX rok produkcji 2003,m liczba osi trzy, przypisana
kwota podatku (nie zadeklarowana przez podatnika) 1.290,00 zt.

Zadeklarowana kwota podatku tgcznie 4.790,00 zt ptatna w dwdch ratach po

2.395,00 zt zostata wptacona terminowo.

1.2.9.3. Termin skifadania ww. deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych tj.
do 15 lutego kazdego roku podatkowego nie zostat przekroczony stosownie do art. 9

ust. 6 pkt 1 ustawy o podatkach i optatach lokalnych.

1.2.9.4. Nie stwierdzono niezgodnosci pomigdzy danymi zawartymi w deklaracjach, a
wysokoscig stawek podatku od srodkow transportowych na rok 2013 zawartych w
uchwale Nr XXV/175/2012 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 28 listopada 2012 r. w

sprawie okreslenia wysokosci tych stawek.
1.2.10. Podatek lesny od oséb prawnych.

Rada Gminy Bartoszyce nie podjefa uchwaty w sprawie obnizenia kwoty stanowigcej
srednig cene sprzedazy drewna przyjmowanej, jako podstawa obliczenia podatku

leSnego w 2012 r,

Metoda doboru celowego do kontroli wybrano nastepujacych podatnikow:

1.2.10.1. Podatnik 87/2013 - 33OOBOIRICGOOCIINIIINT

zlozyta deklaracje DL-1 na podatek lesny na rok 2013 w dniu 14.01.2013 r.
wykazujgc do opodatkowania 25,69 ha laséw (pozostatych) i zadeklarowat kwote
1.054,00 zt stosujgc stawke 41,0124 zt/ha.

1.2.10.2. Podatnik 376/2013 -mM

(93§ ztozyt deklaracjg DL-1 na poda_tek le$ny na rok 2013 w dniu 9.01.2013 .

Na stronie tytutowej deklaracji na podatek lesny - DL-1 widniata data wptywu i podpis
osoby przyjmujgcej informacje bez pieczeci z datg wptywu i numerem dziennika pod

ktérym zostata zaewidencjonowana.

; 20
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Byto to niezgodnie z przepisami zawartymi w § 40 Instrukcji kancelaryjnej
stanowigcej zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).

Do opodatkowania zgtosit 8,6579 ha laséw (pozostatych) stosujgc stawke 41,0124
ztlha. Kwota zadeklarowanego podatku leSnego wyniosta 355,08 zt, ktérg po
zaokragleniu przyjeto w wysokosci 355,00 zt.

1.2.10.3. Do obliczania wysokoéci podatku lesnego od 1 ha za rok podatkowy 2013
stosowano stawke wynoszgca:

- rownowartos¢ pieniezng 0,220 m® drewna, obliczong wg $redniej ceny sprzedazy
drewna uzyskanej przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaty roku
poprzedzajacego rok podatkowy. Srednia cena sprzedazy drewna przyjeta do
obliczenia stawki podatku lesnego w 2012 r. wynosita 186,42 z/m3 . Zostata ustalona
na podstawie komunikatu Prezesa GUS z dnia 19 pazdziernika 2012 r. w sprawie
sredniej ceny sprzedazy drewna, obliczonej wg sredniej ceny drewna uzyskanej
przez nadlesnictwa za pierwsze trzy kwartaty 2012 r, (M.P. 2 2012 r, poz. 788).
Obliczony podatek wynosit: 0,220 m? x 186,42 z/m® = 41,0124 zt.

1.2.10.4. Deklaracje na podatek lesny DL-1 posiadaty adnotacje upowaznionego
pracownika Urzedu Gminy Bartoszyce o dokonanych czynnosciach sprawdzajacych
dane w nich wykazane, stosownie do przepisow art. 272 ustawy  Ordynacja

podatkowa.

1.2.10.5. Sprawdzono terminowo$¢ dokonanych wptat ww. podatku lesnego na
podstawie wyciggow bankowych. W toku kontroli ustalono, ze stosownie do art. 6 ust.
5 pkt. 3 ustawy o podatku lesnym wptat dokonywano w terminie do 15 dnia kazdego

miesigca.

Do wysokosci i terminowo$ci wpfat naleznosci z tytutu podatku lesnego uwag nie

wniesiono.

\

1.2.11. Podatek rolr(y.

_75,[/7
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Gmina Bartoszyce zostata zaliczone do Il okregu podatkowego, co wynika z
zatgcznika do rozporzgdzenia Ministra Finansow z dnia 10 grudnia 2001 r. w sprawie
zaliczenia gmin oraz miast do jednego z czterech okregdw podatkowych (Dz. U. Nr
143, poz. 1614).

Rada Gminy Bartoszyce uchwatg Nr XXV/172/2012 z dnia 28 listopada 2012 r.
obnizyta $érednig cene skupu zyta do celow wymiaru podatku rolnego ogtoszong w
komunikacie Prezesa GUS z dnia 19 pazdziernika 2012 r. w sprawie sredniej ceny
skupu zyta za okres pierwszych trzech kwartatéw 2012 r. (M.P. z 2012 poz. 787) z
kwoty 75,86 zt/dt do kwoty 68,00 zt/dt.

Przy wiw cenie zyta, stawki podatku rolnego w 2012 r. wynosity:

a) dla gospodarstw rolnych 170,00 zt (68,00 zt/q % 2,5 q) od 1 ha przeliczeniowego
gruntéw, zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 1 i art. 6 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 15 listopada
1984 r. 0 podatku rolnym, (Dz. U. z 2006 r. Nr 136, poz. 969 z pézn. zm.),

b) dla pozostatych gruntow 340,00 zt (68,00 zt/q x 50 q) od 1 ha gruntow
(fizycznych), zgodnie z art. 4 ust. 1 iart. 6 pkt 112 w/w ustawy.

1.2.11.1. Podatek rolny od oséb prawnych.

Z ewidencji podatnikéw zobowigzanych do ztozenia deklaracji na podatek rolny

metodg doboru celowego wybrano ponizsze podmioty :

A OSSO SHOOBI IO
B/ SOCCIBCIIIIAIINANANN

Kontroli poddano ztozone przez w/w podatnikéw deklaracje na podatek rolny na 2013
rok. Stwierdzono, ze zostaty ztozone do organu podatkowego w terminie okreslonym

w art. 6a ust. 8 pkt 1 ustawy o podatku rolnym.

Deklaracje zostaty zaewidencjonowane w rejestrze kancelaryjnym. Na stronie
tytutowej deklaracji na podatek rolny - DR-1 widniata data wptywu i podpis osoby
przyjmujacej informacje bez pieczeci z datg wptywu i numerem dziennika pod ktérym
zostatfa zaewidencjof'\iowana‘

T
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Byto to zgodnie z przepisami zawartymi w § 40 oraz Instrukcji kancelaryjnej
stanowigcej zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych
(Dz. U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).

Dane zawarte w deklaracjach byty przedmiotem kontroli dokonywanej przez
merytorycznie odpowiedzialnego pracownika, ktéry swoim podpisem potwierdzat fakt
ich weryfikacji, stosownie do art. 272 ustawy Ordynacja podatkowa. Stawki podatku
rolnego, na podstawie ktérych podatnicy obliczali i wykazali w zioZzonych
deklaracjach wysoko$¢ naleznego podatku w 2013 r. byly obliczone zgodnie z
podstawg okreslong w uchwale Nr XXV/172/2012 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 28
listopada 2012 r. w sprawie obnizenia $redniej ceny skupu zyta dla celéw obliczenia
podatku rolnego na obszarze gminy Bartoszyce w roku 2013. Do okreslenia

wysokosci podstawy opodatkowania uwag nie wniesiono.
1.2.11.2. Podatek rolny od oséb fizycznych.

Kontroli poddano osiem decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego od podatnikéw
wybranych metode doboru celowego, ktorzy w 2013 r. byli zobowigzani do wptat tego
podatku. Sprawdzono decyzje dotyczgce os$miu podatnikow o nastepujgcych

numerach kartotek:

A/l -03/01713, nr decyzji FK-1V.3121.1.38.2013.DlI,
B/ - 16/0053, nr decyzji FK-IV.3121.1.97.2013.DI,
C/ - 11/0147, nr decyzji FK-1V.3121.1.273.2013.DI,
D/ - 18/0035, nr decyzji FK-1V.3121.1.381.2013.DlI,
E/ - 18/0406, nr decyzji FK-1V.3121.1.490.2013.DlI,
F/-21/0193, nr decyzji FK-1V.3121.1.541.2013.DlI,
G/ - 29/0092, nr decyzji FK-1V.3121.1.625.2013.DI,

H/ - 30/0275, nr decyzji FK-1V.3121.1.715.2013.DI.

P 2 s
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Ww. decyzje organu podatkowego podpisane byly z upowaznienia Wojta Bartoszyc
przez inspektora ds. wymiaru podatkéw. Podstawa prawna: pisemne upowaznienie
Wojta Bartoszyc do zatatwiania decyzji w/s wymiaru podatku w zakresie fgcznego
zobowigzania pienieznego, podatku rolnego, podatku lesnego, i podatku od

nieruchomosci z dnia 31.01.2008 r.

W toku kontroli stwierdzono, ze podatnicy dokonali wptat podatku w czterech ratach,
w kwotach zgodnych z przypisem i w terminach okre$lonych w art. 6a ust 6 ustawy o

podatku rolnym.

Deklaracje wyszczegolnione w punktach D/ i F/ nie zostaty zaewidencjonowane w
rejestrze kancelaryjnym. Na stronie tytutowej informacji w sprawie podatku rolnego -
IR-1 nie widniata piecze¢ Urzedu Gminy z datg wptywu i podpisem osoby

przyjmujacej informacje.

Byto to niezgodnie z przepisem § 40 Instrukcji kancelaryjnej stanowigcej zatacznik nr
1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w
sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67
z p6zn. zm.). Pozostate deklaracja wyszczegolnione w punktach A/, B/, C/, E/, G/ i H/
zostaly opieczetowane pieczecig Urzedu Gminy Bartoszyce z widoczng datg wptywu

i z kolejna pozycja dziennika oraz podpisem osoby przyjmujacej te deklaracje.

W zakresie prawidtowosci podstawy opodatkowania, zastosowanych stawek
podatkowych, terminu doreczenia decyzji, potwierdzenia ich odbioru oraz
terminowosci wnoszenia zobowiazan z tytutu podatku rolnego przez ww. podatnikéw

nieprawidtowoéci nie stwierdzono.
1.2.12. Zwolnienia i ulgi w zobowigzaniach podatkowych.

Zwolnienia i ulgi w podatku od nieruchomosci i w podatku rolnym oraz umorzenia i

odroczenia (stan na dzien 31.12.2013 r.) przedstawia ponizsza tabela:

Podatek od nieruchomosci | llog¢ llos¢ podan taczna taczna Laczna taczna
i podatek rolny zlozonych rozpatrzonych | kwota kwota kwota kwota
podan pozytywnie podatek podatek podatek odsetek
od rolny lesny
tacznie nierucho
mosci
I
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Odroczenie Osoba 55 50 | 9160,00 91661,00 490,00 1418,00
terminu fizyczna
ptatnosci

Osoba - -

prawna
Roziozenie Osoba 17 15| 4622,00 40726,22 71,00 5292,00
zalegtosci na fizyczna
raty

Osoba

prawna
Umorzenie Osoba 31 16 | 2526,10 3 063,80 7,00 738,00
zalegtosci fizyczna
podatkowych

Osoba - - =

prawna
Umorzenie Osoba 6 & - - - 1 582,00
odsetek za fizyczna
zwloke

Osoba

prawna

Z powyzszego zestawienia metodg doboru celowego kontroli poddano:

1.2.12.1. decyzje dotyczace umorzen

- nr F-V.3120.1.8.2013.AKB z dnia 19-07-2013 r. w kwocie 279,00 zt plus odsetki w
kwocie 18,00 zt podatnikowi o numerze kartoteki 13/0156, ktory w dniu 18.03 2013 r.
zwrécit sie o umorzenie rat podatku od nieruchomosci: IV raty za 2011 r., I, lll i IV
raty za 2012 r., 1ill raty za 2013 r.,

- nr F-V.3120.1.3.2013.AKB z dnia 14.04.2013 r. w kwocie 1.266,00,10 zt plus
odsetki w kwocie 628,00 zt podatnikowi 0 numerze kartoteki 09/0270, ktéry w dniu
7.02.2013 r. zwrocit sie o umorzenie zalegtego podatku od nieruchomosci za lata od
2005 do 2012,

W toku kontroli dotyczacej zgromadzonych dokumentéw dotyczacych wymienionych

powyzej decyzji stwierdzono, ze:

a)podjete decyzje zostaty opatrzone pieczecia: ,Wojt Bartoszyc” 11-200 Bartoszyce,
ul Pl. Zwyciestwa 2. By’ro to zgodne z art. 13 § 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997

\ AR \Kw 27 e
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r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749 z p6zn. zm.), ktory jako organy
podatkowe, w tych sprawach wskazuje wéjta, burmistrza lub prezydenta miasta,

b)decyzje organu podatkowego spetniaty wymogi okreslone przepisami art. 207 i 210
§ 1 ustawy - Ordynacja podatkowa, decyzje byly podpisane przez Sekretarza Gminy
z upowaznienia Wéjta Gminy Bartoszyce. Zgodne z art. 143 § 1 ustawy Ordynacja
podatkowa ww. upowaznienie z dnia 8.05.2013 r. podpisata Wojt Gminy Bartoszyce,
a ich uzasadnienia zawieraty wyjasnienia z przytoczeniem zastosowanych przepisow

prawa,

c)wnioski o umorzenie podatku byty sktadane przez podatnikow osobiscie i zostaty

zarejestrowane w rejestrze kancelaryjnym,

d) w wydawanych postanowieniach organ podatkowy na podstawie art. 216 § 1
ustawy - Ordynacja podatkowa informowat o prawie wniesienia odwotania do SKO w
Olsztynie w trybie art. 223 § 1 cytowanej powyzej ustawy za posrednictwem Urzedu

Gminy Bartoszyce,

e)decyzje w sprawie umorzenia podatku zostaty wydane z zachowaniem terminéw
wynikajacych z art. 139 ustawy - Ordynacja podatkowa i doreczone podatnikom na

pismie, co wypetnito przepis art. 211 ustawy Ordynacja podatkowa,

f) w powyzszych decyzjach zastosowano sie do przepisow art. 187 § 1 ustawy
Ordynacja podatkowa, ktére zobowigzujg organ podatkowy do zebrania i
rozpatrzenia w sposob wyczerpujacy catego materialu dowodowego. W aktach
sprawy podatnikéw zgromadzono dokumentacje stwierdzajacg stan finansowy
podatnika uzasadniajacy brak mozliwosci wypetnienia obowigzku podatkowego,
wobec czego przeprowadzono w sposob prawidtowy weryfikacje informacji podanych
w podaniu o umorzenie, zgodnie z przepisem art. 122 Ordynacja podatkowa, ktory
zobowigzuje organ podatkowy do podejmowania wszelkich niezbednych dziatari w
celu doktadnego wyjasnienia stanu faktycznego oraz zatatwienia sprawy.

\\.
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1.2.12.2. Roztozenie zalegtosci na raty:

- Nr F-V.3121.2.3.2013.AKB z dnia 1.10.2013 r. w sprawie roztozenia na raty zaptaty
zalegtosci podatkowych w kwocie 435,00 zt plus 38 zt odsetek, podatnikowi o
numerze kartoteki 03/0480, ktory w dniu 13.09.2013 r. zwrécit sie z prosbg o
roztozenie na raty zalegtosci podatkowych za lata 2010-2013 w podatku od

nieruchomosci,

- Nr F-V.3120.2.5.2013.AKB z dnia 28.11.2013 r. w sprawie roztozenia na raty
zalegtosci podatkowych w kwocie 114,00 zt, podatnikowi o numerze Kkartoteki
21/0088, ktory w dniu 19.11.2013 r. zwrocit sie z prosbg o roztozenie na dwie raty
zalegtosci podatkowej z tytutu ptatnosci IV raty podatku od nieruchomosci za rok
2013,

Niniejsze decyzje z upowaznienia Wojta podpisat Sekretarz Gminy. Podstawa
prawna: pisemne upowaznienie sekretarza Gminy Bartoszyce do reprezentowania
gminy Bartoszyce, podpisywania w imieniu Wojta uméw, decyzji administracyjnych i

innych dokumentow wynikajgcych z biezacej pracy Urzedu Gminy Bartoszyce.

Zgodne z art. 143 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa ww. upowaznienie z dnia

8.05.2013 r. podpisata Wojt Gminy Bartoszyce.

Ww. decyzje wydano zgodnie z art. 139 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa.
Zatatwienie sprawy wymagajgcej przeprowadzenia postepowania dowodowego
powinno nastgpi¢ bez zbednej zwioki, jednak nie pozniej niz w ciggu miesigca, a
sprawy szczegolnie skomplikowanej - nie pdzniej niz w ciggu 2 miesiecy od dnia
wszczecia postepowania. Stwierdzono, ze w ww. postepowaniu miesieczny termin

zatatwienia sprawy zostat dotrzymany.
1.2.12.3. Odroczenia terminu ptatnosci.

Spoérod piecdziesieciu pozytywnie rozpatrzonych (z piecdziesieciu pieciu ztozonych
przez osoby fizyczne) kontroli metodg doboru celowego poddano dwie decyzje:

- F-V.3121.2.1.2013 w sprawie odroczenia zalegtosci podatkowych oraz odroczenia
terminu ptatnos$ci podatku od nieruchomosci za 2013 r. w kwocie 136,00 zt przez

podatnika o numerze kartoteki 11/0029,

4} \A%% Gr_ ?/ /}QM‘M] ‘_
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- F-V.3121.2.11.2013 w sprawie odroczenia zaptaty zalegto$ci podatkowych z tytutu
IV raty podatku rolnego za 2013 r. w kwocie 53,00 zt przez podatnika o numerze
kartoteki 09/0116.

W toku kontroli stwierdzono, ze:

- podatnicy wystgpili osobiscie do organu podatkowego z wnioskiem o odroczenie

terminow ptatnosci ww. zobowigzan pienieznych,

- oba wnioski zostaly zarejestrowane w dzienniku korespondencyjnym zgodnie z
przepisem § 40 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministréow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z pozn. zm.),

- organ podatkowy wydat ww. decyzje w terminie zgodnym z art. 139 § 1 ustawy
Ordynacja podatkowa, a decyzje podpisat w imieniu Wojta Sekretarz Gminy

Bartoszyce,

- w wydanych powyzej decyzjach organ podatkowy informowat o prawie wniesienia
odwotania do SKO w Olsztynie w trybie art. 223 § 1 ustawy Ordynacja podatkowa za

pos$rednictwem Urzedu Gminy Bartoszyce.

Do zakresu podejmowania przez organ podatkowy niezbednych dziatan w celu
doktadnego wyjasénienia stanu faktycznego oraz zatatwieniu sprawy w postepowaniu
podatkowym, o ktérych mowa w art. 122 ustawy Ordynacja podatkowa uwag nie

whniesiono.

12.12.5. Zwolnienia i ulgi z tytutu nabycia gruntow lub przejecia w trwate

zagospodarowanie w podatku rolnym.

Kontroli poddano prawidtowo$¢ udzielenia zwolnieri od podatku rolnego i obnizki w
podatku rolnym w stosunku do nabytych gruntéw, ktorych udzielono ponizszymi

decyzjami Wojta Gminy Bartoszyce:

- F-IV. 3121.4.57.2013.DI z dnia 31.10. 2013 r. - w sprawie zwolnienia w okresie od
1112013 r. do 30.09.2018 r. od podatku rolnego grunty o pow. 2,0413 ha na
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utworzenie gospodarstwa rolnego, zastosowanie ulgi w podatku rolnym o 75% w

pierwszym roku i 0 50% w drugim roku od zwolnienia,

- F-IV.3121.4.54.2013 z dnia 21.10. 2013 r. — w sprawie zwolnienia w okresie od
1.10.2013 r. do 30.09.2018 r. od podatku rolnego grunty o pow. 2,0799 ha gruntow
nabytych w drodze umowy sprzedazy, zastosowanie ulgi w podatku rolnym o 75% w

pierwszym roku i 0 50% w drugim roku od zwolnienia.
W toku kontroli stwierdzono:

A. wnioski o udzielenie ulg z tytutu nabycia gruntéw zostaly zarejestrowane w
rejestrze kancelaryjnym, co byto zgodne z § 40 Instrukcji kancelaryjnej stanowiacej
zatgeznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrdw w sprawie instrukgji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie

organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych,

B. decyzje organu podatkowego podjeto zgodnie z art. 210 § 1 ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2012 r. poz. 749 z pdzn. zm.),

C. podatnicy nabyli przedmiotowe grunty na podstawie uméw sprzedazy
sporzgdzonych w formie aktéw notarialnych, zgodnie z art. 12 ust. 1 pkt 4 lit. a oraz
art. 12 ust. 3-8 ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz. U. z 2006 r.
Nr 136, poz. 969 z p6zn. zm.),

D. wg oswiadczen podatnikow zawartych we wnioskach o udzielenie przedmiotowych
ulg, ogdlna powierzchnia gruntéw po utworzeniu nowego lub powiekszeniu
istniejgcego gospodarstwa nie przekraczata 100 ha, a grunty te nie zostaty nabyte od
0sOb wymienionych w art. 12 ust. 5 ustawy o podatku rolnym, ktéry stanowi, ze nie
stosuje sie tego zwolnienia, jezeli nabywca jest matzonkiem, krewnym w linii proste;

lub jego matzonkiem, pasierbem, zieciem lub synowa sprzedawcy gruntéw,

E. w wydanych decyzjach organ podatkowy informowat o prawie wniesienia
odwotania do SKO w Olsztynie w trybie art. 223 § 1 cytowanej powyzej ustawy tj. za
posrednictwem Urzedu Gminy Bartoszyce.

1.2.13. Realizacja zaleglibéci podatkowych.
|
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W toku kontroli sprawdzono czy organ podatkowy egzekwuje naleznosci z tytutu
nieterminowej zaptaty zobowigzan podatkowych oraz na biezgco wysyta upomnienia,
sporzgdza tytuly wykonawcze i wysyta je do organu egzekucyjnego. Zgodnie z
trybem postepowania okreslonym w § 2 i 3 ust.1, § 5 ust. 1, §6 ust.1 oraz § 7 ust. 4
rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 22 listopada 2001 r. w sprawie wykonania
niektorych przepiséw ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (Dz. U.
Nr 137, poz.1541 z pézn. zm.).

Sposrod zalegtosci podatkowych wybrano do kontroli dochodzenie zalegtosci na

przyktadzie dwoch losowo wybranych kartotek podatkowych:

a) podatnika o numerze kartoteki 05/0356, dla ktérego zastosowano nastepujgce

srodki egzekucyjne:

w dniu 9.12.2011 r. wystawiono upomnienie nr 1094 na tagczng kwote 57,00 zt z tytutu
zalegtosci w zaptacie IV raty podatku od nieruchomosci za 2011 r. w kwocie 57,00 zt
naleznos¢ gtowna i 8,80 zt koszty upomnienia. W zwigzku z nie uregulowaniem
zobowigzania, Wojt Gminy Bartoszyce w dniu 2.09.2013 r. wystawita tytut
wykonawczy US/100/2013. W wyniku zastosowanej egzekucji w dniu 4-10-2013 r. na
konto Urzedu Gminy Bartoszyce podatnik wptacit kwote 57,00 zt zalegtego podatku,
8,80 zt kosztéw upomnienia i 14,60 zt odsetek. Wycigg bankowy WB nr 211 z dnia 4-
10-2013 .

b) podatnika o numerze kartoteki 03/0419, dla ktérego zastosowano nastepujgce

srodki egzekucyjne:

w dniu 5.12.2012 r. wystawiono upomnienie nr 978 na tgczng kwote 95,00 zt tytutem
zalegtosci w zaptacie IV raty podatku od nieruchomosci za 2012 r. Naleznos¢ gtéwna
95,00 zI, koszty upomnienia 8,80 zt. W zwigzku z nie uregulowaniem zobowigzania,
Woéjt Gminy Bartoszyce w dniu 11.06.2013 r. wystawita tytut wykonawczy US/2/2013.
W wyniku zastosowanej egzekucji w dniu 12-08-2013 r. na konto Urzedu podatnik
wptacit kwote 95,00 zt zalegtego podatku, 8,80 zt kosztéw upomnienia i 9,40 zt
odsetek - wyciag bankowy WB nr 170 z dnia 12-08-2013.

Do windykacji ww. zalegto$ci podatkowych uwag nie wniesiono.
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1.3. W 2013 r. dochody majgtkowe na plan 4.279.513,15 zt wykonano w 53,88%, w
kwocie 2.305.983,39 zt. W wykonanych dochodach budzetowych Gminy Bartoszyce

w kwocie 39.193.330,65zt dochody majatkowe stanowity 5,88.%, a ich struktura wg

rozdziatow dochodéw byta nastepujaca:

L.P | Rozdziat §

Nazwa

Plan po zmianach

Wykonanie

1 01010 6297

Refundacja poniesionych
wydatkow majgtkowych w
roku 2012 na =zadanie
,Budowa sieci kanalizacji
sanitarnej w  Gminie
Bartoszyce ,zgodnie z
umowa o dofinansowanie
zawartg z Marszatkiem
Wojewddztwa

1.931.400

1.931.400

2 70005 0770

Dochody z odptatnego
nabycia prawa wiasnosci
oraz prawa uzytkowania
wieczystego

nieruchomosci gminnych

220.000

135.207,58

3 70095 6297

Refundacja poniesionych
wydatkow  majatkowych
na zadanie ,Zmiana
sposobu uzytkowania
budynku na $wietlice
wiejskga w miejscowosci
Galiny-Gmina
Bartoszyce”(
2012r)

umowa Z

275.866

4 75023 0870

Wplywy ze sprzedazy
uzywanego autobusu

128.725

115.853,66

5 75412 6290

Wplywy srodkéw z tyt.
umowy zawartej z OSP
Galiny z przeznaczeniem
na przebudowe OSP w
Galinach

5000

5.000

6 75814 6680

Woptata $rodkow
finansowych z
niewykorzystanych w
terminie wydatkow
niewygasajgcych

19.193,15

19193,16

7 80195 6290

f

Dofinansowanie z
Ministerstwa Sportu na
Budowe hali sportowej w

1.600.000

\
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Bezledach

Refundacja poniesionych
wydatkéw  majatkowych
na zadanie ,Budowa

placow zabaw w
8 90095 6297 | miejscowosci  Kinkajmy, 99329 99329
Krawczyki, tojdy i
Piersele- Gmina
Bartoszyce’( umowa z
2012r)
Ogotem 4.279513,16 zt 2.305.983,39

Wykonanie dochodéw z mienia Gminy Bartoszyce za 2013 r. i prawidtowosc ich

pozyskiwania omdéwiono w dziale IV Gospodarka Mieniem.
1.4. Inne dochody.

W 2013 roku inne dochody stanowity kwote 2.353.790,70 zt, a ich strukture wg
paragraféw dochodéw przedstawiono w tabeli znajdujgcej sie w pkt 1.1.C. Pozostate

srodki finansowe otrzymane z réznych zrédet (Inne dochody).

1.4.1. Metodg doboru celowego do kontroli wybrano dochody z tytutu optat za

zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych wydanych w 2013 r.

Na rok 2013 zaplanowano w rozdziale 75618 § 0480 dochody w kwocie 87.000,00 zt,
a zrealizowano w kwocie 81.127,06 zt.

Kontroli poddano przestrzegania przepiséw ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o
wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2012 r. poz.
1356 z p6zn. zm.) w konfrontacji z prawem miejscowym uchwalonym przez organ

stanowigcy - Rade Gminy Bartoszyce.

Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Problemow Alkoholowych na 2013 rok
zostat przyjety przez Rade Gminy Bartoszyce uchwaty Nr XXVI/2012 z dnia 20
grudnia 2012 r.

Rada Gminy Bartoszyce podjeta uchwate Nr XXX1/270/2001 z dnia 28 wrzesnia 2001

r. W sprawie ust#lenia liczby punktéw sprzedazy napojow alkoholowych
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zawierajgcych powyzej 4,5% alkoholu (z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do
spozycia poza miejscem sprzedazy jak i w miejscu sprzedazy. Uchwate ogtoszono w
Dz. Urz. Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego z dnia 7 listopada 2001 r. Nr 115,
poz.1616.

W kontrolowanym okresie zgodnie z § 1 i 2 ww. uchwaty Nr XXX1/270/2001 w Gminie
Bartoszyce wydano zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych dla czterdziestu
pieciu punktéw sprzedazy napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5%
alkoholu przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy i dla pietnastu w
miejscu sprzedazy. Zasady usytuowania tych miejsc sprzedazy i podawania napojow
alkoholowych uregulowano w Uchwale Nr IV/15/2003 Rady Gminy Bartoszyce z dnia
30 stycznia 2003 r. Uchwate ogtoszono w Dz. Urz. Wojewddztwa Warminsko-
Mazurskiego z 2003 r. Nr 19, poz. 312.

W 2013 r. na terenie Gminy Bartoszyce funkcjonowaty punkty sprzedazy alkoholu

powyzej 4,5% przeznaczone do spozycia:

a) poza miejscem sprzedazy w ilosci 39 na 39 dopuszczonych Uchwatg Nr
IV/15/2003 Rady Gminy Bartoszyce,

b) w miejscu sprzedazy 9 na 9 dopuszczonych ww. uchwata,

Z zestawienia podmiotow, ktérym udzielono zezwolenia na sprzedaz napojow

alkoholowych do kontroli metodg doboru celowego przyjeto:

I/ — zezwolenie nr I-145-A-14/13 na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajacych
do 4,5 % zawartosci alkoholu oraz na piwo przeznaczonych do spozycia poza
miejscem sprzedazy w sklepie spozywczo-przemystowym w tabedniku 15, 11-200
Bartoszyce , wazne od 1.06.2013 r. do 30.06.2018 r.,

[I/ - zezwolenie nr I-145-B-14/13 na sprzedaz napojéw alkoholowych do spozycia

poza miejscem sprzedazy od 4,5% do 18% zawarto$ci alkoholu (z wyjatkiem piwa)

przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy w jw., wazne od 1.06.2013 r.
do 30.06.2018 r.,
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I/ - zezwolenie nr |-145-C-14/13 na sprzedaz napojow alkoholowych powyzej 18%
zawartosci alkoholu przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy w
sklepie jw., wazne od 1.06.2013 r. do 30.06.2018 r.,

IV/' — zezwolenie nr I-144-A-13/13 na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajacych
do 4,5% alkoholu oraz piwo przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy
w sklepie spozywczo-przemystowym Halina Kibicka, tojdy 2, 11-200 Bartoszyce,
wazne od 1.06.2013 r. do 30.06.2018 r.,

VI - zezwolenie nr 1-143-B-12/13 na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych
od 4,5% do 18% zawartosci alkoholu ( z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do
spozycia poza miejscem sprzedazy w sklepie spozywczo-przemystowym w Galinach
31, 11-214 Galiny wazne od 1.06.2013 r. do 30.06.2018 .,

VI/ - zezwolenie nr |-143-C-12/13 na sprzedaz napojéw alkoholowych zawierajgcych
powyzej 18% zawartoci alkoholu przeznaczonych do spozycia poza miejscem
sprzedazy w sklepie spozywczo-przemystowym jw., wazne od 1.06.2013 r. do
30.06.2018 r.

W toku kontroli ustalono co nastepuje:

A - zezwolenia zostaty wydane po uzyskaniu pozytywnej opinii Gminnej Komisji

Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych, ze ww. lokale spetniaty warunki:

- Uchwaty Nr 1V/15/2003 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 30 stycznia 2003 r. w
sprawie zasad usytuowania na terenie gminy miejsc sprzedazy i podawania napojow

alkoholowych,

- Uchwaty Nr XXXI/270/2001 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 28 wrzeénia 2001 r. w
sprawie ustalenia liczby punktow sprzedazy napojow alkoholowych zawierajacych
powyzej 4,5% alkoholu (z wyjgtkiem piwa) przeznaczonych do spozycia poza

miejscem sprzedazy i w miejscu sprzedazy.

B - Whnioski o wydanie zezwolenia spetniaty wymagania okreslone w art. 18 ust. 5i 6

ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

C - Odpowiednio do|art. 18 ust. 9 ww. ustawy, zezwolenia wydawane byly na czas
\ y

okreslony, nie krétszﬁl niz 4 lata, a w przypadkach sprzedazy napojow alkoholowych
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przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy, na czas nie krotszy niz 2

|ata.

D — Zgodnie z art. 11" ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w
trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2012 r. poz. 1356 z p6zn. zm.)
powyzsze zezwolenia wydano zainteresowanym w dniu wniesienia przez nich

stosownych optat z tytutu uzyskanych koncesji za alkohol,

E - Wysokos$¢ optat za korzystanie z zezwolen za sprzedaz napojow alkoholowych
wnoszono w wysokoéci proporcjonalnej do okresu ich waznosci stosownie do art.11"

ust. 8 ww. ustawy,

F - Za zezwolenia jednorazowe wydane w trybie art. 18" ust. 1 ustawy o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, ktérych w 2013 r wydano w ilosci
siedmiu, naliczono optate w wysokosci 43,75 zt, a wiec w wysokosci zgodnej z

okreslong w art. 18" ust. 3 ww. ustawy.
2. Wydatki budzetowe z uwzglednieniem przepiséw o zamowieniach publicznych.

2.1. Wydatki biezgce.
Kontroli poddano nizej opisane wydatki biezgce.
2.1.1. Wydatki z tytutu wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen.

Kontroli poddano prawidiowo$¢ ustalania wynagrodzen w Urzedzie Gminy
w Bartoszycach pod katem stosowania zasad wynikajgcych z przepiséw ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458
z pozn. zm.) oraz rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009 r. w sprawie
wynagradzania pracownikéw samorzgdowych (Dz. U. Nr 50, poz. 398 z pézn. zm.),
a takze w odniesieniu do uregulowan wewnetrznych w tym zarzadzenia Wajta Gminy
Bartoszyce Nr A.0.1.0151-61/09 z dnia 29 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu wynagradzania pracownikéw Urzedu Gminy w Bartoszycach ze zamiang
wprowadzong zarzadz(?niem Wojta Gminy Bartoszyce Nr OA.0050.18.2012 z dnia 6

marca 2012 r. '.
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2.1.1.1. Kontrolg objeto prawidtowosé zaszeregowania, naliczania oraz wyptacania
wynagrodzen pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Gminy w Bartoszycach na
nastepujacych stanowiskach:

- Wojta Gminy,

- Z-cy Wojta,

- Sekretarza Gminy ,

- Skarbnika Gminy,

- Kierownika Referatu Inwestycji, Budownictwa i Infrastruktury.

Doboru proby dokonano w formie doboru celowego z uwagi na wysokosc
wynagrodzen w/w pracownikow.

W okresie objetym kontrolg wynagrodzenie Wojta Gminy Bartoszyce, obejmujgce
wynagrodzenie zasadnicze, dodatek funkcyjny, dodatek stazowy i dodatek specjalny,
zostato ustalone uchwatg Nr X/60/2011 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 17 czerwca
2011 .

Dodatek specjalny w wysokosci 40% wynagrodzenia zasadniczego i dodatku
funkcyjnego Rada Gminy przyznata zgodnie z przepisami § 6 rozporzadzenia Rady
Ministrow w sprawie wynagradzania pracownikow samorzgdowych, a wysokos¢
wynagrodzenia zasadniczego i dodatku funkcyjnego zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do
powyzszego rozporzgdzenia.

Pozostatym pracownikom wysoko$¢ wynagrodzenia obowigzujgcego w 2013 roku
ustalat Wéjt Gminy Bartoszyce na podstawie przepiséw ustawy o pracownikach
samorzgdowych oraz rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie wynagradzania
pracownikéw samorzgdowych, a takze w/w Regulaminu wynagradzania pracownikow
Urzedu Gminy w Bartoszycach. W aktach osobowych w/w pracownikdéw znajdowaty
sie stosowne pisma okreslajace wysoko$¢ i sktadniki wynagrodzen. Uwag do
prawidiowosci ustalenia wysokosci wynagrodzen ww. pracownikom, obowigzujgcych
w 2013 roku nie wniesiono.

Na podstawie § 8 ust. ust. 1 Regulaminu wynagradzania pracownikom zatrudnionym
na stanowiskach urzedniczych moze byé przyznana nagroda uznaniowa za
szczegolne osiggniecia w pracy zawodowej, wzorowg realizacje powierzonych
zadan. Stwierdzono, ze przyznajac nagrody ,za dotychczasowy wktad pracy

wniesiony na rzecz Ia'ozwoju gminy Bartoszyce ....." Wojt Gminy postuzyta sig
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kryteriami nie wyszczegolnionymi w Regulaminie. W badanej prébie nagrody z w/w

uzasadnieniem przyznano:

- Zastepcy Wéjta Gminy (pismo z dnia 16.12.2013 r., znak OA-1.2122.35.2013, kwota
nagrody 5.000,00 zt),

- Sekretarzowi Gminy (pismo z dnia 16.12.2013 r., znak OA-1.2122.35.2013, kwota
nagrody 4.500,00 zt),

- Skarbnikowi Gminy (pismo z dnia 16.12.2013 r., znak OA-1.2122.35.2013, kwota
nagrody 4.500,00 zf),

- inspektor K.E. (pismo z dnia 16.12.2013 r., znak OA-1.2122.35.2013, kwota nagrody
1.600,00 zb),

- kierownikowi referatu K.S. (pismo z dnia 16.12.2013 r., znak OA-1.2122.35.2013,
kwota nagrody 1.800,00 zt),

Przyznanie nagrdéd ,za dotychczasowy wktad pracy wniesiony na rzecz rozwoju
gminy Bartoszyce ..... " stanowito naruszenie art. 36 ust. 6 ustawy o pracownikach
samorzgdowych, stosownie do tresci ktdérego pracownikowi samorzagdowemu
zatrudnionemu na podstawie powotania i umowy o prace mozna przyznac nagrode

za szczegolne osiggniecia w pracy zawodowej.

2.1.1.2. Kontroli poddano zgodno$¢ ustalonych wynagrodzen oséb bedacych
w badanej prébie z listami ptac za miesigc czerwiec 2013 r. pod kgtem ich zgodnosci
z ustalonymi skfadnikami wynagrodzenia. Doboru préby dokonano metodg doboru
prostego losowego.

Skontrolowano zgodno$é ustalonych wynagrodzen osob w badanej prébie, z listami
ptac za ww. miesiac i stwierdzono, ze wysoko$¢ wyplacanych wynagrodzen byta
zgodna z angazami i innymi dokumentami ustalajgcymi wysoko$¢ i skfadniki

wynagrodzenia.

2.1.1.3. Dokumenty znajdujgce sie w poszczegolnych czesciach akt osobowych
pracownikéw byly utozone chronologicznie i ponumerowane, a dla kazdej z tych
czesci prowadzono wykaz (spis) znajdujgcych sie w nich dokumentéw, zgodnie z § 6
ust. 3 rozporzadzenia ?Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r.
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w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach
zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
pracownika (Dz. U. Nr 62, poz. 286 z p6zn. zm.).

2.1.1.4. Na podstawie pisma Naczelnika Urzedu Skarbowego w Bartoszycach z dnia
12 wrzesnia 2013 r. znak: AP/072-64/13 stwierdzono, ze Wojt Gminy Bartoszyce
przekazat oéwiadczenia majatkowe Z-cy Wojta, Sekretarza i Skarbnika Gminy,
kierownikow jednostek organizacyjnych gminy, osob zarzadzajgcych i czionkow
organéw zarzadzajacych gminng osobg prawng oraz oséb wydajacych decyzje
administracyjne w imieniu Wéjta.

Na podstawie pisma Warminisko-Mazurskiego Urzedu Wojewodzkiego w Olsztynie z
dnia 15 pazdziernika 2013 r. znak: IN-1V.414.200.2013, IN-V.414.26.2013
stwierdzono, ze o$wiadczenie majatkowe za 2012 rok Wojt Gminy Bartoszyce ziozyta
Wojewodzie Warminsko-Mazurskiemu w terminie okreslonym ustawg o samorzadzie

gminnym.

2.1.2. Kontrolg objeto terminowo$¢ odprowadzania zaliczek na podatek dochodowy
od osob fizycznych na konto Urzedu Skarbowego od naliczonych i wyptaconych
wynagrodzen za poszczegdlne miesigce 2013 r, a takze terminowos¢
odprowadzania sktadek na ubezpieczenia spoteczne (sktadki na ubezpieczenia
spoteczne, sktadki na ubezpieczenia zdrowotne, skiadki na Fundusz Pracy)
pracownikéw Urzedu Gminy w Bartoszycach.

Terminowo$é¢ przekazywania sktadek i zaliczek w 2013 r. przedstawiono w

ponizszym zestawieniu:

Podatek dochodowy
2013 R
miesigc
. —— Data przekazania Pozycja ksiegowa
Data przekazania Pozycja ksiggowa

| 04.02.2013 150/14-37 03.01.2013 6/6; 6/7
18.01.2013 75/3; 75/4
22.01.2013 90/8
25.01.2013 106/5
28.01.2013 111/3; 111/4; 111/6

Il 04.03.2013 292/62-85 04.02.2013 150/3-4
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06.02.2013 164/3
08.02.2013 180/1
13.02.2013 201/5
20.02.2013 236/2-3
25.02.2013 254/4
27.02.2013 265/10-12
28.02.2013 273/10
1] 04.04.2013 473/23-45 04.03.2013 292/52
05.03.2013 300/3-4
06.03.2013 305/3
07.03.2013 312/23
11.03.2013 326/10
13.03.2013 340/4
15.03.2013 353/10
21.03.2013 384/7
27.03.2013 416/8-10
28.03.2013 427112
\Y 06.05.2013 618/42-60 04.04.2013 47312
05.04.2013 47917
10.04.2013 496/9; 496/11
11.04.2013 506/8
12.04.2013 512/22
15.04.2013 518/18
26.04.2013 574/5-6; 5751
30.04.2013 590/9-10
\V 04.06.2013 765/16-54 06.05.2013 618/4
07.05.2013 623/1-2
08.05.2013 629/2
10.05.2013 644/7-12
14.05.2013 663/25-26
17.05.2013 684/2
27.05.2013 719/2-5
VI 04.07.2013 942/24-67 03.06.2013 759/8
04.06.2013 765/3
05.06.2013 77114
06.06.2013 77912
07.06.2013 786/15-20
12.06.2013 813/5-7
13.06.2013 823/13
19.06.2013 849/3
27.06.2013 886/6-9
VII 02.08.2013 1099/23-80 03.07.2013 937/1
/| 04.07.2013 942/10-12
05.07.2013 951/6
08.07.2013 960/15
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09.07.2013 968/4-11
10.07.2013 980/4
11.07.2013 986/5
15.07.2013 1003/17
17.07.2013 1016/12
22.07.2013 1035/5
26.07.2013 1061/8-9; 1061/12; 1062/1
VIII 04.09.2013 1253/46-84 05.08.2013 1105/9-11: 1105/30
08.08.2013 1126/12-14
09.08.2013 1135/12,14.16-18,20
12.08.2013 1148/42-43
28.08.2013 1215/3-6
IX 04.10.2013 1429/41-74 05.09.2013 1261/14-17; 1262/1
06.09.2013 1274/12
10.09.2013 1287/30-35
12.09.2013 1307/32
13.09.2013 1315/51
24.09.2013 1355/1
26.09.2013 1368/10-13
X 04.11.2013 1580/65-104 01.10.2013 1409/10
15.11.2013 1640/106-111 03.10.2013 1420/25-27
07.10.2013 1436/9-10
09.10.2013 1449/28
10.10.2013 1455/33-40
14.10.2013 1474/86
24.10.2013 1530/3
28.10.2013 1543/30-33
30.10.2013 1559/17
Xl 04.12.2013 1734/30-66 04.11.2013 1580/10,14
07.11.2013 1598/26,31
08.11.2013 1606/15-17
12.11.2013 1619/13
13.11.2013 1626/55
14.11.2013 1632/38
18.11.2013 1647/9-11
19.11.2013 1655/14
25.11.2013 1684/1
26.11.2013 1694/6-9
Xl 27.12.2013 12/1: 1870/25-67 04.12.2013 1734/11
05.12.2013 1742/19-21
06.12.2013 1753/5
09.12.2013 1763/25
12.12.2013 1780/26
17.12.2013 1808/3-4
" 18.12.2013 1814/9
[] 19.12.2013 1820/9
20.12.2013 1831/25-36
23.12.2013 1845/5-9,29
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27.12.2013 1870/7-8

30.12.2013 1881/8-10

Z zestawienia wynika, ze sktadki na ubezpieczenia spoteczne pracownikow Urzedu
Gminy w Bartoszycach byly odprowadzane z zachowaniem terminéw okreslonych w
art. 47 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen
spotecznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 205, poz. 1585 z p6zn. zm.) a zaliczki na podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych byly przekazywane na rachunek Urzedu Skarbowego
w terminie okreslonym w art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od oso6b fizycznych (Dz. U. z 2012 r. poz. 361 z pdzn. zm.).
Kontrolowana jednostka stosowata zasade odprowadzania naleznego podatku
dochodowego w momencie wyptaty wynagrodzen i innych wyptat skutkujgcym
obowigzkiem naliczenia i odprowadzenia podatku dochodowego (ryczatty

samochodowe).
2.1.3. Kontrola osiggniecia wysokosci srednich wynagrodzen nauczycieli.
Kontroli dokonano z uwzglednieniem nastepujacych uregulowan prawnych:

- ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz.
674 z p6zn. zm.),

— ustawy budzetowej na rok 2012 z dnia 2 marca 2012 r. (Dz. U. poz. 273),

— rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 13 stycznia 2010 r. w sprawie
sposobu opracowywania sprawozdania z wysokosci $Srednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegoélnych stopniach awansu zawodowego w szkotach
prowadzonych przez jednostki samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 6, poz. 35
Z podzn. zm.),

— rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r.
w sprawie wysokos$ci minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli,
ogblnych warunkow przyznawania dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz

wynagradzania za prace w dniu wolnym od pracy (Dz. U. Nr 22, poz. 181 z pdzn.

zm.). (‘
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2.1.3.1. Kontrola dotyczyta osiggniecia wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli
za okres od dnia 1 stycznia do 31 grudnia 2012 roku.

Zakresem kontroli objeto:

- prawidtowo$¢ sporzadzenia i przediozenia sprawozdania z wysokoéci srednich
wynagrodzen nauczycieli na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego
w szkotach prowadzonych przez jednostke samorzadu terytorialnego,

- prawidtowo$¢ ustalenia $redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli,

- prawidtowo$¢ ustalenia kwoty wydatkéw faktycznie poniesionych na
wynagrodzenia nauczyciell,

- prawidiowo$¢ ustalenia osobistych stawek wynagrodzenia zasadniczego
proporcjonalnie do okresu zatrudnienia (Sj) oraz jednorazowego dodatku
uzupetniajgcego (Dj) dla nauczycieli,

- terminowo$¢ wyptaty jednorazowych dodatkéw uzupetniajgcych.

2.1.3.2. Sprawozdanie z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na
poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez
jednostke samorzadu terytorialnego za rok 2012 sporzadzone zostato przez Gmine
Bartoszyce w dniu 25 stycznia 2013 roku, tj. w terminie okreslonym w art. 30a ust. 4
ustawy Karta Nauczyciela. Zgodnie z postanowieniami art. 30a ust. 5 ustawy Karta
Nauczyciela, organ prowadzacy szkote bedacy jednostkg samorzadu terytorialnego
przedktada sprawozdanie, o ktérym mowa w ust. 4, w terminie 7 dni od jego
sporzgdzenia, Regionalnej Izbie Obrachunkowej, a takze organowi stanowigcemu tej
jednostki samorzadu terytorialnego, dyrektorom szkot prowadzonych przez te
jednostke oraz zwigzkom zawodowym zrzeszajgcym nauczycieli.

Na podstawie zwrotnych potwierdzen odbioru ustalono, ze powyzsze sprawozdanie
zostato przekazane Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Olsztynie w dniu 28 stycznia

2013 r., tj. z zachowaniem wymaganego terminu.

Przekazanie sprawozdania dla pozostatych odbiorcow wymienionych w art. 30a ust.

5 ww. ustawy nastgpito rowniez z zachowaniem wymaganego terminu.

2.1.3.3. Prawidtowo$¢ ustalenia wysokosci wymaganych rocznych srednich

wynagrodzen nauczycieli/ |
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Srednie wynagrodzenie nauczycieli na poszczegoinych etapach stopnia awansu
zawodowego w roku 2012, zgodnie z art. 30 ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela,

stanowito dla:

- hauczyciela stazysty - 100 %,
- hauczyciela kontraktowego - 111 %,
- hauczyciela mianowanego - 144 %,

- nauczyciela dyplomowanego - 184 %

kwoty bazowej okreslonej dla nauczycieli w ustawie budzetowej na rok 2012.

Stosownie do wskaznikéw okreslonych w art. 30 ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela
oraz kwot bazowych wynikajgcych z art. 13 ust. 2 ustawy budzetowej na rok 2012
Srednie wynagrodzenia nauczycieli na poszczegoélnych stopniach awansu

zawodowego wynosity (wskaznik z ustawy x kwota bazowa):

a) od 1 stycznia 2012 r. do 31 sierpnia 2012 r.:
- nauczyciel stazysta —2.618,10 zt,
- nauczyciel kontraktowy - 2.906,09 z,
- nauczyciel mianowany - 3.770,06 z,

- nauczyciel dyplomowany — 4.817,30 zi,

b) od 1 wrzes$nia 2012 r. do 31 grudnia 2012 r.:
- hauczyciel stazysta - 2.717,59 z,
- nauczyciel kontraktowy - 3.016,52 zt,
- nauczyciel mianowany - 3.913,33 z,

- nauczyciel dyplomowany — 5.000,37 zt.

2.1.3.4. Roznice pomiedzy wydatkami poniesionymi w roku 2012 na wynagrodzenia
dla nauczycieli w sktadnikach wskazanych w art. 30 ust. 1 ustawy Karta Nauczyciela
(kol. 9 sprawozdania) a sumg iloczynéw $redniorocznej liczby etatéw i $rednich
wynagrodzen nauczycieli, o ktérych mowa w art. 30 ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela,
ustalonych dla okreséw obowigzywania poszczegolnych kwot bazowych (kol. 8

sprawozdania) wg powyzszego sprawozdania wyniosty:

- nauczyciele stazysci: 513,94 z,
- nauczyciele kontraktowi: 12.353,24 z,
- nauczyciele mianq\Nani: 16.141,76 zt,
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- nauczyciele dyplomowani: (-) 63.796,05 zt.
Z ww. sprawozdania wynika, ze $redniego wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 30

ust. 3 ustawy Karty Nauczyciela, nie osiggneli nauczyciele dyplomowani.

21.3.5.  Kontroli  poddano  wynagrodzenia  nauczycieli  zatrudnionych
w okresie kontrolowanym na stopniu awansu zawodowego ,dyplomowany”
w Gimnazjum im. Mikotaja Kopernika w Kinkajmach. W zwiazku z faktem, iz dla
nauczycieli na stopniu awansu zawodowego nauczyciel dyplomowany powstat
obowigzek wyptaty jednorazowego dodatku uzupetniajgcego, o ktérym mowa w art.
30a ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela, doboru proby dokonano metodg doboru

celowego.

Obstuga finansowo-ksiegowa Gimnazjum w Kinkajmach prowadzona byta przez
Urzad Gminy w Bartoszycach. Wynagrodzenia nauczycieli naliczano na podstawie
kserokopii dokumentéw znajdujgcych sie w aktach osobowych nauczycieli
(4. angaze, akty nadania stopnia awansu zawodowego, pisma dot. udzielenia urlopu
bezptatnego, dokumenty zwigzane z przyznaniem nagréd, dokumenty zwigzane z
obnizeniem wymiaru czasu pracy, zwolnienia lekarskie), znajdujgcych sie¢ w Urzedzie

Gminy.

2.1.3.6. Prawidtowos$¢ ustalenia $redniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli.

Na podstawie przediozonej dokumentaciji, tj. wydruku pod nazwa "Analiza wydatkow
poniesionych na wynagrodzenia nauczycieli, Obliczenie jednorazowego dodatku
uzupetniajgcego, Arkusz pozyskania danych o wynagrodzeniu poszczegélnych
nauczycieli” oraz dokumentéw znajdujgcych sie w aktach osobowych nauczycieli
wybranych do kontroli ustalono, ze w Gimnazjum w Kinkajmach, srednioroczng liczbe
etatéw nauczycieli dyplomowanych za okres od stycznia do sierpnia 2012 r. oraz od

wrzeénia do grudnia 2012 r. wykazano odpowiednio w ilosci 8,72 etatu i 8,92 etatu.

W wyniku kontroli stwierdzono, iz w Gimnazjum zatrudnionych byto 10 nauczycieli

dyplomowanych, z tego:

- nauczyciel o inicjatach B.U. - do dnia 31.08.2012 r. zatrudniony w wymiarze 18/18

etatu, od 1.09.2012 r. zmniejszenie wymiaru etatu do 15,5/18 etatu,
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- nauczyciel o inicjatach F-O.A. - zatrudniony w wymiarze 18/18 etatu, przebywajacy
na urlopie bezptathym w dniu 2.01.2012 r, od 21.11. do 22.11.2012 r., pobierat
zasitek chorobowy pfatny z ZUS (rozliczono na liscie ptac w m-cu grudniu 2012 r.),

- nauczyciel o inicjatach J.Z. - od dnia 1.09.2012 r. zatrudniony w wymiarze 6,5/18
etatu,

- nauczyciel o inicjatach K.W. - zatrudniony w wymiarze 18/18 etatu,
- nauczyciel o inicjatach K.I. - zatrudniony w wymiarze 17/18 etatu,

- nauczyciel o inicjatach K.I. - zatrudniony w wymiarze 18/18 etatu,

- nauczyciel o inicjatach L.E. - zatrudniony w wymiarze 18/18 etatu,

- nauczyciel o inicjatach M.B. - zatrudniony w wymiarze 14/18 etatu,
- nauczyciel o inicjatach R.M. - zatrudniony w wymiarze 18/18 etatu,
- nauczyciel o inicjatach T.E. - zatrudniony w wymiarze 18/18 etatu.

W wyniku kontroli ustalono, ze:

- zawarte na stronie 1 ww. wydruku komputerowego w poz. L.p. 2, w wierszu -
struktura zatrudnienia w kolumnie odpowiadajacej m-cu styczen 2012 r.
liczby stanowigce iloczyn wymiaru zatrudnienia oraz czasu zatrudnienia za ten
miesigc, odnoszace sie do nauczyciela dyplomowanego o inicjatach F-O.A
(przebywajgcego na urlopie bezptatnym w dniu 2.01.2012 r.) wykazano w biednej
wysokosci. W miesigcu styczniu w strukturze zatrudnienia powinno by¢ wykazane
0,95 etatu, wykazano natomiast 0,97 etatu (ustalajgc okres zatrudnienia ww.
nauczyciela, ktéry nie przepracowat catego miesigca, nalezato podzieli¢ liczbe dni
roboczych, ktére przepracowat i pobierat za te dni wynagrodzenie, przez liczbe dni
roboczych obowigzujgcych w danym miesigcu, tj. 20 dni/ 21 dni roboczych = 0,95).
W zwigzku z powyzszym struktura zatrudnienia zostata btednie ustalona i wskaznik

byt zawyzony o 0,02 etatu.

Stosownie do przepiséw wynikajacych z § 3 ust. 6 i 8 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 13 stycznia 2010 r. w sprawie sposobu opracowywania

sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli na poszczego6lnych
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stopniach awansu zawodowego w szkotach prowadzonych przez jednostki
samorzadu terytorialnego (Dz. U. Nr 6, poz. 35 z p6z. zm.) przy ustalaniu
sredniorocznej struktury zatrudnienia nauczycieli uwzglednia sie liczbe etatow
nauczycieli w okresach, w ktérych wyptacono im wynagrodzenie ze srodkéw ujetych
w planie finansowym szkoty, zgodnie z wymiarem zatrudnienia okreslonym w umowie
o prace lub w akcie mianowania i nie uwzglednia sig, proporcjonalnie do okresow,
w ktérych nie wyptacono wynagrodzenia ze $rodkéw ujetych w planie finansowym
szkoly, liczby etatow nauczycieli w okresach nieobecnosci w pracy, za czas ktorych

nie przystuguje wynagrodzenie.
Stanowito to naruszenie:

- pkt 1.2 Objasnien do Wzoru sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen
nauczycieli na poszczegolnych stopniach awansu zawodowego w szkofach
prowadzonych przez jednostke samorzgdu terytorialnego stanowigcego zatgcznik do
wyzej wymienionego rozporzadzenia, ktory przy ustalaniu $redniorocznej liczby
etatow nakazuje za miesigc przyjmowa¢ 30 dni tylko w przypadku nauczyciela, ktory
przez cze$¢ miesigca pobierat zasitek lub inne $wiadczenie z Zaktfadu Ubezpieczen

Spotecznych,

- § 12 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 29 maja
1996 r. w sprawie sposobu ustalania wynagrodzenia w okresie niewykonywania
pracy oraz wynagrodzenia stanowigcego podstawe obliczania odszkodowan,
odpraw, dodatkéow wyréwnawczych do wynagrodzenia oraz innych naleznosci
przewidzianych w Kodeksie pracy (Dz. U. z 1996 r. Nr 62, poz. 289 z pdzn. zm.),
stosownie do tresci ktérego ,w celu obliczenia wynagrodzenia, ustalonego w stawce
miesiecznej w statej wysokosci, za przepracowang czgst miesigca, jezeli pracownik
w tym miesigcu byt nieobecny w pracy z innych przyczyn niz niezdolnos¢ do pracy
spowodowana chorobg, i za czas tej nieobecnoéci nie zachowuje prawa do
wynagrodzenia - miesieczng stawke wynagrodzenia dzieli sie przez liczbe godzin
przypadajgcych do przepracowania w danym miesigcu i otrzymang kwote mnozy sie
przez liczbe godzin nieobecnoéci pracownika w pracy z tych przyczyn. Tak obliczong
kwote wynagrodzenia odejmuje si¢ od wynagrodzenia przystugujgcego za caty

miesigc”.
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2.1.3.7. Prawidtowo$¢ ustalenia kwoty wydatkéw faktycznie poniesionych na
wynagrodzenia nauczycieli.

W wyniku kontroli list ptac i kartotek zarobkowych za 2012 rok ustalono, ze jednostka
prawidtowo, tj. w sktadnikach wskazanych w art. 30 ust. 1 ustawy Karta Nauczyciela,
wykazata kwote faktycznie poniesionych wydatkéw na wynagrodzenia nauczycieli
dyplomowanych w wysokosci 511.352,17 zt.

2.1.3.8. Prawidtowo$¢ ustalenia osobistych stawek wynagrodzenia zasadniczego
proporcjonalnie do okresu zatrudnienia (Sj) oraz jednorazowego dodatku

uzupetniajacego (Dj) dla nauczycieli.

Konsekwencjg btednego ustalenia struktury zatrudnienia dla 1 nauczyciela
dyplomowanego zatrudnionego w Gimnazjum w Kinkajmach byto btedne obliczenie
sumy osobistych stawek wynagrodzenia zasadniczego tych nauczycieli (S)).
Skutkowato to nieprawidtowym naliczeniem i wyptatg jednorazowych dodatkow
uzupetniajgcych dla nauczycieli w tym stopniu awansu zawodowego. W zwigzku
z powyzszym kontrolujgcy odstgpili od kontroli poprawnosci obliczenia sumy
osobistych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli dyplomowanych (S))
w gminie Bartoszyce oraz wysokosci jednorazowego dodatku uzupetniajgcego (Dj)

dla nauczycieli.

2.1.3.9. Terminowo$¢ wyptaty jednorazowych dodatkéw uzupetniajgcych.

Na podstawie przedtozonej do kontroli listy ptac nr: 37/2013-01 za miesigc 2013-01 z
dnia 30 stycznia 2013 r., oraz wyciggu bankowego Nr 7 z dnia 30 stycznia 2013 r.
ustalono, ze wyptaty jednorazowych dodatkow uzupetniajgcych dla nauczycieli
przyjetych do kontroli szczegotowej dokonano w terminie wymaganym przepisami
art. 30a ust. 3 ustawy Karta Nauczyciela, w kwotach wynikajacych z dokonanych

uprzednio przez Urzgd Gminy Bartoszyce wyliczen.

2.1.4. Zwrot kosztow podrozy stuzbowych pracownikom Urzedu Gminy w

Bartoszycach.

Wedtug sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 r. na podréze krajowe w rozdziale 75023

,Urzedy gmin” w § 4410 ,Podréze stuzbowe krajowe” zaplanowano w 2013 r. wydatki
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w wysokoéci 12.230,00 zt, wydatkowano natomiast kwote w wysokosci 11.976,95 zt.
W kontrolowanej jednostce Wéjt Gminy Bartoszyce w dniu 30 stycznia 2009 r. wydat
zarzadzenie Nr OA.1.0151-5/2009 w sprawie ,ustalenia stawek za 1 kilometr
przebiegu pojazdu oraz limitu kilometrow”. Zarzadzeniem powyzszym okreslit, ze w
przypadku delegowania pracownika i uzywania przez niego pojazdu prywatnego do
celow stuzbowych koszty uzywania pojazdu nalezy rozlicza¢ wedtug stawek w
wysokosci 85 % stawek okreslonych w § 2 rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z
dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania
zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli |
motoroweréw niebedacych wtasnoscig pracodawcy (Dz. U. Nr 27, poz. 271 z pdzn.
zm.).

Kontroli poddano prawidtowoé¢ rozliczania polecen wyjazdéw stuzbowych na terenie
kraju pracownikéw Urzedu Gminy w Bartoszycach w miesigcu maju 2013 r. Doboru
proby dokonano metoda doboru prostego losowego. Kontroli poddano polecenia
wyjazdow stuzbowych i rozliczenia finansowe z nimi zwigzane zaewidencjonowane
pod poz. 620, 628, 640, 642, 662, 668, 669, 673, 681, 689, 707, 711, 713, 735, 1 753
ksiegi gtowna. Kwota wydatkow poniesionych z tytutu rozliczenia polecen wyjazddw
stuzbowych objetych kontrolg wynosita 1.223,20 zt co stanowito 10,21 % wszystkich
wydatkow poniesionych na ten cel w 2013 r.

Stwierdzono, ze:

2.1.4.1. Pracodawca we wszystkich poddanych kontroli poleceniach wyjazdu
stuzbowego okreslit érodek transportu wtasciwy do odbycia podrozy stuzbowej w
postaci publicznego $rodka komunikacji lub samochodu prywatnego stanowigcego

wiasno$¢ pracownika.

2.1.4.2. Rozliczajac koszty podrozy stuzbowej pracownikow Urzedu w przypadku
wyrazenia zgody na uzycie samochodu prywatnego stanowigcego wiasnos¢

pracownika stosowano stawki zgodne z uregulowaniem wewnetrznym.

2.1.4.3. W zakresie wysokoéci oraz warunkow ustalania naleznosci przystugujgcych
pracownikowi Urzedu Gmmy w Bartoszycach z tytutu podrozy stuzbowej odbywanej
na obszarze kraju s osowano przepisy rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
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Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie wysokoéci oraz warunkéw ustalania
naleznoéci przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzgdowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013
r. poz. 167).

Do prawidtowosci rozliczen wyjazdow stuzbowych uwag nie wniesiono.

2.1.4.4. Kontrolujgcy stwierdzit, ze w okresie objetym kontrolg przyznano i rozliczano
2 pracownikom Urzedu Gminy ryczatt na jazdy lokalne samochodem prywatnym w
oparciu o przepisy rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 26 marca 2002 r. w
sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania
do celow stuzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow
niebedacych wtasno$cig pracodawcy.

Pisemne umowy byly zawarte na czas okreslony (na okres 1 roku). W obu
przypadkach miesieczny limit kilometréw w jazdach lokalnych w granicach
administracyjnych Gminy Bartoszyce i miasta Bartoszyce ustalony zostat na 300 km.

Stwierdzono, ze:

2.1.4.5. Wyptat ryczattéow dokonywano zgodnie z miesigcznymi oswiadczeniami
sktadanymi przez pracownikéw. Nalezng kwote ryczattu naliczano na podstawie
przyznanego limitu kilometrow z uwzglednieniem w danym miesigcu nieobecnosci w
pracy. Na podstawie poréwnania z listami obecnoéci stwierdzono, ze w ztozonych
oswiadczeniach kwote ustalonego ryczattu zmniejszano si¢ o jedng dwudziestg
druga za kazdy roboczy dzien nieobecnosci pracownika w migjscu pracy z powodu
choroby, urlopu, podrozy stuzbowej trwajgcej co najmniej 8 godzin lub innej
nieobecnosci oraz za kazdy dzien roboczy, w ktérym pracownik nie dysponowat
pojazdem do celdéw stuzbowych. Byto to zgodne z § 4 ust. 2 rozporzadzenia Ministra
Infrastruktury w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztéw uzywania do celéw stuzbowych samochodow osobowych, motocykli i

motoroweréw niebedacych wiasnoécig pracodawcy.

2.1.4.6. Zgodnie z zapisem § 5 umowy miesigczny zwrot kosztow za uzywanie
samochodu osobowego przez pracownika nastgpuje po ziozeniu przez pracownika

pisemnego oé,wiadc::»:ena| 0 uzywaniu przez niego pojazdu do celéw stuzbowych w
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danym miesigcu, do dnia 10-go kazdego nastepnego miesigca. Stwierdzono, ze
pracownicy sktadali o$wiadczenia uzywaniu do celéw stuzbowych samochodow
prywatnych z naruszeniem terminu, o ktéorym mowa w § 5 umowy. | tak za miesigc
kwiecien 2013 r.:

- pracownik A. R. Ztozyt oéwiadczenie w dniu 13 maja 2013 r. (wyptacono 14.05.2013
r., kwota ryczattu 184,06 zt, poz. ksieg. 668),

- Wéjt Gminy Bartoszyce ztozyt o$wiadczenie w dniu 4 czerwca 2013 . (wyptacono
13.06.2013 r., kwota ryczattu 416,55 zt, poz. ksieg. 826).

Kontrolujacy stwierdzit, ze Wéjt Gminy Bartoszyce dysponujgcy miesigcznym limitem
kilometrow (300 km) w miesigcu maju 2013 r. rozliczat podréz stuzbowg takze
wediug przepiséw rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013 r. w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalania nalezno$ci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzgdowej
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej. | tak pod poz. 628 ks. gt.
zaewidencjonowano wyptate kwoty 43,41 zt tytutem zwrotu kosztéw podrozy
stuzbowej wg polecenia stuzbowego Nr 85/2013 z dnia 2.05.2013 r. Stwierdzono, iz
podréz stuzbowa z uzyciem samochodu prywatnego odbywana byta na terenie

Gminy Bartoszyce w dniu 4.05.2013 r. ( dzien wolny od pracy).

2.1.5. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

Kontroli poddano gospodarowanie Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych i

stosowania przepisow:

- ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.
U. 22012 r. poz. 592 z p6ézn. zm.),
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w
sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania

odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz. U. Nr 43, poz. 349).

Podstawe gospodarowania Zaktadowym Funduszem Swiadczen Socjalnych stanowit
Regulamin  Gospodarowania  Srodkami Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w Urzedzie Gminy w Bartoszycach” wprowadzony zarzgdzeniem Nr
0OA.0050.50.2012 v\{c')jta Gminy Bartoszyce z dnia 15 czerwca 2012 1.

N S, H = D //. \
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Kontrolg objeto rok 2013 w zakresie:

- prawidtowo$ci naliczenia odpisu na ZFSS,

- terminowosci przekazania rownowartosci dokonanych odpiséw na wyodrebniony
rachunek ZFSS,

- funkcjonowania wyodrebnionego rachunku funduszu,

- ewidencji rachunkowej $rodkéw ZFSS,

- posiadania przez jednostke regulaminu gospodarowania funduszem,

- wydatkowania érodkéw z ZFSS.

Wediug zapiséw na koncie 135 - Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych stan

$rodkow pienieznych ZFSS na wyodrebnionym rachunku bankowym na dzien

1.01.2013 r. wynosit 32.707,68 zt, natomiast na koniec 2013 roku wynosit 27.532,95

zt.
Przychody ZFSS w 2013 r. wyniosty 105.727,97 zt a rozchody 110.902,70 zt.

Sprawdzono prawidtowo$¢ naliczenia odpisu na ZFSS w2013 r.

Podstawe naliczania odpisu, o ktorym mowa w art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca
1994 r. o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 592 z
pozn. zm.) stanowi przecietna planowana w danym roku kalendarzowym liczba
zatrudnionych u pracodawcy, skorygowana w koncu roku do faktycznej przecietne;
liczby zatrudnionych, obejmujaca pracownikéw zatrudnionych w petnym i niepetnym

wymiarze czasu pracy (po przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy).

Wysoko$¢ odpisu na ZFSS w2013 r. ustala sie na podstawie przecietnego
wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w drugim poétroczu 2010 r.
ogtoszonego przez Prezesa GUS, co wynika zart.5b ustawy o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych. Woynagrodzenie to zgodnie z obwieszczeniem
Prezesa GUS z dnia 18 lutego 2011 r. w sprawie przecietnego wynagrodzenia
miesiecznego w gospodarce narodowej w 2010 r. i w drugim potroczu 2010 r. (MP Nr
15, poz. 156) wynosito 2.917,14 zt. Poprawnos¢ naliczenia odpisu na fundusz w
2013 r. skontrolowano w zakresie jego zgodnosci z art. 5 ustawy o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych, tj. przemnazajgc planowang liczbe zatrudnionych
przez kwote przecietr]égo wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej
podang przez GUS (1 .@93,93 zt odpisu podstawowego na jeden etat pracowniczy).
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Stwierdzono, iz kontrolowana jednostka do naliczenia odpisu na ZFSS na 2013 r.
nieprawidtowo przyjeta wysoko$¢ przecietnego wynagrodzenia miesigcznego
przyjmujac je w kwocie 1.123,46 zi, zamiast w kwocie1.093,93 zt. Skutkowato to
niepoprawnym naliczeniem odpisu na ZFSS na 2013 r.,, co przedstawiono w
ponizszej tabeli:

Plano | Przecietne Kwota odpisu wg | Przecietne Kwota odpisu
wana | wyn. mies. | jednostki wyn.
Lp. | Rozdziat e , . -
ilos¢ wg jednostki miesieczne
etatow
1 Urzgd Gminy 38 1.123,46 42.691,48 1.093,93 41.569,34
2. | Admin. rzgdowa 1 1.123,46 1.123,46 1.093,93 1.093,93
3. Dowozenie 9 1.123,46 10.111,14 1.093,93 9.845,37
dzieci
4. Roboty 30 1.123,46 33.703,80 1.093,93 32.817.90
publiczne
Razem 78 1.123,46 87.629,88 1.093,93 85.326,54

Jak z powyzszego wynika, kontrolowana jednostka dokonata naliczenia tgcznej kwoty
odpisu na ZFSS w 2013 r. w wysokosci 87.629,88 zt. Poprzez przyjecie wysokosci
miesiecznego wynagrodzenia w kwocie 1.123,46 zt kontrolowana jednostka zawyzyta
kwote odpisu 0 2.303,34 zt (87.629,88 zt minus 85.326,54 zt) naruszajgc tym samym
przepis art. 5b ustawy o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych zgodnie z
ktorym w 2013 r. przez przecigtne wynagrodzenie miesieczne w gospodarce
narodowej, o ktérym mowa w art. 5 ust. 2 ustawy, nalezy rozumie¢ przecietne
wynagrodzenie miesigczne w gospodarce narodowej w drugim potroczu 2010 r.
ogtoszone przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego na podstawie art. 5 ust.

7 wiw ustawy.

Wedtug ustnych wyjasnieri Skarbnika Gminy Bartoszyce przyjecie do naliczenia
odpisu ZFSS miesiec?mego wynagrodzenia w kwocie 1.123,46 zt wynikat z zapisu §
1 ust. 1 pkt 13 zarzqd‘genia Nr OA.1.0050.91.2012 Woéjta Gminy Bartoszyce z dnia 6
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wrzesnia 2012 r w sprawie zatozen, trybu i terminéw opracowania materiatow do
projektu budzetu na 2013 r. Kontrolujgcy potwierdzit, iz powyzszy zapis byt dokonany
wg nastepujgcej tresci: ,Dla pracownikéw administracyjnych i obstugi obowigzujg
zasady zgodne z ustawg o ZFSS, tj. 37,5 % przecietnego wynagrodzenia
miesigcznego w gospodarce narodowej w roku poprzednim lub w |l potroczu roku
poprzedniego jesli wynagrodzenie z tego okresu stanowito kwote wyzszg. Poniewaz
wysoko$¢ wynagrodzenia w |l pétroczu 2012 zostanie podana w Monitorze Polskim w
terminie do 20 lutego 2013 r. do kalkulacji planu odpisu na ZFSS na 2013 r. nalezy
przyja¢c kwote z roku biezacego 1093,92 zt powigkszong o wskaznik inflacji
prognozowany na 2013 r. — 2,7 % tj. 1.123,46 zI". Powyzszy zapis w zarzadzeniu
Wojta byt réwniez niezgodny z art. 5b ustawy o zaktadowym funduszu swiadczen

socjalnych.

W 2013 r. dokonano 2 korekt naliczonego odpisu:

- dniu 26 wrzes$nia 2013 r. dokonano zmniejszenia odpisu do kwoty 63.382,30 zt,
- w dniu 31 grudnia 2013 r. dokonano zwiekszenia odpisu do kwoty 63.907,30 zt.

Stwierdzono, iz w kontrolowanym okresie na rachunek bankowy Funduszu

przekazano odpisy w nastepujgcych kwotach:

— wdniu 31.05.2013 r. (poz. ksieg. 745, WB/30) przelano na rachunek ZFSS kwote
7.583,00 zt,

— w dniu 31.05.2013 r. (poz. ksieg. 745, WB/30) przelano na rachunek ZFSS
56.884,00 zt,

- w dniu 30.09.2013 r. (poz. ksieg. 1384, WB/207) w wyniku korekty naliczenia
odpisu przelano z rachunku ZFSS na rachunek biezacy kwote 14.672,00 zt,

— w dniu 30.09.2013 r. (poz. ksieg. 1384, WB/58) przelano na rachunek ZFSS
11.325,00 zt,

— w dniu 30.09.2013 r. (poz. ksieg. 1384, WB/58) przelano na rachunek ZFSS
2.262,00 zt,

- w dniu 31.12.2013 r. (poz. ksieg. 1896, WB/77) w ramach korekty naliczenia
odpisu na 2013 rok przelano na rachunek ZFSS przekazano kwote: 525,00 zt.

|
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W wyniku analizy zapiséw dokonanych na koncie 135 — ,Rachunki $rodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia” dotyczgcych kwot i terminéw wptywu sSrodkéw na
rachunek ZFSS stwierdzono, ze kontrolowana jednostka przekazata w terminie do
dnia 31 maja srodki w wysokosci 64.467,00 zt, co stanowito 73,57 % réwnowartosci
naliczonego przez jednostke tgcznego odpisu na ZFSS w 2013 r. w wysokosci
87.629,88 zt.

Byto to niezgodnie z postanowieniami art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2012 r. poz. 592 z pézn. zm.),
ktére stanowig cyt. — ,Réwnowarto$¢ dokonanych odpisow i zwiekszen naliczonych
zgodnie z art. 5, 13 i 14 na dany rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na
rachunek bankowy Funduszu w terminie do dnia 30 wrzesnia tego roku, z tym, ze w
terminie do dnia 31 maja tego roku przekazuje kwote stanowigca, co najmniej 75%

rownowartoéci odpiséw, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1-3".

W zarzadzeniu Nr OA.0050.65.2012 Wéjta Gminy Bartoszyce z dnia 23 lipca 2012 r.
w sprawie zasad rachunkowosci w opisie funkcjonowania konta 405 - ,Ubezpieczenia
spoteczne i inne $wiadczenia” zapisano, iz na stronie WN tego konta ujmuje si¢ w
szczegoblnosci naliczone w ciezar kosztéw odpisy na ZFSS dlatego tez analizie
poddano zapisy na tym koncie. Stwierdzono, ze zamiast ewidencjonowac naliczone
w ciezar kosztow odpisy na ZFSS na koncie 405 ewidencjonowano na podstawie
wyciagéw bankowych kwoty przekazywanych érodkéw finansowych z rachunku

biezacego jednostki na rachunek ZFSS.
Do sposobu wykorzystania érodkéw z ZFSS na cele socjalne uwag nie wniesiono.
2.1.6. Prawidtowo$¢ ustalenia i wyptacania diet radnych.

Wedtug sprawozdania Rb-28S z wykonania planu wydatkéw budzetowych za okres
od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 r. na diety radnych w rozdziale 75022
,Rady gmin” w § 3030 ,Rézne wydatki na rzecz osob fizycznych” (diety dla radnych
oraz cztonkéw komisji organéw stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego)
wydatkowano w 2013 r. kwote 97.290,00 zt. Nie przekroczono planowanych w
budzecie w kwocie 97.290,00 zt wydatkéw na ten cel.

Kontroli dokonano pod katem przestrzegania przepiséw art. 25 ust. 6 ustawy z dnia 8
marca 1990 r. o samorLdzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z p6ézn. zm.), oraz
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§ 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2000 r. w sprawie maksymalnej
wysokosci diet przystugujgcych radnemu gminy (Dz. U. Nr 61, poz. 710), a takze
uchwaty Nr V1/32/2007 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 28 lutego 2007 r. w sprawie
»zasad otrzymywania i wysokosci diet przystugujgcym radnym”, zmienionej uchwatg
Nr XXXVI1/258/2009 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 26 czerwca 2009 r. w sprawie
»~Zmiany uchwaty dotyczacej zasad otrzymywania i wysokosci diet przystugujacych
radnym”.

Zgodnie z § 1 ww. uchwaty, radnym przystugiwata zryczattowana dieta miesieczna,
zréznicowana kwotowo w zaleznosci od petnione; funkgji.

Kontroli poddano prawidtowo$¢ ustalenia i wyptacenia diet radnym za miesigc maj i
listopad 2013 r., zaewidencjonowanych w ksiedze gtéwna pod poz. 759, 1734, 1831.
Dobér préby do kontroli losowy.

Stwierdzono, ze:

- do wyliczenia naleznoéci z tytutu diet dla poszczegélnych radnych stosowano kwote
ryczattowg, okreslong w w/w uchwale Rady Gminy;

- przy naliczaniu i wyptacie diet uwzgledniano nieobecnoéci radnych w pracach Rady
Gminy.

Za kontrolowany okres 2013 roku diety radnym wyptacono w prawidtowych
wysokosciach. Diety przyznane radnym Rady Gminy Bartoszyce nie przekraczaty w
2013 r. maksymalnej wysokosci diety radnego w gminie ponizej 15 tys.
mieszkancow, tj. stosownie do art. 25 ust. 6 ustawy o samorzadzie gminnym, § 3 pkt
3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 26 lipca 2000 r. w sprawie maksymalnej

wysokosci diet przystugujacych radnemu gminy (Dz. U. Nr 61, poz. 710).

Wedtug stanu na 31 grudnia 2013 r. liczba mieszkarncéw Gminy Bartoszyce wynosita

11 172 (ustalono na podstawie danych z ewidencji ludnoéci).
2.1.6.1. Terminowo$¢ ztozenia o$wiadczen majgtkowych.

Przewodniczgcy Rady Gminy w Bartoszycach przestat \Wojewodzie Warmirisko —
Mazurskiemu o$wiadczenie majatkowe za 2012 rok w terminie, co stwierdzono na
podstawie pisma z dn. 26.04.2013 r. adresowanego do Wojewody Warminsko —
Mazurskiego. Os$wiadczenie przestano za zwrotnym potwierdzeniem odbioru

(odebrano 29 kwietnia 013 1.),
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Pozostali radni Rady Gminy w Bartoszycach obowigzani do ztozenia oswiadczen

majatkowych ztozyli je terminowo do dn. 30.04.2012 r.

Przewodniczgcy Rady Gminy Bartoszyce, zgodnie z art. 24h ust. 4 i 6 ustawy o
samorzadzie gminnym, przekazat kopie o$wiadczen majatkowych radnych za 2012 r.
Naczelnikowi Urzedu Skarbowego w Bartoszycach (pismo z dnia 10.06.2013, znak
OA-111.0043.16.2013).

2.2. Wydatki majgtkowe.

Zgodnie z zarzgdzeniem Nr OA.|.0050.27.2014 Wojta Gminy Bartoszyce z dnia 26
marca 2014 r. w sprawie sprawozdania rocznego z wykonania budzetu Gminy
Bartoszyce — za rok 2013 oraz informacji o stanie mienia komunalnego Gminy
Bartoszyce wydatki majagtkowe byty zaplanowane w wysokosci 14.073.548,00 zt
natomiast wykonane zostaty w kwocie 3.812.362,05 zi, co stanowito 27,1 % planu
wydatkéw majatkowych i 10,5 % wydatkow budzetu w 2013 r. (36.468.816,96 zt). Na
wydatki inwestycyjne i majatkowe zrealizowane w 2013 r. sktadaty sie:

- wydatki inwestycyjne i zakupy inwestycyjne w Urzedzie Gminy i jednostkach
budzetowych w kwocie 886.875,30 zt, w tym wydatki niewygasajgce na kwote
60.885,00 zt. Wydatki niewygasajace dotycza zadania pn. Budowa Hali Sportowej,

- przekazane i wykorzystane dotacje celowe na inwestycje dla Zaktadu Budzetowego
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Gminy Bartoszyce z siedzibg w Sedtawkach
w kwocie 2.500.546,85 zt,

- przekazanej dotacji celowej dla GOK w kwocie 239.939,00 zt (modernizacja dachu),
- zakupu udziatéw za kwote 65.000,00 zt (w ZGOK spdtka z 0.0. w Olsztynie),

- przekazanych dotacji na pomoc finansowa na podstawie porozumien miedzy j.s.t.
(modernizacja drogi powiatowej nr 1394 Witki — Sepopol) w kwocie 120.000,00 zt,
Szczegdtowy wykaz zrealizowanych w 2013 r. zadan inwestycyjnych (rocznych i
wieloletnich) zawierat zatacznik nr 5 do sprawozdania rocznego z wykonania budzetu
Gminy Bartoszyce za 2013 rok. W wykazie tym okreslono planowane i wykonane
wydatki w odniesieniu do poszczegolnych zadan inwestycyjnych.

Realizacje w 2013 r. pozostatych wydatkow majatkowych (dotacji, zakupu udziatow)

przedstawiono w za{aczr[{iku nr 5a do w/w sprawozdania.

| b 20



110

2.2.1. Realizacja ustawy - Prawo zaméwien publicznych.

W kontrolowanej jednostce sporzadzono roczne sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach publicznych na druku ZP-SR1 zgodnie z rozporzgdzeniem Prezesa
Rady Ministrow z dnia 12 grudnia 2013 r. w sprawie zakresu informacji zawartych w
rocznym sprawozdaniu o udzielonych zamoéwieniach, jego wzoru oraz sposobu
przekazywania (Dz. U. z 2013 r. poz. 1530). Sprawozdanie przekazano Urzedowi
Zamowien Publicznych w sposob okreslony w § 2 ww. rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministrow.

Z danych zawartych w rocznym sprawozdaniu o udzielonych zaméwieniach
publicznych w 2013 r. wynika, ze kontrolowana jednostka udzielita 10 zamodwien,
ktorych wartos¢ przekraczata wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty 14.000
EURO. Byty to:

- 2 zamowienia na roboty budowlane o ogélnej wartosci 283.092,40 zt (1 w przetargu
nieograniczonym o wartosci 209.174,61 zt i 1 zamowienie z wolnej reki o wartosci
73.917,79 zt),

- 1 zamdwienie na dostawy o wartosci 486.620,04 zt (przetarg nieograniczony),

- 7 zamdwien na ustugi o ogdélnej wartosci 938.148,67 zt (przetarg nieograniczony).
Warto$¢ zamowien ogoétem bez podatku od towardw i ustug wyniosta 1.707.861,11 zt.
Kontroli poddano udzielenie 1 zamowienia publicznego na roboty budowlane
udzielone w wyniku przetargu nieograniczonego, 1 zamdwienia na dostawy i 2
zamoéwien na ustugi w odniesieniu do przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.) i
przepisow wykonawczych do ww. ustawy, a takze w odniesieniu do przepisow
wewnetrznych:

- zarzadzenia Nr OA.0050.151.2012 Wéjta Gminy Bartoszyce z dnia 31 grudnia 2012
r. w sprawie podziatu obowigzkéw przy realizacji wydatkow na dostawy, ustugi i
roboty budowlane na rzecz Gminy Bartoszyce z zastosowaniem ustawy - Prawo
zamoéwien publicznych,

- zarzadzenia Nr OA.0050.152.2012 Wéjta Gminy Bartoszyce z dnia 31 grudnia 2012
r. w sprawie powotania statej komisji przetargowej zmienionego zarzgdzeniem Nr
OA.0050.33.2013 Wodjta Gminy Bartoszyce z dnia 29 marca 2013 r.
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Doboru proby dokonano metodg doboru przypadkowego, jako niestatystycznej
techniki doboru préby, okreslonej w zatgczniku nr 1 do zarzadzenia Nr 11/2009
Prezesa RIO w Olsztynie z dnia 26 pazdziernika 2009 r.

2.2.1.1. Roboty budowlane.

a/ Wybudowanie infrastrukturalnego uzbrojenia terenu zabudowy mieszkaniowej w
Wawrzynach-etap VI, polegajace na budowie sieci kanalizacji sanitarnej wraz z
przepompownig, sieci kanalizacji deszczowej wraz ze wszystkimi jej urzadzeniami,

sieci wodociggowej wraz z armaturg i uzbrojeniem.

Wydatki na realizacje tego zadania inwestycyjnego w kwocie 250.000,00 zt byty ujete
w budzecie Powiatu Bartoszyckiego w dziale 900 - Gospodarka komunalna i
ochrona $rodowiska, rozdziale 90095 — Pozostata dziatalnos¢ i § 6050W — Wydatki
inwestycyjne jednostek budzetowych (uchwata Nr XXVI/184/2012 Rady Gminy
Bartoszyce z dnia 20 grudnia 2012 r. w sprawie uchwalenia budzetu Gminy
Bartoszyce na rok 2013). Po zmianach budzetu dokonanych w trakcie 2013 r.
wydatki te zaplanowane byly w wysokosci 270.000,00 zt (wykonano w kwocie
260.698,58 zt).

Warto$é szacunkowa catej inwestycji pn. ,Infrastruktura uzbrojenia terenu zabudowy
mieszkaniowej w Wawrzynach” w kwocie 3.897.360,29 zt zostata ustalona w dniu 4
lutego 2013 r. na podstawie kosztorysu inwestorskiego. Stanowito to kwote
969.589,09 euro. Przeliczenia wartosci zamowienia dokonano z uwzglednieniem
$redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania
wartosci zamoéwien publicznych wynoszacego 4,0196 zgodnie z rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie sredniego kursu ztotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien
publicznych (Dz. U. Nr 282, poz. 1650).

Przedmiotowe zadanie inwestycyjne byto etapem w realizacji w/w inwestycji.

Specyfikacja istotnych warunkdéw zamoéwienia sporzgdzona dla tego etapu inwestycji
zostata zatwierdzona przez Wojta Gminy Bartoszyce w dniu 19 lutego 2013 r.
Specyfikacja spe’rniafé wymogi istotnych warunkéw zamoéwienia okreslone w art. 36

ust. 1 i art. 36 ust. 25 ustawy - Prawo zamowien publicznych i zostata udostepniona
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zgodnie z art. 42 ust. 1 w/w ustawy. Termin wykonania przedmiotu zamowienia
zostat okreslony na dzien 31 pazdziernika 2013 r. (zakonczenie robot). Zamawiajgcy
przewidywat ryzyka zmiany terminu realizacji robdt i okreslit w ogtoszeniu o
zamowieniu dopuszczalne zmiany postanowiert umowy oraz okreslenie warunkéw

zmian.

Kryterium oceny ofert byta najnizsza cena. Postepowanie przeprowadzono w trybie
przetargu nieograniczonego, a wartos§¢ zamowienia nie przekraczata kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy — Prawo
zamowien publicznych.

Ogtoszenie o zamowieniu podano do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na
tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajgcego i opublikowanie na stronie internetowej
Urzedu Gminy w Bartoszycach oraz w Biuletynie Zaméwienn Publicznych w dniu 24
maja 2013 r. pod poz. 89283, tj. w sposob okreslony art. 40 ust. 1 i 2 ustawy - Prawo
zamowien publicznych. Ogtoszenie zawierato dane, o ktérych mowa w art. 41 ustawy

- Prawo zamoéwien publicznych.

Postepowanie o udzielenie omawianego zamoéwienia publicznego przeprowadzita 3-
osobowa komisja przetargowa powotana zarzadzeniem Nr OA.0050.152.2012 Wojta
Gminy Bartoszyce z dnia 31 grudnia 2012 r. Stwierdzono, iz osoby wykonujgce
czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia oraz Wojt Gminy Bartoszyce
ztozyty oswiadczenia wymagane art. 17 ust. 2 ustawy - Prawo zamowien
publicznych. Wyznaczony termin sktadania ofert uwzgledniat postanowienia art. 43

ust. 1 w/w ustawy.

Zgodnie z art. 86 ust. 3 ustawy - Prawo zamowien publicznych zamawiajgcy
bezposrednio przed otwarciem ofert podat kwote (242.500,00 zt brutto), jakg
zamierzat przeznaczy¢ na finansowanie zamoéwienia. Do uptywu terminu sktadania
ofert (10.06.2013 r.) 5 wykonawcéw ztozyto oferty. W przedmiotowym postepowaniu
wymagano wniesienia wadium w wysokosci 38.000,00 zt przed uptywem terminu
sktadania ofert. Stosowne wadium 2 oferentéw wniosto w pienigdzu — przelewem na
rachunek jednostki, a 3 oferentdw w formie gwarancji ubezpieczeniowych. Z
postepowania nie wykl.L{czono zadnego wykonawcy i nie odrzucono zadnej oferty.
Wybrano oferte .|| firmy: ,TECHNOMEL" Kazimierz Koziet,
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ul. Bartoszycka 26D, 11-100 Lidzbark Warmiriski oceniong w oparciu o podane w

specyfikacji kryterium wyboru (najnizsza cena) jako najkorzystniejsza.
Do prawidtowos$ci wyboru wykonawcy uwag nie wniesiono.

Zamawiajgcy w dniu 1 lipca 2013 r. zawiadomit o wyniku postepowania
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac
nazwe (firme), siedzibe i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz
uzasadnienie jej wyboru, a takze inne informacje wymagane art. 92 ust. 1 ustawy -
Prawo zamowien publicznych. Stwierdzono tez, ze informacje o wyborze
najkorzystniejszej oferty (art. 92 ust. 2 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych)
zamieszczono na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w

siedzibie Urzedu Gminy Bartoszyce.

Stwierdzono, iz zamawiajacy wykonat obowiazek wynikajgcy z art. 95 ust. 1 ustawy -
Prawo zaméwien publicznych i zamiescit w Biuletynie Zamoéwienn Publicznych
ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia (Numer ogtoszenia: 273742-2013, data

zamieszczenia 12.07.2013 r.).

Stwierdzono, iz protokét z postepowania przetargowego sporzgdzono zgodnie
z zatgcznikiem 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika
2010 r. w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz.
U. 2 2010 r. Nr 223, poz. 1458) stanowigcym wzér protokétu postepowania w trybie
przetargu nieograniczonego (Druk ZP-PN).

W dniu 10 lipca 2013 r. pomiedzy Gming Bartoszyce a wykonawcg ,TECHNOMEL"
Kazimierz Koziet, ul. Bartoszycka 26D, 11-100 Lidzbark Warminski zawarta zostata
umowa Nr 73/13, mocg ktorej wykonawca przyjat do wykonania przedmiot umowy w
terminie do dnia 31 pazdziernika 2013 r. za wynagrodzeniem ryczattowym brutto w
wysoko$ci 257.284,77 zt. Stwierdzono, iz cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z
najnizszg ceng przewyzszata kwote, ktérg zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamoéwienia, jednakze zamawiajgcy zwiekszyt te kwote i w dniu
podpisania umowy kwota przeznaczona w budzecie zgodnie z zatgcznikiem Nr 3 do
uchwaty Rady Gminy Bartoszyce z dnia 28 czerwca 2013 r. w sprawie zmiany
budzetu Gminy Bartoszyce na rok 2013 na to zadanie inwestycyjne wynosita
270.000,00 zt. W élietle przepiséw ustawy - Prawo zaméwienn publicznych
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zamawiajgcy moze wszcza¢ postepowanie o zamowienie publiczne nie majac
zabezpieczonych  $rodkébw na realizacie tego zamowienia. Obowigzek
zabezpieczenia w budzecie odpowiednich $rodkéw zachodzi w chwili zawarcia
umowy z wykonawcg wytonionym w postepowaniu. Uniewaznienie postepowania jest
czynnoscig dokonywang obligatoryjnie przez zamawiajgcego w przypadku
wystgpienia co najmniej jednej z przestanek okreslonych w art. 93 ust. 1 ustawy —
Prawo zamoéwien publicznych. Katalog przestanek zobowigzujgcych zamawiajacego
do uniewaznienia postepowania ma charakter zamkniety, a przepis ma zastosowanie
do wszystkich trybow, w ktorych prowadzone jest postepowanie. Brak
zabezpieczenia $rodkéw finansowych w budzecie na realizacje przedmiotu
zamoOwienia nie zostat wymieniony w katalogu przyczyn, zawartych w art. 93 ust. 1
ustawy - Prawo zamowien publicznych, dla ktérych zamawiajacy moze uniewaznic¢

postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego.

Stwierdzono, iz termin wykonania przedmiotu zamowienia jak i wysokosé

wynagrodzenia okreslone w zawartej umowie byly zgodne ze ztozong oferta.
W dniu 29 pazdziernika 2013 r. spisany zostat protokét ostatecznego odbioru robét.

Do sposobu i trybu wytonienia wykonawcy i rozliczenia finansowego przedmiotu
umowy, a takze sposobu ewidencjonowania poniesionych kosztéw na koncie 080 —

,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” uwag nie wniesiono.
2.2.1.2. Dostawy.

a/ Dostawa energii elektrycznej dla potrzeb Gminy Bartoszyce oraz jednostek

organizacyjnych Gminy Bartoszyce.
Zamowienie obejmowato dostawy energii w okresie 1.11.2013 r. — 31.12.2014 r.

Wydatki na realizacje tego zadania inwestycyjnego byly ujete w budzecie Gminy
Bartoszyce na 2013 r. w rozdziale 90015 - Oswietlenie ulic, placéw i drég i § 4260 -
Zakup energii. Warto$ci szacunkowej zaméwienia dokonano w dniu 30 sierpnia 2013
r. na podstawie art. 34 ust. 1 pkt 1 ustawy - Prawo zamowien publicznych i w oparciu
o zamowienie udzielone w poprzednim roku budzetowym oraz w oparciu o

przewidywane koszty,k .'
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Okreslajgc warto$¢ szacunkowg zamowienia na kwote 774.771,50 zt (192.748,41
euro) uwzgledniono udzielenie zamoéwien uzupetniajgcych stanowigcych nie wiecej
niz 10 % wartosci zaméwienia podstawowego. Przeliczenia warto$ci zaméwienia
dokonano z uwzglednieniem $redniego kursu ziotego w stosunku do euro
stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych wynoszgcego
4,0196 zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2011
r. w sprawie sredniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zaméwien publicznych (Dz. U. Nr 282, poz. 1650). Specyfikacja
istotnych warunkéw zamowienia zostata zatwierdzona przez Woéjta Gminy
Bartoszyce w dniu 30 sierpnia 2013 r. Specyfikacja spetniata wymogi istotnych
warunkow zamoéwienia okreslone w art. 36 ust. 1 i art. 36 ust. 2 ustawy - Prawo

zamowien publicznych i zostata udostepniona zgodnie z art. 42 ust.1 w/w ustawy.

Kryterium oceny ofert byta najnizsza cena - 100 %. Cene oferty stanowit iloczyn
ceny jednostkowej dla poszczegolnych grup taryfowych zawartych w zatgczniku Nr 3
do siwz oraz wielkosci zuzycia energii elektrycznej dla tych grup taryfowych

wyrazonych w kWh ujetych w zatgczniku Nr 1 do siwz.

Postepowanie przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego, a wartosé
zamowienia nie przekraczata kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie

art. 11 ust. 8 ustawy — Prawo zamdwien publicznych.

Ogtoszenie o zamowieniu podano do publicznej wiadomosci poprzez wywieszenie na
tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajgcego i opublikowanie na stronie internetowej
Urzedu Gminy Bartoszyce oraz w Biuletynie Zamoéwieri Publicznych w dniu 30
pazdziernika 2013 r. pod poz. 352138 — 2013, tj. w sposdb okreslony art. 40 ust. 12
ustawy - Prawo zaméwien publicznych. Ogtoszenie zawierato dane, o ktérych mowa
w art. 41 ustawy - Prawo zamdwien publicznych. Postepowanie o udzielenie
zamowienia  publicznego  przeprowadzita komisja przetargowa powotana
zarzgdzeniem Nr OA.0050.152.2012 Woéjta Gminy Bartoszyce z dnia 31 grudnia
2012 r. Stwierdzono, iz osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia oraz Wéjt Gminy Bartoszyce ztozyly oswiadczenia wymagane art. 17

ust. 2 ustawy - Prawo zamoéwien publicznych. Wyznaczony termin sktadania ofert

/_ _{. \ «\/WL/ ~ lfw D)) ?/’W .
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uwzgledniat postanowiiﬁia art. 43 ust. 1 w/w ustawy.
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Zgodnie z art. 86 ust. 3 ustawy - Prawo zamowien publicznych zamawiajacy
bezposrednio przed otwarciem ofert podat kwote (774.771,50 zf), jakq zamierzat
przeznaczyé na finansowanie zamoéwienia. Whniesienia wadium i zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w przedmiotowym postepowaniu zamawiajgcy nie

wymagat.

Do uplywu terminu sktadania ofert (9.09.2013 r.) 4 wykonawcow ztozyto oferty. Z

postepowania nie wykluczono zadnego wykonawcy i zadnej ofert nie odrzucono.
Do prawidtowo$ci wyboru wykonawcy uwag nie wniesiono.

Zamawiajacy w dniu 20.09.2013 r. zawiadomit o wyniku postepowania wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme),
siedzibe i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a
takze inne informacie wymagane art. 92 ust. 1 ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych. Stwierdzono, ze informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty (art. 92
ust. 2 ustawy - Prawo zaméwien publicznych) zamieszczono na stronie internetowej

oraz w miejscu publicznie dostgpnym w siedzibie Urzedu Gminy Bartoszyce.

Stwierdzono, iz zamawiajgcy wykonat obowigzek wynikajgcy z art. 95 ust. 1 ustawy -
Prawo zamoéwieri publicznych i zamiescit w Biuletynie Zamowien Publicznych
ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia (Numer ogtoszenia: 251047-2013, data

zamieszczenia 25.11.2013 r.).

Stwierdzono, iz protokét z postepowania przetargowego sporzgdzono zgodnie
z zatacznikiem 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 26 pazdziernika
2010 r. w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz.
U. z 2010 r. Nr 223, poz. 1458) stanowigcym wzor protokétu postgpowania w trybie
przetargu nieograniczonego (Druk ZP-PN).

W dniu 8 pazdziernika 2013 r. pomiedzy Gming Bartoszyce a wykonawcg PGE Obrét
S.A. w Rzeszowie, ul. 8-go Marca 6, 35-959 Rzeszow zawarta zostata umowa
sprzedazy energii elektrycznej nr 127/2013, mocq ktérej wykonawca przyjat do
wykonania przedmiot umowy. Termin wykonania przedmiotu zamowienia (czas

realizacji dostawy) i wys%koéé cen za 1 kWh byly zgodne ze zlozong oferta.

J
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Stwierdzono, ze w/w umowa nie byta opatrzona kontrasygnatg Skarbnika Gminy.
Stanowito to naruszenie art. 46 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym zgodnie, z
ktorym do skutecznosci czynnosci prawnej mogacej spowodowaé powstanie
zobowigzan pienieznych potrzebna jest kontrasygnata skarbnika gminy (gtéwnego

ksiegowego budzetu) lub osoby przez niego upowaznionej.

Brak podpisu Skarbnika Gminy na w/w umowie skutkowat rowniez naruszeniem art.
54 ust. 1 pkt 3 oraz art. 54 ust. 3 ustawy o finansach publicznych, co $wiadczy o tym,

iz Skarbnik Gminy nie dokonat wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i

finansowych.

Ztozenie podpisu przez Skarbnika Gminy na umowie, obok podpisu pracownika

wiasciwego rzeczowo, oznaczatoby, ze Skarbnik Gminy:

1) nie zgtasza zastrzezen do przedstawionej przez wiasciwych rzeczowo

pracownikéw oceny prawidtowosci tej operacii i jej zgodnosci z prawem;

2) nie zgtasza zastrzezen do kompletno$ci oraz formalno-rachunkowej rzetelnosci i

prawidtowo$ci dokumentéw dotyczacych tej operacii;
3) zobowigzania wynikajgce z operacji mieszcza sie w planie finansowym jednostki.

2.2.1.3. Ustugi.
al Wykonanie dokumentaciji projektowej dla trzech zadan inwestycyjnych.

Wydatki na realizacje tej ustugi byty ujete w budzecie Gminy Bartoszyce w rozdziale
01010 - Infrastruktura wodociggowa i sanitacyjna wsi, § 6050 — Wydatki inwestycyjne

jednostek budzetowych.

Warto$¢ szacunkowa zamowienia ustalona zostata w miesigcu czerwcu 2013 r. na
kwote 133.409,50 zt, co stanowito réwnowarto$¢ 33.189,75 euro. Przeliczenia
wartoéci zamoéwienia dokonano z uwzglednieniem $redniego Kursu ziotego w
stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania warto$ci zamowien
publicznych wynoszgcego 4,0196 zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady
Ministréw z dnia 16 grudnia 2011 r. w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku

do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien publicznych (Dz. U.

Z
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Nr 282, poz. 1650). Oszacowania wartoéci zaméwienia dokonano na podstawie
poniesionych kosztéw wykonanych dokumentacji projektowych podobnych inwestycii
z lat 2007 - 2013. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia zostata zatwierdzona
przez Wojta Gminy Bartoszyce. Specyfikacja spetniata wymogi istotnych warunkéw
zamoéwienia okreslone w art. 36 ust. 1 i art. 36 ust. 2 ustawy - Prawo zaméwien

publicznych i zostata udostepniona zgodnie z art. 42 ust. 1 w/w ustawy.

Kryterium oceny ofert byta cena - 100 %. Postepowanie przeprowadzono w trybie
przetargu nieograniczonego, a warto$¢ zamodwienia nie przekraczata kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy — Prawo
zamowien publicznych.

Ogtoszenie o zamoéwieniu podano do publicznej wiadomo$ci poprzez wywieszenie na
tablicy ogtoszen w siedzibie zamawiajacego i opublikowanie na stronie internetowej
Urzedu Gminy Bartoszyce oraz w Biuletynie Zaméwien Publicznych w dniu 29 lipca
2013 r. pod poz. 300398-2013, tj. w sposob okreslony art. 40 ust. 1 i 2 ustawy -
Prawo zamowien publicznych. Ogtoszenie zawierato dane, o ktorych mowa w art. 41
ustawy - Prawo zamoéwien publicznych. W dniu 6 sierpnia 2013 r. w BIP pod poz.
314978-2013 ukazato sie ogtoszenie o zmianie ogtoszenia. Zmiana dotyczyta terminu
skiadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert. Nowy
termin to 12 sierpien 2013 r. Postepowanie o udzielenie omawianego zaméwienia
publicznego przeprowadzita komisja przetargowa powotana zarzadzeniem Nr
OA.0050.152.2012 Wojta Gminy Bartoszyce z dnia 31 grudnia 2012 r. Stwierdzono,
iz osoby wykonujgce czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz Wojt
Gminy Bartoszyce ztozyly o$wiadczenia wymagane art. 17 ust. 2 ustawy - Prawo
zamowien  publicznych. Wyznaczony termin skladania ofert uwzgledniat

postanowienia art. 43 ust. 1 w/w ustawy.

Do uptywu terminu sktadania ofert (12.08.2013 r.) 2 wykonawcéw ztozyto oferty. Z
postgpowania nie wykluczono zadnego wykonawcy i nie odrzucono zadnej oferty.
Zamawiajgcy wymagat wniesienia wadium w wysokosci 4.900,00 zt, ktére zostato
przez wszystkich oferentdow wniesione. Zgodnie z art. 86 ust. 3 ustawy - Prawo
zamowien publicznych zamawiajgcy bezposrednio przed otwarciem ofert podat kwote
(164.017,40 zf), jaka zamierzat przeznaczy¢ na finansowanie zaméwienia. Wybrano
oferte firmy: Zaktad P.ojektowania Wodociggéw i Kanalizacji, ul. Markiewicza 2, 10-

At et
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774 Olsztyn oceniong w oparciu o podane w specyfikaciji kryterium wyboru (najnizsza

cena) jako najkorzystniejszg.
Do prawidtowosci wyboru wykonawcy uwag nie wniesiono.

Zamawiajgcy w dniu 30 sierpnia 2013 r. zawiadomit o wyniku postepowania
oferentéw, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), siedzibe i
adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru a takze inne
informacje wymagane art. 92 ust. 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych.
Stwierdzono, ze informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty (art. 92 ust. 2 ustawy
- Prawo zamowien publicznych) zamieszczono na stronie internetowej oraz w

miejscu publicznie dostepnym w siedzibie Urzedu Gminy w Bartoszycach.

Stwierdzono, iz zamawiajacy wykonat obowigzek wynikajgcy z art. 95 ust. 1 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych i zamiescit w Biuletynie Zamowienn Publicznych
ogtoszenie o udzieleniu zamoéwienia (Numer ogtoszenia: 412102-2013, data

zamieszczenia 10.10.2013 r.).

Stwierdzono, iz protokét z postepowania przetargowego sporzadzono zgodnie
z zatgcznikiem 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 26 pazdziernika
2010 r. w sprawie protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz.
U. z 2010 r. Nr 223, poz. 1458) stanowigcym wzor protokétu postepowania w trybie
przetargu nieograniczonego (Druk ZP-PN).

W dniu 4 pazdziernika 2013 r. pomiedzy Gming Bartoszyce a wykonawcg zawarta
zostata umowa Nr 117/2013, moca ktérej wykonawca przyjgt do wykonania

przedmiot umowy w terminie i za wynagrodzeniem zgodnym ze ztozong oferta.

22.1.4. W wyniku kontroli realizacji ustawy - Prawo zamoéwien publicznych
kontrolujgcy nie stwierdzit nieprawidtowosci w tym nieprawidtowosci zwigzanych z
nieprzestrzeganiem zasady powszechnosci stosowania ustawy, nieustaleniem lub
niewtasciwym ustaleniem wartosci zamoéwienia, nieprawidiowym okresleniem
kryteriow oceny ofert, nieprawidlowosci w zakresie stosowania przestanek
wykluczenia wykonawcy, nieprawidtowosci w zakresie stosowania przestanek
odrzucenia oferty czy wyptacania wynagrodzenia za roboty, dostawy lub ustugi bez
il

potwierdzenia.
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2.3. Rozliczenie otrzymanych i udzielonych dotacji.

2.3.1. Zagadnienia zwigzane z dotacjami otrzymanymi zostaty omowione w rozdziale
Il pkt 1.1. niniejszego protokoétu kontroli.

2.3.2. Dotacje udzielone z budzetu Gminy Bartoszyce.
2.3.2.1. Dotacje dla podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych.

Rada Gminy Bartoszyce uchwatg Nr XXV/177/2012 z dnia 28 listopada 2012 r.
przyjeta program ,Program wspotpracy Gminy Bartoszyce 2z organizacjami
pozarzadowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie na rok 2013”.

Program okreslat zasady, zakres i formy wspétpracy, a takze zadania priorytetowe w
zakresie wspotpracy z organizacjami w 2013 roku. Z tresci zapiséw zawartych w
uchwalonym programie wspotpracy odnosnie zakresu i rodzajow zadan, form
wspotpracy, trybu zlecania i kontroli realizacji zadan oraz form finansowania nie
stwierdzono sprzecznosci z obowigzujgcymi przepisami (art. 4, art. 5 ust. 1, art. 5 ust.
4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 15636 z pézn. zm.). Stwierdzono, iz
uchwalony program wspétpracy z organizacjami pozarzgdowymi zostat uchwalony
zgodnie z terminem okreslonym w art. 5a ust. 1 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, tj. do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego okres
obowigzywania programu.

W uchwale w sprawie uchwalenia budzetu na 2013 rok (uchwata Nr XXV1/184/2012
Rady Gminy Bartoszyce z dnia 20 grudnia 2012 r.) w zatgczniku Nr 8 okreslono
planowane kwoty dotacji udzielanych z budzetu j.s.t. realizowanych przez podmioty
nalezgce i nienalezgce do sektora finanséw publicznych. Zgodnie z w/w uchwatg po
uwzglednieniu zmian w budzecie dokonanych w trakcie 2013 r. zaplanowane kwoty
dotacji wynosity:

1/ Dotacje dla podmiotéw nalezacych do sektora finanséw publicznych:

7\
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al dotacje przedmiotowe dla Zaktadu Budzetowego Gospodarki Komunalnej i
Mieszkaniowej — 442.730,00 zt z tego:

- na dopfaty do 1 m® wody — 241.800,00 zt (Dziat 400, rozdz. 40002, § 2650) i takg
kwote dotacji przekazano w 2013 r.

- na doptaty do 1 m3 éciekéw — 200.930,00 zt (Dziat 900, rozdz. 90001, § 2650) i takg
kwote dotacji przekazano w 2013 r,

b/ dotacje podmiotowe dla:

- Gminnego Os$rodka Kultury w Tolko — 924.444,00 zt (Dziat 921, rozdz. 92109, §
2480). Przekazana kwota dotacji wynosita 904.444,00 zt.

- Gminnej Biblioteki Publicznej w Galinach — 200.524,00 zt (Dziat 921, rozdz. 92116,
§ 2480). Przekazana kwota dotacji wynosita 200.524,00 zt.

2/ dotacje celowe dla podmiotéw niezaliczanych do sektora finanséw publicznych:

al na zadanie w zakresie kultury fizycznej i sportu — 80.000,00 zt (Dziat 926, rozdz.
92605, § 2360). Przekazana w 2013 r. kwota dotacji wynosita 80.00,00 zt i byta
przekazana dla:

- Klubu Sportowego Bezledy — 43.000,00 zt,

- Klubu Sportowego tabednik — 11.000,00 z,

- Klubu Sportowego Wojciechy — 26.000,00 zt.

Ewidencja ksiegowa przekazywanych przez Urzad Gminy w Bartoszycach kwot
dotacji prowadzona byta z wykorzystaniem konta 224 - ,Rozliczenie dotacji
budzetowych” zgodnie z opisem zawartym w zatgczniku nr 3 do rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr
128, poz. 861 z p6zn. zm.). Wedtug stanu na koniec grudnia 2013 r. stan strony Wn
konta 224 wynosit 0,00 zt. {
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Kontroli poddano sposéb i tryb przekazania oraz rozliczenia dotacji udzielonej dla

w/w klubéw sportowych na realizacje celu szczegotowego okreslonego w § 3 pkt 2b

Programu wspotpracy, tj. w zakresie upowszechniania kultury fizycznej i sportu oraz

zaspokajanie potrzeb spotecznych mieszkancow Gminy w tym zakresie. Zgodnie z §

7 Programu wspotpracy priorytetowymi zadaniami publicznymi zlecanymi w 2013 r.

organizacjom pozarzadowym w formie powierzania lub wspierania, byty dziatania z

obszaru kultury fizycznej i sportu w zakresie upowszechniania sportu wsréd dzieci,

mtodziezy i dorostych, w tym realizacja amatorskiego programu treningowego pitki
noznej oraz organizacja rozgrywek sportowych lub uczestnictwo w tych rozgrywkach.

Kontroli dokonano w zakresie:

a) powierzenia realizacji zadania,

b) terminowego ztozenia wniosku na realizacje zadania,

¢) dotfgczenia do wniosku wymaganych dokumentow,

d) zawarcia w umowie dotacji wszystkich elementéw wskazanych art. 221 ust. 3
ustawy o finansach publicznych, zgodnie z art. 16 ust. 1 ustawy o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie,

e) udzielenia dotacji do kwoty wskazanej przez podmiot wnioskujacy, zgodnosci
kwoty dotacji okreslonej w umowie z kwotg dotacji przekazanej,

f) terminowego, tj. zgodnego z zapisami umowy ztozenia rozliczenia dotacji oraz
wykorzystania dotacji przez podmiot dotowany zgodnie z przeznaczeniem
wskazanym w umowie dotacji,

g) przestrzegania trybu powotywania i zasad dziatania komisji konkursowych do

opiniowania ofert okreslonego w rozdziale XIl w § 13 Programu wspotpracy.

W celu zaopiniowania ofert ztozonych w ramach otwartego konkursu ofert na
realizacje zadania publicznego na rok 2013 Wéjt Gminy Bartoszyce zarzadzeniem Nr
OA.0050.12.2013 z dnia 18 lutego 2013 r. powotat komisje konkursowg, a w dniu 17
stycznia 2013 r. ogtosit konkurs ofert na zlecenie wykonania zadania publicznego pn.
,Realizacja amatorskiego programu treningowego pitki noznej oraz organizacja
rozgrywek sportowych lub uczestnictwo w tych rozgrywkach” w formie wsparcia wraz
z udzieleniem dotacji na jego dofinansowanie. W ogtoszeniu, ktére byto wywieszone
na tablicy ogtoszen i umj.eszczone na stronie internetowej Urzedu Gminy okreslono

zasady postepowania kohkursowego oraz przyznawania dotacji.

fte:
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Na posiedzeniu w dniu 20 marca 2013 r. komisja konkursowa rozpatrzyta 3 oferty.
Oferty zawieraty wymagane dokumenty i uwzglednialy wszystkie postanowienia
ogtoszenia o konkursie ofert. Wszystkie otrzymaty tez pozytywng ocene formaina, tj.
1/ Oferta ztozona przez Gminny Klub Sportowy ,Granica” Bezledy na realizacje
zadania pod nazwg ,GKS Granica Bezledy dla wszystkich”,

2/ Oferta ztozona przez Klub Sportowy Wojciechy na realizacje zadania publicznego
pod nazwg ,Amatorski program treningowy pitki noznej w Wojciechach”,

3/ Oferta ztozona przez Klub Sportowy tabednik na realizacje zadania publicznego
pod nazwg ,Prowadzenie szkolen i rozgrywek z zakresu pitki noznej”.

Komisja konkursowa wszystkie oferty zaopiniowata pozytywnie i zaproponowata
nastepujacy sposob podziatu $rodkéw finansowych zabezpieczonych w budzecie
Gminy na rok 2013 dla:

- Klubu Sportowego Bezledy — 43.000,00 zt,

- Klubu Sportowego Wojciechy — 26.000,00 zt,

- Klubu Sportowego tabednik — 11.000,00 zt.

Powyzsze ustalenia komisji zawarto w stosownym protokole.

W dniu 1 marca 2013 r. Woéjt Gminy Bartoszyce przy kontrasygnacie Skarbnika
Gminy zawart umowy o wsparcie realizacji zadania odpowiednio: Nr 1/2013, Nr
2/2013 i 3/2013. W umowach okreslono $rodki finansowe zgodnie z propozycja
Komisji Konkursowej.

Analizujgc zapisy dokonane na koncie analitycznym 224-14 - Rozliczenie
udzielonych dotacji Klub Sportowy Bezledy, 224-15 — Rozliczenie udzielonych dotacji
Klub Sportowy tabednik, 224-16 — Rozliczenie udzielonych dotacji Klub Sportowy
Wojciechy Bezledy pod poz. 320 i 1077 stwierdzono, iz kontrolowana jednostka
przekazywata dotacje dla w/w podmiotdbw w dwoch transzach zgodnie z
postanowieniami zawartymi w § 3 ust. 1 w/w umow, tj. w dniach 8.03.2013 r. i
30.07.2013 r.

Zgodnie z postanowieniami § 12 w/w umoéw termin realizacji zadania publicznego
ustalono na dzien 15.12.2013 r., a termin sporzadzenia sprawozdania koncowego z
wykonania zadania publicznego Zleceniobiorcy byt zobowigzani zgodnie z § 11 ust. 3
w/w umow ztozy¢ w terminie 30 dni od dnia jego zakonczenia.

Stwierdzono, iz Zleceniobiorcy ztozyli sprawozdania koncowe w terminie.

Stwierdzono takze, zg kontrolowana jednostka dokonata weryfikacji sprawozdan
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koncowych z wykonania zadania publicznego, a zgodno$¢ realizacji zadan w
odniesieniu do warunkéw zawartych uméw potwierdzat Wojt Gminy Bartoszyce
wtashorecznym podpisem.

Nieprawidtowosci w udzieleniu i merytorycznym rozliczeniu dotacji dla w/w
podmiotow nie stwierdzono. Nie stwierdzono tez nieprawidtowosci w
ewidencjonowaniu i rozliczeniu dotacji udzielonych w/w podmiotom dokonywanym na

koncie 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych”.

3. Dtug publiczny, przychody i rozchody budzetu.

Na podstawie sprawozdania Rb-Z o stanie zobowigzan wedtug tytutow dtuznych oraz
poreczen i gwarancji za 2013 r. stwierdzono, ze zadtuzenie Gminy Bartoszyce na
dzien 31.12.2013 r. wynosito 8.992.834.86 zt.

Dane wykazane w ww. sprawozdaniu w zakresie zobowigzan tyt. kredytow
i pozyczek porownano z zapisami ewidencji ksiegowej budzetu Gminy Bartoszyce na
dzien 31.12.2013 r., tj. saldem Ma konta 134 - ,Kredyty bankowe”, ktére wykazano w
kwocie 8.429.076,00 zt i saldem Ma konta 260 - ,Zobowigzania finansowe”, ktére
wykazano w kwocie 563.758,86 zt (pozyczka). Stwierdzono zgodno$¢ salda Ma kont

134 i 260 z kwotg zadtuzenia ogétem wedtug wiersza E2 sprawozdania Rb-Z.

Gmina Bartoszyce wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. posiadata zobowigzania
z tytutu kredytdw w tacznej kwocie 8.429.076,00 zt oraz pozyczki w BGK -
563.758,86 zt z tego:

al kredyt:
- zaciagniety w 2012 r. w BOS w kwocie 1.922.392,00 zt z terminem sptaty w 2017 r.,

- zaciggniety w 2010 r. w Banku Millennium S.A. w kwacie 75.000,00 zt z terminem
sptaty w 2014 r.,

- zaciggniety w 2011 r. w Banku Rozwoju Eksportu S.A. w kwocie 3.703.640,00 zt z

terminem sptaty w 2019 r.,
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- zaciagniety w 2013 r. w Spétdzielcza Grupa Bankowa — wykorzystany czesciowo —
2.728.044,00 zt z terminem sptaty w 2023 r.

b/ pozyczka:

- zaciagnieta w 2013 r. w BGK w kwocie 563.758,86 zt na wyprzedzajace
finansowanie dziatann finansowanych ze $rodkow pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej (sptata w 2014 r. ze s$rodkéw z dofinansowania z PROW za

posrednictwem Zaktadu Budzetowego, ktéry realizuje zadanie).

W 2013 r. koszty odsetek od kredytow i pozyczki wyniosty 264.784,77 zt, a koszty na
prowizje przygotowawczg od pozyczki na wyprzedzajgce finansowanie w BGK
wyniosty 657,46 zt.

taczna kwota dtugu Gminy Bartoszyce na koniec 2013 r. wynosita 8.922.834,86 1,

co stanowito 22,94 % wykonanych dochodéw Gminy.
3.1. Przychody budzetu.
3.1.1. Plan przychodéw.

Po dokonanych w 2013 r. zmianach budzetu Gminy Bartoszyce planowane
przychody wyniosty 9.978.063,79 zt, w tym: kredyty i pozyczki w kwocie 7.269.849,00
7zt oraz inne zrédia (wolne $rodki) w kwocie 2.708.214,79 zt — stosownie do uchwaty
Nr XXXVI1/290/2013 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 30 grudnia 2013 r. zmieniajgcej

uchwate w sprawie zmiany budzetu Gminy Bartoszyce na rok 2013.

Na podstawie sprawozdania Rb-NDS o nadwyzce/deficycie Gminy Bartoszyce za
2013 r. stwierdzono, ze w prawidtowej wysokosci wykazano w sprawozdaniu kwoty

planowanych przychodoéw odpowiednio do zapiséw uchwat budzetowych.
3.1.2. Realizacja przychodow.

Na podstawie sprawozdania Rb-NDS za 2013 r. stwierdzono, ze wykonano
przychody w kwocie 6.000.017,65 zt, w tym: 3.291.802,80 zt tyt. kredytow i pozyczek
(wiersz D11 sprawozdania) i inne zrodta (wolne $rodki) 2.708.214,79 zt (wiersz D17

(
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sprawozdania).
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3.1.2.1. Przychody w kwocie 3.291.802,80 zt tyt. kredytow i pozyczek zt odpowiadaty

obrotom strony Ma konta 134 syntetycznie (analitycznie konto 134-7) i oznaczaty:

- wptyw kredytu na rachunek budzetu w kwocie 2.728.044 zt w dniu 27.12.2013 r.
(WB Nr 275/2013, poz. ksieg. 361), odpowiednio do umowy nr BY/3/UK01/K/2013
zawartej w dniu 16.12.2013 r. z SGB-Bank Spétka Akcyjna | Oddziat w Bydgoszczy o
udzielenie kredytu obrotowego w kwocie 5.603.500,00 zt przeznaczonego na
sfinansowanie planowanego deficytu budzetu Gminy w kwocie 5.079.283,37 zt oraz
524.216,60 zt na splate wczedniej zaciggnietych zobowigzan z tytutu kredytow i
pozyczek. Bank postawit kredyt do dyspozycji Gminy Bartoszyce w transzach i
terminie od dnia 16.12.2013 r. do dnia 30.12.2013 r. W umowie kredytobiorca
zastrzegt sobie prawo do nie wykorzystania kredytu, a takze do wykorzystania
nizszej od okreslonej w umowie kredytowej kwoty kredytu bez kosztow
obcigzajacych. Zgodnie z w/w zapisem Gmina zaciagneta kredyt w wysokosci
2.728.044 zt, co znalazto odzwierciedlenie w ewidencji ksiegowej pod poz. 361.

Zaciagniecie kredytu miato oparcie w uchwale Rady Gminy Bartoszyce Nr
XXXII1/258/2013 z dnia 25 wrze$nia 2013 r. i uchwale Nr RIO.IV-0120/284/13 Sktadu
Orzekajacego Regionalnej Izby Obrachunkowej w Olsztynie z dnia 18 pazdziernika
2013 r., ktory pozytywnie zaopiniowat mozliwo$¢ sptaty przez Gmine Bartoszyce
kredytu zaciggnietego w wysokosci 5.603.500,00 zt.

- wptyw pozyczki na rachunek budzetu w kwocie 563.758,86 zt w dniu 30.12.2013 .
(WBWK/2, poz. ksigg. 371), odpowiednio do umowy pozyczki Nr
PROW321.11.02427.28 zawartej w dniu 26 kwietnia 2012 r. z Bankiem
Gospodarstwa Krajowego z przeznaczeniem na wyprzedzajace finansowanie dziatan
finansowanych ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, w ramach
dziatania ,Podstawowe ustugi dla gospodarki i ludnosci wiejskiej objetego PROW na
lata 2007-2013" na zadanie ,Budowa sieci kanalizacji sanitarnej, wodociggowej oraz
deszczowej w Gminie Bartoszyce” w kwocie 666.349,00 zt. Zaciggniecie pozyczki
miato oparcie w uchwale Rady Gminy Bartoszyce Nr XXIX/217/2013 z dnia 27 marca
2013 r. i uchwale Nr RIO.IV-0120/134/13 Sktadu Orzekajgcego Regionalnej |zby
Obrachunkowej w Olsztynie z dnia 6 maja 2013 r., ktéry pozytywnie zaopiniowat
mozliwo$¢ sptaty przez Gmine Bartoszyce pozyczki w wysokosci 666.349,00 zt.
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Uruchomienie transzy pozyczki nastepowato poprzez optacenie w ciezar rachunku
pozyczki, dostarczonej przez Pozyczkobiorce Bankowi faktury lub innego dokumentu
ksiegowego o rébwnowaznej wartosci dowodowej, wystawionego przez wykonawce

lub dostawce z klauzulg akceptacji przez Pozyczkobiorce.

Stwierdzono, ze w sprawozdaniu Rb-NDS wykazano wykonane przychody z
pozyczek i kredytéw w kwocie zgodnej z zapisami ewidencji ksiegowej, tj. obrotami
strony Ma konta 134 i 260 za 2013 r. syntetycznie i analitycznie.

3.2. Rozchody budzetu.
3.2.1. Plan rozchodow.

Po dokonanych w 2013 r. zmianach budzetu Gminy Bartoszyce planowane rozchody
wyniosty 3.232.431,42 zt, na ktore sktadaty sie sptaty kredytow i pozyczek stosownie
do uchwaty Nr XXXV1/290/2013 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 30 grudnia 2013 r.

zmieniajacej uchwate w sprawie zmiany budzetu Gminy Bartoszyce na rok 2013.

Na podstawie sprawozdania Rb-NDS za 2013 r. stwierdzono, ze w sprawozdaniu

wykazano planowane rozchody odpowiednio do zapisow wym. uchwaty.
3.2.1.1. Realizacja rozchodow.

Na podstawie sprawozdania Rb-NDS za 2013 r. stwierdzono, ze wykonano rozchody
w kwocie 3.232.431,42 zt w catoéci z tyt. sptaty kredytow i pozyczek (wiersz D21
sprawozdania). Wykazanie w ww. sprawozdaniu wykonanych rozchodéw byto
zgodne z zapisami ewidencji ksiggowej budzetu Gminy Bartoszyce syntetycznie i
analitycznie, tj. obrotami strony i stanem zadtuzenia wykazanego na stronie Wn
konta 134 i 260. Do terminowosci dokonywania w 2013 r. sptat rat kredytow i

pozyczek uwag nie wniesiono.

IV. GOSPODARKA MIENIEM.
1. Gospodarka mieniem komunalnym.

Zgodnie z Regulammem Organizacyjnym Urzedu Gminy Bartoszyce w 2013 .
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zadania zwigzane z gospodarowaniem nieruchomosciami stanowigcymi wiasno$é
gminy prowadzone byly w Referacie Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Mienia
Komunalnego.

W toku kontroli sprawdzono poprawno$é¢ stosowania w zakresie obrotu mieniem

ponizszych przepiséw prawa;

- ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1591 z p6zn. zm. od 23.05. 2013 r. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z pdzn. zm.),

- ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2010
r. Nr 102, poz. 651 z pdézn. zm.),

- rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 14 wrze$nia 2004 r. w sprawie sposobu
i trybu przeprowadzania przetargéw oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz.
U. Nr 207, poz. 2108 z pézn. zm.),

- ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego
w prawo wiasnosci nieruchomosci (Dz. U. z 2012 r. poz. 83).

Kontrola danych zawartych w zestawieniu zbiorczym z ewidencji gruntéw

sporzgdzonym przez Starostwo Powiatowe w Bartoszycach z dnia 17.02.2014 r.

wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. wykazata, ze Gmina Bartoszyce posiadata

790,6 ha gruntéw. Do poréwnania stanu powierzchni gruntéw przyjeto dane ze

sprawozdania SG-01 Statystyka Gminy Bartoszyce na dzien 31.12.2012 r. W dziale 4

grunty gmin i zwigzkéw migdzygminnych plus grunty przekazane w trwaty zarzad

stanowity powierzchnie gruntéw ogétem w ilosci 790,0 ha. Rdznica w ilosci 0,6 ha

stanowita ponizej 1,0% i wynikta z zaokraglen do petnego hektara powierzchni

gruntéw stosowanych przy ich ewidencji w Starostwie Powiatowym w Bartoszycach.

W zakresie gospodarowania gminnym zasobem nieruchomo$ci Gminy Bartoszyce
stwierdzono, ze ustalenie tego planu zostato zatwierdzone zarzgdzeniem nr
OA.0050.131.2012 Wéjta Gminy Bartoszyce w dniu 18 grudnia 2012 r. Obowiazek
wynikajgcy z art. 25 ust. 1§ 2 w zwigzku z art. 23 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2010 r. Nr 102, poz. 651z

pozn. zm.) zostat wypetniony.

Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem Gminy Bartoszyce

zostat opracowany na latd 2013-2017 jako zatacznik nr 1 do uchwaty Nr
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XXVIII/214/2013 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 31 stycznia 2013 r. Stanowito to
wypetnienie wymogu art. 21 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie
praw lokatorow, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksu cywilnego (Dz.
U. 22005 r. Nr 31, poz. 266 z p6zn. zm.) méwigcego m. in., ze Rada Gminy uchwala
wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy, ktéry powinien
by¢ opracowany na co najmniej pie¢ kolejnych lat.

1.1. Zasady gospodarki nieruchomosciami stanowigcymi wiasno$é Gminy Bartoszyce

ustanowione prawem lokalnym.

1.1.1. Uchwata Nr XXV/180/2012 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 28 listopada 2012 r.
w sprawie: udzielenia bonifikaty przy sprzedazy lokali mieszkalnych stanowigcych

wlasno$¢ gminy oraz warunkow jej stosowania.

1.1.2. Zarzgdzenie nr OA.0050.2.2012 Weéjta Gminy Bartoszyce z dnia 2 stycznia
2012 r. w sprawie: ustalenia wysokoéci stawek czynszu za dzierzawe gruntéw

komunalnych na terenie Gminy Bartoszyce.

1.1.3. Zarzgdzenie nr OA.0050.1.2012 Wejta Gminy Bartoszyce z dnia 2 stycznia
2012 r. w sprawie: ustalenia wysokoéci stawek czynszu za najem lokali uzytkowych i
innych pomieszczen stanowigcych mienia komunalne, potozonych na terenie Gminy

Bartoszyce.

1.2. Struktura dochodéw z mienia Gminy Bartoszyce w 2013 r.

Lp § dochodow Plan Wykonanie % wykonania
1 0470 50.368 51.905,01 103,05
2 0750 65.035 101.648,71 156,30
3 0770 220.000 135.207,58 61,45

4 0870 / 128.725 115.853,66 90

'f' 20

el Ene =
4\ —i gy,



130

X Ogotem 464.128 404.614,96 87,18

Wykonanie planu dochodéw z mienia zostato zrealizowane w 87,18%.

1.3.  Kontroli metodg doboru celowego poddano nieruchomosci bedace
przedmiotem sprzedazy, dzierzawy i najmu w 2013 r.

1.3.1. Sprzedaz nieruchomosci w trybie bezprzetargowym.

1.3.1.1. Sprzedaz dziatek stanowigcych drogi potozonych w obrebie geodezyjnym
Wyreba. W sktad przedmiotowej nieruchomosci wchodzity dziatki o numerach: 41/1,
62/2'1 77/2. Pan P.K. w dniu 23.05.2012 r. zwrécit sie o odptatne przekazanie ww.
gruntow w celu poprawy zagospodarowania dziatek sgsiadujacych bedacych w jego
posiadaniu.

Uchwatg Nr XXVII1/208/2013 Rada Gminy Bartoszyce w dniu 31 stycznia 2013 r.
wyrazita zgode na zbycie w drodze bezprzetargowej zlikwidowanych dréog
srodpolnych, dziatek 41/1, 62/2 i 77/2 potozonych w obrebie Wyreba, Gmina
Bartoszyce. Wykonanie uchwaty powierzyta Wéjtowi.

Zarzadzeniem nr OA.0050.24.2013 Wojt Gminy Bartoszyce w dniu 7 marca 2013 r.
przeznaczyt do zbycia w drodze bezprzetargowej ww. nieruchomoéé. Cene
nieruchomosci ustalit w kwocie 38.200,00 zt na podstawie operatu szacunkowego
wykonanego w lutym 2013 r. przez rzeczoznawce majatkowego o uprawnieniach nr
1971.

Wykaz nieruchomosci przeznaczonych do sprzedazy w drodze bezprzetargowej
widniat na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Bartoszyce od dnia 14.03.2013 r. do dnia
25.04.2013 r. Informacje o wywieszeniu ww. wykazu zamieszczono:

- na famach Gonca Bartoszyckiego nr 11 z dnia 15-21.03.2013 r.,

- na stronie http://bip.warmia.mazury.pl/bartoszyce w dniu 14.03.2013 r. Wykaz

podano do publicznej wiadomosci w sotectwie Kiersity, w ktérym znajduje sie osada
Wyreba, co byto zgodne z art. 35 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami. W
tresci wykazu zamieszczono wszystkie informacje wymagane w art. 35 ust. 2 ww.

ustawy. Cena nieruchomosci w kwocie 38.200,00 zt.
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W dniu 26.04.2013 r. zainteresowane strony podpisaty protokét w sprawie sprzedazy
ww. nieruchomosci. Sprzedazy dokonano stosownie do przepisu art. 37 ust. 2 pkt 6
ustawy o gospodarce nieruchomosciami. Akt notarialny Rep. ,A” nr 1142/2013
umowe sprzedazy zawarto w dniu 4.06.2013 r. Nabywca dokonat wptaty za
nieruchomo$¢ w kwocie 38.200,00 zt w dniu 28.05.2013 r. zgodnie z art. 70 ust. 2

ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

1.3.1.2. Sprzedaz nieruchomosci stanowigcej dziatke nr63 o pow. 0,70 ha potozonej
w obrebie geodezyjnym Wyreba, Gmina Bartoszyce.

Pan P. K. zwrécit sie z wnioskiem o nabycie dziatki nr 63 w trybie art. 37 ust 2 pkt 6
ustawy o gospodarce nieruchomosciami. Uchwatg nr XXIX/226/2013 Rada Gminy
Bartoszyce w dniu 27 marca 2013 r. wyrazita zgode na zbycie w drodze
bezprzetargowej zlikwidowanej drogi $rddpolnej dziatki nr 63 potozonej w obrebie
Wyreba, Gmina Bartoszyce, a jej wykonanie powierzyta Wojtowi.

Zarzgdzeniem nr OA.0050.38.2013 Wéjt Gminy Bartoszyce w dniu 19 kwietnia 2013
r. przeznaczyt do sprzedazy w drodze bezprzetargowej ww. nieruchomosc¢. Cene
nieruchomosci przeznaczonej do zbycia w drodze bezprzetargowej ustalit w kwocie
13.900,00 zt na podstawie operatu szacunkowego wykonanego w kwietniu 2013 r.
przez rzeczoznawce majatkowego o uprawnieniach nr 1971.

Wykaz nieruchomosci stanowigcej wtasnos¢ Gminy Bartoszyce przeznaczonej do
sprzedazy, zostat podany do publicznej wiadomoéci zarbwno w siedzibie Urzedu
Gminy Bartoszyce jak i w sotectwie Kiersity od dnia 24.04.2013 do dnia 15.05.2013 r.
W tresci wykazu zamieszczono wszystkie informacje wymagane w art. 35 ust. 2
ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami. Informacie o wywieszeniu wykazu
zamieszczono na :

- stronie http://bip.warmia.mazury.pl/bartoszyce w dniu 24.04.2013 r.,

- na tamach Gazety Olsztyriskiej nr 98 z dnia 26.04.2013 .

Cena nieruchomoéci podana w wykazie wynosita 13.900,00 zt.

W dniu 11.06.2013 r. zainteresowane strony podpisaty protokot w sprawie sprzedazy
ww. nieruchomosci. Akt notarialny Rep. ,A” nr 1489/2013 umowy sprzedazy zawarto
18.07.2013 r. Nabywca dokonat wptaty za nieruchomo$¢ w kwocie 13.900,00 zt w

dniu 15.07.2013 r. zgodnie z art. 70 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

|
M
|

N 78 |

Mo~
l



132

1.3.1.3. Sprzedaz nieruchomosci stanowigcej dziatke nr 8/2 o pow. 0,7689 ha
znajdujacej sie w obrebie tojdy, Gmina Bartoszyce w trybie art. 37 ust.2 pkt 6 ustawy
0 gospodarce nieruchomosciami. Uchwatg Nr XXVII1/207/2013 z dnia 31 stycznia
2013 r. Rada Gminy Bartoszyce wyrazita zgode na zbycie w drodze bezprzetargowej
dziatki nr 8/2 potozonej w obrebie tojdy, a jej wykonanie powierzyta Wéjtowi.
Zarzadzeniem nr OA.0050.23.2013 Wojt Gminy Bartoszyce w dniu 7 marca 2013 r.
przeznaczyt do sprzedazy przedmiotowg nieruchomo$¢. Jej cene w kwocie
18.000,00 zt wyznaczyt na podstawie operatu szacunkowego wykonanego w lutym
2013 r przez rzeczoznawce majgtkowego o uprawnieniach nr 1971.

Wykaz nieruchomosci stanowigcej wiasnos¢ Gminy Bartoszyce przeznaczonej do
sprzedazy, zostat podany do publicznej wiadomoéci w siedzibie Urzedu i w
miejscowosci Lojdy od dnia 14.03.2013 r. do dnia 4.04.2013 .

W tredci wykazu zamieszczono wszystkie informacje wymagane w art. 35 ust. 2
ustawy o gospodarce nieruchomosciami. Informacje o wywieszeniu wykazu
Zamieszczono na :

- stronie http://bip.warmia.mazury.pl/bartoszyce w dniu 14.03.2013 r.,

- na tamach Gonca Bartoszyckiego nr 11 z dnia 15-21.03.2013 r.

Cena nieruchomosci podana w wykazie wynosita 18.000,00 zt.

W dniu 19.08.2013 r. podpisano protokot z rokowan. Akt notarialny Rep. ,A” nr 1829
umowe sprzedazy ww. nieruchomosci podpisano w dniu 28.08.2013 r. Kwote
18.000,00 zt rbwng cenie nabycia dziatki nr 8/2 zainteresowany wptacit na rachunek
bankowy Urzedu w dniu 26.08.2013 r. w terminie zgodnym z art. 70 ust. 2 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami.

1.3.1.4. Sprzedaz lokalu nr 4 usytuowanego w budynku komunalnym nr 11
potozonym na dziatce nr 45 w obrebie tojdy, Gmina Bartoszyce wraz ze sprzedazg
czesci wspolnych i przynaleznych.

Nieruchomos¢ posiadata ksiege wieczystg KW OL1Y/00026039/0 prowadzong przez
Sad Rejonowy w Bartoszycach.

Pan A. L. zamieszkaly w tojdach zwrocit sie z prosbg nabycia ww. lokalu
mieszkalnego.

Uchwatg Nr XXVIII/212/2013 Rada Gminy Bartoszyce w dniu 31 stycznia 2013 r.
wyrazita zgode na zbycie w drodze bezprzetargowej lokalu mieszkalnego nr 11/4

potozonego w miejf'%cowoéci tojdy, Gminy Bartoszyce, a wykonanie uchwaty
\
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powierzyta Wojtowi Gminy. Zarzgdzeniem nr OA.0050.17.2013 z dnia 7 marca 2013
r. Wojt przeznaczyt do sprzedazy w trybie bezprzetargowym ww. nieruchomos$é
lokalowg. Wykaz nieruchomosci lokalowej wraz z czesciami wspélnymi budynku nr
11 oraz przypadajagcym udziatem w dziatce nr 45 przeznaczonych do sprzedazy
widniat na tablicy ogtoszen w Urzedzie oraz w miejscowosci tojdy od dnia
14.03.2013 r. do dnia 4.04.2013 r. czyli w okresie 21 dni. Cene nieruchomosci
ustalono w kwocie 27.456,00 zt na podstawie operatu szacunkowego wykonanego w
lutym 2013 r. przez rzeczoznawce majatkowego o uprawnieniach nr 1971. W tresci
wykazu podano wszystkie informacje wymagane w art. 35 ust. 2 ustawy o
gospodarce nieruchomos$ciami. Informacje o wywieszeniu wykazu zamieszczono na

stronie internetowej http://bip.warmia.mazury.pl/bartoszyce w dniu 14.03.2013 r. i na

tamach Gonca Bartoszyckiego nr 11 z dnia 15-21.03.2013 r. Na podstawie
zaswiadczenia l.dz. Z.AB.35.2013 wydanego z upowaznienia Starosty
Bartoszyckiego z dnia 24.04.2013, lokal mieszkalny nr 4/11 spetniat wymagania art. 2
ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wtasnosci lokali (Dz. U. z 2000 r. Nr 80,
poz. 903 z pdzn. zm.).

Zgodnie z art. 34 ust. 4 ustawy o gospodarce nieruchomosciami, nabywce
poinformowano pisemnie o przystugujgcym mu pierwszenstwie w nabyciu ww.
nieruchomosci i ustaleniu warunkoéw sprzedazy w terminie do 25.04.2013 r.
Zainteresowany w dniu 5.04.2013 r. oSwiadczyt, ze skorzysta z prawa pierwokupu
nabycia co byto zgodne z art. 34 ust. 5 ustawy o gospodarce nieruchomosciami. W
dniu 26.04.2013 r. podpisano protokoét rokowan, w ktérym ustalono cene do zaptaty w
kwocie 1.372,80 zt plus koszty przygotowania nieruchomosci do sprzedazy w
wysokosci 1.150,00 zt, tacznie cena do zaptaty 2.522,80 zt ptatna przed zawarciem
aktu notarialnego. Bonifikaty w wysokosci 95% ceny lokalu mieszkalnego przy
jednorazowej wptacie catosci ceny sprzedazy przed zawarciem aktu notarialnego,
udzielono zgodnie z § 1 pkt 1 uchwaty Nr XXV/180/2012 Rady Gminy Bartoszyce z
dnia 28 listopada 2012 r. w sprawie udzielania bonifikaty przy sprzedazy lokali
mieszkalnych i budynkéw mieszkalnych stanowigcych wiasno$¢ gminy.

W dniu 4.07.2013 r. nabywce poinformowano o terminie podpisania umowy
sprzedazy. Kwote 2.522,80 zt wptacono na konto bankowe Urzedu w dniu
23.08.2013 r. Akt notarialny Rep. ,A” nr 1824/2013 umowe o ustanowienie odrebne;j

wiasnosci lokalu i sprzedazy wraz z udziatem w gruncie podpisano 28.08.2013 r.

b ? : Jatom
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1.3.1.5. Sprzedaz nieruchomosci stanowiacej lokal mieszkalny nr 4 w t.oksajmach w
budynku nr 2 z czeéciami przynaleznymi i wspdlnymi wraz z udziatem w dziatce nr 19
o pow. 0,2014 ha.

Na podstawie uchwaty Nr XX1/138/2012 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 30 maja
2012 r. w sprawie wyrazenia zgody na sprzedaz i udzielenie bonifikaty od ceny
nieruchomosci stanowigcej wtasno$é Gminy Bartoszyce, Wéjt w dniu 7.09.2012 r.

przeznaczyt ww. nieruchomo$é¢ do sprzedazy dotychczasowemu najemcy.

W dniu 7.09.2012 r. Wojt ogtosit wykaz nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy
w drodze bezprzetargowej na rzecz najemcy, na tablicy ogtoszen Urzedu i w
miejscowosci Loksajmach, gdzie widniat od dnia 7.09.2012 r. do dnia 27.09.2012 r.
Wykaz widniat przez dni dwadziescia, zgodnie z art. 35 ust. 1 ustawy o gospodarce
hieruchomosciami powinien zosta¢ wywieszony na 21 dni. Informacje o wywieszeniu
wykazu zamieszczono na tamach Gorica Bartoszyckiego nr 36 z dnia 7-13.09.2012 r.
I na stronie internetowej Urzedu Gminy http://bip.warmia.mazuty.pl/bartoszyce w
dniu 7.09.2012 r.

W tresci wykazu zamieszczono wszystkie informacje wymagane w art. 35 ust, 2
ustawy o gospodarce nieruchomosciami. Warto$é rynkowa prawa wiasnosci lokalu
mieszkalnego wyznaczono w kwocie 43.354,00 z na podstawie operatu
szacunkowego wykonanego w czerwcu 2012 r. przez rzeczoznawce majgtkowego o

uprawnieniach nr 1971.

Na podstawie zaswiadczenia Starosty Powiatowego w Bartoszycach, pismo I. dz.
Z.AB.210.2012 z dnia 6.11.2012 r. lokal mieszkalny nr 4/2 spetniat wymagania art. 2
ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wtasnosci lokali (Dz. U. z 2000 r. Nr 80,

poz. 903 z p6zn. zm.).

Zgodnie z art. 34 ust. 4 ustawy o gospodarce nieruchomosciami nabywce
poinformowano pisemnie o przystugujgcym mu pierwszenstwie w nabyciu ww.
nieruchomosci i ustaleniu warunkéw sprzedazy w terminie do 19.10.2012 r.
Zainteresowany w dniu 13.09.2012 r. o$wiadczyt, ze skorzysta z prawa pierwokupu
nabycia co byto zgodne z art. 34 ust. 5 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

W dniu 24.10.2012 r. podpisano protokoét rokowan, w ktérym ustalono cene do
zaptaty w kwocie 2.1671".1“70 zt plus koszty przygotowania nieruchomosci do sprzedazy
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w wysokoséci 1.215,81 zt, fgcznie cena do zaptaty 3.383,51 zt ptatna przed zawarciem
aktu notarialnego. Bonifikate w wysokosci 95% ceny lokalu mieszkalnego przy
jednorazowej wptacie catoéci ceny sprzedazy przed zawarciem aktu notarialnego,
udzielono zgodnie z § 1 pkt 1 uchwaty Nr XXV/180/2012 Rady Gminy Bartoszyce z
dnia 28 listopada 2012 r. w sprawie udzielania bonifikaty przy sprzedazy lokali
mieszkalnych i budynkéw mieszkalnych stanowigcych wiasno$¢ gminy. W dniu
11.01.2013 r. na konto rachunku Urzedu Gminy Bartoszyce dokonano wptaty kwoty
3.383,51 2.

W dniu 15.01.2013 r. podpisano akt notarialny Rep. ,A” nr 82/2013, umowe o
ustanowienie odrebnej wiasnosci lokalu mieszkalnego i sprzedazy wraz z udziatem

w gruncie.

Zgodnie z art. 68 ust 2 ustawy o gospodarce nieruchomo$ciami w akcie notarialnym
zawarto zapis o zwrocie kwoty réwnej udzielonej bonifikaty, po jej waloryzacji, jesli
nabywca lokalu mieszkalnego przed uptywem pieciu lat liczac od dnia jego nabycia
zbedzie lub wykorzysta go na inne cele.

1.3.1.6. Sprzedaz budynku mieszkalnego i gospodarczego potozonego na dziatce nr
73 o pow. 797 m? w obrebie Parkoszewo w trybie bezprzetargowym na rzecz
najemcy.

Na podstawie uchwaty Nr XXVIII/211/2013 Rada Gminy Bartoszyce z dnia 31
stycznia 2013 r. wyrazita zgode na zbycie w drodze bezprzetargowej budynku
mieszkalnego i gospodarczego potozonego na dziatce nr 73 w obrebie Parkoszewo,
Gmina Bartoszyce, a jej wykonanie powierzyta Wojtowi.

Zarzadzeniem nr OA.0050.18.2013 Wejt Gminy Bartoszyce w dniu 7 marca 2013 r.
przeznaczyt do sprzedazy i ustalenia ceny nieruchomosci zabudowanej budynkiem
mieszkalnym nr 3/1 potozonym na dziatce nr 73 w Parkoszewie oraz udzielenia
bonifikaty w wysoko$ci 75%. Wykaz nieruchomoéci przeznaczonej do sprzedazy
widniat na tablicy ogtoszen w Urzedzie i w Parkoszewie od dnia 14.03.2013 r. do dnia
25.04.2013 r. Informacje o wywieszeniu wykazu zamieszczono w (Goncu

Bartoszyckim nr 11 z dnia 15-21.03.2013 r. oraz na stronie internetowej

http://bip.warmia.mazury.pl/bartoszyce w dniu 14.03.2013 r. Cene nieruchomosci w

kwocie 29.305,00 zt/ (J'Tnkreélono na podstawie operatu szacunkowego wykonanego

| |
przez rzeczoznawce ’,Imathkowego w lutym 2013 r. o uprawnieniach nr 1971. W tresci
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wykazu zamieszczono wszystkie informacje wymagane art. 35 ust. 2 ustawy o
gospodarce nieruchomos$ciami.

Zgodnie z art. 34 ust. 4 ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami, nabywce
poinformowano pisemnie o przystugujgcym mu pierwszenstwie w nabyciu ww.
nieruchomosci i ustaleniu warunkéw sprzedazy w terminie do 25.04.2013 r.
Zainteresowany w dniu 3.04.2013 r. o$wiadczyt, ze skorzysta z prawa pierwokupu
nabycia co byto zgodne z art. 34 ust. 5 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.
Jednoczesénie poprosit o roztozenie zobowigzania na pieé réwnych rat.

W dniu 26.04.2013 r. podpisano protokét rokowan, w ktérym ustalono cene do
zaptaty w kwocie 17.583,00 zt plus koszty przygotowania nieruchomosci do
sprzedazy w wysokosci 832,00 zt, tacznie cena do zaptaty 18.415,00 zt ptatna w
pieciu ratach w tym pierwsza w wysokosci 3.100,00 zt ptatna przed zawarciem aktu
notarialnego. Bonifikaty w wysokosci 40% ceny budynku, udzielono zgodnie z § 1 pkt
3 uchwaty Nr XXV/180/2012 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 28 listopada 2012 r. w
sprawie udzielania bonifikaty przy sprzedazy lokali mieszkalnych i budynkéw
mieszkalnych stanowigcych witasno$¢ Gminy Bartoszyce oraz warunkéw jej
stosowania. Roztozona na raty niesptacona cze$¢ ceny podlegaé bedzie
oprocentowaniu przy zastosowaniu stopy procentowej redyskonta weksli stosowane;j
przez NBP. Zgodnie z art. 70 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami kwote
3.100,00 zt wptacono do kasy Urzedu Gminy w dniu 28.05.2013 r., raport kasowy RK
nr 000032/1/02/2013 poz. 2.

W dniu 4.06.2013 r. podpisano akt notarialny Rep. ,A” nr 1147/2013 umowe
sprzedazy nieruchomosci zabudowanej stanowigcej dziatke gruntu nr 73, potozonej
w obrebie Parkoszewo w gminie Bartoszyce. W tresci aktu notarialnego dokonano
zapisu o hipotece w kwocie 15.315,00 zt na rzecz Gminy Bartoszyce z tytutu reszty

ceny kupna nieruchomosci.

1.3.1.7. Sprzedaz nieruchomosci stanowigcej lokal mieszkalny nr 2 usytuowanego w

budynku nr 11 znajdujgcego sie w Galinach na dziatce nr75 o pow. 0,32 ha.

Na podstawie uchwaty Nr XXI11/154/2012 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 26 wrze$nia
2012 r. w sprawie wyralz'enia zgody na sprzedaz i udzielenie bonifikaty od ceny

nieruchomosci stanowiac’,lej wiasnos¢ gminy, Wojt w dniu 26.10.2012 r. przeznaczyt
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ww. nieruchomo$¢ do sprzedazy dotychczasowemu najemcy na podstawie
zarzgdzenia nr OA.0050.113.2012.

W dniu 26.10.2012 r. Wéjt ogtosit wykaz nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy
w drodze bezprzetargowej na rzecz najemcy, na tablicy ogtoszen Urzedu i w
miejscowosci Galiny, gdzie widniat od dnia 26.10.2012 r. do dnia 19.11.2012 r.
Informacje o wywieszeniu wykazu zamieszczono na tamach Gonca Bartoszyckiego z
dnia  2.11.092012 r. i na stronie intemetowej Urzedu  Gminy

http://bip.warmia.mazuty.pl/bartoszyce w dniu 30.10.2012r.

W tresci wykazu zamieszczono wszystkie informacje wymagane w art. 35 ust. 2
ustawy o gospodarce nieruchomosciami. Warto$¢ rynkowg prawa wiasnosci lokalu
mieszkalnego wyznaczono w kwocie 23.941,00 zt na podstawie operatu
szacunkowego wykonanego w pazdzierniku 2012 r. przez rzeczoznawce

majgtkowego o uprawnieniach nr 1971.

Na podstawie za$wiadczenia Starosty Powiatowego w Bartoszycach | dz.
Z.AB.210.2012 z dnia 24.04.2013 r. lokal mieszkalny nr 2/11 spetniat wymagania art.
2 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wiasnoéci lokali (Dz. U. z 2000 r. Nr
80, poz. 903 z pézn. zm.).

Zgodnie z art. 34 ust. 4 ustawy o gospodarce nieruchomosciami, nabywce
poinformowano pisemnie o przystugujgcym mu pierwszenstwie w nabyciu ww.
nieruchomoséci i ustaleniu warunkéow sprzedazy w terminie do 25.04.2013 .
Zainteresowany w dniu 16.04.2013 r. oéwiadczyt, ze skorzysta z prawa pierwokupu
nabycia co byto zgodne z art. 34 ust. 5 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

W dniu 26.04.2013 r. podpisano protokét rokowan, w ktorym ustalono ceng do
zaptaty w kwocie 1.197,05 zt plus koszty przygotowania nieruchomosci do sprzedazy
w wysokosci 1.215,81 zt, facznie cena do zapfaty 2.412,86 zt pfatna przed zawarciem
aktu notarialnego. Bonifikaty w wysokosci 95% ceny lokalu mieszkalnego przy
jednorazowej wptacie catosci ceny sprzedazy przed zawarciem aktu notarialnego,
udzielono zgodnie z § 1 pkt 1 uchwaty Nr XXV/180/2012 Rady Gminy Bartoszyce z
~dnia 28 listopada 2012 r. w sprawie udzielania bonifikaty przy sprzedazy lokali

mieszkalnych i budixnkéw mieszkalnych stanowigcych wiasno$¢ gminy. W dniu
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16.07.2013 r. na konto rachunku Urzedu Gminy Bartoszyce dokonano wptaty kwoty
2.412,86 zt.

W dniu 18.07.2013 r. podpisano akt notarialny Rep. ,A" nr 1484/2013, umowe o
ustanowienie odrebnej wtasnoséci lokalu mieszkalnego i sprzedazy wraz z udziatem
W gruncie.

1.3.2. Sprzedaz w trybie przetargowym.

1.3.2.1. Sprzedaz dziatki nr 95 o pow. 0,4152 ha potozonej w obrebie Wirwilty
oznaczonej w ksiedze wieczystej nr OL1Y/00029092/0 w drodze ustnego przetargu
nieograniczonego.

Uchwatg Nr XXVI/188/2012 Rada Gminy Bartoszyce z dnia 20 grudnia 2012 r.
wyrazita zgode na sprzedaz w drodze przetargu dziatki nr 95 potozonej w obrebie
Wirwilty, a jej wykonanie powierzyta Wojtowi.

Wojt Gminy Bartoszyce zarzgdzeniem nr OA.0050.21.2013 z dnia 7 marca 2013 r.
wyrazit zgode na sprzedaz w drodze przetargu ustnego nieograniczonego
przedmiotowej nieruchomosci. Cene nieruchomosci w wysokosci 8.500,00 zt
ustalono na podstawie operatu szacunkowego wykonanego w lutym 2013 r. przez
rzeczoznawce majgtkowego o uprawnieniach nr 1971. Wykaz podano do publicznej
wiadomosci na tablicy Urzedu Gminy oraz w Wirwitach od dnia 14.03.2013 r. do dnia
4.04.2013 r. W tresci wykazu zamieszczono wszystkie informacje wymagane w art.
35 ust. 2 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

Informacje o wywieszeniu wykazu podano w prasie lokalnej na famach Gonca
Bartoszyckiego nr 11 z dnia 15 — 21.03.2013 r. i na stronie internetowej Urzedu
http://bip.warmia.mazury.pl/bartoszyce w dniu 14.03.2013 r.

Byto to zgodne z art. 35 ust. 1 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
0 gospodarce nieruchomosciami.

W dniu 20.05.2013 r. Wojt Gminy Bartoszyce ogtosit pierwszy przetarg ustny
nieograniczony na zbycie ww. nieruchomosci gruntowej. W tresci ogtoszenia
zamieszczono nastepujace informacje:

- cena wywotawcza 8‘50(3,}00 z,
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- dziatka nie jest objeta planem zagospodarowania przestrzennego Gminy
Bartoszyce ,

- wadium w kwocie 1.000,00 zt ptatne do 20 czerwca 2013 r. wigcznie na rachunek
bankowy Urzedu. Kwota wadium byta zgodna z wartoscia kwoty okre$lonej w § 4 ust.
2 rozporzadzenia Rady Ministrbw w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania
przetargow oraz rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. Nr 207, poz. 2108 z

pdzn. zm.).,

- cena sprzedazy nieruchomosci ustalona w drodze przetargu zostanie zaptacona

przez nabywce przed zawarciem notarialnej umowy prawa wtasnosci,

- termin przetargu wyznaczono na dzien 27 czerwca 2013 r. o godz. 10:00

w siedzibie Urzedu Gminy.

W treéci ogtoszenia zamieszczono informacje wymagane art. 38 ust. 2 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami i § 13 ww. rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14
wrze$nia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargow oraz

rokowan na zbycie nieruchomosci(Dz. U. Nr 207, poz. 2108 z p6zn. zm.).

Ogtoszenie o przetargu wywieszono na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy i w Wirwitach
od dnia 20.05.2013 r. do dnia 21.06.2013 r. Natomiast na stronie internetowej

http://bip.warmia.mazury.pl.bartoszyce zostato zamieszczone w dniu 20.05.2013 r.,

co byto zgodne z § 6 ust. 1 ww. rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia
2004 r.

Zgodnie z § 8 ust. 2 ww. rozporzadzenia Rady Ministrow stata komisja przetargowa
zostata powotana zarzadzeniem nr OA-0050.66.2013 Wojta Gminy Bartoszyce z dnia
21.06.2013 r.

Do przetargu przystapit jeden oferent p. W. R. i p. M. R, ktorzy wadium w wysokosci
1.000,00 zt wptacili na rachunek bankowy jednostki kontrolowanej w dniu 19 czerwca
2013 r.

Cene nieruchomosci ustalono w kwocie 8.590,00 zt po dokonaniu jednego

postgpienia w kwocie E0,00 zt. Byto to zgodne z § 14 ust. 3 i 5 ww. rozporzgdzenia
jac kwote wadium, pozostata do wptaty kwota 7.590,00 zt.

Rady Ministrow. WIlic
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Informacja o wyniku przetargu widniata na tablicy w Urzedzie w terminie od dnia
5.07.2013 r. do dnia 12.07.2013 r. zgodnym z § 12 ust. 1 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r.

W dniu 12.07.2013 r. na rachunek bankowy Urzedu wpltyneta kwota 7.590,00 zt., a
strony podpisaty protokét w sprawie sprzedazy ww. nieruchomosci.

Nabywce poinformowano o terminie i miejscu podpisania umowy sprzedazy zgodnie
z art. 41 ust. 1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami. W dniu 24.07.2013 .
podpisano akt notarialny Rep. "A” nr 1544/2013 umowe sprzedazy ww.

nieruchomosci.

1.3.2.2. Sprzedaz dziatki nr 366 o pow.0,24 ha potozonej w Galinach, Gmina
Bartoszyce.

Uchwatg Nr. XXII1/155/2012 Rada Gminy Bartoszyce w dniu 26 wrzesnia 2012 r.
wyrazita zgode na sprzedaz w drodze przetargu ww. dziatki o numerze ewidencyjnym
366. Zarzgdzeniem nr OA.0050.112.2012 Wojt Gminy Bartoszyce w dniu 26.10.2012
r. przeznaczyt do sprzedazy w drodze przetargu ustnego nieograniczonego
przedmiotowa nieruchomos¢. Wykaz nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy
podat do publicznej wiadomosci w dniach od dnia 30.10.2012 r. do dnia 20.11.2012r.
na tablicy ogtoszen Urzedu oraz w Galinach. W tresci wykazu zamieszczono
wszystkie informacje wymagane w art. 35 ust. 2 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami. Informacja o wywieszeniu wykazu ukazata sie na tamach Gonca
Warminskiego z dnia 2.11.2012 r. oraz na stronie internetowej Urzedu Gminy
http://bip.warmia.mazury.pl/bartoszyce w dniu 30.10.2012 r. Cene nieruchomos$ci w

kwocie 4.500,00 zt ustalono na podstawie operatu szacunkowego sporzgdzonego w
pazdzierniku 2012 r. przez rzeczoznawce majgtkowego o uprawnieniach nr 1971.

W dniu 14.12.2012 r. Wojt Gminy Bartoszyce zamiescit na tablicy ogtoszen Urzedu
oraz w miejscowosci Galiny ogtoszenie o pierwszym ustnym przetargu
nieograniczonym na sprzedaz ww. nieruchomosci. W treSci ogtoszenia
zamieszczono nastepujgce informacje:

- cene nieruchomosci w kwocie 4.500,00 zt,

- wadium w wysokos$ci 500,00 zt ptatne na konto bankowe jednostki kontrolowanej

najpozniej do dnia 17|.|stycznia 2013 1,
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- termin przetargu w dniu 22.01.2013 r. w siedzibie Urzedu.

W tresci ogtoszenia zamieszczono informacje wymagane art. 38 ust. 2 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami i § 13 ww. rozporzgdzenia Rady Ministréow z dnia 14
wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz
rokowan na zbycie nieruchomoséci(Dz. U. Nr 207, poz. 2108 z p6zn. zm.).

W dniu 17.12.2013 r. informacja o ogtoszeniu przetargu ukazata sie na stronie
internetowej Urzedu Gminy http://bip.warmia.mazury.pl/bartoszyce

Protok6t  z posiedzenia komisji przetargowej powofanej zarzadzeniem nr OA-
0050.5.2013 Wojta Gminy Bartoszyce sporzadzono w dniu 18.01.2013 r. W terminie
wyznaczonym wptyneto jedno wadium w wysokosci 500,00 zt. W dniu 22.01.2013 r.
sporzadzono protokdt z pierwszego ustnego nieograniczonego przetargu. Cena
sprzedazy osiggnigta w przetargu wyniosta 4.550,00 po dokonaniu jednego
postapienia w kwocie 50,00 zt. Nabywcg zostali panstwo J. i K. T. Informacja o
wyniku przetargu widniata na tablicy informacyjnej w Urzedzie od dnia 30.01.2013 r.
do dnia 6.02.2013 r. W dniu 7.02.2013 r. nabywca nieruchomoéci zostat
poinformowany o terminie podpisania aktu notarialnego. Wylicytowang cene nabycia
w kwocie 4.050,00 zt wptacono w dniu 25.02.2013 r. po zaliczeniu kwoty wadium. W
dniu 28.03.2013 r. podpisano akt notarialny Rep. ,A” nr 586/2013 umowe sprzedazy

przedmiotowej nieruchomosci.

1.3.2.3. Sprzedaz dziatki nr 7 o pow. 0,33 ha potozonej w obrebie Potecze, Gmina
Bartoszyce.

Uchwatg Nr. XXIV/165/2012 Rada Gminy Bartoszyce w dniu 30 pazdziernika 2012 r.
wyrazita zgode na sprzedaz w drodze przetargu ww. dziatki o numerze ewidencyjnym
7. Zarzgdzeniem nr OA.0050.20.2013 W¢jt Gminy Bartoszyce w dniu 7.03.2013 r.
przeznaczyt do sprzedazy w drodze przetargu ustnego nieograniczonego
przedmiotowg nieruchomos¢. Wykaz nieruchomosci przeznaczonej do sprzedazy
podat do publicznej wiadomosci w dniach od dnia 14.03.2013 r. do dnia 4.04.2013 r.
na tablicy ogtoszen Urzedu oraz w miejscowosci Potecze. W tresci wykazu
zamieszczono wszystkie informacje wymagane w art. 35 ust. 2 ustawy o gospodarce
nieruchomosciami. Infdrmacja 0 wywieszeniu wykazu ukazata sie na tamach prasy

lokalnej Goniec Warminski nr 11 z dnia 15-21.03.2013 r. oraz na stronie internetowe;j
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Urzedu Gminy http://bip.warmia‘mazurv.pf/bartoszvce w dniu 14.03.2013 r. Cene

nieruchomosci w kwocie 5.800,00 zt ustalono na podstawie operatu szacunkowego
sporzadzonego w grudniu 2012 r. Przez rzeczoznawce majgtkowego o
uprawnieniach nr 1971.

W dniu 20.05.2013 r. Wojt Gminy Bartoszyce zamiescit na tablicy ogtoszen Urzedu
oraz w miejscowosci Potecze ogtoszenie o pierwszym ustnym przetargu
nieograniczonym na sprzedaz ww. nieruchomosci. W tresci ogtoszenia
Zamieszczono nastepujgce informacije:

- cene nieruchomosci w kwocie 5.800,00 zt,

- wadium w wysokoéci 1000,00 zt ptatne na konto bankowe jednostki kontrolowanej
najpdzniej do dnia 20 czerwca 2013 I

- termin przetargu w dniu 27.06.2013 r. w siedzibie Urzedu.

W tre$ci ogtoszenia zamieszczono informacje wymagane art. 38 ust. 2 ustawy o
gospodarce nieruchomosciami i § 13 ww. rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 14
wrzesnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargéw oraz

rokowan na zbycie nieruchomosci (Dz. U. Nr 207, poz. 2108 z pdzn. zm.).

W dniu 20.05.2013 . informacja o ogtoszeniu przetargu ukazata sie na stronie
internetowej Urzedu Gminy http://bip.warmia.mazury.pl/bartoszyce

Protokét  z posiedzenia komisji przetargowej powofanej zarzgdzeniem nr OA-
0050.66.2013 Wojta Gminy Bartoszyce sporzadzono w dniu 21.06.2013 r. W terminie
wyznaczonym wptynety dwie kwoty wadium w wysokosci kazda po 1.000,00 zt. W
dniu 27.06.2013 r. sporzadzono protokdt z pierwszego ustnego nieograniczonego
przetargu. Cena sprzedazy osiggnieta w przetargu wyniosta 5.860,00 po dokonaniu
Jednego postapienia w kwocie 60,00 zt. Nabywcg zostata p. A. S. Informacja o
wyniku przetargu widniata na tablicy informacyjnej w Urzedzie od dnia 5.07.2013 r.
do dnia 12.07.2013 r. Wadium w kwocie 1.000,00 zt wptacone przez drugiego
oferenta zostato zwrécone w dniu 28.06.2013 r. wycigg bankowy WB nr 899. Byto to
zgodne z § 4 ust. 7 pkt 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r.

W dniu 12.07.2013 r. nabywca nieruchomosci zostat poinformowany o terminie
podpisania aktu notarialnego. Wylicytowang cene nabycia w kwocie 5.860,00 zt
wptacono w dniu 27.06.2013 r. po zaliczeniu kwoty wadium w wysokosci 1.000,00 zt.
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W dniu 24.07.2013 r. podpisano akt notarialny Rep. ,A” nr 1539/2013 umowe

sprzedazy przedmiotowej nieruchomosci.
1.3.3. Dzierzawa i najem nieruchomosci.

1.3.3.1. Umowa dzierzawy nieruchomos$ci gruntowej potozonej w Trutnowie
oznaczonej jako czes¢ dziatki nr 54/5 o pow. 0,23 ha ujawnionej w ksiedze wieczystej
KW OL1Y/00025656/4 prowadzonej przez Sad Rejonowy w Bartoszycach.

Wojt Gminy Gietrzwatd w dniu 9.10.2013 r. oglosit wykaz nieruchomosci
przeznaczonych do dzierzawy. Wykaz widniat na tablicy ogtoszern Urzedu i w
miejscowosci Trutnowo od dnia 24.04.2013 r. do dnia 15.05.2013 r. Informacji o
wywieszeniu wykazu nie zamieszczono na stronie internetowej Urzedu, a jedynie na
tamach prasy lokalnej w Gazecie Olsztyriskiej nr 98 z dnia 26.04.2013 r., co byto

niezgodne z art. 35 ust.1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami .

W dniu 26.06.2013 r. Wojt Gminy Bartoszyce ogtosit pierwszy przetarg ustny
nieograniczony na dzierzawe gruntéw potozonych w miejscowosci Trutnowo. W
ogtoszeniu o przetargu nie zamieszczono informacji o obcigzeniach dotyczacych
wydzierzawianej nieruchomosci, co byto niezgodne z § 13 pkt 2 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 14 wrze$nia 2004 r. Termin przetargu ustalono na dzien 31.07.2013
r. w siedzibie Urzedu Gminy. Wysoko$¢ czynszu w kwocie 115,00 ztrok, ptatny w
dwoch ratach do 15 maja i do 15 wrze$nia za drugie potrocze. Wadium w kwocie
23,00 zt ptatne do dnia 25.07.2013 r. Informacje o ogtoszeniu pierwszego przetargu
na wydzierzawienie przedmiotowej nieruchomo$ci zamiescit na  stronie

http://.bip.warmia.mazury.pl/bartoszyce w dniu 26.06.2013 r.

Wysokos¢ czynszu za dzierzawe ustalono w kwocie 0,05 z¥m? x 2.300 m? = 115,00
zt zgodnie z wysoko$cig minimalnych stawek czynszu za dzierzawe gruntéw
komunalnych na cele rolnicze zawartych w zarzadzeniu Nr OA.0050.2.2012 Wéjta
Gminy Bartoszyce z dnia 2.01.2012 r. w sprawie ustalenia wysokosci stawek czynszu
za dzierzawe gruntow komunalnych Gminy Bartoszyce. Wysoko$é stawki czynszu
dla nieruchomoéci w przedziale od 2001 m? do 10000 m? wynosita 0,05 z#/m2.

Przeznaczenie przedmiotu dzierzawy na cele rolnicze zostato okreélone w tresci

umowy. ‘.
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Komisja przetargowa powotana zarzadzeniem Wojta nr OA-0050.88.2013 w dniu
26.07.2013 r. stwierdzita, ze w dniu 25.07.2013 r. wptyneto jedno wadium. W wyniku
dokonania jednego postgpienia w wysokosci 10,00 zt nabywca zostali p. K. N. i p. A.
Cz., ktérzy zaoferowali cene czynszu w wysokosci 125,00 zt/rok.

Umowe zawarto na czas okreslony od dnia 31.07.2013 r. do dnia 30.09.2016 r.

W tresci umowy widniat zapis, ze w sprawach nieuregulowanych jej trescig
zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego, jej rozwigzanie moze nastgpi¢ za
jednomiesiecznym wypowiedzeniem. Przewidziano mozliwos¢ zmian wysokosci
stawki czynszu. Do tresci zapisow umowy uwag nie wniesiono.

1.3.3.2. Umowa dzierzawy nieruchomosci gruntowej potozonej w Wirwitach
oznaczonej jako dziatka nr 68/5 o pow. 0,3597 ha ujawnionej w ksiedze wieczystej

KW 17545 prowadzonej przez Sgd Rejonowy w Bartoszycach.

Woéjt Gminy Bartoszyce w dniu 27.06.2013 r. ogtosit wykaz nieruchomosci
przeznaczonej do dzierzawy. Wykaz widniat na tablicy ogtoszen Urzedu i w
miejscowosci Wirwity od dnia 1.07.2013 r. do dnia 22.07.2013 r. Informacje o
wywieszeniu  wykazu  zamieszczono na  stronie internetowej  Urzedu

http://bip.warmia.mazury.pl/bartoszyce w dniu 28.06.2013 r., a na tamach prasy

lokalnej w Goncu Bartoszyckim nr 27 z dnia 5-11.07.2013 r., co byto zgodne z art. 35

ust.1 ustawy o gospodarce nieruchomosciami.

W dniu 27.09.2013 r. Wojt Gminy Bartoszyce ogtosit pierwszy przetarg ustny
nieograniczony na dzierzawe gruntéw potozonych w miejscowosci Wirwity. W
ogtoszeniu o przetargu nie zamieszczono informacji o obcigzeniach dotyczgcych
wydzierzawianej nieruchomosci, co byto niezgodne z § 13 pkt 2 rozporzgdzenia Rady
Ministrow z dnia 14 wrzes$nia 2004 r. Termin przetargu ustalono na dzien 6.11.2013 r.
w siedzibie Urzedu. Wysokos¢ czynszu w kwocie 179,85 zi/rok, ptatny w dwoch
ratach do 15 maja i do 15 wrzesnia za drugie potrocze. Wadium w kwocie 30,00 zt
pfatne do dnia 28.10.2013 r. Informacje o ogtoszeniu pierwszego przetargu na
wydzierzawienie przedmiotowej nieruchomosci zamiescit na stronie internetowej

Urzedu Gminy http://.bip.warmia.mazury.pl/bartoszyce w dniu 27.09.2013 .

Wysokos$¢ czynszu za dzierzawe ustalono w kwocie 0,05 zi/m? x 3597 m? = 179,85 zt

zgodnie z wysokoscia minimalnych stawek czynszu za dzierzawe gruntéw

)
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komunalnych na cele rolnicze zawartych w zarzadzeniu Nr OA.0050.2.2012 Wijta
Gminy Bartoszyce z dnia 2.01.2012 r. w sprawie ustalenia wysokosci stawek czynszu
za dzierzawe gruntéw komunalnych Gminy Bartoszyce. Przeznaczenie przedmiotu
dzierzawy na cele rolnicze zostato okreglone w treéci umowy.

Komisja przetargowa powotana zarzadzeniem Woéjta nr OA-0050.119.2013 w dniu
29.10.2013 r. stwierdzita, ze w dniu 28.10.2013 r. wptyneto jedno wadium. W wyniku
dokonania jednego postapienia w wysokosci 20,00 zt nabywcg zostalip. K. iM. O,
ktorzy zaoferowali ceng czynszu w wysokosci 190,00 zt/rok.

Umowe zawarto na czas okreslony od dnia 6.11.2013 r. do dnia 30.09.2016 r.

W tresci umowy widniat zapis, ze w sprawach nieuregulowanych jej trescig
zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego i moze by¢ rozwigzana za
Jednomiesiecznym wypowiedzeniem. Przewidziano mozliwo$é zmian wysokosci

stawki czynszu. Do treci zapiséw umowy uwag nie wniesiono.

1.3.3.3. Umowa dzierzawy nieruchomosci gruntowej pofozonej w Osiece oznaczonej
jako dziatka nr 148/1 o pow. 0,20 ha ujawnionej w ksiedze wieczystej KW 23725
prowadzonej przez Sad Rejonowy w Bartoszycach.

Wojt Gminy Bartoszyce w dniu 5.09.2013 r. oglosit wykaz nieruchomoéci
przeznaczonych do dzierzawy. Wykaz widniat na tablicy ogtoszen Urzedu i w
miejscowoéci Osieka od dnia 5.09.2013 r. do dnia 26.09.2013 r. Informacje o
wywieszeniu wykazu zamieszczono na stronie internetowej Urzedu Gminy

http://bip.warmia.mazury.pl/bartoszyce w dniu 5.09.2013 r., a nie zamieszczono na

tamach prasy lokalnej, co byto niezgodne z art. 35 ust.1 ustawy o gospodarce

nieruchomosciami.

W dniu 27.09.2013 r. Wéjt Gminy Bartoszyce ogtosit pierwszy przetarg ustny
nieograniczony na dzierzawe gruntow potozonych w miejscowosci Osieka. W
ogtoszeniu o przetargu nie zamieszczono informacji o obcigzeniach dotyczgcych
wydzierzawianej nieruchomosci, co byto niezgodne z § 13 pkt 2 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 14 wrzesnia 2004 r. Termin przetargu ustalono na dziefs 5.11.2013 r.
W siedzibie Urzedu. Wysoko$é czynszu w kwocie 200,00 ztrok ptatnego w dwdch

.

ratach do 15 majf za pierwsze potrocze, a do 15 wrze$nia za drugie potrocze.
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Wadium w kwocie 40,00 zt ptatne do dnia 28.10.2013 r. Informacje o ogtoszeniu
pierwszego przetargu na wydzierzawienie przedmiotowej nieruchomoséci zamie$cit na
stronie internetowej Urzedu Gminy http://.bip.warmia.mazury.pl/bartoszyce w dniu
27.09.2013 r.

Wysoko$¢ czynszu za dzierzawe ustalono w kwocie 200,00 zt zgodnie z wysoko$cig
minimalnych stawek czynszu za dzierzawe gruntéw komunalnych na cele rolnicze
zawartych w zarzgdzeniu Nr OA.0050.2.2012 Wojta Gminy Bartoszyce z dnia
2.01.2012 r. w sprawie ustalenia wysokos$ci stawek czynszu za dzierzawe gruntow
komunalnych Gminy Bartoszyce (2000 m? x 0,10 z¥m? = 200,00 z)). Dla
nieruchomosci w przedziale od 501 m? do 2000 m? wysoko$¢ stawki wynosita 0,10
ztim?. Przeznaczenie przedmiotu dzierzawy na cele rolnicze zostato okreslone w
tresci umowy.

Komisja przetargowa powotana zarzgdzeniem Wojta nr OA-0050.119.2013 w dniu
29.10.2013 r. stwierdzita, ze w dniu 28.10.2013 r. wptyneto jedno wadium. W wyniku
dokonania jednego postgpienia w wysokosci 10,00 zt nabywcg zostali p. H. i K. M.,

ktorzy zaoferowali cene czynszu w wysokosci 210,00 zt/rok.

Umowe zawarto na czas okreslony od dnia 5.11.2013 r. do dnia 30.09.2016 r.

W tresci umowy widniat zapis, ze w sprawach nieuregulowanych jej trescig
zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego i moze byé rozwigzana za
jednomiesiecznym wypowiedzeniem. Przewidziano mozliwos¢ zmian wysokosci

stawki czynszu. Do tresci zapisdbw umowy uwag nie wniesiono.

1.3.4. W 2013 r. wyboru rzeczoznawcy majatkowego dokonano bez zastosowania
ustawy — Prawo zamoéwien publicznych, zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr. 113, poz. 759 z
poézn. zm.). taczna warto$¢ udzielonych zlecen na wycene nieruchomosci wg
zestawienia faktur VAT dotyczgcych kosztow wycen majagtku Gminy Bartoszyce za
rok 2013 wyniosta 28.719,00 zt brutto. Zestawienie faktur za ustuge wyceny
nieruchomosci w 2013 r. stanowi zatgcznik nr 8 do protokotu kontroli. Kwota netto nie

przekraczata (rownowartosci w zf) kwoty 14.000,00 euro.
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2. Gospodarka mieniem Skarbu Panstwa.

Kontrolowana jednostka w 2013 r. nie gospodarowata mieniem Skarbu Paristwa.

V. ROZLICZENIA JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO
Z JEDNOSTKAMI ORGANIZACYJNYMI.

1. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi.

W okresie kontrolowanym w Gminie Bartoszyce funkcjonowaly nastepujace jednostki
budzetowe:

1) Urzad Gminy w Bartoszycach,

2) Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Bartoszycach,

3) Gimnazjum im. Strazy Granicznej w Bezledach,

4) Gimnazjum im. Mikotaja Kopernika w Kinkajmach,

5) Szkota Podstawowa im. 20 Bartoszyckiej Brygady Zmechanizowanej w Bezledach,
6) Szkota Podstawowa im. Le$nikéw Polskich w Galinach,

7) Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Krawczykach,

8) Szkota Podstawowa im. Ks. Jerzego Popietuszki w Rodnowie,

9) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Sokolicy,

10) Szkota Podstawowa im. Jana Brzechwy w Wojciechach,

11) Szkota Podstawowa im. Jana Henryka Dabrowskiego w Zydowie,
12) Przedszkole Gminne Nr 1 w Bartoszycach.

Obstuge finansowo — ksiegowa wszystkich jednostek o$wiatowych prowadzit Urzad

Gminy w Bartoszycach, na podstawie:
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- porozumienia zawartego w dn. 30 kwietnia 2008 r. pomiedzy Wojtem Gminy
Bartoszyce a dyrektorami poszczegdlnych jednostek oswiatowych podlegtych gminie
Bartoszyce,

- porozumienia zawartego w dn. 1 sierpnia 2013 r. pomiedzy Woéjtem Gminy
Bartoszyce a dyrektorem Przedszkola Gminnego Nr 1 w Bartoszycach.

Obstuge finansowo — ksiegowg Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej prowadzono

w samej jednostce.
1.1. Plany finansowe jednostek budzetowych.
Kontroli poddano nastepujgce zagadnienia:

- przekazanie przez Wéjta Gminy kierownikom wymienionych wyzej podlegtych
jednostek budzetowych informacji o kwotach dochodéw i wydatkow przyjetych
w projekcie uchwaty budzetowej w terminie 7 dni od dnia przekazania projektu
organowi stanowigcemu, stosownie do postanowien § 5 ust. 1 rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadéw
budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz. 1616),

— sporzgdzenie przez ww. jednostki projektéw planéw  finansowych
w szczegotowosci dziat, rozdziat | paragraf, stosownie do postanowien § 5 ust. 2
ww. rozporzgdzenia,

— przekazanie Wojtowi Gminy Bartoszyce, nie p6zniej niz do dnia 22 grudnia roku
poprzedzajgcego rok budzetowy, zatwierdzonych przez kierownikow
samorzadowych jednostek budzetowych projektow planow finansowych,
zapewniajgcych zgodnos$¢ kwot dochodow i wydatkéw z projektem uchwaty
budzetowej, stosownie do postanowien § 5 ust. 3 ww. rozporzadzenia,

— przekazanie ww. jednostkom informacji o ostatecznych kwotach dochodow
i wydatkow tych jednostek w terminie 21 dni od dnia podjecia uchwaty
budzetowej, stosownie do przepiséw art. 249 ust. 1 pkt 1 ustawy o finansach
publicznych.

Nieprawidtowosci we wsj(azanym wyzej zakresie nie stwierdzono.

Ponadto kontroli poddano przestrzeganie postanowien § 12 ust. 1 i ust. 5
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rozporzadzenia w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek

budzetowych i samorzgdowych zaktadow budzetowych, w mysl ktorych:

— zarzad jednostki samorzadu terytorialnego zawiadamia samorzadowe jednostki
budzetowe o dokonanych zmianach planéw dochodéw i wydatkow
wprowadzanych w toku wykonywania budzetu,

—~ kierownicy samorzadowych jednostek budzetowych, w terminie 7 dni od dnia
dokonania przeniesien planowanych wydatkéw w planach finansowych,
zawiadamiajg zarzad o dokonanych zmianach.

Powyzsze sprawdzono na przykiadzie jednej losowo wybranej jednostki budzetowej

Gminy Bartoszyce, tj. Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Bartoszycach.

Nieprawidtowosci nie stwierdzono.

1.2. Rozliczenia z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te
jednostki dochodoéw budzetowych ewidencjonowano w ksiegach rachunkowych

budzetu Gminy na koncie 222 - ,Rozliczenie dochoddw budzetowych”.

Na dzien 31.12.2013 r. konto 222 (syntetycznie) wykazywato nastepujace obroty

i saldo:

BO Whn 0,00 zt
Ma 0,00 zt
Obroty Wn 35.164.474,03 zt
Ma 35.164.474,03 zt
Saldo  Wn 0,00 zt
Ma 0,00 zt
Ewidencje analityczng do ww. konta prowadzono w sposdb umozliwiajacy ustalenie

stanu rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych

przez nie dochodéw budzetowych.

Z budzetu Gminy Bartoszyce przekazywano $rodki na wydatki jednostek
budzetowych, ktére ewidencjonowano w ksiegach rachunkowych budzetu Gminy na

koncie 223 - ,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”.

Na dzien 31.12.201 3 r. roku konto 223 (syntetycznie) wykazywato nastepujace obroty

i saldo:

2. ;7" X%
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BO Whn 0,00 zt
Ma 0,00 zt
Obroty Whn 36.257.831,96 zt
Ma 36.257.831,96 zt
Saldo  Wn 0,00 z
Ma 0,00 zt
Ewidencje analityczng do ww. konta prowadzono w spos6b umozliwiajacy ustalenie

stanu rozliczen z poszczegoinymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych
na ich rachunki srodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych

przez nie wydatkow budzetowych.

1.2.1. Na podstawie zapiséw ewidencji ksiegowej, tj. wydrukéw komputerowych pn.
,Wszystkie dzienniki — Zestawienie obrotéw i sald za grudzien 2013; Konta analityczne
z zakresu od 222 do 222" i ,Wszystkie dzienniki — Zestawienie obrotow i sald za

grudzien 2013; Konta analityczne z zakresu od 223 do 223" ustalono:

1.2.1.1. Jednostka budzetowa — Urzagd Gminy w Bartoszycach na dzien 31.12.2013 r.
zrealizowata dochody budzetowe na kwote 34.872.896,78 zt oraz wydatki budzetowe
na kwote 13.248.891,64 zt. Kwota zrealizowanych dochodéw byta zgodna z kwotg
dochoddw wykonanych wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S (czastkowym) Urzedu za
okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 r, za$ kwota zrealizowanych
wydatkow byta zgodna z kwotg wydatkow wykonanych wykazanych w sprawozdaniu
Rb-28S Urzedu za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 r.

1.2.1.2. Gminny Os$rodek Pomocy Spofecznej w Bartoszycach na dzien 31.12.2013 r.
zrealizowat dochody budzetowe na kwote 218.388,11 zt oraz wydatki budzetowe na
kwote 11.806.641,00 zt. Kwota zrealizowanych wydatkéw byta zgodna z kwotg
wydatkow wykonanych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S GOPS w Bartoszycach
za okres od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2013 r., za$ kwota zrealizowanych
dochodéw byta nie zgodna z kwotg dochodéw wykonanych wykazanych
w sprawozdaniu Rb-27S GOPS w Bartoszycach za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2013 r.

Na podstawie:

- wydruku kompuﬁilérowego pn. ,\Wszystkie dzienniki — Zestawienie obrotéw i sald za
grudzien 2013", Kﬁ;nta analityczne z zakresu od 222 do 222,
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- foczne sprawozdanie Rb-27S z wykonania planu dochoddw budzetowych
samorzadowej jednostki budzetowej - GOPS w Bartoszycach za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2013 .,

ustalono, ze obroty konta analitycznego 222-013 ,Rozliczenie dochodéw
budzetowych - GOPS w Bartoszycach” na dzien 31.12.2013 r. wynosity Wn/Ma —
218.388,11zt, natomiast dochody wykonane wykazane w sprawozdaniu Rb-27S
GOPS w Bartoszycach za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 . wynosity
225.688,00 zt. Roznica 7.299,89 zt.

Zwrécono sie do Skarbnika Gminy Bartoszyce o wyjasnienie réznicy pomiedzy
obrotami konta analitycznego budzetu 222-013 ,Rozliczenie dochodéw budzetowych
- GOPS w Bartoszycach” a kwotg wynikajgcg ze sprawozdania Rb-27S za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 r. sporzadzonego przez GOPS w Bartoszycach.

W ztozonych wyjasénieniach, stanowigcych zatacznik nr 9 do protokotu kontroli
wskazano m.in. ,(...) réznica wynosi 1.720,97 zt | dotyczy przekazanych przez inne
gminy dochodéw z tyt. realizacji zadar Zleconych naleznych gminie Bartoszyce za
| kwartat 2013 r. Sytuacja ta wystapita poniewaz w | kwartale 2013 r. inne gminy
przekazywaty nalezne gminie Bartoszyce dochody z tyt. zadan zleconych
bezposrednio na rachunek GOPS, dochody te zostaly wykazane w sprawozdaniu
Rb-27S GOPS w paragrafie 0980 i 0970. Ze wzgledu na koniecznoé¢ wykazania tych
dochodéw we wiasciwym paragrafie 2360 przeksiggowano dochody otrzymane
zinnych gmin (1.720,97 zt) na dochody w ksiegach budzetu (...)".

W trakcie trwania czynnosci kontrolnych na podstawie zapiséw ewidencji ksiegowej
na koncie 222-013 ,Rozliczenie dochodow budzetowych - GOPS w Bartoszycach”
dokonanych na dzien 31.12.2013 r. (PK Nr 125, poz. ksieg. 380, data zapisu
10.04.2014 r.) w ksiegach rachunkowych budzetu Gminy Bartoszyce dokonano
doksiegowania korekty dochodéw wynikajacych z rozliczenia jednostki budzetowe;j
GOPS za 2013 r. zapisem: Wn/Ma 222-013 w kwocie 5.578,92 zt
W wyniku powyzszego przeksiegowania stwierdzono zgodnos¢ ewidencji ksiegowej
budzetu z jednostka budzetowg GOPS.

1.2:1.3. GimnazjuT.- im. Strazy Granicznej w Bezledach na dziefi 31.12.2013 r.

zrealizowat dochod

<\ Nel— o

y budzetowe na kwote 17.260,78 zt oraz wydatki budzetowe na
|
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kwote 1.242.580,33 zt. Kwota zrealizowanych dochoddéw byta zgodna z kwotg
dochodow wykonanych wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S Gimnazjum w Bezledach
za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 r., zas kwota zrealizowanych
wydatkéw byta zgodna z kwotg wydatkéw wykonanych wykazanych w sprawozdaniu
Rb-28S Gimnazjum w Bezledach za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013
r.

1.2.1.4. Gimnazjum im. Mikotaja Kopernika w Kinkajmach na dzien 31.12.2013 r.
zrealizowato dochody budzetowe na kwote 1.120,00 zt oraz wydatki budzetowe na
kwote 1.294.280,97 zt. Kwota zrealizowanych dochoddéw byta zgodna z kwotg
dochodow wykonanych wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S Gimnazjum
w Kinkajmach za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 r., za$ kwota
zrealizowanych wydatkéw byta zgodna z kwotg wydatkdw wykonanych wykazanych
w sprawozdaniu Rb-28S Gimnazjum w Kinkajmach za okres od poczatku roku do dnia
31 grudnia 2012 r.

1.2.1.5. Szkota Podstawowa im. 20 Bartoszyckiej Brygady Zmechanizowanej
w Bezledach na dzien 31.12.2013 r. zrealizowata dochody budzetowe na kwote
2.897,78 zt oraz wydatki budzetowe na kwote 1.239.235,58 zt. Kwota zrealizowanych
dochodoéw byfa zgodna z kwotg dochoddw wykonanych wykazanych w sprawozdaniu
Rb-27S Szkoty Podstawowej w Bezledach za okres od poczatku roku do dnia 31
grudnia 2013 r., za$ kwota zrealizowanych wydatkéw byta zgodna z kwotg wydatkow
wykonanych wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S Szkoty Podstawowej w Bezledach
za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 r.

1.2.1.6. Szkota Podstawowa im. Lesnikéw Polskich w Galinach na dzien 31.12.2013 r.
zrealizowata dochody budzetowe na kwote 6.719,21 zt oraz wydatki budzetowe na
kwote 1.119.686,61 zt. Kwota zrealizowanych dochodéw byta zgodna z kwotg
dochodéw wykonanych wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S Szkoty Podstawowej
w Galinach za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 r., za$ kwota
zrealizowanych wydatkow byta zgodna z kwotg wydatkdbw wykonanych wykazanych
w sprawozdaniu Rb-28S Szkoty Podstawowej w Galinach za okres od poczagtku roku
do dnia 31 grudnial 2613 r.

|/
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1.2.1.7. Szkota Podstawowa im. Janusza Korczaka w Krawczykach na dzien
31.12.2013 r. zrealizowata dochody budzetowe na kwote 1.989,39 zt oraz wydatki
budzetowe na kwote 928.299,34 zt. Kwota zrealizowanych dochodéw byta zgodna
z kwotg dochodéw wykonanych wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S Szkoty
Podstawowej w Krawczykach za okres od poczgtku roku do dnia 31 grudnia 2013 r.,
zas kwota zrealizowanych wydatkéw byta zgodna z kwotg wydatkéw wykonanych
wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S Szkoty Podstawowej w Krawczykach za okres
od poczagtku roku do dnia 31 grudnia 2013 r.

1.2.1.8. Szkota Podstawowa im. Ks. Jerzego Popietuszki w Rodnowie na dzien
31.12.2013 r. zrealizowata dochody budzetowe na kwote 1.046,29 zt oraz wydatki
budzetowe na kwote 817.791,47 zt. Kwota zrealizowanych dochodéw byta zgodna
z kwotg  dochodéw wykonanych wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S Szkoty
Podstawowej w Rodnowie za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 r., za$
kwota zrealizowanych wydatkéw byta zgodna z kwotg wydatkow wykonanych
wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S Szkoty Podstawowej w Rodnowie za okres od

poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 .

1.2.1.9. Szkota Podstawowa im. Jana Pawta || w Sokolicy na dzien 31.12.2013 r.
zrealizowata dochody budzetowe na kwote 1.288,85 zt oraz wydatki budzetowe na
kwote 1.042.702,01 zt. Kwota zrealizowanych dochodéw byta zgodna z kwotg
dochodoéw wykonanych wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S Szkoty Podstawowej
w Sokolicy za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 r. za$ kwota
zrealizowanych wydatkéw byta zgodna z kwotg wydatkéw wykonanych wykazanych w
sprawozdaniu Rb-28S Szkoty Podstawowej w Sokolicy za okres od poczatku roku do
dnia 31 grudnia 2013 r.

1.2.1.10. Szkota Podstawowa im. Jana Brzechwy w Wojciechach na dzien 31.12.2013
r. zrealizowata dochody budzetowe na kwote 1.464,16 zt oraz wydatki budzetowe na
kwote 1.206.680,89 zt. Kwota zrealizowanych dochodéw byta zgodna z kwotg
dochodéw wykonanych wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S Szkoty Podstawowej
w Wojciechach za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 r., zas kwota
zrealizowanych wycia kow byta zgodna z kwotg wydatkéw wykonanych wykazanych
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W sprawozdaniu Rb-28S Szkoty Podstawowej w Wojciechach za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2013 r.

1.2.1.11. Szkota Podstawowa im. Jana Henryka Dabrowskiego w Zydowie na dzier
31.12.2013 r. zrealizowata dochody budzetowe na kwote 3.824,37 zt oraz wydatki
budzetowe na kwote 962.882,15 zt. Kwota zrealizowanych dochodéw byta zgodna z
kwotg dochodéw wykonanych wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S  Szkoty
Podstawowej w Zydowie za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 r., zas
kwota zrealizowanych wydatkéw byta zgodna z kwotg wydatkéw wykonanych
wykazanych w sprawozdaniu Rb-28S Szkoty Podstawowej w Zydowie za okres od
poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 .

12.1.12. Przedszkole Gminne Nr 1 w Bartoszycach na dzien 31.12.2013 r.
zrealizowato dochody budzetowe na kwote 34.139,66 zt oraz wydatki budzetowe na
kwote 239.253,21 zt. Kwota zrealizowanych dochodéw byfa zgodna z kwotg dochodéw
wykonanych wykazanych w sprawozdaniu Rb-27S Przedszkola Gminnego
w Bartoszycach za okres od poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 r., za$ kwota
zrealizowanych wydatkéw byta zgodna z kwotg wydatkéw wykonanych wykazanych
W sprawozdaniu Rb-28S Przedszkola Gminnego w Bartoszycach za okres od

poczatku roku do dnia 31 grudnia 2013 .

1.3. Ustalenia w zakresie kompletnosci i terminowosci ztozenia przez kierownikow
ww. jednostek budzetowych sprawozdar budzetowych oraz sprawozdan w zakresie
operacji finansowych zawarto w dziale Il pn. ,Ksiegowos¢ i sprawozdawczosé”,
pkt 3.1.2. 1 3.3.2.1. protokotu kontroli.

2. Rozliczenia z samorzgdowymi zaktadami budzetowymi.

W kontrolowanej gminie w 2013 roku dziatat jeden zaktad budzetowy, tj. Zaktad
Budzetowy Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Gminy Bartoszyce z siedzibg
w Sedtawkach.

Obstuge finansowo - ksiegowg jednostka prowadzita we wlasnym zakresie.

Uchwatg Nr XXVU1§4_/2012 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 20 grudnia 2012 r.
W sprawie uchwaie{inia" budZzetu gminy Bartoszyce na 2013 r. przyjeto m.in. plan
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przychodow i kosztow samorzadowego zaktadu budzetowego (zatacznik nr 9 do ww.
uchwaty).

Plan przychodéw i kosztow ww. zaktadu na 2013 r. nie przewidywat wptat do
budzetu. Roznica miedzy sumg planowanych przychodéw, powiekszonych
o planowany stan $rodkéw obrotowych na poczatek roku, a suma planowanych
wydatkow, powigkszonych o planowany stan $rodkéw obrotowych na koniec roku

wynosita 0,00 zt.

Ustalenia wysoko$ci stawek jednostkowych dotacji stuzacych do skalkulowania
wysokosci dotacji przedmiotowych na 2013 rok dla Zaktadu Budzetowego
Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Gminy Bartoszyce dokonano na podstawie
uchwaty Nr XXVI/184/2012 Rady Gminy Bartoszyce z dnia 20 grudnia 2012 r.

w sprawie ustalenia jednostkowych stawek dotacji przedmiotowych.

Budzet Gminy Bartoszyce w 2013 r. zaplanowat ww. zaktadowi dotacje
przedmiotowa w wysokosci 442.730,00 zt. W trakcie roku budzetowego nie
dokonywano zmian dotacji w § 2650 planu finansowego przychodéw i kosztéw

zakfadu budzetowego.

Zgodnie z art. 15 ust. 6 ustawy o finansach publicznych dotacja dla ZBGKiM Gminy

Bartoszyce nie przekroczyta 50% kosztéw jego dziatalnosci.

Na podstawie sprawozdania Rb-28S (korekta nr 1) rocznego z wykonania planu
wydatkow budzetowych jednostki samorzadu terytorialnego za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2013 r. ustalono, ze w roku 2013 przekazano dla Zaktadu
Budzetowego Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Gminy Bartoszyce dotacje

przedmiotowg w wysokosci 442.730,00 zt.

Powyzsza kwota udzielonej dla zaktadu dotacji przedmiotowej byta zgodna z kwota
dotacji otrzymanej wykazanej przez Zaktad Budzetowy Gospodarki Komunalne;
I Mieszkaniowej Gminy Bartoszyce w sprawozdaniu Rb-30S za okres od poczatku
roku do dnia 31.12.2013 r.

Zaktad Budzetowy Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej Gminy Bartoszyce
rozliczenie dotacji przedmiotowej za 2013 rok przekazat w dniu 23.01.2014 r.,

tj. zgodnie z § 45 ust.|2 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 7 grudnia 2010 r.

N e A 20 .
- g 7 fey



156

w sprawie sposobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
i samorzgdowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. Nr 241, poz. 1616).

Ze ziozonego rozliczenia dotacji przedmiotowej wynika, ze kwota otrzymanych
dotacji przedmiotowych nie zostata wykorzystana w cato$ci. Zwrotu dotacji w kwocie
224.227,97 zt. dokonano w dniu 29.01.2014 r. (WB Nr 22/2014 ).

USTALENIA KONCOWE

Integralng czes¢ protokotu stanowig zataczniki:

1. Zarzgdzenie Nr 141 Wojewody Olsztynskiego z dnia 31 grudnia 1998 r. w sprawie
,2Utworzenia Gminnego Zakfadu Lecznictwa Otwartego w Galinach w wyniku
przeksztatcenia Zespotu Opieki Zdrowotnej w Bartoszycach”.

2. Decyzja Wojewody Olsztynskiego z dnia 31 grudnia 1998 r. znak: Z-VV802-5/97/98.
3. Statut Gminnego Zaktadu Lecznictwa Otwartego w Galinach.

4. Uchwata Nr XI1/119/99 Rady Gminy w Bartoszycach z dnia 28 pazdziernika 1999
r.

5. Protokot kontroli kasy.

6. Wyjasnienie Skarbnik Gminy w sprawie przyczyn wykazania w sprawozdaniu
finansowym, tj. bilans jednostki budzetowej (Urzad Gminy Bartoszyce) sporzadzony
na dzien 31.12.2013 r. danych niezgodnych z danymi wynikajgcymi z ewidencji
ksiegowe;.

7. Kserokopie ztozonych przez Gminny Zakiad Lecznictwa Otwartego z siedzibg
w Galinach sprawozdan: Rb-UN roczne sprawozdanie uzupetniajgce o stanie
naleznosci z tytutu papierow wartosciowych wg wartosci ksiegowej samodzielnego
publicznego zaktadu opieki zdrowotnej utworzonego przez jednostke samorzadu
terytorialnego wg stanu na koniec 4 kwartatu 2013 r. oraz Rb-UZ roczne
sprawozdanie uzupetniajgce o stanie zobowigzarh wg tytutdbw dituznych
samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotnej utworzonego przez jednostke
samorzgdu terytorialnego wg stanu na koniec 4 kwartatu 2013 r.

8. Zestawienie faktur za ustuge wyceny nieruchomosciw 2013 r.

9. Wyjasnienie S arbnik Gminy w sprawie roznicy pomiedzy obrotami konta

analitycznego budzetu 222-013 ,Rozliczenie dochodow budzetowych - GOPS w
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Bartoszycach” a kwotg wynikajacg ze sprawozdania Rb-27S za okres od poczatku
roku do dnia 31 grudnia 2013 r. sporzadzonego przez GOPS w Bartoszycach.

Na tym protokét zakonczono i po przeczytaniu podpisano bez zastrzezen.

Niniejszy protokét sporzgdzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych
jeden pozostawiono w jednostce kontrolowanej. Wéjta Gminy Bartoszyce
poinformowano, iz termin przedtozenia udokumentowanych wyjasnien uptywa
w ciggu trzech dni od daty podpisania protokotu.

Kontrole odnotowano w ksiazce kontroli pod poz. 14.

Bartoszyce, dnia 16 kwietnia 2014 r.

Starszy inspektor kontroli Wojt Gminy Bartoszyce
Jéé\éj owicz Jagm'
M. ins;z’il1 tor kontroli Skarbnik Gminy
e . (// / .
D.(/igohe
Justyka Liszewska Danyta Gtowka

Inspektor kontroli
e

Anf:irzej Lewicki
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