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RAPORT Z CZYNNOSCI KONT O NYCH
NR 14/4.1/413/009%

(nr woj./nr dziatania/ nr koIeJny/rok)
PROGRAM ROZWOIU OBSZAROW WIEISKICH NA LATA 2007-2013
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0'6[2

el Aoy

I. DANE NA TEMAT KONTROLI {(wg UM)

Nazwa
dziatania:

413 ,Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju”
dla operacji, ktdre odpowiadajq warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatania ,,Odnowa i rozwéj wsi”

Data otrzymania zlecenia

16.03.2014

dd/mmy/rrrr

Nazwa
operacji:

»Turystyczne zagospodarowanie miejscowoéci Zydowo - budowa placu zabaw”

Rodzaj kontroli

Wizytacja w miejscu

Kontrola uzupelniajaca
Wizytacja uzupetniajgca

DNRDN P

Kontrola na miejscu w wyniku typowania
Kontrola ex-post w wyniku typowania
Kontrola zadania w trakcie realizacji

3. ex-post

Kontrola dotyczy nw. etapu obstugi wniosku:
i. obstugi Wniosku o przyznanie pomocy
2. obstugi Wniosku o platnos¢

OXO | OO0O0O0OK

Przeprowadzajacy
kontrole

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsziynie

II. DANE PODMIOTU KONTROLOWANEGO

1. | Nazwa podmiotu
kontrolowanego

Gmina Bartoszyce

7]4[3]1]9]7]o]6|6|o|recon|5[1]0]7][4a]2]9]2]0
2. | Adres — P, 2
zamieszkania/siedziby Wojewddztwo warminsko-mazurskie
podmiotu Powiat/gmina bartoszycki , Bartoszyce
kontrolowanego
Miejscowosc/kod | Bartoszyce I 11-200
Ulica/nr domu .
Jlokalu/dziatki Plac Zwyciegstwa 2
Tel. 89 762 77 00 | Fax  [897627724
E-mail info@bartoszyce.ug.gov.pl
3. | Adres .
korespondencyjny Wajewddzeun :
(nalezy wypelnic w 3 . i B
przypadku, gdy inny od Powiat/gmina I
powyzszego} Miejscowosé/kod | - ] -
Ulica i nr ) 7 o
domu/lokalu e R R S
INSP
TR Zh i bistowsie
Podpis podmiotu kontrolowanego Hadhy Pl
kontrolujacych
MEO MEFFRFNT

KP-611-167-ARiM
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III. OSOBA UPOWAZNIONA DO REPREZENTACII (PEXNOMOCNIK/CSOBA REPREZENTUIACA)
: Imie i Nazwisko Jadwiga Gut Stanowisko/funkcija | Wit Gminy Bartoszyce
Imie i Nazwisko Stanowisko/funkcja
Informacje uzyskane w wyniku kontroli stanowiz dane 6sob ¥ ieniu przepistw ustawy Z dnia 29 sierpriia 1997 r. o odhronie danych esobowych i podlegaja ochronie na

podstawie przepisow tej ustawy (DzU z 2002 r., nr 101, poz. 926 ze. zm.).

1V. POWIADOMIENIE O CZYNNOSCIACH KONTROLNYCH

1.| Powiadomienie o kontroli S 5
posob Osoba . e
powiadomienia Deta powiadamiana Qsobe powiadarmiajaga
TAK [X] NIE []

Telefon X
List polecony [] 23.03.2015r. Sylwia Jornczyk Sylwia Mysiak
Inne ............ 1

V. PRZEPROWADZENIE CZYNNOSCI KONTROLNYCH

1.| Kontrola zostala Jesli NIE podac przyczyne:

zrealizowana?
TAK X NIE []
VI. DANE OSOBOWE OSOB UCZESTNICZACYCH W CZYRNOSCIACH KONTROLNYCH
1. . : Nr upowaznienia i data jego
Kontrolujacy fmig faziisko wystawienia
Kierownik zespotu : :
kontrolnego: Jakub Zawistowski 3/2015 z dn. 02.01.2015r.
Cztonek zespotu: | Sylwia Mysiak 11/2015 z dn. 10.02.2015 .
2.| Podmiot kontrolowany Imie Nazwidko Ro_dzaj i nr dokumentu
tozsamosci

Jadwiga Gut Dowdd osobisty nr: §F -M

VII. UWAGL
Uwagi kontrolujgcych:
Beneficjent zostat poinformowany o mozliwoéci wniesienia zastrzezen oraz odmowy podpisania raportu z czynnosci kontrolnych.
Sporzadzono dokumentacje fotograficzng (zalacznik nr 1).
Sprawdzono nastepujace dokumenty finansowo-ksiegowe dotyczace realizowanej operacji:
1. Rachunek nr 1/2014 z dnia 26.03.2014 r., na kwote 4000,00 zt (wykonanie dokumentacji projektowej budowy placuw
zabaw);
2. Faktura VAT nr FV/13/10/2014 z dnia 24.10.2014 r., na kwote 51 500,00 zt (budowa placu zabaw);

3. Faktura VAT nr 1049/7/2014 z dnia 24.11.2014 r., na kwote 5 972,90 zt (prace agrotechniczne przy budowie placu zabaw);
Dokumenty finansowo-ksiegowe zostaly oznaczone adnotacia ,Przedstawiono do refundacji w ramach PROW 2007-2013".
Beneficjent posiada wyodrebnienie wszystkich zdarzen finansowych zwigzanych z przedmiotowg operacig (zalgcznik nr 3).
Sprawdzono rowniez inne dokumenty zwiazane z kontrolowang operacja:

1. Umowa o dzieto nr 2/2014 na wykonanie dokumentacji projektowej budowy placu zabaw w ramach turystycznego

zagospodarowania miejscowosci Zydowo, gm. Bartoszyce z dnia 24.02.2014 r.;

2. Umowa nr 89/2014 z dnia 14.10.2014 r. (budowa placu zabaw);

3. Protokot zdawczo — odbiorczy z dnia 24.10.2014 r. (budowa placu zabaw);

4. Zgtoszenie robot budowlanych z dnia 20.08.2014 r.

Plac zabaw w miejscowosci Zydowo zostat wykonany zgodnie z projektem budowlanym.
W kontrolowanym zakresie operacji nie stwierdzono nieprawidtowosci.

INSPHERTOR
WOJT CERp
) ~IJ Fukntr ZoptisTowsk
i i V) W, - Podpisy
Podpis podmiotu kontrolowanego g% | Hedlbir [
) ‘ rolujacych 7 d f/ /kE 0
Jaddiga Gu MLODS Y FERENT
@] / ‘
32 KP-611-167-ARIMRAEA Mysiak
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VIII. ZALACZNIKI DO RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH

1. Zatgcznik nr 1 — Dokumentacja fotograficzna;

2. Zatacznik nr 2 - Lista kontroina z raportu do czynnoéci kontrolnych;

3. Zatacznik nr 3 — Dokumentacja zwigzana z prowadzeniem odrebnej rachunkowosci;
" Zatgcznik nr 4 - Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizytacji w miejscu.
5. = s g
6.

7

8.

9.

10.

Czynnosci kontrolne przeprowadzone sa na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 7 marca 2007 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem srodkow Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz. U.2013 , poz. 173) oraz w trybie okre§lonym w Rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa | Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia
2007 r. w sprawie szczegblowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu i wizytacji w miejscu w ramach Programu Rozwoju Obszardw Wiejskich 2007-2013 (DzU nr
168, poz. 1181 ze. zm.).

Pouczenie:

adnie z rozporzadzeniem Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31 sierpnia 2007 r. w sprawie szczeglowych warunkéw i trybu przeprowadzania kontroli na miejscu i wizytacji w
Lejscu w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013 (DzU nr 168, poz. 1181 ze zm), Podmiot kontrolowany ma mozliwoéc:
pirzekazania jednostce kontrolujacej podpisanego raportu w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania albo,
— zgloszenia na piémie zastrzezeri co do ustaleri zawartych w raporcie (zgloszenia nalezy dokonad przed podpisaniem raportu, w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania) albo,
- odmawiajac podpisania raportu, ztozy¢ w terminie 7 dni od dnia otrzymania raportu albo od dnia otrzymania stanowiska o nieuwzglednieniv w calo$ci lub czedci zgloszonych
zastrzezeri, pisemne wyjasnienie tej odmowy.

Jezeli jednostka kontrolujgca nie ottzyma w terminie podpisanego raportu ani umolywowanych zastrzezer, uznaje sie e podmiot kontrolowany odmdwil podpisania raportu.

Data rozpoczecia i zakonczenia
czynnosci kontrolnych 24.03.2015 r. godz. 09°° 24.03.2015 r. godz. 131

data i godzina rozpoczecia czynnosci kontrolnych data i godzina zakonczenia czynnosd kontrolnych
Przerwy w wykonywaniu czynnosci Brak

kontrolnych

okresy przerw w wykonywaniu czynno$ci kontrolnych

Data i miejsce sporzadzenia Raportu 24.03.2015 r. Bartoszyce
dd/mmy/rrr Miejsce sporzgdzenia Raportu z czynnosci kontrolnych
Kontrolujacy Imie Nazwisko Podpis
INSPEKTOR
Jakub Zawistowski

JTakauh Za; ['1‘5‘1*{\'71 okg:{

Sylwia Mysiak

Podmiot kontrolowany

2 & MAR. 2015

data podpisania Raportu

2 b MAR. 2015

data olrzymania Raportu

KP-611-167-ARIMR/8/z e 3.2
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Zalacznik nr 1

Dokumentacja fotograficzna
do Raportu z czynnosci kontrolnych Nr 14/4.1/413/0093/15 z dnia 24.03.2015 r.

Jakup Za Wistowske;

7 b MAR. 2015

[l



Znak sprawy:

OW-PROW.042.9.79.2014
UM14-6930-UM1430079/14

Zatacznik nr 2

K-03/W/167

LISTA KONTROLNA DO

WIZYTACIA W MIEISCU

RAPORTU Z CZYNNOSCI KONTROLNYCH
PROGRAM ROZWOJU OBSZAROW WIEISKICH NA LATA 2007-2013

Nr Raporiu z czynnosci kontrolnych Z dnia
14/4.1/413/0093/15 24.03.2015 r.
0s 0Os 4
Dzialanic Wdrazanie Lokalnych strategii Rozwoju dia operacji, ktére odpowiadaja Wniosek o platnipsé
warunkom przyznania pomocy w ramach dzialania ,,Odnowa i rozwéj wsi”
Dane podmiotu Ocena zgodnos$ci ze
k | f ZNyim
Lp. Przedmiot weryfikacji ontrglowancay gtanam ktyeny Uwagi kontrolujgcych
Jedn. S
miary Ilosc TAK NIE ND
I. WERYFIKACIA REALIZACII OPERACII.
Dez(')gerzsi" 02?53 Oswiadczenie o posiadanymLprawie
1. Zgodnosd lokalizacji operadii. gZy dowoy} Y lzl l % D do dysponowania n.‘eruchcmfs'ciq na
11-200 Bartoszyce cele budowlane z dnia 20.08.2014 r.
Zgodnosé zestawienia rzeczowo-finansowego z zakresein realizacji operacji.
I. Koszty operacji.
A Turystyczne zagospodarowanie miejscowosci Zydowo —budowa placu zabaw
S, Zatgcznik nr 1;
1. Prace agrotechniczne kpl. 1 }A L—_l D Protokdt zdawcezo — adbiorczy
z dnia 24.10.2014 r.
7 Zatacznik nr 1;
2 Roboty fundamentowe kpl. i M D D Protokét zdawczo — odbiorczy
z dnia 24.10.2014 r.
Zatgcznik nr 1;
2. . G e
3. Urzadzenia placu zabaw kpl. 1 m D D Protokdt zdawczo — odbiorczy
z dnia 24.10.2014 r.
II. |Koszty ogéine
Wykonanie dokumentacji Umowa o dzieto nr 2/2014
1. na potrzeby budowy placu kpl. i & I:I D z dnia 24.03.2014 r.; Rachunek
zabaw w Zydowie nr 1/2014 z dnia 26.03.2014 r.,
III. | Wartos¢ wkladu niepienieznego
PN
. |- 00X -

Uwagi kontrolujacych:

Dodatkowo sprawdzone elementy placu zabaw wedlug kosztorysu inwestorskiego:

zestaw sprawnoéciowy (1 kpl.), hustawka podwdjna (2 kpl.), hustawka réwnowazna (2 kpl.), belka balasujaca
(1 kpl.), altana szeéciokatna (1 kpl.), kosz do mini koszykéwki (2 kpl.), bujak sprezynowy (3 kpl.), hustawka
wagowa sprezynowa (1 kpl.), przejsécie rurowe (1 kpl.), trampolina wolnostojaca (1 kpl.), mostek azurowy

(1 kpl.), linarium stozek (1 kpl.), belka do przeskokow (2 szt.)

~

Podpis podmiotu kontrolowanego LIN'S i s i< Podpisykontrolujgeyehng 7 ,[EL ERENT
WOJT
o 0, < Jakub Z¢vistowski Svlw\"a Mysiak
gl (7 {/
KP-611-V67 ARINIGS/L.> 3.20
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Zarzadzenie Nr OA.0050.144.2014
Woéjta Gminy Bartoszyce
z dnia 18 listopada 2014r.

w sprawie: zasad ewidencjonowania wydatkéw na realizacje projektu ,, Turystyczne

zagospodarowanie miejscowosci Zydowo- budowa placu zabaw”

Na podstawie art.10 ust 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci

(Dz.U. z2002r poz. 694 z p6z. zmianami ) zarzgdza si¢, co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ zasady ewidencjonowania , finansowania i kontroli wydatkoéw na realizacje
projektu ,,projektu ,, Turystyczne zagospodarowanie miejscowosci Zydowo- budowa placu
zabaw?”, realizowanego w ramach umowy o przyznanie pomocy Nr 00306-6930-
UM1430079/14. w ramach dzialania objetego PROW na lata 2007-2013. zgodnie z

zalgcznikiem nr 1. -

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia .
OJT

dwiga Gui

GMINA BARTOSZYG.
11-200 BARTOSZYCE
Plac Zwycigstwa2
(61,89 762 7700, tel./fax 8976277 24
wOj. warmifsko-mazurskie .
Wip 743 10 70 669 < REGON 510742920

e

ZGODNE Z ORYGINALEW |
g " URZAD GMINY RARTOSZYCE |
I N

e | 3

\ SEERETAR G ,,1\_1\11‘

Ne
7| \\
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Zakacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr OA.0050.144.2014
Wojta Gminy Bartoszyce z dnia 18 listopada2014r.

1. Dla projektu nie zaktada si¢ odrebnego rachunku bankowego poniewaz umowa o
dofinansowanie tego nie wymaga.

2. Sprawdzenia dokumentéw pod wzgledem merytorycznym wydatkow poniesionych w
ramach projektu dokonuje wyznaczony przez Wojta pracownik, ktory dokonuje opisu
dokumentu z podaniem nazwy projektu zgodnie z zapisami umowy.

3. Sprawdzenia dokumentéw pod wzgledem formalnym i rachunkowym ( zbadanie
wiarygodnosci dowodu ksiggowego oraz ustaleniu czy dokument spetnia wymogi dowodu
ksigegowego, czy zawiera prawidlowe wyliczenia, czy poddany zostat kontroli
merytorycznej) dokonuje ksiggowy projektu ( w przypadku nie ustalania ksiegowego
projektu-z-ca skarbnika lub osoba zastepujgca) .

4. Sprawdzenia pod wzgledem zgodno$ci z planem finansowym dokonuje gléwny
ksiggowy ( skarbnik) lub jego zastepca.

5. Zatwierdzenie dokumentu do wyptaty dokonuje kierownik jednostki ( Wojt) lub osoba
upowazniona ( Zastepca Wdjta lub Sekretarz Urzedu).

6. Dowodem potwierdzenia o dokonaniu kontroli przez pracownika jest jego podpis .

7. Kontrola wstgpna obejmujaca analiz¢ czynnosci pod wzgledem zgodnosci z
harmonogramem i budzetem projektu jest wykonywana przed podjeciem czynnosci i
podlegaja jej kosztorysy, projekty uméw , wnioski o ptatnos¢ .

8. Kontrola biezgca polega na badaniu czynnosci i operacji w toku jej wykonywania w celu

stwierdzenia czy przebiegajg one prawidtowo .

9. Ewidencje ksiggowa nalezy stosowaé zgodnie z wymogami okreslonymi w Rozporzadzeniu
Ministra Finansdéw z dnia 5 lipca 2010r.w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz

planéw kont dla budzetu panistwa , budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, Jedn({?§5 YOE
R1 3

budzetowych ,panstwowych funduszy celowych oraz jednostek budzetov@‘%ﬁ_w]@@mﬁ)mdﬁﬁe

Plac Zwyciestwa 2

poza granicami Rzeczypospolitej Polski( Dz. U. z 2013r poz.289 z p6z.zm. )y mz{mlmgigﬁdf hid

« REGON 510742920
Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dn.2 marca 2010r. w sprawie szczegofowej ﬁiasyﬁkacy

dochod6éw wydatkow przychodéw i rozchodéw oraz,sggg}ggv%{%ygﬁ@pz&,}l ze 7rédet
URZAD GMINY BARTOSZYCE

zagranicznych ( Dz. U. z 2014r. poz.1382 z p6z. zrh) — —
f Li G zmaJ

10. Ewidencja ksiggowa prowadzona jest w systemle kmﬁ)ﬁ%’m PUMA
5@2 GMINW O J T

Podpis




Dochody otrzymane w ramach refundacji klasyfikowane sa w paragrafie 6297. Wydatki projektu
klasyfikowane sa w § 605 z czwartg cyfra ,,7” dla wydatkow kwalifikowalnych objetych
refundacja i ,,9” dla wydatkéw kwalifikowalnych z budzetu wiasnego gminy i objetych umowg o
dofinansowanie , natomiast dla pozostatych wydatkéw , tj. dotyczgcych zadania inwestycyjnego
ale nie uwzglednionych w umowie o dofinansowanie - z czwarty cyfra ,,0” z uwzglednieniem
rozwinigcia analitycznego ,ktére w systemie PUMA oznacza nazwe zadania - 901252,
11.Ewidencja srodkéw odbywa sie przy wykorzystaniu kont uwzglednionych w obowigzujgce;
Polityce Rachunkowosci.

Ewidencja ksiggowa nastepuje poprzez :

-Odrebny system ksiggowosci ( ewidencja z numerem zadania 901252)

- odrebny zbiér dokumentéw.

Wyodrebniona ewidencja ksiggowa jest integralng czescig ewidencji ksiegowej prowadzonej w

Gminie.

12. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem srodkéw z UE w Organie
Gminy korzysta si¢ z bilansowych kont syntetycznych:

133 Rachunek budzetu

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

902 Wydatki budzetu

- CMINA BARTOSZYCu:
960 Skumulowane wyniki budzetu 11-200 BARTOSZYCE

Plac Zwyciestwa 2
1el. 8976277 00, tel./fax 8976277 24
woj. warmirisko-mazurskie

961 Wynik wykonania budzetu WP 743 10 70 669« REGON 10742920

Do prowadzenia ewidencji zadania w Urzgdzie Gminy korzysta sic z bilansowych kont
syntetycznych:

011 - Srodki trwate

071- Umorzenie srodk6w trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

o A D T S PO OS2

080 - Srodki trwate w budowie ( Inwestycje) ”“%iﬁi‘rﬁaN%AYR%{i%gW§

e

ok WOJT

]Wt
s niali

g |

i

130 - Rachunek biezgcy jednostki

she Z



201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

800 - Fundusz jednostki

860- Wynik finansowy

Przechowywanie i archiwizacja dokumentacji projektu

1. Wszystkie oryginalne dowody zrédlowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji operacji
sa przechowywane w oddzielnych segregatorach w siedzibie Urzedu Gminy.

2.Dowody ksiggowe dokumentujgce wydatki tj: faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajgce
wydatki oraz wydruki komputerowe dotyczace realizowanego Projektu przechowywane sa w
Wydziale Finansowo — Ksiggowym.

3. Po zakonczeniu realizacji, rozliczeniu finansowym Projektu, dowody oraz wszelka
dokumentacja zwigzana z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscig zostang przekazane
do archiwum zaktadowego znajdujgcego si¢ w siedzibie Urzedu Gminy .

4. Dokumentacja dotyczaca realizacji projektu przechowywana bedzie w archiwum zaktadowym
zgodnie z umowg o przyznanie pomocy

5. Dla spraw nieuregulowanych niniejszym zarzadzeniem dotyczacych obiegu , kontroli ,
ewidencji ksiggowej i archiwizowania dokumentéw obowigzujg zasady zgodnie z obowigzujagcymi

w Gminie przepisami w tym zakresie.

Jadwiga G

GMINA BARTOSZ Y.
11-200 BARTOSZYCE
Plac Zwyciestwa 2
(0], 897627700, tel./fax8976277 24,
woj. warminsko-mazurskie

wip 74310 70 669 © REGON £1074292f
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Zakacznik do pisma: P-7L/181
Znak sprawy: OW-PROW.042.9.79.2014
UM14-6930-UM1430079/14

LISTA ELEMENTOW DO SPRAWDZENIA PODCZAS WIZYTACJI W MIEJSCU

Ocena
P Elementy wizytacji® zgodnosci'
TAK | NIE

1 Czy Beneficjent prowadzi odrebny rejestr dokumentéw ksiegowych, kont
syntetycznych, analitycznych, pozabilansowych, kodéw rachunkowych, \(

pozwalajacych na  wyodrgbnienie  wszystkich zdarzen  zwigzanych

z przedmiotowg operacjg?

2 Czy plac zabaw w miejscowosci Zydowo zostal wykonany zgodnie

z projektem? %

8 Nalezy wpisa¢ pytanie w formie zamknigtej, dotyczace elementu bedacego przedmiotem wizytacji wraz uzasadnieniem. Jesli dotyczy
nalezy wpisac zatacznik w polu , Nazwa zatacznika” na podstawie, ktérego dany element ma b}c{z)veryﬁkowany i zalaczy¢ jego kopie
PR

Rubryke ta wypelnia pracowpik R{"E?prqpva‘a_@j acy wizytacje. e S T gl ) R
Vv rv 7

Podpis osoby Rodpioy o5h lr MAR 2015
p przeprowadzajacych Ji, i 7 g | Data : .
gv?;zc?:cj;'?rzy ¢ wizytacje thub.zg LEstowsk L
ytacj A ngsr/}g}ﬂf‘"ﬁkb :
KP-611-181-ARiMR/4/z g /’A 3.
Wersja zatwierdzona: 4 DYiwi Mysig,{;Strona‘Z\Q
@W\




Zataczniki:

a Myes
Data, imie i nazwisko oraz podpis ogoby obecnej przy wizytacji lysial

- Osoba przeprowadzajaca wizytacje w micjscu wymienia inne nieprawidlowosci, jesli zostaty wykryte w trakcie przeprowadzania
wizytacji.
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